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Nashriyot-matbaa o‘lchov tizimlari

Matbaada metrik tizim bilan birgalikda nashriyot-matbaa (tipograf va
anglo-amerika) o‘lchov tizimi ham ishlatiladi.

Ishlatilgan fransuz tizimining asosini 12 dyuymga teng fut tashkil giladi,
dyuymda esa 12 chiziq mavjud. P’er Simon Furn’e tomonidan ishlab chiqil-
gan tipograf tizimi asosini chiziqning oltidan bir qismi, ya’ni tipograf punkti
tashkil qiladi. 1785-yilda Dido tomonidan o*zgarishlar kiritilgan ushbu tizim
butun dunyoda hozirgacha ishlatiladi.

Fransuz dyuymi 27,077 mm; tipograf punkti esa dyuymning 1/72 gismiga,
0,376 mm ga teng.

Dido tizimida 1 sisero 12 p., 4,51 mm, bir kvadrat esa 4 siseroga, ya’ni
48 punktga teng, 1 kvadrat 18,05 mmga teng. Punkt o*lchamlari (1 dan 10
gacha) 1.1-jadvalda keltirilgan.

1.1-jadval
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Imm 2,66 punktga teng.

Angliya, Amerika va boshqa davlatlarda 25,4 mmga teng ingliz dyuymiga
asoslangan anglo-amerika tizimi qo*llaniladi. Dyuymning 1/72 gismi 1 point
(pt) 0,3528 mmga teng. | pica 12 pointga yoki 4,23 mm ga teng. Imm da
2,84 point bor.

Anglo-amerika va metrik tizimlari o‘Ichov birliklari nisbati 1.2-jadvalda
keltirilgan.

1.2-jadval

}_ point 1 2 3 4 5
| mm 0.352 0.703 1.058 1.411 1.763
I_ point (pt) 6 7 8 9 10
I mm 2,116 2.468 2.821 3,174 3.528

Nashr o'lchami. bosma taboq o‘lchami, hoshiyalar metrik tizimda: sahifa
o*lchami kvadratda: abzatslar tipograf tizimida yoki millimetrda o*Ichanadi.

Shrift kegli va interlinyaj pointda, simvol eni esa millimetrda keltiriladi.

lipograf va anglo-amerika o*Ichov tizimida o*Ichash uchun maxsus chiz-
g'ich — strokomer ishlatiladi.
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I bob. MATBAA SHRIFTLARI

Shrift — qo‘shimcha belgilari, ragamlari. tinish belgilari bo‘lgan, shriftga
oid dasturlarning moddiy yoki moddiy bo‘lmagan fayllarida shriftga oid ta-
shuvchida joylashtirilgan, biror bir tilning alifbo harflarining rasmi hisob-
lanadi.

Matbaa shrifti xalgning madaniy merosini ifodalovchisi bo‘lib, har
qanday bosma mahsulotni badiiy bezash vositasi sifatida qabul gilinadi. Har
bir tarixiy davr uchun ma’lum rasmli shrift mavjud.

Olimlar yozuvni to‘rtta asosiy turlarga ajratadilar:

I. Piktografik — bunda ayrim xabarlar tasviriy belgilar bilan uzatiladi.
Piktografik yozuv — yozuvning hech ganday tizimini ifodalamaydigan eng
ilk turidir.

2. ldeografik yozuv —davlatlar barpo etilishi zamonida paydo bo*lgan. Bu
so‘zlarni bildiradigan ma’lum grafik shakl (masalan, ierogliflar) belgilarining
tizimidir. Ideografik yozuv ilk bor qadimgi Misr va qadimgi Xitoyda yuzaga
kelgan.

3. Bo*g'inli yozuv - bo‘g‘inlarni bildiradigan belgilar ishlatilishi bilan
tavsiflanadi. Bo*g*inli yozuv Hindiston (devanagari yozuvi) va Yaponiyaning
ayrim xalglari tomonidan ishlatiladi.

4. Harfiy-tovushli yozuv — bunda grafik ravishda tasvirlangan ayrim
tovushlar (fonema) ishlatiladi. Harfiy-tovushli yozuvning birinchi alifbosi
eramizdan oldin taxminan XI asrda finikiyaliklar tomonidan yaratilgan edi;
grek alifbosi — eramizdan oldin VIII —VII asrlarda; lotin — eramizdan oldin
II asrda: slavyan — eramizdan oldin IX asrda yaratilgan.

863-yilda Konstantin-Kirill Filosof va Mefodiy tomonlaridan yaratilgan
birinchi alifbo glagolitsa edi; kirillitsa esa Sharqiy Bolgariyada IX asrning
oxirlarida Konstantinning o‘quvchilari bilan birga tuzilgan edi.

Dastavval glagolitsa va kirilitsa parallel ravishda ishlatilgan, lekin keyin
kirilitsa alifbosi glagolitsani sigib chigardi (barcha slavyanlardan ko*proq
uni xorvatlar — to XIX asrga qadar ishlatdilar). Kirilitsa alifbosi rus, bolgar.
serb alifbolari asosida tuzilgan.

Alifbo — harfiy-tovushli yozuvning muayyan tizimining grafik shakli.

Tilning o‘ziga xos xususiyatlari alifbodagi belgilar sonini aniglaydi.
Chunonchi, rus alifbosida — 33 belgi, lotinda — 26, grekda — 24, gotik alifboda
— 26 (ilovadagi 2, 3, 4-jadvallar), arman alifbosida — 36 belgi bor.

Eramizdan oldin V asrda Mesron Mashtots tomonidan tuzilgan arman va
gruzin alitbolari o‘ziga xos grafik asoslarga ega.
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Har bir til o*zining alifbosiga ega, biroq bir nechta tillarning vozma
yodgorliklari uchun ishlatiladigan alitbo mavjud. Masalan, qo‘shimcha
belgilar bilan rus alifbosi 60 tillar uchun: qo*shimcha belgilari bilan lotin
alitbosi - 65 tillar uchun ishlatiladi; bundan tashqari, lotin alifbosida quyidagi
sun’iy xalqaro tillar ishlatiladi: esperanto, interlingva, aksidental. Arab
alifbosini 10dan ortiq millatlar ishlatadilar.

Rus alifbosi o°zining harfiy tarkibi bilan lotin alifbosiga garaganda ancha
murakkab, chunki unda lotin alifbosida bo‘lmagan shipildoq (j. ch, sh. ts) va
*yo” lashgan (ya, yu) unlilar mavjud. Ushbu fonemalarni belgilash uchun
boshga tillarda ikkita-uchta harfiy birikmalar ishlatiladi (masalan, nemis
tilda «sh» fonema «sch» grafemani uchta birikmalari bilan, polyak tilda esa
«shy fonema to‘rtta «szczy grafema birikmalari bilan belgilanadi).

Har xil alifbolarda bir xil fonemani (B,b — asosi rus. B b — lotin, B — grek
(bosh belgi) har xil grafemalar aks ettirishi mumbkin.

Ayrim bosh belgilar kichik harf grafemalardan farq qiladi (A a, B b, E e,
va hokazo), lekin ayrim alifbolarda (abissin, tibet, bengal, panjob, sinegal va
hokazo) umuman bosh harflar yo*q. Gruzin alifbosida bosh harflar grafemasi
o‘zgartirilmasdan o‘lchami bilan ajratiladi.

Har xil xalglarning yozuvlari qo‘shib yozilishi va yo'nalishi bo‘yicha
farq qiladi. Masalan, rus va lotin grafik negizidagi alifbo bo'yicha yozuvlar
qo‘shilib yozilmaydi — harflar o°zaro chiziglar bilan bog‘lanmagan, devana-
gari, Siriya, Mongoliya, Man’chjuriya. Sibo va hokazo xalqlarning yozuvlari
esa — qo‘shilib yoziladi. Koreys yozuvlari so‘zida o‘zaro bog'liq bo‘lmagan
bo‘g*inlarni qo*shib yozish yo'li bilan tuziladi.

Xitoy xalqining yozuvlaridan tashqari deyarli barcha xalglarning
yozuvlari gorizontal, chapdan o‘ngga yoki o'ngdan chapga, xitoy xalqi esa
satr va ustunlarni vertikal joylashtirilgan holda yozishadi; hozirgi vaqgtda ular
yevropa yozuv tizimidan foydalanishmoqda.

Har xil alifbolarda bir xil grafema turli fonemalarni bildirishi mumkin.

1.1. Kompyuter shriftlarining o‘ziga xos xususiyatlari.
Shriftga oid simvollarning konstruksiyasi (tuzilishi)

Kirilitsa va lotin alifbo harflari uchta geometrik shakl va ularning
kombinatsiyalari asosida tuziladi: to*g‘ri burchak (P, N harflar); uchburchak
(A. L harflar); yumaloq (O, S harflar).

Kegl maydonchasida joylashtirilgan harflarning asosiy elementlari

1.1-rasmda keltirilgan.




Harflar quyidagi elementlardan ibo-

(Stem) (1). biriktirish chiziglari (Hair-
line) (2), kertiklar, seriflar (Serif) 3. 4.
Asosiy chiziglar ortasidagi masofa (5,
6) harfichidagi bo‘sh joy (Counter) deb
ataladi. Harflar o‘rtasidagi bo‘sh joy
(Lettrspace) (7) ikkita yonma-yon
turadigan harflarning yarim aproshlari
hisobidan hosil bo*ladi. Ochkoning eni
LI-rasm. Harflarning elementlari  konfiguratsivaga bog‘liq. Aproshlar
o‘lchami kegl maydonchasi enining
0.17 — 0,23 qismini tashkil etadi. Kegl maydonchasining eni mm da
o‘lchanadi. Raqamlar eni 0,5 keglga teng. Terilgan harflarning kegliga garab
har bir shrift uchun aproshlarning to*g‘ri giymatini o*rnatish jarayoni freking
deb ataladi. Barcha harf va belgilar shriftning bitta chizig*ida teriladi (Base-
line) (8). Oval harflar to*g*ri burchak harflarga nisbatan ko‘zga kichik bo‘lib
ko‘rinadi va shu ko‘z aldanishi (illyuziya) ni bartaraf etish uchun ular (9)
chiziqda terilib, (8) shrift chizig‘idan ozgina chiqariladi. K — quyidagi chi-
qarish elementlarisiz, o‘lchamiga kichik harflarning (11) ochkosi (harfning
bo‘rtma qolipi) kiradigan shriftning kegli: pastki (Descender) (13) va yuqori
(Ascender) (14). shuningdek, kegl maydonchasining yuqori va pastki
qismlari (yuqori va pastki kertiklar). Kegl maydonchasining yuqori gismi
katta harflarni (10), yuqoridagi chiqarish elementlarni (14) va diakritik
belgilarni (15) terish uchun mo‘ljallangan. Kegl maydonchasining pastki
qismi harflarning tushiriladigan elementlarini joylashtirish uchun ishlatiladi
(13). Avval yuqorivapastkikertiklardebnomlanadigankegl maydonchasining
yuqori va pastki gismlarining o*lchami tabiiy satrlar o‘rtasida ochiq joyni
hosil giladi. Yumaloq shaklni hosil giluvchi chiziglarda eng qalin qismi
g'udda deb ataladi hamda vizual massasi bo‘yicha asosiy chiziqqa
tenglashtiriladi. Turli garnituralar balandligi bo‘yicha kichik harflar
ochkosining o°lchami keglning 0,41-0.44 o‘lchamini, katta harflar
ochkosining o‘lchami esa tegishli ravishda keglning 0,64 - 0,66 o‘lchamini
tashkil etadi. Interlinyaj (16) — shrift chiziqlari o‘rtasidagi masofa (Line-
space); (12) — harflarning optik o°rtasi.
Satrlar o‘rtasidagi me’yoriy oraliqda interlinyaj terilgan harflar kegliga
teng.
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rat: har xil shaklda asosiy chiziglar

Biriktiruvchi va asosiy chiziglar qalinligi o‘rtasidagi nisbat keskin farq
(kontrastlik) deyiladi hamda u muayyan garnitura va yozilish shakliga xos.
Harflar proporsiyalarining to*g‘riligi ularning qabul qilinishiga ta’sir etadi.
Har xil shriftlar turli proporsiyaga ega bo*lishiga qaramasdan, har bir shriftda
turli belgilar enining nisbati doimiy. I, N, P harflari oltin kesim proporsiyasi
bo‘yicha tuzilgan, ya'ni belgining eni uni balandligiga nisbati 3:5 dan 2:3
gacha bo‘lgan me’yoriy shriftlar juda yaxshi gabul gilinishi asrlar davomi-
da shriftlarni tuzish va undan foydalanish (o‘qishda) bo'yicha o‘tkazilgan
tajribada aniglandi. Enining balandligiga nisbati kam bo‘lsa, shrift ingichka
chizigli, katta bo‘lsa, shrift keng shrift sifatida gabul qilinadi. Ingichka chi-
ziqli va keng shriftlarni asosiy matnni terish uchun emas, balki matnda ajratib
ko‘rsatishlar uchun ishlatish afzaldir.

Harflar o'rtasidagi bo*sh joylar (aprosh) terishda harflar o‘rtasida tabiiy
masofani yaratish uchun kerak, buning ustiga terishda, shriftning gancha
mayda kegli ishlatilgan bo‘lsa, aproshlar nisbatan shuncha keng bo‘lgan.
Buni amalga oshirish mumkin edi, chunki literalar va matritsalar (shriftga
oid) kegl hisobga olinib, individual ravishda tayyorlangan. Shu bilan birga bu
to‘g'ri, chunki matn shriftlarining kegli kattalashtirilganda aprosh kichkina
bo‘lishi kerak.

Aproshlar o*lchami shrift rasmiga, uni yozilishiga va hattoki tilning
shriftga oid negiziga bog'liq. Shriftlarni tuzishda aproshlar o*lchami harfiy
belgilar tuzilishi bilan ham aniqlanadi. Chunonchi, to*g*ri burchak harflarning
yarim aproshlarini (chap va o‘ng) ishlab chigishda ularning kattaligi taxmi-
nan harf ichidagi oraliq bilan aniglanar edi va «n», «p» harflarning harf
ichidagi oralig'ining yarmiga baravar holda tanlanar edi (1.2-rasm). Yumaloq
belgilarning yarim aproshlari to'g’ri belgining 2/3 dan 1/3 yarim aproshlarini
tashkil etadi. Uchburchak belgilarning yarim aproshlari to*g‘ri burchak
belgilarning 1/3 dan va undan kam yarim aproshlarini tashkil etadi.

N| [O][|A

1.2-rasm. Bazaviy yarim aproshlari.

Aproshlarni loyihalashtirilgan o‘lchami 90% o°zgartirilmasdan terish
jarayonida qo*llaniladi.

Katta belgilarda yarim aproshlar kichiklarnikiga nisbatan 5-10% ga
kattaroq qilinadi, biroq kichik harflardan bosh harflar «ajralib» qolishiga
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yo‘l qo*ymaslik uchun o*ng yarim aproshlar chapdagiga nisbatan bir qancha
kichikroq qilinadi, ya'ni bosh harfning ko*rinishi kegl maydonchasida o‘ng-
ga suriladi. Tegishlicha nimqora va kursiv yozilishlar uchun aproshlar bel-
gilanadi.

Kompyuter shriftlarini masshtablash joiz bo‘lganligi sababli, terishda
moddiy shrift tashuvchilarida bo‘lganidek, shrift kegliga qarab aproshlar
o‘lchamini loyihalash mumkin emas; 8 pt kegl bilan terilgan matnda qulay
o‘qiluvchanlik darajasini yaxshilaydigan aproshlar o‘lchami va ochkoning
enini kattalashtirish prinsipi qisman Multiply Master texnologiyasida amal
oshirilgan edi.

Terishda aproshlarni kattalashtirish uchun (masalan orasini ochig-ochiq
qilib terishda) 1 dan 4 p. gacha bo‘lgan ingichka shpatsiyalar ishlatilgan; 10
p. kegl bilan «orasini ochiq-ochiq gilib» terishda ikki nuqtali shpatsiyalar
ishlatilgan, bunda so*zlar o*rtasidagi oraliq “siljitish™ kattaligiga oshgan.

Matndagi ma’lumotlarni kompyuterda qayta ishlashda aproshlarni das-
turlashtirilgan yo*l bilan to‘g‘rilash mumkin. O*zgartirish jarayoni (mayda
kegllarda aproshlarni kichiklashtirish yoki yiriklarida kattalashtirish) treking
deb ataladi. Treking — matn fragmentida harflar o‘rtasidagi va so‘zlar
o'rtasidagi oraligni bir xil kattalikka baravar o‘zgartirish jarayoni. Page
Maker dasturida matndagi ajratib qo‘yilgan joy uchun beshta standart treking
variantini tanlab olish mumkin: juda zich (Very tignt), zich (Tignt), me’yoriy
(Normal), bo'sh (Loose). to juda bo‘shga qadar (Very loose), oltinchi
variant — trekinsiz (No tract) dasturning standart holati bo‘yicha o‘rnatilgan.
Trekingni uslub ta’rifiga kiritish mumkin.

Treking variantini tanlash Character (shrift parametrlari) rejimda Conirel
(Boshqaradigan) palitrasidan foydalanilgan holda bajariladi. Simvollar
rejimlarini o‘zgartirish (siqish — tor shrift yoki cho*zish — keng shrift va o*ta
keng shrift) Set width (simvolning eni) opsiyasi yordamida amalga oshiriladi.
Agar harflar eni o*zgartirilgandan so*ng treking variantlaridan biri ishlatilsa.
unda u simvollar enini o*zgartirish uchun o*tkaziladi.

Sozlashning standart holatida har bir yozilish uchun QuarkXPressda
yirik kegllarda aproshlarni kichkina gilish va maydalarida katta qilish uchun
rostlash moslamasi ishlatiladigan treking jadvali ishlab chigilgan. Muayyan
shrift uchun to*g rilangan treking jadvalidan foydalanilgan holda Traching
Edit (trekingni o*zgartirish) funksional imkoniyat yordamida barcha shrift
uchun trekingni berish yoki Style /Track buyrug*i bilan yohud Measurements
palitrasidan ochiladigan Character Attributes dialog oy nasining Track Amount
(Treking qiymati) parametri yordamida trekingni to*grilash mumkin.

(=}
ga
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Shriftda aproshlarni terish juda ham mas’uliyatli operatsiya, buning
ustiga bazaviy aproshlar hamda dasturlashtirilgan usul bilan to‘g‘rilanadigan
aproshlar ham ko‘zda tutiladi. Aproshlarni terishda xatoga yo‘l qo‘yishlik
matn yaxshi o°qilishining keskin pasayishiga olib kelishi mumkin.

Kerning — TO, GA, AV kabi harflar juftliklari hamda o*xshash birikmalar
o‘rtasida aproshlarni ko‘z bilan baravarlashtirish. Kerningda muammoli
harflar o‘rtasidagi bo‘sh joy kichrayadi, to*g*ri harflar o‘rtasida esa, zaruriyat
bo*lganda kattalashadi. Terishda harflarning muammoli birikmalari literaning
bitta oyoqchasida quyiladi: bunday quymalar monolit yoki logotip deb atalar
edi. Kerning belgilarning muayyan juftliklariga mansub. Kerning atamasi
kern (ingliz) so‘zidan kelib chiqadi, bu esa simvol ochkosining elementi kegl
maydonchasi tashqarisiga osilib qolishini bildiradi.

Kompyuterda matndagi ma’lumotlarni gayta ishlashda shriftga oid dastur
ichiga o'matilgan kerning juftliklarining jadvalidan foydalanish imkoniyati
paydo bo*ldi. Sifatli terish uchun 300 tadan 700 gacha muammoli harflarning

juftliklari yetarli deb hisoblanadi. Sarlavhalarni hamda 12 pt dan va undan katta

kegl bilan matnni terishda kerningdan foydalanish magsadga muvofiq. Mayda
kegllarda harf elementlarining buzilishi va ular yopishib qolishi mumkin,
shuning uchun kerning xalaqit beradi, uni dastur bilan uzib qo‘yish mumkin.

QuarkXPressda har bir muayyan yozilish uchun kerningning to*g‘rilangan
giymatlari bilan jadvalni tuzish mumkin. QuarkXPressda kerningni Style/
Kern buyrug'i bilan beriladigan yoki Measurements palitrasini ishlatib, Kern
Amount parametri yordamida qo*l bilan to‘g*rilash mumkin; bunda kerningni
berish lozim bo‘lgan simvollarni ajratib qo‘yish, so‘ng esa talab etiladigan
qiymatni ko‘rsatish kerak.

Page Markerda matn kerningining bir nechta usullari mavjud: qo‘lda va
avtomatik ravishda. Avtomatik kerning — shrift keglini 0,001 gacha bo‘lgan
anigligi bilan shriftga oid faylda belgilangan qoidalar bo‘yicha simvollarning
muammoli juftliklari o‘rtasidagi intervallarni tuzatishdan iborat. Sozlashning
standart holatida Page Marker 12 pt kegl bilan terilgan matnda avtomatik
ravishda juftiiklar kerningni bajaradi (ya’ni juftliklar aproshini tekislaydi).
Juftliklarning avtomatik kerningi satr boshining atributi bo‘lib, uslubning
ta’rifiga kiritilishi mumkin, buning uchun Ture (Tekst) menyusidan Paragraph
(Satr boshi) buyrug®ini tanlash va Paragraph Spacing (satr boshi parametrlari)
dialog oynasida Spacing (Intervallar) tugmasini bosish kerak. Shunday qilib
kerningni avtomatik rejimi ishlashi, uni qaytarishi yoki avtomatik kerningni
qo‘llash lozim bo‘lgan shrifining eng kichik o‘lchamini aniglash mumkin
bo*ladi.




Qo‘l kerningi — qo‘lda harflarning tanlangan juftliklari o‘rtasidagi inter-
vallarni o*zgarish (kichrayishi yoki kattalashishi) jarayoni. Kerningda inter-
vallarning oshib ketishi yumaloq “shpatsiya™ (ishlatilayotan shrift kegliga
teng oraliq) enining gismlarida ifodalanadi. Qo‘l kerningida eng kam oshib
ketish yumalog (keglli) shpatsiyaning 0,01 giymatiga teng. Qo‘lda harflar
juftliklarining kerningini bajarish uchun ular o°rtasiga kiritish ko‘rsatkichni
o‘rnatish va Control (boshqarish) palitrasidan foydalanish kerak.

Buyurtma kerning — keyingi qo‘l kerningi uchun matnning ajratib qo*-
yilgan fragmentida simvollarning barcha juftliklari o‘rtasidagi intervallarni
baholash usuli. U fagat Post Script (Ture 1) shriftlar uchun ishlatiladi.
Kerning zichligining qiymati (0,00dan 1,00 gacha) Kern Strenght (Kerning
zichligi) maydoniga kiritiladi.

Shriftdagi optik illyuziyalar (ko‘zning aldamishi) va ularning
kompensatsiyalari

Simvollarning ayrim grafik shakllari o*quvchilarda (kitobxon) tasvirning
noto‘g‘ri geometrik tuzilmasini his ettiradigan optik illyuziyalar paydo
bolishini yuzaga keltiradi. Masalan, eni bir xil bo*lgan ikkita chiziglardan
(vertikal va gorizontal) gorizontal chiziq galinroq ko‘rinadi. shuning uchun
ayrim shriftlarda gorizontal biriktiruvchi shrift vertikal chizigqa nisbatan
taxminan 2-5% ga ingichkaroq gilinadi. Shu sababli yumaloq shtrixlarda
g‘udda (napliv) larning qalinligi to‘g‘ri vertikal shtrixlarning qalingidan
5-7% ga kattaroq bo‘lishi kerak.

«N» harfining geometrik ravishda o‘rtada joylashgan o‘rta chizig'i
(biriktiruvchi chiziq) o*rtasidan pastroqga joylashgandek tuyuladi.

Balandligi bo‘yicha «N» harfga teng bo*lgan «A» va «O» harfiari o*lchami
bo‘yicha kichikroq tuyuladi. To*g‘ri burchak belgilarga nisbatan yumalog
va uchburchak belgilar ko‘zga kichikroq ko‘rinishini kompensatsiya qilish
uchun ham to‘gri burchak belgilar ko‘zining o‘lchamiga nisbatan kamida
2% ga yugqori (past) gilinadi.

Shriftdagi optik kompensatsiyalarning darajasi va shakli shrift garniturasi
va muayyan belgining shakliga bog*liq.

1.2. Shriftlar klassifikatsiyasi
Matbaada ishlatiladigan harflarni turlari juda ko‘p yaratilgan, biroq
shunga qaramasdan nashrlarni bezashga bo'lgan ehtiyojni gondirish uchun
yangi harflarni ishlab chigish muntazam ravishda davom etmoqda.
Mavjud harflarni turli belgilariga garab tasniflash mumkin. Ammo shuni
ta’kidlab o*tish zarurki, ular — rus, lotin, grek, arab grafikasiga bo‘linadi.
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Har gaysi alifbo to‘plamiga ragamlar, belgilar va harflar kiradi. Harflar
gap ichida so‘zlar tuzish uchun ishlatiladigan kichik harflarga, jumladan,
katta (bosh) va kapitel (bosmaxona harflarining bir turi) harflariga bo*linadi.

Katta harflar biroz katta o’lchamda va odatda, boshqa shaklga ega bo‘ladi,
kapitel harflarning o‘lchami kichik harflarga, shakli esa katta harflarga mos
keladi, matndagi ayrim so‘zlarni ajratib ko‘rsatish uchun kerak bo-ladi.

Vazifasiga ko‘ra harflar ikkita eng katta guruhga: bosmaxona va ularga
vaqinroq turadigan kartografiya harflariga ajratiladi. Shuningdek, harflarning
bir necha ixtisoslashtirilgan guruhlari mavjud bo‘lib, ular ancha kam
ishlatiladi, ularga plakat, dekorativ harflar va hokazo kiradi.

Foydalanishiga Kko‘ra qo‘lda terish uchun, yirik keglli, harf va satr quyib
terish uchun, fotonabor uchun mo‘ljallangan harflarga bo‘linadi.

Shriftlar uchta asosiy belgilari bo*yicha tasniflanadi: shakli, tashqi ko‘ri-
nishi va kegli.

Shakli bo‘yicha shriftlarni tasniflashga ikkita belgi asos bo‘ladi: shrift-
larning kontrastligi. ya'ni asosiy va biriktiruvchi chiziglar qalinligining nis-
bati va kertiklarning mavjudligi.

GOST 3489.1-71 - 3489.38-72ga muvofiq shriftlar shakli bo*yicha oltita
asosiy va bitta qo‘shimcha guruhga bo‘lingan.

Har bir guruh ichida shriftlar garnituralarga bo‘linadi. Barcha kegl va
tashqi ko‘rinishidagi bitta shakl shriftlarining majmui garnitura deb ataladi.

Birinchi guwruh — girqma (rublenie) — kertiklari mutlaqo bo‘lmagan,
asosiy va birlashtiruvchi elementlarining galinligi bir xil bo‘lgan harflar
- Jurnalnaya. Gazetnaya, Lug‘atbop, Entsiklopediyabop, Plakatnaya,
Bukvarnaya garnituralari kiradi (1.3-rasm).

Ikkinchi guruh — kertiklari sal-pal seziladigan, asosiy va birlashtiruvchi
elementlarining qalinligi bir xil bo*lgan harflar — Oktyabr’skaya., Gelingater
garnituralari kiradi.

Uchinchi guruh—uchburchakli kertiklari bo*lgan, asosiy va birlashtiruvchi
elementlarining qalinligi har xil, ya'ni kontrastli bo‘lgan harflar — Literatur-
naya, Bannikovskaya, Ladoga. Lazurskiy garnituralari kiradi.

1o ‘rtinchi guruh —ingichka, to‘g*ri burchakli kertiklari bo‘lgan, asosiy va
birlashtiruvchi elementlarining qalinligi juda ham farq qilgan, ya’'ni yuqori
kontrastli bo‘lgan harflar — Yelizavetinskaya, Obiknovennaya, Baykonur gar-
nituralari kiradi.

Beshinchi guruh — katta to*g'ri burchakli kertiklari bo‘lgan, asosiy va
birlashtiruvchi elementlarining qalinligi bir xil bo‘lgan harflar — Baltika,
Reklama, Xomenko, Bruskovaya garnituralari kiradi.
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Oltinchi guruh — uchlari yumaloglangan kertiklari bo‘lgan, asosiy va
birlashtiruvchi elementlarining qalinligi har xil bo‘lgan harflar -
Kudryashevskaya, Shkolnaya, Jurnalnaya garnituralari kiradi.

HHHHHH

1.3-rasm. Harflarning tuzilishi

Tanlab olingan “BodoniNova” garniturasi har xil ko’rinishda bo’lishi mumxkin

Masalan, matnni matndan ajratish uchun qo’llaniladigan har xil tashqi xo’rinishli
shriftlar

O'ta ensiz va keng shriftlarni ishlatish mumein.

O shimeha matn uchun mayds, SATIAVhalar uchun yirix xegldagi shrift ishlatiladi. [~
|

I.4-rasm. Bilta garnituraning variantlari

r
“Times New Roman™ eng xo'p ishlatiladigan xertikli garnitura hisoblanadi
Kertikli shrift “Georgia” Windowsning oxirgi versiyasida xeltirilgan
Kertikli shrift "Lazursky” rassom Lazurskiy tomonidan ishlab chigilgan.

«OfficinaSertfCTT» kertikli shrift hisoblanadi |

[

1. 5-rasm. Kertikli shriftlar

|
“Arial” - Windows sistemasiga kiritilgan xertiksiz garnitura hisoblanadi

Eng keng tarqalgan xertixsiz shrift “FuturicaBs"matn terishda va bezatishda ishlatiladi
Kertixsiz shrift “OfficinaSansCT1]

I.6-rasm. Kertiksiz shriftlar

Moddiy harf tashuvchilardan (litera, shriftga oid matritsa) foydalanilgan
holda terib-quyish usulida, ikkita ochko (biftasi muayyan garnitura va kegl
uchun ingichka shrift bilan yozishga, ikkinchisi esa o"sha kegl va garniturani
ajratib yozish (nimqora yoki kursiv) uchun o‘yib yozilgan linotipga oid
matritsalardan tashgari, har bir garnitura, kegl va yozilish alohida shrift
tashuvchilarni talab etar edi.

1.3-jadval
Har xil garnituradagi harflar

(TimeUZ " Garnitira _____ GARNITURA ]
llfil'l'l es \l-ﬂ“ }.{0"1"‘!“ - - kjl‘:‘i I'llill ura i _GI\RNIT( _R.;\-_—__ 1
{Arial Garnitura GARNITURA
[Arial Black Garnitura GARNITURA
{Tahnma Garnitura GARNITURA
{Imp: e Garnitura GARNITURA

Shriftning garnitura belgilariga bosh harflarga nisbatan kichik harflar
ochkosining kattaligi, harflarning tashqi hamda tushib turadigan element-
larining kattaligi, asosiy chiziqlar qalinligi va belgilar balandligining nisbati,
asosiy chiziglar hamda harf ichidagi oraliglarning qalinligi, oval va yarim
ovallarning shakli, ovallarning qiyalik burchagi yoki vumaloq harflarda
(napliv) g*udda, belgilarning ochiglik yoki yopiqlik darajasi, o*rta chiziglarni

joylashishi, ayrim element va detallarning o‘ziga xos xususiyatlari kiradi.

IBM Classifisationga muvofiq barcha shriftlar quyidagi guruhlarga
bo‘linadi:

— kertikli shriftlar (oldstule serifs), masalan Academy, Times new Roman,
Paragon Nord (Yelizavetinskaya);

— kertiksiz shriftlar (sans serifs): rublenniy, masalan, Helvetica, Progma-
tica, Plakatga oid (Nermes Grotesk);

— brusok shaklida (Clarendon servis), masalan, Baltica, Courier, Brusko-
vaya;

— imitatsion (Scrypts) va dekorativ (Ornamentals), masalan,

Lazurski, Decor, Parsek.

—

"Comic SansMS" dekorativ garnitura hisoblanadi
| “Impact” dexorativShrift c<ORNAMENT»de k ora tiv shrifi,

A T

T ura "Trakti

1. 7-rasm. Dekorativ va imitatsion garnituralar

Maxsus simvollarning (Simbolic) assortimenti har xil shrift bilan
ishlatilishi mumkin.
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[ o d ;
| Simvol va ornament shrift yordamida «Adobe InDesign» so’zini yozamiz

| Shrift “Symbol " AdoPe IvAeotyv.
| Shrift “Wingdings " §20OHN, “EIN +}K VoM,

1.8-rasm. Simvol va ornament garnituralar

Bundan tashqari kompyuterda terish uchun standart kartografik shriftlar,
murakkab matematik terish va shaxmat-shashka diagrammalarni terish uchun
shriftga oid to‘plamlar, maxsus belgilar. nota belgilari, (ensiklopediya-4:
oddiy qora; qo‘lyozma Jiharev), matematik belgilar (ensiklopediya - 4) mav-
jud.

“Arbat” qo’lyozma garnitura.
“Decor” garniturasi a’lochilarni yozuviga o’xshaydi.

1.9-rasm. Qo'lvozma garnituralar

Kompyuter shriftlarini tasniflashda — shriftlar oilasi yangi tushunchasi
vuzaga keldi. Shriftlarning oilasi deganda keng ma'noda shakli umumiy
bo*lgan, ammo tashqi ko‘rinishi bo‘yicha farq giladigan shriftlarning guruhi
tushuniladi.

Kegl maydonchasida shriftlarning ochkosi bo"yicha (asosiy harflarning
qiyaligi) shrift belgilari to‘g‘ri (plane). kursiv (italic) va qiya (oblique)
shriftlarga bo‘linadi (1.4-jadval). Kursiv va qiya shriftlarning o'ng tarafga
giyalik burchagi taxminan 12° ga teng. Kursiv va giya yozilishlarning fargi
shundaki, kursiv kichik harflar qo‘lyozma harflarga o*xshash.

1. 4-jadval.
Harflarning eni, to‘gligi va ochkoning tashqi ko'rinishi
bo‘vicha ko'rinishi va ifodalanishi

eni bo'yicha: ragamlar yordamida ifodalash ‘

0'ta ensiz 2

(TimeUZ 12 kg)

TimeUZ 20 kg

ensiz ‘ l 4
me’yoriy -
H |
keng ) ‘ ' ‘ 6
o'ta keng ) ‘ ’ I 8
s to 'gligi bo 'yicha:
ingichka chizigli (normal) ingichka chizigli
(TimeUZ 12 ke) TimeUZ 18 kg [
Nimgora (bold) nimqora
(TimeUZ 12 kg) TimeUZ 18 kg 3
-
Qora (bold) ri
gora 5

harfning asosiy elementlarning giyaligi bo’vicha:

—
(95 )




To'g'ri (plane) SHRIFT Hech narsa
(TimeUZ 12 kg) TimeUZ 18 kg ko*yilmavdi
Qiya (italic) SHRIFT /

(TimeUZ 12 kg) TimeUZ 18 kg

Shrifi
limeUZ 20 kg

Kursiv (obligue)

RS

(TimeUZ 12 kg)

Ochkoning to*qligi (asosiy chiziglar qalinligining harflar ichidagi
oraligqa bo‘lgan nisbati) bo‘yicha shriftlar ingichka chizigli (normal), gora
va nimqora (bold) (2-jadval) shriftlarga bo‘linadi. Ingichka chizigli shriftda
kichik harflarning asosiy chiziqlarining qalinligi harf ichidagi oraligdan
2-3,5 barobar kam: nimqoralarda — kichik harflarning asosiy chiziqlarining
qalinligi ozgina kam yoki harf ichidagi oraliqqa teng; shrifining nimgora
yozuvlarida — kichik harflarning asosiy chiziglarining eni harf ichidagi
oraligdan ko‘p.

Ochkoning eni (ochkoning eni va balandligi o‘rtasidagi nisbat) bo*yicha
shriftlar me’yoriy, ensiz va keng shriftlarga bo*linadi (2-jadval). Shriftlarni
me’yoriy yozuvida ochko enining ularning balandligiga bo*lgan nisbati 3/5
dan 2/3 gachani tashkil etadi, ya’ni 60% dan 70% gachani tashkil etadi:
ensiz shriftda ochko enining uning balandligiga nisbati taxminan 50% tashkil
etadi; shriftlarning keng yozuvlarida ochkoning eni uning balandligiga teng
yoki katta. Yozuvlarda o‘ta ensiz va o'ta keng shrifilar mavijud.

Shriftlarning to‘lig nomi garnitura nomidan hamda shrift tashqi ko‘ri-
nishlarining o°ziga xos xususivatlaridan iborat. Bitta garnituradagi tashqi
ko*rinishini standart terilishi to‘rtta modifikatsiyadan iborat: oddiy (to‘g‘ri,
ingichka chizigli), me’yoriy (plane voki normal), qora yoki nimgqora (bold),
giya yoki kursiv (oblique yoki italic) (bold -italis) va nimqora kursiv (bold-
italic). Masalan: Academy C — Normal, Academy C — Bold, Academy C-
Italic.

Bu holda Academy C garnituraning nomi har xil modifikatsiyalar (tashqi
ko*rinishi) — har xil shriftlar hisobga olingan holda, o*sha bir xil garnituraning
me’yoriy, nimqora, kursiv yozilishlariga muvofiq.

Operatsion tizimi Windows bo‘lgan kompyuterlarda har bir shrift va
har bir tashqi ko‘rinishi alohida fayllarga yoziladi va alohida satrda shrift
ro*yxatida (fonts yoki ATM boshqarish panelda) ko‘rsatiladi. Ba'zida tor
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ma’noda garnitura deb, Word, QuarkXPress, Page Marker amaliy dasturlarida
shrift nomlari o‘zgartirilmasdan, (oblique yoki bold) tashqi ko‘rinishi
modifikatorlari yordamida shriftlar o*rtasida o*tishga yo*l qo*yadigan shakli
(oila) yaqin bo*lgan shrift guruhlari tushuniladi — bu ikkinchi turdagi oiladir.

Matnlarni qayta ishlashga mo‘ljallangan har ganday dasturda, oila ichida
tanlash bilan birga garnituralarni ikkita usulda o‘zgartirish mumkin: aktiv
shriftni almashtirish (Font) yoki tashqi ko‘rinish atributni yohud effektni
o‘rnatish — bold, oblique, shadow, outline.

Birinchi tur oilalarda barcha shriftlar mustaqil ravishda operatsion tizim
bilan yozib boriladi va har ganday amaliy dastur orqali har xil shriftlar kabi
shriftlar royxatida ko‘rsatiladi, shu sababdan oddiy yozilishdan boshqasiga
o*tish uchun shrifini almashtirish lozim. Birinchi tur oilaga to*rttadan ko'p
modifikatsiyalar kiritilishi mumkin. Masalan, Partner garniturasi uchun
Thin, Light, Normal, Demi Bold, Bold, Italis, Black va Condensed tashqi
ko‘rinishi, shuningdek. ayrim juft birliklar ma’lum.

ATM ro‘yxatlarida Windows uchun har bir shrift alohida satr bilan
ko'rsatilgan, lekin birinchi tur oila uchun garnitura va tashqi ko*rinishini
nomi, modifikatsiya belgisidan garnitura nomini vergul bilan ajratmasdan
bitta so*z bilan yoziladi (Helvetica Cyrillic Bold). Operatsion tizimning
Font boshqarish panelida yozib boriladigan shriftlar uchun birinchi tur oila
shriftlari amaliy dastur shriftlarning ro‘yxatida alohida garnitura va tashqi
ko‘rinishi modifikatsiyalar hisobga olinib ko‘rsatilgan.

Ikkinchi tur shrift oilasiga to‘rttagacha — plane, bold, italic, bold-italic ka-
bi tashqi ko'rinishi birlashishi mumkin. Amaliy dasturda yozilishlarni alma-
shishi shrift nomi o‘zgartirilmasdan, tashqi ko‘rinishilar o‘zgartirilib amalga
oshiriladi.

Ensiz, o*ta ensiz, keng, o°ta keng yozilishlar, ya'ni belgilarni sigish (con-
densed) va cho'zish (extended) bunday yozilishlarnig yangi shriftlarini emas,
balki uslub atributi o*zgarishini talab etadi.

Soyali (shadow). kontur ravishdagi (outline), tagiga chizilgan (under-
line), chizib tashlangan (strikethru) shriftlar kabi boshqa modifikatsiyalar
- dastur bilan ishlanadigan shriftlardir. Ko‘rsatilgan effektlar har qanday
shriftlarga qo*llanishi mumkin. Bold va Italic modifikatorlardan bir vaqtning
o°zida foydalanish uchun ikkala modifikatorlar emas, balki bitta — Bolditalic
modifikator kerak.

Qiya versiya (psevdokursiv) dasturlashtirish yo*li bilan boshqa shakldan
tuzilishi mumkin. Agar qiya versiyaning giyalik burchagi 15°dan oshsa,
shriftning nomi giyalama deb ataladi. Ushbu kursiv fagat rassom tomonidan
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yaratilishi va alohida shrift bo*lishi mumkin. O*lchami bo‘yicha bosh harf
keglidan 80%ini tashkil etuvchi kapitel harflar (bosma harflarning bir turi)
kabi kontur va keskin ajratilgan shriftlar ham dasturlardan foydalanilgan
holda tuzilishi mumkin, lekin professional ravishda tayyorlangan kapitel
harflarni go*llash yaxshiroq.

Kapitel harflarning o‘lchami kichik harflarning o‘lchamidek, shakli
esa — bosh harflarnikidek bo‘ladi. Rus tilida yettita kapitel harflar mavjud:
A, b, B, .V, C, ®. Kapitel harflar Jotin alifbosida ham bor. Ular ko*proq
matnda formulalarni ajratib qo‘yish uchun ishlatiladi. Utilita Ture Tamer oila
bo“yicha guruhlarga bo‘lingan alifbo tartibida belgilangan barcha shriftlar
ro‘yxatini tayyorlaydi va ularni ko‘rishga imkon varatadi. Font Expert —
shriftlarni tanib olish dasturidir.

Multiple Masters (MM) o‘lchamdagi shriftlar dizaynerga tashqi
ko'rinishini, masalan, shrift belgilari proporsiyasini buzilmasdan, to‘qligi
va eni parametrlarini boshqarish imkoniyatini beradi. Ko‘rsatilgan
texnologiyada «ipsey» deb nomlanadigan kabi tashqi ko rinishining to*rttaga-
cha boshqariladigan parametrlarini ishlatish mumkin. Dasturning standart
versiyasida kamida ikkita boshqariladigan «o*qlar» mavjud — to*qligi va
belgining eni. MM oIcham operatsion tizimni mustaqil modul ko‘rinishida
yoki ATM (Add Fonts Adobe Type Manager Deluxe) dasturning bir gismi
bo‘lib, Mac OS va Windows operatsion tizimlari uchun tushunarli.

MM —shrift to*qligi, belgilarning eni, optik o‘lcham va uslub kabi tashqi
ko‘rinishining bitta yoki bir nechta parametrlari bo‘yicha o*zgarishi mum-
kin. Shunday qilib, shriftning doimiy nomida yozilish atributlarini o‘zgar-
tirib (ikkinchi tur shrift oilasi) yoki yangi shrifini chiqgarib (birinchi tur
shrift oilasi), MM — shriftlarni yaratish dasturi dizaynerga belgilar enining
to'g'ri proporsiyasi va chiziglar qalinligi saglangan holda shu parametrlarni
o'zgartirishga imkon beradi. MM-texnologivadan foydalanilgan holda
nafaqat baza shriftlarni o‘zgartirish, balki ularni mayda-chuyda sarlavha
va aksident mahsulotlarni terishda ishlatish uchun yangi shriftlarni yaratish
mumkin.

Ko'p uchraydigan shriftlar (MM o°lchamdagi shriftlar) qora, giya kabi
vozilishlarning bunday versiyalarini eng yuqori sifatda tasvirlanishini
ta’'minlaydi. Optik o‘lchamlarning «o‘qlari» shrift belgilarining kertiklari
va asoslarini, belgilarning balandligini, harflar ichidagi oraligni, chiziglar
kontrasti va to‘la bo*lishini avtomatik ravishda yaxshilaydi. Shunday gilib.
ko‘rsatilgan yozilishlarning turli o*lchamlari belgilarining ko*rinishi aniq va
propoarsional. MM texnologiya bo‘yicha yaratilgan birinchi shrift Myriad
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edi. Myriad baza shrifti 75 Kbayt ga yaqin xotiraga ega. printerga faqat bir
marta yuklanadi, yozilishlarda ko‘rsatilgan barcha uning boshqa versiyalari
interpolyatsiyalangan ma’lumotlar yuklanishini talab etadi, masalan, belgi-
ning balandligi va eni to‘g'risidagi ma’lumotni, bu ma’lumotlar esa kam.
O*xshash shrift ishlatilib, turli yozilishlarni hisobga olgan holda 2800 nodir
shriftlarni yaratish mumkin.

«Tashqi ko‘rinishi» parametri bo‘yicha kompyuter shriftlarning o‘ziga
X0s xususiyatlari:

— garnituraning tashqi ko‘rinishi va nomi har xil yozilishlar hisobga olinib,
turli shriftlar kabi ifodalanadigan shriftning to‘liq nomini hosil gilishdan;

— ayrim yozilishlar  (kursivdan tashqari) dastur yordamida qayta
ishlanishi mumkin; boshqalari — fagat dastur orqali o*zgartirilishi mumkin.
Bitta garnituradagi shriftlar o*Ichamlari (kegli bo‘yicha) bo*yicha farq giladi.

Kompyuter shriftlarning kegli ingliz-amerika o*Ichash tizimlarning point
(pt)da o'lchanadi. 1.5-jadvalda asosiy. qo‘shimcha va yordamchi matnlarni
terish uchun ishlatiladigan shriftlarning o‘lchamlari va keglining nomi
keltirilgan. Bosmaxona. ingliz-amerika va o‘lchashning metrik tizimida
kegllarning muvofigligi ko'rsatilgan.

Ture | va Ture 2 shriftlarni masshtablash mumkin. Biroq 3-jadvalda terish
uchun ishlatiladigan kegllarning nomi va shriftlarning o*lchami keltirilgan.

10 keglli shrift o*lchami 10 punktga yoki 3,76 mmga teng. Kegl biror harf
yoki belgining balandligi bo‘yicha emas, balki literalarning yugqori maydon-
chasi bo‘yicha, ya'ni literaning yuqori va pastki devorchalari orasidagi
masofa bo*yicha belgilanadi.

1.5- jadval.
Shrift keglining bosmaxona va kompyuter o*lchamlarining nisbati

2 : " Olchamlar
Keglning nomi -
=1 Punkt (p) mm Points (pt) mm
Ekselsior Exselsior - - 3 1.058
Brilliant Brilliant 3 1.128 3.5 1.235
Diamant Diamond 4 1.50 4.5 1.586
Per] Pearl 5 1.88 5 1.763
Agate = - 1.94
Nonparel Nonpareil 6 2,25 2.116
Emerald - - 2.292
Min’on Minion 7 2.663 2.468
- - T 2.644
Brevioz - - 8 2.821
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N -

Petit 8 3.01 8.5 2.997
Borges Bourgeois 9 3.38 9 3.174
B - 9.5 3.356
Korpus 10 3.76 - -
Long - 10 3.528
Primer
- 10.5 3.70
Small Pica - 11 3.88
- 11.5 4,056
Pica - 12 4.23
Sisero 12 4.51 - -
- - 13 4.58
English B - 14 4.938
Mittel 14 5.26 - -
- - 15 5,29
Columbian B - 16 5.644
Iertsiva 16 6.0 - -
- - 17 5,996
Great - - 18 6,349
Primer
- - 19 6.702
Paragon » - 20 7,056
Tekst 20 7.52 - -
. - 215 7.58
Double - - 24 8,466
Pica
[kkitali tsitsero 24 9.02 - -
- - 26 9.1
[kkitali mittel 28 10.52 - -
il » 29.5 10.4
[kkitali tertsiva 32 12.03 - -
= e 34 12.0
Kichik kanon 36 13.5 - -
- - 38 13.4
Kanon 42 15.79 - -
- - 44.5 153
Katta kanon 48 18.05 - E
- - 51 17.992
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Har gaysi maydonchada yuqorida va pastda harf gismlaridan holi kichik
oraligning bo‘lishi matnning qo‘shni satrlari o‘rtasida tabiiy masofalar
yuzaga kelishiga olib keladi, bu masofalar interlinyaj deb, harfdan chapdagi
va o°'ngdagi oraliqlar, ya'ni qo‘shni harflar oralig®i aproshlar deb ataladi.

1.6-jadval.
Har xil kegldagi harflarning o‘lchami va nomi

kegl Olchami (mm) nomi
; 2,26 nonparel

2,63 niti 'on
8 3,01 petit
9 3.38 borges
10 3,76 korpus
12 4,51 sitsero
14 52 mittel’
16 5,99 tersiva
20 Fi Y, tekst

.

.|Maqgolan
terish

1. 10-rasm. a — bu o’ lcham shrift kegli deyiladi: b — qatorlararo masofa interiinyaj

E—

deyiladi; d — harflararo masofa aprosh deyiladi

Harf xo*jaligining xilma-xilligini aniq ifodalash uchun indeksatsiya joriy
etilgan, unda birinchi bo‘lib garnituraning bosh harfi qo‘yiladi, masalan, A —
akademicheskaya, ON — obiknovennonovaya va hokazo. Keyin ochkoning
giyaligi ko°rsatiladi. agar ochko to*g'ri bo‘lsa hech qanday belgi qo*yilmaydi,
agar giva yoki kursiv bo*lsa / chiziq qo‘yiladi. So*ngra juft ragamlar bilan
ochkoning kengligi beriladi: 2 — o*ta ensiz, 4 — ensiz, me’yoriy bo‘lsa hech
narsa qo‘yilmaydi, 6 — keng, 8 — o*ta keng. Toq ragamlar bilan ochkoning
to‘gligi belgilanadi, ya'ni 1 — ingichka chizigli. 3 — nimgora, 5 — qora.
Indeksatsiyaning oxirida oldingi ragamlardan defis bilan ajratilib harfning
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kegli qo‘yiladi va terish usulining bosh harfi ifodalanadi, masalan, r — qo‘lda
terish, s — satr qo‘yish mashinasida terish. f — fotonabor, k — kompyuterda
terish.

L 14-12f — literaturnaya garnitura, to‘g'ri, ingichka chiziqli, ensiz, 12
kegl — fotonaborda terish.

ON/23-14k — obiknovennovaya garnitura, qiya, o'ta ensiz, nimqora — 14
kegl, kompyuterda terish.

1.3. Shriftlarni kodlash va raqamli shriftlarning o‘lchamlari

Kompyuterdagi barcha ma’lumot ikkitali son (kodlar) ko‘rinishida
saglanadi. Kodli jadvallarning asosi dastlab yetti bitli, so‘ng esa milliy
alitbolarning belgilarini, psevdografikani va ayrim matematik belgilarni
ko*rsatish uchun sakkiz bitli bo‘lgan ASCIldir (ma’lumotlar bilan almashish
uchun amerika standart kodi). Ko‘rsatilmaydigan xizmat simvollari 0 dan
31 gacha bo‘lgan kodlar bilan ifodalanadi. 32-127 kodlar odatda ingliz
alifbosiga, raqamlarga, belgilarga to'g'ri keladi. 128-255 kodlar har xil
kodlash tizimlarda farq giladi, bu yerda turli alifbolarning harflari (rus,
nemis, fransuz), shuningdek har xil yozilishlarning shriftlari joylashishi
mumkin. Demak, bunday kodlash har xil tizimlar uchun mo‘ljallangan
maxsus kodli jadvallar mavjudligini va har xil millatlarning tillari (32-
127 kodlar rezerv gilingan ingliz tildan tashqari) saglanishini ko‘zda tutar
edi. Kodli jadvalda monitor va printerda ko‘rsatiladigan belgilarga kodlar
(kompyuter xotirasida saqlanadigan ikkitali sonlar) muvofigligi aniqlanadi.
Kodli jadvallarning nomi va raqami hujjatda identifikatsivalanadi, demak
Jjadval MS-DOS ruslashtirish uchun kodli 866 jadval kabi ma’lum: Windows
tizimida Microsoft firmasining tasniflashi bo‘yicha — 1026 (WinANSI —
Russian standart)

Kompyuterdan qog*ozga chiqarish uchun muayyan shrift ishlatilganida
belgi ifodalangan kod va raqamli shrift belgisi o'rtasida muvofiglikni qi-
dirish masalasi yuzaga keladi. Bu masalani ikkita gismdan iborat bo‘lgan
shrift mashinani kodlash tizimi hal etadi: ulardan biri to*g ridan-to*g‘ri
shriftga, boshqasi — simvollarni tiklash dasturiga (rasterizator) alogadordir.
Ushbu qgismlar ishlashi o'rtasida mutlag aniq muvofiglik bo‘lgandagina
matnning to‘g'ri tiklanishi ta’minlanadi. Simvollarning indekslari odatda
xalqaro standartlarda aniglanadi. Masalan, True Tyre o‘lchamda Unicode
standartidan fovdalaniladi.

Unicode — milliy mansublikdan qat’iy nazar simvollarni aniqlash uchun
ishlab chiqilgan simvollarni kodlash standartidir. Bu standartda simvollarni
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16 bitli kodlash ishlatiladi, bu esa 65536 ta turli sinwollan?i aniqla'shga. i‘mkop
yaratadi. Simvollarning bunday migdori barcha mavjud tlllarqagl sh?'lttlar.m.
matematik belgilarni, urg'u qo‘yilgan va go‘shimcha belgilarni ishlatish
uchun bemalol yetarlidir. Standartda barcha indekslar gul’uh va betlarga
bo‘lingan — har birida 256 tadan belgilar. Birinchi 25.6 n.u:le?(slar 'stan.darF
bilan moslashuvchanligi uchun ishlatiladi. Indeks bo'shl]c.]z\ung ‘b.u' qismi
kelajak rivoji uchun qoldirilgan. Unicode o‘lch.ar.ndag1 s}mftlarm lShlﬂt.lSh
turli simvollarni to*g'ri aks ettirish imkoniyatini beradi. .Korjwpyutermng
oddiy klaviaturasida bo*lmagan qo*shimcha simvollar o*rnini aniglash uchun
yordamchi dastur ishlatiladi. - . et N
Har ganday ragamli shrift raqamli shakldagi shnﬂi-arm 0'ziga Xos
xususivatlarini aniglaydigan, uning tarkibiga kiradigan s@.v.(ﬂ]ar. misﬂ':k
va boshqa parametrlar ta’rifini ifodalaydi. Ragamli shriftfn limla-laydlgan
o‘lcham deb shriftni hosil giluvchi ragamli ma’lumotni ber;langan us.ul
(standart) tushiniladi. Odatda u boshqalar kabi undan foydalaln']sh mu-mklln
bo‘lgan bitta yoki bir nechta fayllarni ifodalaydi: nusxa ko*chirish, yo'q gi-
lish, nomini o*zgartirish. . .
Muayyan o‘lchamda berilgan shrift o‘lchamda kodlangan ma l.umotm
gabul gilishi mumkin bo‘lgan har qanday dastur va apparat voslmlardq
ishlatilishi mumkin, biroq shriftlarni ifodalaydigan muayyan o‘lcham:?l
yaratish ulardan foydalanish uchun yetarli emas: herilgan o‘lchlnmdu ma’-
lumotlarni o‘zgartirish va shu o‘lchamdagi shriftlarni qayta 11.kla%sh. usu-
liga ega bo‘lish kerak. Bunda, kodlash \rosi-talardzm asosan shriftni 1shlab.
chigaruvchilari foydalanishlarini, gayta tiklash vositalar esa rz.\gamif
shriftlardan foydalanadiganlarga zarurligini yodda saqlash kerak. Sh:'.aft]arnl
qayta tiklash usulisiz shrift sifatini va bu yoki boshga o‘lchamda ishlash
tezligini baholash mumkin emas. _
«Shrift mashina» tushunchasi —shrift ifodalangan muayyan o ]c'ham:?m.g
va shu o‘lchamda berilgan shriftlarni qayta ishlash usulining majmuyidir.
Masalan, Windows va True Tyre mashina Windows uchun Ture l_~ ATM.
Shrift o‘ichamning tuzilmasi quyidagi majburiy gismlardan lt_)orat:'
— shrift nomining har qanday variantlari to*grisida ma’l}lmot (1;]‘;0111 no-
mi. garnituraning nomi, yozilishning nomi, shl_'ittn!ng 10'llth10ml. amaliy
dasturlar bilan gabul gilinadigan shriftning nomi va indekslari):
— shriftning yaratuvchilari to*g*risida ma’lumot; " . -
— ma’lumotni ro‘yxatga olish (shriftlarni ta'riflash tlZIITI]iII‘!d'd!‘I.b.ll'lda
shriftning kodi. to‘laligi, qiyalik burchagi va shriftning proportsionalligi);
- shrﬁ‘l to‘grisida statistik ma’lumot (simvollar soni).

[§®]
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Metrik parametrlarni ta’riflash sohasi simvollarning barcha o‘lcham-
laridan iborat (simvollarning eni. simvollarning ragamli ta’rifini barcha
nuqtalari joylashadigan minimal qamrab oluvchi to'g'ri  burchaklar,
kerning va treking to‘g'risidagi ma’lumot). Ayrim o‘lchamda, masalan
Ture 1 o'lchamda treking va kerning to*g‘risidagi ma’lumot alohida faylda
saqlanadi.

Kodli jadvallar joylashadigan kodlash tizimining ta’riflash doirasi.

Simvollarni belgilab chiqish ta’rifining doirasi simvollarni sifatli ish-
lash uchun zarur bo‘lgan ularni belgilash to‘g‘risidagi ma’lumotdan iborat.

Simvollarni ta’riflash doirasi — simvollar ta’riflanadigan shrift faylning
asosiy gismi.

1.4. Shriftlarni ta’riflash usullari
Rastrli shriftlarda shrift belgilarining ko‘rinishi har xil rangga bo‘yalgan
piksellarning (pixels) muayyan sonidan iborat (1.11-rasm ).

Bunday rangdagi shriftlarga faqat ikkita —
simvollarning rangi (1) va fonning rangi (0)
muvofiq. Shunday qilib ekranda tasvirlanadigan
har qanday simvolni bit kartaning (bitmap) nol
va bir ragamidan iborat bo‘lgan to*g‘ri burchak
jadval ko‘rinishida ifodalash mumkin.

Jadvaldagi elementlarning soni monitor ekra-
nidagi simvolning o‘lchamiga bog'liq (1pt mo-
nitorning aksariyat turlari uchun 1/72 dyuymga
teng). Masalan, 12 pt kegl bilan simvolni tasvir-
I11- rasm. Rastrli shrift  lash uchun balandligi 12 satr bo‘lgan bitmapga
ega bo‘lish kerak; 8 pt — 8 satr.

Ayrim yozilishlar va ayrim o‘lchamlar uchun simvollarning barcha 256
bit kartalaridan bo*lgan jadval bitmap font (bitmap—shrift) deyiladi.

Rastrli shriftlarni ishlatish rasm solish tezligini ta’minlaydi, lekin ular
masshtablanmaydi, chunki simvolni tamomila obyekt kabi tahrir qilish, ya'ni
uning keglini o‘zgartirish mumkin emas, biroq simvol tashkil etiladigan
alohida nugqtalarni tayyorlash yoki bitta bitmap-shrift uchun bir nechta
kegllarni ishlatish kerak, bu esa ularning xotirasini saqlashga sarflash nuqtayi
nazardan behudadir. Bundan tashqari yuqori imkonli qobiliyatda qayta
ishlash uchun yarogli bo‘lgan bit kartalar ko*rinishida simvol namunalarini
uzatish ham samarali emas.

Rastrli shriftlar menyu satrlarida, dialog oynalarida va tizimli xabarlarda
matni tuzish uchun eng operativ tizim bilan ishlatiladi.
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Matndagi ma’lumotlarni matbaa yordamida rasmiylashtirish nuqtayi
nazardan Izonturli (outline) shriftlar tavsiya etiladi: True Type (2 tur
shriftlar) va PostSeript (1 tur shriftlar). :
bh] Tt:l‘:f)l l:eszli o'zgaﬁséi bilan almashadigan bit kar.talami xotirada saglash
o‘rniga f“ﬂqa[ simvollarning konturlari xotirada qoladl_. ( ; i

Bu yoki boshga tuzilmada muayyan o‘lchamdagi sulmvolm. tgsvu}ashda
keml\.lidkeglning ushbu simvol uchun bit Kartasi, otlchamm-l cluqansh
qurilmasining imkoniyatiga mos bo‘lgan nugtalar (pixels) bilan simvol
konturini «to’ldirish» yoli bilan tuziladi. . '

Simvol chegaralarini chizib qo‘yuvchi egri chiziqni xotu'.ad.a saglash
uchun ikkinchiw(True Type) yoki uchinchi (PostScript) darflgah k.o';']h_ad
bilan olingan fragmentlarni aproksimatsiyali uchastkalarda egri (voki siniq)
chiziqlarga bo‘lish ishlatiladi. _
th?:liiltll?%;;eoshri(‘tlar (2 tur shrift) Mac OS va Windows szsshtablanadl%a?
ekran va printer tizimlari sifatida ishlatish uchun Apple va Microsoft firmalari

idan tavsiya etilgan. .
mml:g:jturning >har l}:it' uchastkasi ikkita nugqta (A}'3 uchastl.{al:‘irn‘mg
chegaralari bilan) va chegaralarning har birida.clnz'lqlarn_mg yo‘nalishi 531131'1
taysiflanadi va belgilanadi. Ko‘pincha yo-nalishni bu?lgllash uchqn urinma
bilan egri chiziq yoki uning uchida yotgan uchinchi (C) 1.mqta 1sl1l:cltll§di
( l.lZa-;asm). Yagona fayl yordamida har xil o‘lchamdagl_ sn.nvol‘larm_ollsh
mumkin. True Type shriftlarning generatori MS-Windows IChlgi:} o‘rnatilgan,
shuning uchun True Type shriftlari Windows tizimi uchm} mo'1_|allang.an va
haz‘chagshriﬁ fayllarda ishlatiladigan ikkala funksiya bitta chir‘ayvet' ichiga
o‘rnatilganligi tufayli, ekran va printer ko*rinishlari uchun bog*liq bo‘lmagan
fayllarni rad etishga yo'l qo‘yiladi.

Bez'e chizigi
W 70X

ichki yo'nalish
—

\ tashgi 4=— tayanch nugtalar
/ va'nalish

b

a

1.12-rasm. 2) True Type shriftlarida elementar chiziq (ikkinchi vo'sindagi parabola)
b)Y Simvol konturi. Uchastka chegaralari nugtalar bilan ko‘rsatilgan.
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‘S‘1n1\'011a1' to‘g'risidagi barcha kerakli ma’lumot bitta faylda turadi, yangi
shriftlarni o°rnatish jarayoni esa oddiy va ravshan. True Ty pe shriftlar Post-

Script shriftga nisbatan monitor uchun mo*ljallangan.

T.I’I..IE Type shriftlar jarayoni printerda chiqarish bilan tugatiladigan ofis
muhitida ommabop, lekin matnli-rasmli ma’lumotdan iborat bo‘lgan asl

nusxa-maket sahifalarini tayyorlash uchun yarogli emas.

PostScript shriftlarining konturi oddiy uchinchi darajali tenglama — uchin-

chi yo'sindagi Bez'e egri chizig*idan foydalanilgan holda tuziladi. Ixtiyoriy
shaklda bo‘lgan vektor shriftini ta’riflash usuli 1970-yilda fransuz :11uha'ndi5:i
va olimi Pyer Bez’e tomonidan ishlab chigilgan va dastlab kompyuterda
loyihalash hamda modellash tizimlari uchun mo*ljallangan edi. Kontur
ko*rsatilishning shu usuliga ko‘ra, har qanday shakldagi eu}i chizigni (1.13-
I‘E.lSlTl) hammasi bo*lib bir nechta tayanch nugtalar va ta:yal;ch nugqtalar wo‘rta-
mdagli\ ‘segmentlnrni boshqaradigan maxsus markerlar yordamida tasvirlash
mumkin.

"-.'; Tayanch
nugtalar
h ashk

wi'nalish

a b
L. 13-rasm. a) PostScript shriftlardagi elementar egri chiziq (Bez'¢ chizig'i voki kub
TG 8 T . T R . [ e l -
shaklidagi parabola: b) Bez'e chizig’i tomonidan ifodalangan simvol konturi

Adobe PostScript tili 1985-yilda Adobe firmasi tomonidan tuzilean.

PostScript operatsiyalarni eng kam soni bilan tuzilgan, dnstm'lnghtirilue‘m
tilni ifodalaydi. Bu til grafikani hamda shriftlarni dasturlashtirish uchun
maxsus tuzilgan. Grafikali ifodalashning asosi — nuqtalar, to*g‘ri chiziglar,
aylana yoylari va Bez’e egrilarning majmuyi bo‘lgan yo'ldir. Yo'l — rang
berilganda ko‘rinishi mumkin bo‘lgan konturning tasavvur qi]inadiuaﬁ
chizig'idir. Yaratilgan tasvir ixcham ravishda (tezkor xotira kam io}ni
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egallaydi) anigligi yo‘qotilmasdan masshtablanishi, burilishi, siljitilishi
mumkin. Shuningdek, PostScript rastrli tasvirlar ta’rifini saglaydi. PostScript
sahifalarini ta’'riflash uslubi vektor ravishda yo*naltirilgan uslubdir.

PostScript shrifilarning asosiy ustunligi. PostScript chizig‘ida bo‘sh joy
ko‘p bo‘lganligi hisobidan fragmentlar qo‘shilgan nuqtalarda buzilishlar
yo°q, ya'ni PostScript shriftning simvollari True Type simvollardan fargli ra-
vishda tekis bo*ladi. True Typeda segmentlar tutashgan nuqtada ozmi-ko pmi
buzilishlar sodir bo‘ladi, bu esa shriftning qayta ishlash sifatini pasaytiradi.

PostScript shriftlarning ikkinchi ustunligi konturni yanada sifatli holda
berish uchun kam nugtalar talab etishidir, bu esa xotirada saqlanadigan va
uzatiladigan ma’lumotni kamaytiradi.

True Type shriftlarning kamchiliklari bu yugori imkonli gobiliyatli chiqa-
rish moslamasi orqali. (masalan fotochiqarish moslama orqali) chiqarishda
PostScript o*lchamga o‘zgartirib yuborish zaruriyatidir, ammo har ganday
0‘zgarish, ma’lumki, vaqt sarflarini talab etadi va chiqarishda simvollar shakli
buzilmasligiga kafolat bermaydi. O‘zgartirishlarga yo'l qo‘ymaydigan vari-
ant — azaldan PostScript shriftlardan foydalanish yoki chigarish uchun True
Type shriftlar o‘rniga ularga mos bo‘lgan, printer yoki avtomat xotirasida
yoki unga qo‘yilgan PostScript shriftlaridan foydalanishdir.

Microsoft firmasining True Type shriftlar paketi 35 PostScript standart
shriftlarga mos bo*lgan shriftarga ega; ayrimlari quyida ko‘rsatilgan:

True Type va PostScript shriftlarning mutlag muvofigligi afsuski kuza-
tilmagan, hattoki eng arzimagan farqlanishlar ham sahifalanishni buzilishiga
olib kelishi mumkin.

Bitmar shriftlarga nisbatan konturli shriftlarning kamchiligi (buning usti-
ga PostScriptda ko*proq True Typega nisbatan) tasvir tuzilishiga ko*p vaqt
sarf etilishidir. PostScript uslubi — hujjatlarning ishlash tizimlari o‘rtasidagi
(monitor-printer va fotochiqarish); matnli sahifalarni sahifalash dasturlari
o*rtasidagi ma’lumotlarni uzatish magsadida sahifalarni ta’riflash uslubi.

PostScript shriftlar apparat ravishda bog‘lanmagan, ya'ni vektor tasvirlar
doimo chiqarish moslamasi qodir bo‘lgan imkonli qobiliyatiga qarab bosib
chiqariladi. Bunda vektor tasvirnig o°ziga hech qanday maxsus tayyorgarlik
talab etilmaydi.

1.7-jadval.
Microsoft firmasining True Type shriftlari
Senchuri Gotik Avangard
Bukmen Old Stil Bukmen
Kuryer New Kuryer
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Ari.al Gel 'vetika

Arial Nerrow Gel 'vetika Narrou 4’
Senchuri Skulbuk Nyyu Sechuri Skuibuk

B‘uk Antika Palatino

Simbol Simbol

Times New Roman Tayms

Korsika Zapf Shanseri

Monotayp Zapf Dingbets

IBM PS uchun shriftlarni idora gilish «Fonts» yoki Mac OS papka yo-
ZU\'%E]H (‘)rqali Windows operatsion tizimning alohida imtiyozidir O} e-
ratlslon‘ tizimlar displeyda matndagi ma’lumotiar tasvirlanishini va boliib
chlqgl'llishini ta’minlaydi. Ularda shriftlarning ikkita o*lchami saqiﬂmdjl -
rastrli (bitmar) va True Type o‘lchamda konturli shriftlar. Rastrli shrciﬂlar
bosh .harf «A» bilan ifodalangan; True Type «TT» harflar bilan ifodalangan
— shrift kodlari TTF kengaytirilib. faylda ta’riflangan. PostScript — shrif]h*
«PS» harflar bilan ifodalangan. .

PostScript shriftlarni ishlatish uchun kompyuterga — Adobe Type Ma-
nager (ATM) qo‘shimcha vositasi o‘rnatiladi. O‘rnatilgandan .so'n'u vclklzwr
yo‘zuvlar ko'rinishida qattiq diskka joylashtirilgan AT?\Z PostScrip[lhriﬁHr
Wmdm.v‘s. barcha dasturlari ixtiyorida bo‘ladi. Agar ATM o‘z kataIO(-Jida el:-
ran shriftiga mos bo‘lgan ekran shriftni topa olmasa, u holda printer:thifmi
«po umo]cha:?iyu» shriftiga almashtirishi mumkin, masalan, Times. Couricr
ATMga yangisini qo*shish yoki kerak bo*lmaganini yo*q gilish mumkin |
i ATM ma’lumotlari bazasidagi shriftlar PS uchun ro‘yxatga o]inadl: va
f‘aqat.nomi bo*yicha farqiga boriladi. PS- dagi ATM Macinmshaagi ATV[dm:
tarqllrog bir xil nomli shriftlar bilan ishlashga imkon bermaydi. |

Mavjud bo‘lgan bir xil nomli shrifini o‘rnatishga urinib ko‘rilganda
ATM “ma’lumotlar bazasida eski shriftlar saglansinmi yoki uni thv.i\-'*;
etilayotganga almashtirilsinmi” degan ma’noda taklifchiqa-radi. o

PostScript uslubi quyidagi Adobe Illustrator, Macromedia FreeHand
Adobe PageMaker, Adobe InDesign, QuarkXPress, Macromedia Fomoera:
pher kabi dasturlarda va grafikasi uch o*Ichovli bo‘lgan har ganday redaktor-
larda ishlatiladi. i o

Tanlab olingan PostScript — shrift PostScript — printerda chiqarilishi
uchun ATM ga tegishli moslama o*rnatilishi kerak. :

. Ture 1 o‘lchamdagi shriftning umumiy tuzilmasi ikkita asosiy gismdan

iborat: tarkibida redaktorning o‘zgarishi mumkin bo*lgan har qal{da\' matni

tushunarli bo*lgan, Ture 1-shrift ma’lumotidan iborat bo*lgan *{lt‘hi(i qismi;
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simvollarning ta’rifi va ular to'g‘risidagi ma’lumotdan iborat bo‘lgan —yopiq
qismi (shift bilan yoziladigan). Shriftning yopiq gismi uning yaratuvchilari
tomonidan aniglanadi va alohida algoritmdan foydalanilgan holda shifrlanadi
va shrift printerga yuklangandan so‘ng o*zgarishi mumkin emas. Yopiq qis-
mi to‘rtta doiradan iborat:

— rastrlashning sifatini yaxsxilash uchun ishlatiladigan shrift parametr-
Jarning ta’rifi bilan chegaralashni global doirasi;

— global kichik dasturlar doirasi PostScript uslubida yozilgan bir nechta
dasturlardan iborat. Odatda ular chegaralashning murakkabroq usulini
amalga oshirish uchun ishlatiladi. Nazariy jihatdan ushbu kichik dasturlar
yordamida har qanday algoritmni ta’riflash mumkin, bu esa Multipe Master
o‘lchamida ishlatilgan:

— chegaralashning kichik dasturlari va konturli kichik dasturlar doirasi;

_ simvollarni ta’riflash doirasi — barcha simvollar tasvirini aniglaydigan
Ture | shrifinig asosiy doirasi har bir simvolning ta’rifiga uning nomi,
chap maydonning eni va simvolni eni (chap maydonning chizig‘idan to
o‘ng maydonning chizig‘igacha bo‘lgan masofa) kiradi. Ture 1 o‘lchamda
simvollarni ta'riflash, uning yordamida har qanday murakkab simvollarni
tuzish, global va lokal kichik dasturlarni chiqarish, simvollarni chegaralash,
oraligdagi hisoblashlarni bajarish mumkin bo*lgan Ture 1 dasturlashtirishning
uslubi deyiladigan maxsus uslubdan foydalanilgan holda o*tkaziladi. Ture 1
uslubning buyruglari quyidagi guruhlarga bo‘linadi:

— konturni tuzish buyruglari;

— chegaralash buyruglari;

— boshqarish buyruqlari:

— arifmetik buyruqlar va “stek”ni boshgarish buyruglari. Har bir simvol-
ning ta’rifi simvolning chap maydoni va enining kattaligini aniglaydigan
buyruglardan boshlanadi;

— yagona koordinata to‘rida ifodalangan simvollarning koordinata
tizimi. Chiqarish konstruksiyasining koordinat tizimiga muvofig simvollar
shrift sarlavhasida berilgan matritsa yordamida o‘zgartiriladi. Font Matrix
yordamida shrift 0'zi o‘zgartirilmasdan giya yozilishlamni tuzish mumkin,
buning uchun koeffitsientga giyalik burchakning sinusiga teng bo‘lgan
giymatni berish lozim;

_ simvol konturlarini berish. Ma’lumki PostScript (Ture 1 ) o‘lchamda
simvollar konturlari to‘g‘ri chizig (vektorlar) uchastkalaridan va uchinchi
yo'sindagi Bez’e egri chizigli uchastkalaridan tuziladi.

Ture 1 o‘lchamda deklarativ chegaralashning bir nechta usullari go‘lla-
niladi:
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—global chegaralashtirish, bunda tekislash zonalari ishlatiladi (yumalog
harflarning balandligi 2-3% kattalashtiriladi). Zonalar yuqori va pastki
zonalarga bo‘linadi;

— chiziqlarning standart qalinligi, (vertikal va gorizontal) simvollar
rostlanganda ularning qalinligi standart qalinlikka vaqginlashganda, real
chiziglarning qalinligi esa bitta-ikkita nugtagacha kichrayganida ishlatiladi:

— Lokal chegaralashtirish, “xint”lar deb nomlanadigan vertikal va
gorizontal chiziglar yordamida vertikal va gorizontal chiziglarning o‘rni

va qalinligini qo‘shimcha holda aniglash uchun chiziglar chegarglashni
ko‘zda tutadi. Simvollarni masshtablashda eng avval xintlarning o‘rni va
qalinligi masshtablanadi va yumaloq qilinadi. so‘ng ularga kontur «bog*-
lanadi», bu esa simvollarning barcha proporsiyalari saqlanishiga va barc‘—ha
simvollarda chiziglar qalinligi bir xil bo‘lishiga kafolat beradi. Xintlar
ustiga qo‘yilmasligi kerak. Ayrim hollarda bunga erishish joiz bo‘lmasa.
simvollarning har xil uchastkalari uchun xintlarni ketma-ket ulash usu-
li ishlatiladi. Chegaralashning kichik dasturlaridan foydalanilgan holda
xintlarni almashtirish mumkin.

Ture 1 o‘lcham to*g*ridan to*g'ri shrift faylida barcha metrik parametr-
larni ta’riflashga imkon bermaydi. Bu esa amaliy dasturlarga kerning va
treking to*grisidagi ma’lumotni Ture 1 fayldan emas, balki yanada sgwdda
manbadan olish osonligiga bog‘liq. Ture 1 to‘g‘risidagi ro‘yxatga olish
va metrik ma'lumotni saglash uchun ikki gismdan iborat bo']gar; AFM-
fayllar qo‘llaniladi: shrift faylida joylashgan, shrift sarlavhasiga o*xshash
bo*lgan sarlavha; shrift jadvalining kodidan, simvollarning eni va to‘g'ri
burchaklarni gamrab oluvchi minimal simvollar to*g*risidagi ma'lumotaan
iborat bo*lgan simvollar jadvalining nomi va metrikalari; kerning jufti
ta’rifi treking ta’rifi. Mukammal Turel- shrift odatda ikkita fayldan iborat:
RFV kengaytirilib, uni ta’rifidan iborat bo‘lgan shrifiga oid va RFM —
ixcham shaklda shrift metrikasi va kerning jadvaliga yohud ikkita faylga ega
bo‘lgan AFM va INF fayllar, PFB AFM fayllarni bog"lovchi sarlavha sifatida
ishlatiladi. ATM avtomatik ravishda AFM dagi ma’lumotlar asosida RFM
fayIni tuzadi. ATM ishlashi uchun AFM va INF talab etilmaydi.

1.5. Shriftlar tavsifi
Shriftlar quyidagi asosiy parametrlarga asosan tavsiflanadi va tanlanadi:
badiiy ustunliklar: qulay o*giluvchanlik; harfhing sig*imi: ishlab chigarish
imkoniyatlari.
Shriftning badiiy ustunliklari ko*p jihatdan nashr turiga, sahifa bezatilishi
va kompozitsiyasiga qarab to*g‘ri tanlangan garnitura orqali aniglanadi.
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Badiiy (Quant Antikva, Literatyrnaya), Bannikovckaya, Bodoni-knijnaya
(Bodoni), Oddiy Yangi, Baltika (Baltica) kabi qator garnituralar badiiy
adabiyot, tarixiy adabiyot nashrlarini bezash uchun ishlatilishi mumkin va
universal deb hisoblanadi. Elizavetinskaya, Lazurskaya (Lazurcki). Kuzanyana,
Bajanovskaya, Akademik (Academy) kabi garnituralar san’at bo‘yicha badiiy
adabiyotlarni va badiiy adabiyotning ayrim asarlarini terish uchun mo*ljallangan.
Maktab (Shool Book). Rublenaya, Alifbe (TexBook). jihozlangan Maktab (New
centure School Book), Xomenko garnituralari kichik va katta maktab yoshidagi
bolalar nashrini bezash uchun ishlab chigilgan. Lug*atga oid Kudryashevskaya
va Rublenaya gartnituralari lug‘atlarni terish uchun mo*ljallangan.

Fraktura (ensiklopediva 4) va Kudryashevskaya ensiklopedik (Peterburg)
garnituralari — ensiklopediyalami bezash uchun mo‘ljallangan, ammo oxirgi
vaqtda u ko*proq badiiy adabiyot matnlarini bezash uchun ishlatilmoqda.

Ayrim garnituralar alohida asarlamni bezash uchun ataylab ishlab chiqilgan
edi, masalan, Baskervill garniturasi Goratsiy va Terensiy (1763-1772 y.y)—antik
klassiklarning «Yangi o*gitlari»ni bezash uchun muallif tomonidan yaratilgan
edi: Bodoni shriftlari (Bodoni) — Tasso, Goratsiy. Vergiliy, Gomerlarning
asarlari to*plamlarini bezash uchun; 12p kegl bilan Elizavetinskaya garniturasi
«Rassomlik san’atining rus maktabi» albom matnini terish uchun 1904-yilda
maxsus tayyorlangan edi. 10 va 8 p kegl bilan esa A.S.Pushkin asarlari
to*plamini terish uchun 1907-yyilda tayyorlangan edi.

Piskarevskaya, Novaya jurnal'naya (New journal), Jurnalnaya rublenaya
(Journalsans), Xomenko. Kuzanyana kabi garnituralar jurnallarni terish uchun;
Malanovskaya—jurnal va gazetalarni; Novaya gazetmaya, Bruskovaya gazetnaya
(Bruskovaya), Gazeta sarlavhalari (Caslon), Gazeta rublenaya (Newspaper
Sans) — gazetalar matnini va sarlavhasini bezash uchun mo‘ljallangan.

Faqat kichik bosma ishlarni bezash uchun mo*ljallangan garnituralar ishlab
chigilgan, masalan, Plakatga oid (Hermes), Qadimgi, Agat, Oktyabr, Qo‘lyozma
Jiharev (Zhikharev), Reklama va barcha yasama shriftlar, masalan, Ornament,
Decor va boshqalar.

XIX asrning boshlarida «Bodoni» garniturasining ishlab chiquvchisi
Djambatista Bodoni qayd etganidek «...Har qanday kitob harflarida oddiy chi-
roylilik namoyon bo‘lsa, u shu qadar mukammaldir. Kitob chiqarish san’ati
shunda ifodalanadi va shunga asoslanadi. Harflargina kitobning kerakli va ye-
tarli elementidir, golganlarning hammasi ular tufayli mavjud.

Yangi garnitura ishlab chigishda yoki klassik garniturani modifikatsiya
qilishda proporsiyalar to‘g‘ri muvozanatlashishi shriftlar chiroyli bo‘lishini
bildiradi, buni esda saqlash kerak.
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Paragraf shrift kutubxonasida oxirgi ellik yillar mobaynida Rossiyaning
shrift yaratuvchi dizaynerlari tomonidan tuzilgan garnituralarning katta qis-
mi mavjud, bunda Rara Ture ragamli shriftlar kutubxonasining asosi GOST
3489.1-71-3489.38-72ga kiritilgan an’anaviy garnituralar to‘plami bo‘lgan
edi.

GOST 3489 «bosmaxona shriftlaringa kiritilgan biroz yangi garnituralar,
masalan, Fikr (Myal), Arbat (Arbat), Granit (Granit), Fraktura (Fraktura),
Lidiya (Lidia), Qo‘lyozma Jiharev (Zhikharev), Rara Ture kutubxonaga
kiritilgan, ya'ni litsenziyalangan deb hisoblanadi. Litsenziyalangan shriftlar
gatorida rasmi bo‘yicha tanish garnituralarga yagin bo‘lgan, lekin nomi
boshgacha garnituralar paydo bo‘ldi: bunday litsenziyalangan garnituralar
belgilarining shakli hosila variantlarni tuzishda gayta ishlab chigarilmogda
va bu shriftlarning badiiy ustunliklari va qulay o’qiluvchanlik hamda sig®imi
kabi boshqa parametrlarni ma’lum darajada pasaytirayapti. Bundan tashqari
garnituralarning notanish (litsenziyasi bo‘lmagan) nomlarining ko'pligi
ularning ustunliklariga baho berib bo‘Imayapti.

Murakkab matematik terishlar uchun shrift to*plamlari, gazeta bezaklari
va chizg®ichlar, maxsus belgilar, matematik, texnik, kimyo, kartografik. topo-
grafik, lug‘atga oid va shaxmat-shashka diagrammalarni terish uchun shrift
to‘plamlari tayyorlanmoqda.

Shriftning qulay o‘qiluvchanligi ayrim belgilar va umuman matnni ham
tez hamda oson o‘qilishi bilan aniglanadi. Matn qulay o’qgiluvchanligining
quyidagi asosiy omillarga bog‘ligligi aniqlangan: garnitura, yozilishlar, shrift
kegli terish o‘lchami bilan birlikda; harflar ochkosining eni va aproshlar
o‘lchami, so‘zlar o‘rtasidagi bo‘sh joylarning kattaligi va o‘quvchining
malakasi hamda mahorati hisobga olingan holda interlinyaji. Harflab va
bo‘g‘inlab o*qishda rublenniy garnituraning shriftlari eng qulay o*qiluvchan
deb hisoblanadi, badiiy va oddiy garnituralarning esa o*qishning ko‘rsatilgan
uslubida qulay o*giluvchanlik xususiyati kamrog.

So‘zma-so‘z o‘gishda rublenniy garnituraning qator harflarini yozili-
shi o*xshash bo‘lganligi sababli, shriftlarini qulay o‘qiluvchanligi pasayadi,
badiiy garnitura hamda kam farq giladigan shriftlarning qulay o*qiluvchanligi
oshadi. Yangi gazetabop, Oddiy yangi, Bannikovskiy, Peterburg garnituralarni
ishlab chigishda qilinganidek, harf ochkosi va aproshlarning enini biroz
kattalashtirish qulay o‘giluvchanlikni oshiradi. Badiiy garnitura matnidagi
ma’lumotni kompyuterda ishlashda bejiz emaski Times New Roman hamda
Peterburg yaxshiroq deb hisoblanadi.
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Kegl va satr o'lchami nisbatiga garab qulay o‘qiluvchanlikning bog*-
ligligi quyidagicha: matn 16 pt kegl shrifti bilan terilganda 7,5 kv va undan
katta o‘lcham satrlarini o*qish qulayroq; matn 10 pt kegl shrifti bilan teril-
ganda 4-6,5 kv o‘Ichamli satrlarni o*qish qulayrog, 8 pt kegl bilan terishda
esa—3-4 kv.

Bir xil keglning eng keng ochkoli shriftlari qulay o*giluvchanlik xususi-
yatga ega. Asosiy matnni 7-8 pt (ixcham nashrlar) kegl bilan terish zaruriyati
bo‘lganda. ko*prog ochkosi keng bo*lgan garnituralar tanlanadi yoki terishda
ochkosi 5-7% ga kengaytiriladi.

Interlinyaji kattalashtirilganda, ayniqsa 6-8 rt kegl bilan terishda qulay
o*qiluvchanlik oshadi, lekin harf teriladigan betning sig'imi kamayadi.
Ochkosi yirikrog bolganligi sababli kompyuterda terishda ko*proq katta-
lashtirilgan interlinyajda teriladi.

Nashrning asosiy matnini terishda to‘g‘ri, me’yoriy, ingichka chizig-
li yozilishlarning kichik harflarini ochkosi eng qulay o‘giluvchan deb
hisoblanadi. Bosh harflar bilan terilgan matn 12% ga sekin o*qiladi; nimqora
yoki kursiv bilan terilgan matnlarni o*qishda ham qulay o*giluvchanlik pasa-
vadi, shuning uchun bu yozilishlar ajratib ko*rsatishlar uchun ishlatiladi,
ya'ni uncha ko‘p bo*Imagan matnlarni terishda qo‘llaniladi.

Sahifalashda hamda terishda boshga texnologik operatsiyalarni
bajarilishi kabi, to*g"ri ishlatiladigan kerning va treking operatsiyalari ham
qulay ogiluvchanlikka ma’lum darajada ta’sir etadi. Qulay o*qgiluvchanlik,
shuningdek, qog‘oz hamda bosish sifatiga ham bog'lig.

Nashr sig*imi oraliq elementlar (Z ) hisobga olinib, berilgan o’lchamli
qatordagi belgilar soni bilan aniglanadi. Qatordagi belgilar soni harflar
terilgan o’lchamga (qator uzunligiga - f) hamda muayyan garnitura va kegl
(e ) belgisining o'rtacha aniglangan eniga bog’liq.

18,05 £,

(-

bunda: f, - qator uzunligi, kv.

e . - muayyan garnitura va kegl belgisining aniqlangan eni, mm

e - belgilarning aniglangan o‘rtacha eni, matnni terishda harflar va
belgilarning tez-tez uchrashi hisobga olinib, har bir garnitura, kegl va shrift
yozilishlari uchun hisoblanadi:
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e, e, e —muayyanolchov guruhiga mansub bo*lgan harf'va belgilarning
eni, mm;

P,» P,» P, — muayyan o‘lchov guruhiga kiradigan harflarning tez-tez tak-
rorlanishi, %;

n — ushbu shriftda mavjud bo‘lgan, eni bo‘yicha o‘lchov guruhlarning
soni.

Agar faqat kichik harflarning eni hisobga olinsa (kichik harflarning o‘l-
chov guruhlari), u holda ularning umumiy tez-tez uchrashi 93%ga teng qilib
olinadi.

1.8-jadvalda rus tilida matnlarni terishda kichik harflarning tez-tez uch-
rashi (p.%) to*g‘risidagi ma’lumotlar keltirilgan.

1.9-jadval.
Harflarning o‘rtacha aniglangan enining gqiymati

Garnitura va kegllar uchun e qiymati (mm)
(Garnitura 8 9 10..] .11 12 14 16 18 | 20 24
IAcademy 1.25] 1.40 | 1.58 | 1.74] 1.88 | 2.20 | 2.55 | 2.87 | 3.14 | 3.74
Baltika 1.60 | 1.80 | 2.00[2.21] 2.40 | 2.82 | 3.21 [ 3.62 | 4.04 | 4.80
Journal 1.67 | 1.87 [2.08 [2.29| 2.51 | 2.89 | 3.34 | 3.76 | 4.17 | 4.99
Schoolbook 171 1,92 [2.1312.34]| 2.56 1299|341 ]|3.84|427| 5.11
ITimes New Roman | 1.41| 1.58 | 1.76 | 1.94| 2.13 | 249 | 2.83 | 3.20 | 3.56 | 4.22
Peterburg 150 1711 1.901210| 230 1269 | 3.08 | 3.48 | 3.87 | 4.64

1.8- jadval.
Harflarning uchrashish ehtimoli
t/r Kichik harflar P, % t/r Kichik harflar P. %
1 a 7.06 17 r 4.30
2 b 1.24 18 s ST
3 v 4.00 19 t 5:51
4 2 1.54 20 u 222
5 d 2.52 21 f 0.30
6 e (vo) 7.56 22 X 1.11
7 j 0,70 23 1s 0.59
8 z 1.60 24 ch 1,25
9 i 7.60 25 sh 0,55
10 3 1.25 26 LI 0,39
11 k 3.30 27 0,04
12 I 4.09 28 ! 1,93
13 m 3.09 29 1,67
14 n 6.49 30 e 0,29
15 0 10,22 31 yu 0.59
16 p 2,49 32 va 1,87

Kompyuterda terishda juda tez-tez ishlatiladigan garnitura va kegllar
uchun o‘rtacha aniglangan enining givmati hisoblangan va 1.9-jadvalda
keltirilgan.

Harflarning sig‘imi katta ahamiyatga ega, chunki tejamli shriftlar
ishlatilganda qatorda qulay o‘qiluvchanlik pasaymasdan ko‘p simvollar
sig'ib ketadi. Masalan. 5.5 kv o‘lchamdagi qatorda Academy garnituraning
10 pt kegli belgilarining soni — 64ta, Baltica garniturasi belgilari esa — 50ta.
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Matn harflarini terish betining sig’imi (Z,) bo’sh joylar hisobga olinib
gatordagi harflar soni va tanlab olingan o’Icham betidagi (N) qator soni bilan
aniglanadi.
48x h

x(i)

£ SzieiNe =

b o

Bunda: h — betning balandligi; kv, k - kegl, pt; i - interlin’yaj. pt.

Aynigsa nashrlarning (ma’lumotnoma uchun, ixcham) ayrim turlari uchun
sig‘im eng muhim parametrdir, chunki tejamliroq shriftlardan foydalanilganda
va harflar «o°z interlinyajida» terilganida, satrga yanada ko*p harf va belgilar
sig‘adi, betga esa — ko*proq satr sig‘adi, demak sig'imi (mingta belgi) bir xil
bo‘lgan nashrni bosib chigarish uchun qog‘oz kamroq sarflanadi. Masalan,
Academy garniturasining 10 pt keglli shrifti bilan 84x108 '/, o'lchamdagi
betida terilgan harfning hajmi Baltica garniturasining o*sha 10 pt keglli shrift
bilan bir xil o‘lcham betida terilgan harf sig‘imiga nisbatan 28% yuqori;
Times New Roman garniturasi bilan harflar terilgan betning sig'imi o*zga
teng bo'lgan sharoitlarda (nashr o‘lchami va terish kegli) SchoolBook
garniturasi shrifti bilan o‘sha betda terilgan harf sig'imidan 24% ga ko'p,
nusxalar sonini bosib chigarish uchun esa qog‘oz 20% kam sarflanadi.

Kompyuterda terishda interlinyaj kattalashtirilganda qulay o*qiluvchan-
lik (aslida har doim) oshadi, lekin satrlar soni kamayadi, demak. harflar
terilgan betning sig‘imi kamayadi, masalan, Academy garnituraning 10/10
kegli shrift bilan terilgan betning sig‘imi, interlinyaji 20% ga, ya'ni 10/12
kattalashtirilganda o‘sha garnitura va kegl bilan terilgan betning sig‘imidan
20% ga ko'p bo‘ladi.

Shriftlarning garnitura va keglini tanlashda bir vaqtning o'zida ikkala
tavsifiarni hisobga olish zarur: tejamlilik va qulay o*qgiluvchanlik, masalan,
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ixcham nashrlarni. ma’lumotnomalarni, jurnal va gazetalarni bezashda
ochkosi kengrog bo‘lgan garniturani tanlash kerak, masalan. Journal
qulay o°qiluvchanlikni pasaytirmasdan, asosily matnni terish uchun kegli
maydaroq bo‘lgan shriftni ishlatishga imkon beradi. Academy garniturasidan
toydalanilgan holda badiiy adabiyotlar nashrlarini bezashda interlinyajni
emas, balki keglni kattalashtirish yaxshiroqdir, bu esa harf terilgan betning
sig'imini ozgina kamaytiradi, lekin ma’lum darajada qulay o*qiluvchanlikni
hamda nashr betlarini bezash va estetikasini vaxshilaydi.

Garnituralarning ishlab chigarish imKkoniyatlari — chop etishda harflar
elementlarining aniqligi. Shriftlarni tasvirlash texnologiyasi bosma qolip
tayyorlash texnologiyasi hamda bosish usuli bilan aniqlanadi. Masalan:

—adadi yo'l qo‘yilgan chegaralarda bo*lganda dastlabki qolipdan nashr
qilishda, aslida shrift elementlari buzilmaydi, shuning uchun harflarni terish
uchun mavjud bo*lgan shriftlarning ko‘rib chiqilgan har qanday garnituralari
ishlatilgan;

—shtrix elementlarni aniq tasvirlashga fotogolip (FVU. suratga olish yoki
printerda nusxa olish) tayyorlash texnologiyasi, «Kompyuter — bosma qolip».
«Kompyuter — bosma uskunasi» texnologiyalari: fotoqolip va fotosuratlarni
tayyorlash uchun ishlatiladigan material hamda asbob-uskunalar ta’sir etadi.

1.6. Chizg‘ich va ornamentlar

Chizg'ich va ornamentlar (bezaklar) bosma qoliplarning shriftdan tashqari
bosiluvchi elementlari hisoblanadi.

Chizg'ichlar jadval va formulalarni terishda ajratuvchi bosiluvchi element
sifatida, aksidentli terishda ajratish va ajratib ko‘rsatish uchun qo‘llanadi.
Chizg‘ichlar ochkosining chizilishi bo‘yicha bir necha asosiy turlarga
bo‘linadi (1.14- rasm).

Matnli axborotga kompyuterda ishlov berishda chizg‘ich namunasi
variantlar ichidan tanlanishi, keyin uning o*lchami ko‘rsatilishi mumkin.

Ornamentlar (bezaklar) kitob va jurnallarni badiiy bezashda, aksidentli
terishda qo‘llaniladi. Ornamentlar bir vaqtning o‘zida ajratuvchi va bezash
elementi hisoblanadi. Terish ornamentining asosiy elementi rapport —
ma’lum kegldagi rasmning takrorlanuvchi gismi hisoblanadi. Rapportlar
bir-biri bilan birlashtirilganda tasma, zastavka, konsovka, biror shakl yoki
sidirg*a fon rasmiga ega ornament satrini tashkil qiladi.

Terishda rapportlarni turlicha joylashtirish, ularni oraliq elementlari bilan
ajratish turli ko‘rinishdagi terma bezaklarni yaratishga imkon beradi.

Terma ornamentlarning grafik asosi motiv bo‘lib. u geometrik (to‘g'ri
burchakli. chizigli, yarimaylanali, aylanali va h.k.) va murakkabroq bo‘lishi
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mumbkin. Motivga bog‘liq holda ornamentlar seriyaga b':rlashtirilad‘i.. Seriya-
dagi rasmi bo‘yicha sodda ornamentlar: “geometrik”, “yulduzchalar”, “rozet-
kalar™,

Ancha murakkabroq ornamentlar — bordyuralar, aralash ornamentlar va
fonli bezaklar. Seriya tavsifi boyicha turlicha bo‘lgan, lekin bitt.a usllxlda
bajarilgan bir necha garnituralarga ega boladi. Garnitura chizilishi turlicha
bo‘lgan ornamentlarni birlashtiradi.

ISiza\'neminu vazifasi shundan iboratki, ornamentli kompozitsiyalarning
tuzi]ishi’qummi;‘ tavsifga ega bo‘lishi hamda ornamentning alohida grafik
elementlari o°zaro uyg unlashgan bo*lishi lozim.
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1. 14-rasm. Chizg'ich turlari:
: : 9 ] i . i
1 — ingichka chizigli, 2 — ikkitali ingichka chizigli, 3 — nimgora, 2p; 4 —rantli 2p; 5
: = Q : 5 St teli Dy ¥ T isanis 5
gora 2p; 6 —qora 3p: gora 4p: 8 —rantli 4p; 9 — punktirli 2p; 10 — to 'lginsimon 2;
11 —shtrixli 6p; 12 — assyure 12p
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1.15-rasm. Rapport:
a- gator tuzish uchun; b — fonli; d — burchakli
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! Orn_amemli kompozitsiyalarning tuzilishi ritmik va aritmik (ritm-
li va ritmsiz) bo‘lishi mumkin. Ornamentlardagi ritm deyilganda grafik
elementlarning (yakka yoki aralash) ma’lum tartibda ketm;-ket kelishi
tlfshuniladi. Ritmli tuzilishlar bir yoki ikki elementdan tashkil topsa sodda
bir necha elementlardan tashkil topsa, murakkab deyiladi. -
-Aritmik aksidentli ornamentlar tanlangan tekislikni tizimsiz qo‘yib
ch]q.llgai? elementlar bilan bir tekis to*ldirish prinsipida tuziladi, biroq huﬁda
quylfiagl talablar bajarilishi lozim: turli elementlar shakli va to‘vinganligi
hp'ymha kontrastli bo‘lishi mumkin, biroq barchasi uchun umumi\'—he:k \’()Ei
diagonal ritmga ega bo‘lishi lozim. Terishda oraliq elementlari satr icl%ida.
.sau:lar orasida va sahifada oraliglarni hosil gilish uchun go‘llanilgan. Satr
ichi oraliglarining o‘lchamlari — shpatsiyalar matnga kompyuter&a ishlov
berishda ham qo‘llaniladi. Shpatsiyalar eni terish keg[ma‘ teng bo‘lgan
keglli (yaxlit), eni keglning ' gismiga teng bolgan \'arihm ket:lli (\'a;im
yaxlit) va ingichka bo‘lishi mumkin. So‘zlararo E)rﬂ“t"l. abzmsbchel\"inishi
va toraytirishlar shpatsiyalarda beriladi. Shpon — oraliq chizg*ich bo‘lib, te-
1'1shd.a interlinyajni oshirish uchun qo‘llanilgan. Shponlar l:egli (qgalinligi)
bo*yicha 1, 2 va 4p li bo*lgan. Keglga bog‘liq holda “shponli” terishda ua'li
qalinlikdagi chizg‘ichlardan foydalanilgan, masalan, shrift kegli 10 p bo‘l-
ganda ikki punktli shpon tanlangan, bu kompyuterning standar-ﬁuﬂmi .uchun
qabul gilingan 120% i interlinyajga mos keladi.

Nazorat savollari

1. Nashriyot-matbaa o*Ichov tizimidagi o‘Ichoy birliklari.
2. Matbaa shriftlari ta’rifi.
3

. Kompyuter shriftlarining o*ziga xos xususiyatlari.

&

Shriftlar klassifikatsivasi asoslari.

- Shriftlarni kodlash va raqamli shriftlarning o*lchamlari.
. Shriftlarni ta’riflash usullari. ”

. Shriftlar tavsifi to*g‘risida.

== I = R ¥ ]

. Matbaada ishlatiladigan chizg*ich va ornamentlar.
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11 bob. NASHRNI MODELLASHTIRISH

2.1. Nashriyot va matbaa korxonalarining vazifalari

Nashriyotlar va matbaa korxonalari ixtisoslashtirilgan va universal bo*ladi.
Chiqarilayotgan mahsulot turi bo*yicha va ishlatilayotgan texnologiyalariga
bog'lig holda ixtisoslashtirish quyidagicha bo*lishi mumkin: gazeta-jurnalli,
bolalar adabiyoti, kitob-jurnalli va hokazo.

Odatda, ko pincha kombinatlar deb ataluvchi universal korxonalar matbaa
mahsulotini bosishda va takror ishlab chigarishda turli texnologiyalarni go‘l-
lab, turli-tuman mahsulot ishlab chigaradi. Nashriyot-matbaa majmualari
(komplekslar) nashriyot va redaksion (tahririyat) funksiyalaridan tashqari
yana ishlab chigarish funksiyalarini ham bajaradi.

Bu korxonalar qatoriga kam adadli, ba’zida esa kichik o‘lchamli mahsu-
lotni chop etadigan nashriyot-matbaa korxonalarini ham kiritish mumkin.
Bunday korxonalarda bosish rizograf yoki CTPress prinsipi bo*yicha ishlov-
chi uskuna yordamida amalga oshiriladi.

Aksidentli mahsulot rangli printerlarda keyingi pardozlash jarayonlari
bilan tayyorlanishi mumkin.

Ixtisoslashtirilgan kichik korxonalar bosishgacha bo‘lgan va bosish us-
kunasiga go‘shimcha ravishda broshyuralash-muqovalash ishlarini baja-
rish uchun kichik turdagi uskunalar bilan jihozlangan bo‘lishi mumkin,
masalan: buklash uskunalari bilan; kesuvchi, qo*1da ishlatiladigan va elektrli
steplerlar, bigoval va perforatsion uskunalar, termobroshyuralaydigan va
termomugqovalaydigan uskunalar bilan; plastikli va metalli prujinalar bilan
mahsulotni biriktirib mahkamlaydigan uskunalar; gorizontal, vertikal, rotorli
turdagi varaglarni yig‘adigan uskunalar (kollatorlar): kichik o‘lchamli avto-
matik tizim; presslar.

Nashriyotda matnli asl nusxalarni tayyorlash, mashinkalangan matnni
0*qib chigish va asl nusxani terish hamda sahifalashni belgilash. badiiy-tex-
nik tahrirlash bajariladi. Nashrni badiiy-texnik bezash jarayonida uning turi
va xili, o*quvchilar toifasi, ishlatish va saglash sharoitlari hamda ishlatish
davomiyligi, marketing ma’lumotlari va matbaa bazasini inobatga olgan hol-
da nashrning tuzilishi va bezaklash rejasi ishlab chigiladi. Nashr tuzilishini
ishlab chiqishda maketlash bajariladi va quyidagi barcha tuzilish elementlari
aniglanadi: muqgova yoki jildning turi, superjildning yoki g-ilof (futlyar)ning
mavjudligi, forzatsning ko‘rinishi. Nashr bezagini loyihalash muqova yoki
jild tomonlar, koreshok, forzatsi va titul elementlarining bezagini tanlashdan
boshlanadi. Nashri bezash varianti va o‘lchami, asosiy, qo‘shimcha va
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yordamchi matnlar uchun shriftli bezash variantlari tanlanadi; tasvirlarni
joylashtirish; gistirmalar, mindirmalar. yopishmalarning mavjudligi e’tiborga
olinadi. Bezashning qo*shimcha usullari ham tanlanadi: xat cho’p. kaptalning
mavjudligi, girgimlarni bo‘yash va hokazo. Bosish usuli va bosma qolipning
turi tanlanadi, bosish uchun qog ozning xili. asosiy muqovalash materiallari
va bo‘yoq aniglanadi; bosish uchun gog*oz miqdori hisoblanadi; yig*ish usu-
li va taxlamlarni mahkamlash usuli tanlanadi. Tahririyat-nashriyot bosqichi
bosma nashrlarga nashriyot spesifikatsiyasini to‘ldirish bilan tugallanadi
(texnologik karta) — konkret nashrning matbaa bezalishining butun spesifi-
katsiyasini aks ettiruvchi hujjat. Tahririyat-nashriyot bosqichida reproduksi-
valanadigan asl nusxa — maket tayyorlanishi mumkin.

Nashriyotlar matbaa korxonalarini qogroz va muqovalash materiallari
bilan ta’'minlaydi. Nashr uchun qog‘oz miqdori nashrivotlarda hisoblanadi.
reproduksiyalanadigan asl nusxa — maketini tayyorlash texnologiyasi
qo‘llanilganda esa bosishgacha bosgichida amalga oshirilishi kerak.

Ishiab chiqarish bosqichida musahhihli almashuv. namuna yoki bosish
uskunasidan “toza™ varaq bo‘yicha (har bir bo*yoq uchun nusxalar va birga
qo‘shilgan) rasmli axborotni qayta ishlash sifatini nazorat qilish bajariladi,
“toza” yoki etalon varaq rassom tomonidan imzolanadi (ko*p bo‘yoqli bos-
mada) va bosish jarayonida etalon bo'lib xizmat qiladi.

Bosishgacha, bosish, bosishdan so'ng va pardozlash jarayonlari va ishla-
tilgan materiallarning to*g ri tanlanganligi signal nusxa bo‘yicha nazorat
qilinadi: signal nusxa tasdiglangandan so‘ng nashriyotda butun nashrni
bosmadan chiqarishga ruxsat beriladi. ya'ni tanlangan materiallardan
foydalanilgan holda butun adadni bosmadan chiqarishga. broshyuralash-
muqovalash va pardozlash jarayonlariga ruxsat beriladi.

2.1.1. Asosiy nashriyot-matbaa atamalari

Muallifiik qo‘lyozmasi — matnli material, nashriyotga tahrir — nashri-
yotda qayta ishlash uchun muallif yoki mualliflar jamoasi tomonidan taqdim
etiladi. Mualliflik qo*lyozmasi ko pincha odatda ASCII (avvallari mashinkali
bosma) o*lchamida nashriyotga ma’lum talablarga rioya qilingan holda ke-
ladi: bosma A4 (210x297 mm) o° Ichamdagi qog‘ozning bir tomonida bo*lishi
kerak. satrda oraliglarni hisobga olgan holda 57-58 ta belgi. bir betda esa 30
ta satr bo‘lishi kerak. Qo*lyozma betining sig‘imi — 1700 ta belgidan iborat
bo‘lishi kerak.

Qo’lyozma nashriyotga elektron va printerdan olingan nusxa ko‘rinishida
taqdim etilishi mumkin.
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Mualliflik varag‘i — terilgan matnning 24 varag'i, bu 40 mingtE} belr.,gm{
tashkil etadi. Bitta mualliflik varag‘i she’riy nmntming ?OO ta satrlg.a-i odk.1
qayta ishlangan mualliflik rasmli nmter_ialning 3 ming s-m-ga t‘;erfglas.htm adi.
Qo'‘lyozma va asl nusxa hajmi muallifiik varaqlamday Ichanadi. il

Mualliflik asl nusxasi— qayta ishlash uchun mo'ljal]ang?n. Iek?n tahririy
ishlov berilmagan asl nusxa. Bu ko*pincha rasmli asl nusxadir, shu jumladan,
muallif tomonidan qo‘lda yozilgan matndir. : . _

Nashr — muvofig ravishda ishlov berilgan va chop etilgan ma lum turdagi
mm;?:t;;:Eih;i(i)ll:iyoi varag‘i — nashriyot axboroti va badi-i_v. h_ezalislmi ino-
batga olgan holda 40 ming belgiga teng nashr' ha_]mmu:lg bu'h.g;. '

Fizik bosma varaq — bir tomonidan bosilgan ma ]um. 0 Ichan?dag_l qo-
g*ozli varaq. Bitta qog*ozli varaq ikkita bosmali varaqdan 1b01.'_a'_£ bo la[dl (?ﬁ-'
;ha — plakatli mahsulot bundan istisno). Bosma varaq — nashriyot mahsuloti

i ] a L121.
natl;l?:! :}tallllﬂilalzll:lr “vlul;raq — 60x90 sm o‘lchamga l{elt.irilgan - ist:flgan
o0‘lchamdagi bosma varaq. Ma’lum vaqtda nashriyot tomonidan clnc{larll-gan
mahsulot hajmini shartli (keltirilgan) bosma Vamqllardu l?aholz?sl-l quldydn..

Terishning hisob varag‘i — 40 ming belgi lyolkl' s.he riy matnning

700 ta satriga ieng matnli asl nusxa hajmining shartli birligi.
Nusxa o nashr birligi (bitta kitob, bitta jurnal, bitta gazeta va hokazo).
Adad — aynan bitta nashrning nusxalar soni. : —_— i
Progonli adad — bitta progonda (haydash) bqsnb ch1qarllga11 bir d;\l
tasvirlarning soniga kamaytirilgan adad. Bu \‘araqh. mah.sulotm bo.'s_ma.an
chigarganda ahamiyatga ega bo*ladi (cl}tlu'ltka‘]a.r. u}<51dens1yalar‘,‘ .taqvamm:f
ayrim turlari) va bosma mahsulotning ba’zi bir elementlari: (mugqova,
supermuqova, forzatslar va hokazo).

2.2. Bosma nashrlarining asesiy turlari va ularning xusus-iyatlan .

Bosma nashrlarni turlarga bo‘lganda ulaming flafaqat I.uri va lﬂVS-lﬁ
inobatga olinadi, balki yana uning matbaa bezalishn.m}g xm‘?usq-'a_tl_ar-l. terlls.h
va sahifalashning murakkabligi, tasvir va rasmlarinig turi va toszl, ..qa}ta
ishlash va pardozlash sifatiga talablar, foydalanish va saqlash sharoitlari ham
inobatga olinadi. _

Terhish turlari murakkabligiga qarab to‘rtta guruhga bo*lingan.

Birinchi guruh — oddiy matnni uncha ko‘p bo‘lmagan murakkabliklar

i i S iy adabivotning asosiy
va ajratishlar (10% gacha) bilan terish. masalan, badiiy adabiy g d

matnini (uzluksiz, yaxlit) terish.
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Ikkinchi guruhga murakkablashgan matnni terish kiradi, u 25% gacha
turli ajratishlar, chet el so‘zlarining aralashmasi va ayrim bir satrli formula-
larni 0°z ichiga oladi. Ushbu guruhga ritmlashgan matnlar, dramatik asarlar,
o‘rta maktab yoshidagilar uchun darsliklar kiradi.

Uchinchi guruhga murakkablashgan matnni terish kiradi, u 50% dan
ortiq bir necha alifbolarning shriftlarini qo*llash bilan ajratishlardan iboratdir.
Bu guruhga bibliografik matnlar, bir gator lug*atlar, texnik adabiyot kiradi,

To‘rtinchi guruhga alohida murakkab aralash matnni terish kiradi.
Bular: lug‘atlar, jadvallar, ko*p satrli matematik va kimyoviy formulalar, ak-
sidentli terish.

Murakkablik guruhi, odatda, barcha nashrga butunligicha aniqlanadi,
biroq murakkablik guruhini ayrim qismlarga ham aniglash mumkin.

Kitob nashrlari broshyuralarga (5 dan 48 betgacha hajmdagi) va kitob-
larga (48 bet va undan yugqori hajmdagi) bo*linadi. Kitob nashrining turi va
hajmi, foydalanish jadalligi, rasmli materialning turi va soni, adadi, terish
bo*yicha murakkabligiga qarab kitoblar bir gator guruhlarga bo‘linadi (2.1-
Jadval). Kitob nashrlari tematik va istigbolli rejalarga muvofiq ravishda chi-
qariladi.

Jurnallar uchun ularni nashr gilishda davriylik xosdir va odatda, ular
yumshoq muqovaga bezaklanadi. Jurnallar quyidagi turlarga bo*linadi (2.2.-
jadval).

2.1-jadval
" Nashrning xususivati
No Kitob PR £ XS =
Ne DR erishnin ' rasmning
e nashrining 8| rasmlaming | fASTMNE g ariag)
/n turi murak- e foizi (o'rta ishlatilishi
uri il turi :
kabligi hisobda)
Tarixiyv adabiyot 1 og-qora-rangli 25-85 Wi o aih i
1 = saglash
. . Bir-ikki bo yogli- ;
Badiiy adabiyot: s e 1 uzluksiz o*qish va
g S 5 to'rt bo*yoqli A :
a) alohida asarlar 1-2 B Sk ‘ 5 saqlash (tayyorgarlik
B bir —to’rt bo*yoqli SR s
2 va to*plamlar i ot darajasi yetarli
¢ : ichki matnli yoki Py
b) asarlar to"plami  ° bo‘lgan
va tanlangan asarlarg  1-2 a0 shimehe 1-5 o*quvchilar uct
2 g i -2 : - o*quvchilar uc
rasmli varaga q g
O'rta va yugqori
3 yoshdagi maktab -4 ko'pincha bir 5.15 uzluksiz o*qgish va
o°quvchilari uchun rangli shtrixli T saglash
darsliklar
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OO Yu va o'rta e
4 maxsus o°quv i ko'pipcha‘bir. 5 uzluksiz o glsh va
yurtlari uchun rangli shtrixli saqlash
darsliklar
uncha
Ishlab chiqarish i katta
5 }’o'l'iqzlolljﬂ 2-4 1‘::1211 :1::2:\1]" b(_)'.hmjigzri'n tanlovli o°qish
nashrlari 5 foiz )0_1\1
rasmsiz
Ensiklopediyalar uncha tanlovli o*gish va
va ensiklopedik rangli bo*lishi katta saqlash
6 | turdagi lug'atlar: 4 mumkin hn'lmlagan e
a) ensiklopedivalar: 4 yo'q foiz tanlovli o°gish va
b) lug atlar yo'q saglash
Maktabgacha va
i 11.1111&13[1 ogq — qora va rangli| 50% dan | uzluksiz o*qish va
| yoshidag! hn.l.a]ar ! tusli va shtrixli ortiq saqlash
uchun badiiy
adabiyot
O°na va katta
yoshdagi maktab 0q— qora va rangli| 50% dan | yaxlit o'qish va
§ bolalari uchun T tush va shtrixli kam saglash
badiiy adabivot
Kichik qml«;lah ko*proq rangli A 0 yaxlit oqish va
9 | yoshidagi lx!lalnr 1 <hitli 20-4 N
uchun darsliklar
Rasmiy hujjatlar va
10 frasmiy - ma’lumotli 1 - - Tanlovli o*gish
nashrlar

Gazeta — rasmiy nashr, u ijtimoiy-siyosiy, ishlab chiqarish, iqtisodiy va
shunga o‘xshash masalalar bo‘yicha tezkor axborot, dolzarb materiallar va
reklamaga ega. Gazetalar, jurnallarga o*xshab, nashr etilishda davriyligi bilan
tavsiflanadi. Gazetani ishlab chigarishda tayyorlash muddatlari qat’iy grafik
bo‘yicha juda gisqa bo'lib. uning bajarilishini nashriyot yoki tahririyatdan
ma’sul chigaruvchi nazorat qilib turadi. .

Hozirgi kunda gazetalar soni va hajmi ortishi va rangdorligi, chiroyliligi
bilan tavsiflanadi.
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2.2, —jadval

4 Terishning 2 : Aormio & it
tr Jurnal turi = .| Rasmning turi rasm foizi
murakkabligi
v Fichik a1 g !,' )
1 ()m‘ma\ iy kichik hajmdagi . | sangii 30-90
rasmli, shu jumladan reklamali
2 Bolalar uchun jurnallar | rangli 50 - 70
3 San’at bo*yicha jurnallar l og-qora yoki rangli 30 dan
4 IImiy-ommabop jurnallar 1-3 og-qora yoki rangli 25 dan
5 |Ilmiy va ishlab chigarish, davriy 3.4 ko®proq og-gora. ik
va davom etuvchi ) shtrixli :
6 d i
Adabiv-badiiy jurnallar va
almanaxlar:
a) keng doiradagi o’quvchilar 2 5
8 kengdo ‘Lh“' 4 1 ko'proq og-qora 5 gacha
e 15 gacha
b) yoshlar uchun;
d) adabiy-tanqidiy 0-3
7 Ijtimoiy-siyosiy jurnallar va 1 ) 0-25
byulletenlar
8 Rasmiy voki axborot {2 _ 0
byulletenlari Z

Taqvim (kalendar) — yakshanba, bayram kunlari va xotira sanalari bel-
gilangan yilning oylari, haftalari, haftalarning kunlari ketma-ket sanab ko‘r-
satilgan ma’lumotli nashr. Ba'zi bir taqvimlarda, masalan, devoriy uziladigan
raqamli taqvimda foydali matnli axborot mavjud.

Taqvimlar devorga o‘rnatilgan (uziladigan raqamli taqvim, har oylik
varaqlanadigan, yillik varaqlik), stolusti varaglanadigan va cho‘ntakli
taqvimlarga bo‘linadi.

Devorga o‘rnatilgan tagvimlar devorga mustahkamlash uchun maxsus
moslamalarga ega bo‘lishi kerak. Uziladigan tagvimlar uzish joyida maxsus
perforatsiyaga ega bo‘lishi kerak. Raqamlar terilganda, kegli 7,5 mm dan
kam bo‘lmasligi kerak. Mustahkamlashning barcha ma’lum va maxsus
usullariga yo'l qo*yiladi.

Albomlar rasmning tavsifi bo‘yicha uchta kichik guruhga bo‘linadi:

—san’'at bo*yicha albom; rassomlik, grafika, arxitektura, skulptura —repro-
duksiyalar, fotografiyalar va mualliflik (asl nusxa) ishlaridan iborat bo'ladi;

— fotoalbom — tasviriy, reportajli-publitsistik, tarixiy, turistik, reklamali,
kataloglar va shunga o‘xshash fototasvirlar;

— ilmiy-texnik albom: ilmiy, ishlab chiqgarish. texnik, darsliklar, atlaslar
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(kartografiklardan tashqari), bular chizmalar, sxemalar, fotografiyalar, grafik-
lar, texnik va ilmiy rasmlar, rejalar va hokazolardan iborat bo‘ladi.

Rasmning rangdorligi birdan oltigacha bo‘lishi mumkin. Albomlar
(ommaviy foydalanadigan: ilmiy-ommabop. o*quv, yo‘rignomali, kataloglar,
reklamali va hokazolar bundan istisno) yumshoq muqovada va ba’zida qo‘-
shimcha pardozlashni qo*llash bilan supermuqova yoki g‘ilofda tayyorlanadi.

Keng ommaga mo‘ljallangan ommaviy albom muqovaga yoki arzonroq
jildga bezaklanadi.

Reproduksiyalar — matbaa usuli bilan olingan rassomchilik asarlarining,
grafiklar, estamplar, badiiy fotografivalar, amaliy va xalq san’ati asarlarining
nusxalari. Ko'pincha bu rasmlar yoki tasviriy badiiy fotografiyalarning og-
gora voki rangli reproduksiyalaridir.

Bu juda yugqori badiiy mahsulotdir (1 — 4 va undan ko‘p ranglar). Ular
alohida varaqlar yoki to‘plamlarda chigariladi.

Reproduksiyalar varaqli mahsulotga tegishli, ya’ni broshyuralash-mu-
qovalash ishlarini talab qilmaydi, biroq ko‘pincha qo‘shimcha pardozlash
usullari qo*llaniladi: loklash, laminatsiyalash, bosma nagshlash (bo‘yoqsiz),
bronzalash, stereo yoki variotasvirlarni qavta ishlashda linzali rastr bilan
moslashtirish.

Otkritkalar odatda ko*pincha varagli yugori badiiy rangli mahsulotga
mansubdir. Otkritkalar ikki va to‘rt sahifali bo‘ladi. Turli xildagi bezashlar
qollaniladi: loklash, gisish orqali bosma nagsh. naqsh o‘vish, linzali rastr
bilan moslashtirish va h.k.

Aksidensiya (accidens — tasodifiy). Bu buyurtmalar (nashriyot aksiden-
siyalaridan tashqari) nashriyotning mavzuli rejasida aks ettirilmagan bo‘ladi,
ko*pincha korxonalar, firmalar, jismoniy shaxslardan muntazam bo‘lmagan
ravishda, ya'ni tasodifiy ravishda keladi.

Aksidensiya rasmiylashtirish bo‘yicha ham uni qayta ishlash bo‘yicha
ham o°ziga xos xususiyatga ega. Terish bo‘yicha murakkablik — to*rtinchi.

Aksidensiya uchta guruhga bo‘linadi:

1. Nashriyot aksidensiyasi — bunga titullarning barcha turlari, jildlarning
tasvirly elementlari, muqovalar. supermuqovalar, kitob va jurnalli e’lonlar,
lavha bezaklari va kitob bo‘limlarining oxiridagi bezak hamda prospektlar,
bukletlar, varaglar kiradi. Konkret nashrning asosiy asl nusxasidan biroz oldin
yoki birga qayta ishlash uchun kelgan, nashriyotda rasmiylashtiriladigan
nashriyot aksidensiyasining xususivati shundan iboratki, asl nusxani bezash,
terish, bosish nashrning asosiy gqismidan alohida va boshqa usul bilan
bajariladi.
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2. Kichik shakldagi aksidensiyalar o‘z ichiga quyidagilarni oladi: blanklar,
dasturlar, taklifnomalar, diplomlar, attestatlar, yorliglar, guvohnomalar, teatr
biletlari (chiptalari), restoranlarning menyusi, tashrifnomalar, xizmat guvoh-
nomalari va kichik adadli varaqli mahsulot. )

3. Afisha - plakatli aksidensiya (varaqli mahsulot): afishalar, plakatlar,
e’lonlar, chaqiriglar, anshlaglar va hokazo mustaqil nusxalar, seriyali nashr-
lar va mavzuli terilmalar (podborka) ko'rinishida bo‘lishi mumkin. 1 dan
6 bo‘yoqqacha bo‘lganda pardozlashning barcha turlari ishlatiladi. Afisha—
plakatli aksidensiya afisha vitrinalari yoki stendlarda yopishtirish uchun
mo’ljallangan.

Bosma nashrlarning maxsus turlari deb atalishiga sabab, ularni gayta
ishlash va bosish uchun maxsus materiallar va texnologiya qo‘llaniladi.
Bular gimmatbaho qog‘ozlar, notali nashrlar, devorga yopishtiradigan gul
qog‘ozlar (oboylar), etiketkalar va o‘rash-gadoglash mahsulotlari (karton
fabrikalari), stereo va varionashrlar, ko‘zi ojizlar uchun nashrlar, daftarlar
va bloknotlar.

Matbaa ishlab chigarish texnologiyasi xalq xo‘jaligining boshqga
sohalarida ham ishlatiladi, masalan, to‘qimachilik sanoatida (gazmollarda
bosish), yengil sanoatda (oynada, temirda, polimerda bosish), radioelektron
ishlab chiqarishda (radioelektron bosmali platalarni tayyorlashda).

2.3. Bosma nashrlarining tuzilish va bezash elementlari

Barcha bosma nashrlarning birinchi va asosiy tuzilish elementi bo‘lib
(varaglidan tashqari) bosmadan chigqan varaq hisoblanadi. buklangandan
so‘ng u daftar deb ataladi. Bukishlarning soniga bog‘liq holda daftar 4ta
bet (bitta bukilishli), 8ta bet (ikki bukilishli), 16ta bet (uch bukilishli), 52ta
bet (to*rt bukilishli) dan iborat bo‘lishi mumkin. Gazeta daftar ko‘rinishida
chiqariladi. Gazeta uchun daftar — yagona tuzilish elementidir.

Tegishli ketma-ketlikdagi terilgan daftarlar taxlamni tashkil etadi. 80
betdan ortiq hajmdagi kitob-jurnalli nashrlarda vstma-ust, hajmi 80 betdan
kam nashrdagi taxlamlarda daftarlar mindirib yig‘iladi.

Kitobli nashrlarda ichki yopishmalar, mindirmalar, kiydirmalar,
tashqi yopishmalar bo’lishi mumkin. Ular ko*prog boshga qog‘ozda va
boshqga usul bilan alohida bosiladi; nashr hajmiga kirmaydi. lekin alohida
hisobga olinadi. Ushbu elementlar daftarlarga taxlamni yig‘ish jarayonida
birlashtiriladi.

Mugqova, jild, forzats, supermuqova, g‘ilof, ma’lumki bular kitob-
jurnal nashrlarining tuzilish-bezash elementlariga kiradi, shuning uchun ular
barcha nashrning ichki bezalishiga muvofig holda bezalgan bo*lishi kerak.
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Asosiy yoki bosh titul ikki sahifali yoki to‘rt sahifali bo*lishi mumkin. U
ham bu ham toq sahifadan boshlanadi — ikki sahifali titul nashrning birinchi
va ikkinchi yoki uchinchi va to‘rtinchi betlarini egallaydi; asosiy titulning
orga tomoni bo‘sh bo‘lishi yoki orqa tomonda kontrtitul joylashishi mum-
kin. To‘rt sahifali titul avantitul (old gismi birinchi sahifada joylashgan),
frontispis, avantitulning orqa tomonida joylashgan — bosh titul bilan asosiy
titulning ichki betida joylashgan titulli rasmdan iborat bo‘ladi. Asosiy
titulning orga gismi bo‘sh bo‘lishi mumkin, ushbu sahifada kontrtitul
(qo‘shimcha titul) joylashishi mumkin. Kontrtitul ko*ptomli, tarjima gilin-
gan o‘quv va texnik adabiyot nashrlarida ishlatilishi mumkin.

To‘rt sahifali titul ichkibetli (daftarning bir-biriga tutash ikki ichki
beti) yoki ikki tabaqali bo‘lishi mumkin. Ikki tabaqali titulda tasvir tekis
ravishda yagona yaxlitlikni tashkil etgan holda bitta sahifadan (ikkinchi)
boshqasiga (uchinchi) o*tadi. Ikki tabaqali titulda axborot har bir sahifada
alohida joylashadi, masalan, tarjima nashrlarning har bir sahifasida (ikkinchi
va uchinchi) aynan bir xil axborot, lekin har xil tillarda joylashtiriladi.
To‘rt sahifali titul badiiy adabiyot nashrlarida ishlatiladi, ko*pincha asarlar
to‘plamida, tarixiy nashrlarda, san’at bo‘yicha nashrlarda ishlatiladi. Ikki
sahifali titul o*quyv darsliklarida, ma’lumotnomalarda, ishlab chigarish-yo’-
rignoma nashrlarida, lug*atlarda ishlatiladi.

Frontispis butun nashrni badiiy shaklda tavsiflovchi tasvir bo‘lib, ikkin-
chi sahifada joylashtiriladi. Frontispis muallifning portreti ko‘rinishida
bo‘lishi mumkin.

Shmutstitul — ichki titul — nashr ichidagi bo‘limlar, bablar yoki ay-
rim gismlarining nomlari. Shmutstitul bo‘sh orqa tomon bilan alohida
toq sahifada joylashtiriladi. Dramatik asarlarda shmutstitulning orqa
tomonida ijrochilarning ro‘yxati keltirilishi mumkin. Ixcham nashrlarda,
jurnallarda va gazetalarda ichki titul “shapka” ko‘rinishida sahifalanadi.
Kitobli nashrlarda “shapka™ tushish hisobiga toq sahifada joylashtiriladi.
Ba’zi badiiy bezalgan nashrlarda ichki titulli ichki betida ichki frontispis
joylashtiriladi.

Kolontitul — bob yoki bo‘limning qisqa nomi. U matnli yoki dekorativ
(manzarali) bo‘lishi mumkin. Dekorativ kolontitul ko‘pincha terish
sahifasining o‘lchamiga kirib va uning o‘lchamlarini shakllantirib she’riy
sahifalarda kolonchiziqlar ko‘rinishida ishlatiladi; matnli kolontitul ham
terish sahifasi o*lchamiga kiradi va ko*pincha ma’lumotnoma nashrlarida,
ensiklopediyalarda, lug‘atlarda ishlatiladi; gazeta nashrlarida kolontitul
terish sahifasining pastida joylashtiriladi va uning o‘lchamiga kiradi.




Kolonragamlar — yordamchi elementlar bo‘lib, bosma nashrlaridan
foydalanishga yordam beradi. Kolonragamlar yuqorida yoki pastda terish
sahifasi bilan sahifalanadi. Sahifaning pastida joylashgan kolonragamlar
terish sahifasining o‘lchamiga kirmaydi va matndan 4 dan 12 pt gacha
oraliq sahifasi bilan ajratilgan bo‘lishi kerak, bunda kolonragamni terish
uchun ishlatiladigan shriftning keglidan o’lchami kichik bo‘lgan oraligdan
foydalanishga harakat gilinadi.

Sahifa yuqorisida joylashgan kolonragamlar kolontitul satrida
sahifalanadi, agar ular mavjud bo*lsa u holda ular terish sahifaning o‘lchamiga
kiradi. Kolontitul kolonragam bilan birgalikda keladigan matndan asosiy
terish shriftining kegli o*lchamida ajratiladi, bunda asosiy terishning satrlar
sonining karraligi qonuniga amal qilish majburiydir. Yugori kolonragamlar
titul sahifasiga, rasmlar bilan butunlay band sahifalarga, spusk sahifalarga va
chigish ma’lumotlariga ega sahifalarga qo*yilmaydi.

Quyi kolonragamlar tugallanuvchi sahifalarga, rasmlar bilan butunlay
band sahifalarga, titul sahifalarga va chigish ma’lumotlariga ega sahifalarga
qo‘yilmaydi, biroq barcha ko‘rsatilgan sahifalar nashrning betlari hisobiga
kiradi.

Me’yor va signatura — xizmat axboroti, u daftarning har birinchi
sahifasida o‘rnatiladi (birinchi daftarda, butunlay rasmlar bilan band sahifada,
shmutstitul sahifasida qo‘yilmaydi).

Me 'yor — nashrning qisqacha nomi yoki ishlab chigarishdan o‘tuvchi
buyurtmaning raqami. Signatura — daftarning raqami, daftarlarni to‘g'ri
yig‘ilganligini nazorat uchun xizmat qiladi. Yulduzchali signatura daftarning
har bir uchinchi sahifasida o‘rnatiladi hamda buklanganligining to‘g riligini
nazorat qilish uchun xizmat qiladi.

Me’yor va signatura terish sahifasining o‘lchamiga kirmaydi. Signatura
ko*pincha 8 — pt kegl bilan teriladi va quyi kolonragam bilan satrda
joylashtiriladi. Me’yor 9-7 pt kegl bilan teriladi.

Nashriyot axborotining turiga bog'liq holda alohida sahifalarning
mavjud bo‘lishini talab giladi. Matn qo‘shimcha matnga tegishli bo‘ladi
va matnli, grafikli va kompozitsion ajratishlardan foydalaniladi. Nashriyot
axboroti nashrda quyidagi tarzda joylashtiriladi:

— bag‘ishlov yoki epigraf tituldan so‘ng spusk hisobiga spusk sahifasida
joylashtiriladi;

— annotatsiya ko‘pincha kontrtitulning optik o‘rtasida joylashtiriladi;

— mugqaddima, kirish, kirish maqolasi alohida toq sahifada joylash-
tiriladi, bunda har bir axborot o‘zining sahifasida joylashtiriladi;
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— xotima, yakuniy maqola nashrning mundarijasi voki asosiy matnidan
s0°ng toq spusk sahifasida joylashtiriladi — avval xotima, so‘ngra esa yakuniy
magqola, agar u ham bu ham, mavjud bo‘lsa.

— barcha nashrga izoh va sharhlar xotima va yakuniy maqoladan so*ng,
agar ular mavjud bo‘lmasa — alohida spusk sahifasida nashrning asosiy
matnidan so’ng joylashtiriladi;

— ilovalar, izohlar so‘ngi yakuniy maqola yoki asosiy matndan so‘ng
Joylashtiriladi. Agar ilova matn bilan gattiq bog‘langan bo‘lsa, u matndan
so‘ng alohida spusk sahifasida joylashtiriladi. Bir necha ilovalar mavjud
bo‘lsa, spusk fagat birinchi ilova oldidan bajariladi. Har bir ilova yangi
sahifada joylashtirilishi mumbkin. Ba’zida ular shmutstitul bilan birlashtiriladi;

— bibliografiya butun kitobga ilovadan so‘ng alohida spusk sahifasida
Joylashtiriladi. Alohida boblarga yoki bo‘limlarga bibliografiya ushbu bo*-
limlarning oxirida qo‘shimcha matn sifatida joylashtiriladi. Bibliografik
axborot nashrlar to’g‘risidagi asosiy ma’lumotlarni 0°z ichiga oladi;

— nomma-nom tuzilgan va predmetli ko*rsatgichlar agar u nashr oxi-
rida bo‘lsa mundarijadan oldin joylashtiriladi. Har bir ko‘rsatgich o‘zining
spusk sahifasida joylashtiriladi;

— kitob nashrlarida mundarija ilmiy, maxsus texnik, ma’lumotnoma ada-
biyotdan tashqari, kitobning oxirida. toq spusk sahifasida nashrga oid chigish
ma’lumotlaridan oldin joylashtiriladi.

Maxsus, ilmiy, texnik va ma’lumotnoma nashrlarida mundarija tituldan
so'ng foq spusk sahifasida joylashtirilishi mumkin. Mundarija — bu betlari
ko‘rsatilgan sarlavhalarning ketma-ket kelgan ro‘yxatidir.

Jurnallarda mundarija titulning orqa tomonida yoki asosiy matndan oldin
tor o°lchamdagi yopishmada joylashtiriladi;

— nashrning chigish ma’lumotlari, odatda. nashrning oxirgi sahifasida
joylashtiriladi, kichraytirilgan o‘lchamga teriladi va sahifaning optik or-
tasiga joylashtiriladi yoki to‘liq o‘lchamga terilib, sahifaning pastiga joy-
lashtiriladi. Ixcham nashrlarda nashrning chiqish ma’lumotlari titulning orga
tomoniga joylashtiriladi.

Nashrning chigish ma’lumotlarida nashrning gisqacha tavsifi keltiriladi:
muallifning familiyasi. muharrirning familiyasi, nomi, adadi. hajmi, o‘lcha-
mi, bosma va shartli bosma toboglarning soni, bosma usuli, nashr bosilgan
korxonaning nomi va kitobni bibliografik gqayta ishlash uchun zarur bo‘lgan
boshga ma’lumotlar.

Kitobli e’lonlar nashrda. bo*sh sahifalar mavjud bo‘lsa joylashtiriladi,
ular nashrning ma’lumotlari bilan uyg‘unlikda bo*lishi magsadga muvofig.
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2.4. Matnli va rasmli asl nusxalarning turlari

Asl nusxa (original — original — lot.) — dastlabki as| nusxa. Matbaada
asl nusxa deb matbaa yordamida qayta ishlash va ko‘paytirish uchun nash-
riyotdan bosmaxonalarga yoki korxonalarga kelayotgan barcha materiallar
tushuniladi: muallif asari qo‘lyozmasining maxsus tayyorlangan asl nusxasi.
fotografiyalar, rasmlar, chizmalar va hokazo. Barcha nashriyot asl nusxalari
matnli va rasmli (tasviriy) turlarga bo*linadi.

Matnli asl nusxalarni quyidagi turlarga bo‘lish mumkin: mashinada
terilgan, qo‘lyozma, asl nusxa-maket, reproduksivalanadigan aslnusxa-ma-
ket (ROM — RAM), kodlangan asl nusxa, kodlangan asl nusxa-maket. Ush-
bu turlarning har birini va matnli axborotni kompyuterda qayta ishlashda
ulardan foydalanishni ko‘rib chigamiz.

Mashinada terilgan nashriyot asl nusxasi taqrizlangan va to*g rilangan
qo‘lyozmaning ma’lum talablarga rioya qilingan holda bosma mashinkada
terilgan matnidir. Asl nusxa 210x297 mm o‘lchamli qog‘oz varag‘ining bir
tomonida ikki interval bilan terilgan bo‘lishi kerak: asl nusxani sahifalash
hoshiyalari: chap tomon kamida 20 mm, o*ng tomon — 10 mm., yugqori — 20
mm va pasti kamida 20 mm. Bitta to‘liq o*lchamli satrda oraliglarni qo*shgan
holda 56-57 ta belgi bo‘lishi kerak, asl nusxaning cahifasida 30 ta satr
bo‘ladi, unda bunday sahifaning sig*imi o‘rtacha 1700 belgini tashkil giladi,
24ta shunday sahifalarning sig*imi esa — 40000 ta belgidan iborat bo‘lishi
kerak. Mualliflik varag‘i 40000 ta belgiga ega.

Hozirgi vaqtda hatto qo‘lyozmalar ham bunday ko‘rinishda berilmaydi.
biroq o*Ichamli ko‘rsatkichlar (satrlardagi belgilar, sahifadagi satrlar, sahifa-
ning va bittamualliflik betning sig*imi), agar ular kodlangan ko‘rinishda nash-
riyotga kelsa, qo°lyozmalar uchun ham, asl nusxalar uchun ham ishlatiladi.

Bitta mualliflik varag*ining sig‘imi 40 mingta belgini tashkil etadi, bitta
mualliflik varag‘iga 700 ta she'riy matnning satri yoki 3 ming sm® qayta
ishlangan mualliflik tasviriy material tenglashtiriladi. Qo‘lyozma va asl
nusxa hajmi mualliflik varaglarida o‘lchanadi.

Matbaa asl nusxasi qayta nashrlarda ishlatiladi. Bunday asl nusxani tay-
yorlashdakitob betlari ko‘rsatilgan o‘Ichamdagi standart qog* oz varaglarining
bir tomoniga yopishtiriladi.

Ko’p ustunli nashrlar ustunlar bo*yicha qirqilgan bo*lishi kerak, matnning
kelish tartibi bo'yicha aniq yig‘ilgan va qog‘ozning standart varag‘iga bit-
tadan ustun qilib yopishtirilgan bo‘lishi kerak. Shrift 10 p keglidan mayda
bolishi kerak emas, me’yoriy zichlik va to*g‘ri chizilishda bo‘lishi kerak.
Ingichka chizigli shrift va 10 p dan mayda kegl bilan bosilgan asl nusxalar
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ishlab chigarishga istisno tarigasida qabul qilinadi; bu hujjatli nas.hrkar va
chop etish uchun murakkab bo*lgan nashrlardir. Matbaa asl nusxasiga hech
qanday tuzatishlar va go*shimchalar gilishga ruxsat berilmaydi. _

Hozirei kunda matbaa (bosma) asl nusxasi suratga olish yoki skanerlash
uchun ishlatiladi. Matbaa as| nusxasi nashrning bosilgan sahifalari yoki prin-
ter nusxalari ko‘rinishida bo‘lishi mumkin.

Muvofiq ravishdagi klaviaturaga ega bo‘lmagan tillardagi matnlar uchun
qo‘lyozmali asl nusxaga yo‘l qo‘yiladi. Qisman bunday asl nusxalar murak-
kab lug‘atli matn, lingvistik va dublikatli ko‘rinishdagi formulali matnlar
uchun bezaladi.

Qo‘lyozmali asl nusxa gora, to‘q ko'k rangli siyohlarda yirik aniq yozuv
bilan, satrlar o*rtasidagi masofa 1 sm ga teng bo‘lgan yozuvda yozilgan bo*-
lishi kerak.

Dublikatlarning mavjudligi asosiy asl nusxa va dublikatlar bo‘yicha
alohida terishni bajarish hamda barcha matnlarni sahifalash jarayonida mu-
logot rejimida birlashtirish imkonini beradi.

Barcha asl nusxalar “terishga” deb imzolanadi: bosma qolipni tayyorlashga
va nashrni bosishga ruxsat beruvchi sahifalangan sahifalarning nusxalari
“bosishga” deb imzolanadi.

Asl nusxa-maket — satr bo‘yicha moslashuvni ko‘zda tutuvchi bo‘lajak
nashr sahifasining aniq ko‘chirmasi (kopiyasi). Bunday asl nusxa-maket,
dastavval nashriyotning barcha gayta ishlab chiqish bosgichlaridan o*tgan
bo*lib, IGV turidagi terish-yozma mashinkalarda va undan ham murakkabroq
mashinkalarda, ya’ni, to‘qqiz kenglik shrift, istalgan murakkablikdagi turli
grafik asosdagi matnlarni terish uchun tez almashuvchi shrift eltuvchi]ar:
monitor, hisoblash qurilmasi, tashqi xotiradan foydalanish imkonini beruvchi
interfeys bilan jihozlangan IVM turidagi Kompozerda tayyorlanar edi. Bo*la-
jak nashr terish sahifasining satri bilan mos tushishini kafolatlovchi terish
o‘lchami dastlab hisoblangan bo‘ladi yoki buning uchun maxsus hisoblash
chizg*ichidan foydalaniladi. Bunda faqat rostlash zonasiga kirish zarur edi va
satrlar rostlangandan so‘ng o‘ng tarafni to‘g rilashni ta’minlovchi ikkinchi
gayta bosish majbur emas edi.

NPT da tayyorlangan asl nusxa-maket fagat matnli axborotga ega bo* lgap
va keyinchalik satr-quyish mashinalarda terish uchun mo‘ljallangan edi.
Rostla'ngan va nusxa olingandan so‘ng asl nusxa-maket ko‘rinadigan darajada
terish sahifasiga o‘xshab qolar edi va fotosuratga olinishi mumkin edi.

Terish uchun mo'ljallangan asl nusxa-maket hozirgi kunda o*zahamiyatini
yo‘qotdi va qo‘llanilmaydi. Fotosuratga olishga mo‘ljallangan asl nusxa-
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maket — reproduksiyalanadigan asl nusxa-maket (ROM) kompyuterli nashri-
yot tizimlarining tatbiq etilishi bilan o*zining keyingi rivojlanish bosqichiga
o'tdi.

Reproduksiyalanadigan asl nusxa-maket (ROM) ShK da tayyorlangan
bo‘lib, u qog‘ozga chiqarilgan bo‘Isa, fotosuratga olish uchun, agar u shaffof
taglikda chiqarilgan bo‘lsa, unda u nusxa ko‘chirish jarayonlari uchun ish-
latiladi. Amalda bu sahifalangan matn-rasmli sahifalarni olishning, ba’zida
esa bu sahifalar (yoki ularning gismlari)ni montaj gilishning yangi usulidir
(nashrlarning sahifalarini kompyuterda terish va sahifalash). Reproduksiya-
lanadigan asl nusxa-maket terish va sahifalash qoidalariga muvofiq holda
tayyorlangandan so‘ng kodlanishi mumkin. U keyingi operatsiyalar uchun
hamda uni elektron fayl ko‘rinishida saglash uchun tayyor bo*ladi.

Kodlangan reproduksiyalanadigan matnli asl nusxa — elektron fayl
bo‘lib, boshlang‘ich ma’lumotlarni nashriyot dasturida muv ofiglashuvini
ta'minlaydigan ma’lum o‘lchamda ifodalanadi. Bunday asl nusxa (boshqa
asl nusxalar singari) savodli holda fagat nashriyotda tayyorlanishi mumkin
va keyinchalik u bilan RTF formatida ishlash uchun (sahifalash, uzatish)
saqlanadi.

RTF formati (Rich text Format) formatlashtirilgan faylni ifodalash
standarti hisoblanadi. U matnni formatlashtirish to‘g r'risidagi axborotning
sezilarli qismini tashkil etadi: garnitura, kegl, shr mnmg yozilishi, belgilanish
uslubi. Elektron fayl zarur talabga javob beruvchi nusxa bilan birgalikda ham
taqdim qilinishi mumkin. Birinchi musahhihlash uchun olingan nusxa mu-
sahhih o*qib chigqandan va zarur tahririy tuzatishdan so‘ng asl nusxa deb
ataladi.

Muallifdan keladigan qolgan barcha kodlangan matnli axborot —
qo‘lyozmadir. Kodlangan qo‘lyozma RTF yoki ASCII (American Standart
Cod for information Interchange) formatida saqlanishi mumkin, bu esa
gazeta matnlari uchun afzalroqdir. ASCII o*lchami matnli axborotni taqdim
etishning bazaviy darajasini yaratadi: unda kegl va yozilish shakllarining
garniturasi o‘zgartirilmay, fagat bitta standart shrift ishlatiladi. Kodlangan
matnli axborot matnni klaviaturadan kiritishdan yoki skanerlashdan ozod
etadi, terishda va sahifalashda barcha keyingi operatsivalar qoladi.

Kodlangan reproduksiyalanadigan matnli asl nusxa-maket (ROM) faqat
yuqori malakali mutaxassislar tomonidan yaratilishi mumkin va sahifaning
fotogolipini FNA orqali chiqarish uchun elektron fayllarni tayyorlash yoki
elektron montaj uchun tayyor bo‘ladi. Kodlangan matnli asl nusxa hech gan-
day tuzatishlarni ko‘zda tutmaydi, agar u muallif asl nusxasi bo‘lsa. noto*g‘ri
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tanlangan yoki ko‘rsatilgan shriftlar, o'lchamga keltirishdagi xatoliklar va
hattoki grammatik xatolar bo‘lishi mumkin. :

Kodlangan mualliflik asl nusxa-maketi fagat eng oddfy nas]‘n'!ar uchun
yo'lqo‘yilishi mumkin, ularni hatto nashrlar deb atas‘h ham.|.uda qiyin— bulaf
amalda printerda bosmadan chiqarilgan nusxa bo‘lib, tah_ru'lz}sh va ma.mm
o'gish hamda matbaa tomonidan bezash bo*lmaydi. Proh?ssTonal dara‘];-f.da
tayyorlangan kodlangan ROM EPS (Encaps_tﬂated qutbcnpt) fo.rmand?
tayyorlanadi, u sahifalovchiga uning o*lchamini o‘zgarm'lsh,.nus.‘xa 9115]1 )*0_3\!
go'shimcha qayta ishlash, masalan, giyalangan variantda chtqgnsh 1mk0mn!
beradi. Ushbu formatli faylni istalgan EPS faylli o*lchamni quvvatlovchi
ilovada ishlatish mumbkin.

PDF (Adobe Portable Document Format) faylni shunday sha‘klda sag]gsh
imkonini beradiki, bunda uni publikatsiya qilish texnologik jarayonining
oxirgi bosqgichlarida ham tahrirlash imkoni saqlanib qgladl hz.m.lda pub-llkrat:;l-
yani ixcham faylga “joylashtirib”, uni ko‘rib chigish imkonini bel‘ad.l. 1?(:)'!‘-
;arilgan formatda saglangan axborot sahifalarni {:tush@hdz}) montaj qilish,
ranglarni ajratish yoki rastrlashga jo natish uchun lSh-IEltﬂadl.. ‘

PDF fayllari EPS o‘lchamida chiqarilgan bo*lishi mumkin (ularni bDS].l-
qa leblikf[tSi)‘allm'du ishlatish uchun) yoki EPS va PDF o‘rtasida oraliq
PostScript formatga o*zgartirilishi mumkin. -

PDF formati universaldir, ushbu formatda axborot tarmoq boyicha
uzatilishi, kompakt disklarga yozilishi va chop etilislhi, eic!(tron pochta
bo‘yicha jo natilishi, Web-brauzerlarda ko‘rilishi 'n:mmkm. Bu fc»r:na‘@ saq-
langan axborot — o‘lchamlangan sahifalangan sahifaning aniq i'I'LlSXElS:ld!IZ uni
Adobe Acrobat Reader dasturidan foydalangan holda ko‘rish mumk.m. ;

Rassom tomonidan qo‘lda yaratilgan, biron-bir tahririy qayta ishlovsiz
(fotosuratga olish yoki skanerlash) ko‘paytirish uchun mo‘ljallangan asl
nusxa haqiqiy muallif asl nusxasi bo*lishi mumkin. .

Asl nusxalar, ularni terishga, ya'ni kompyuterda qayta ishlashga
tayyorlanganda o‘qib chigilgan bo‘lishi kerak, agar fayl ASCU fm"n'.mule?
kodlangan bo‘lsa, quyidagi tarzda belgilanishi 'kerak:'har .[311' ‘blrmchil
betning chap yuqori burchagida garnitura va shriftning kegli, sg}ma o*lchami,
abzatsli chekinishning o‘lchami ko‘rsatiladi. Ajratishga nu‘)‘l_]allangm_l qoz-
lar quyidagi tarzda chizib chigiladi: to‘g'r chi.zm.] ~ nimqora chizilish,
to‘lqinsimon — kursiv, punktirli — razryadka (oras.m] UChlbl lerl'sh). pastdan
ikkita to‘g'ri chiziq — bosh harfli belgilar. Hoshiyaga chigarilgan barcha
tushuntirishlar yumalogq ichiga olinadi.
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Ritmlashgan asarlarning asl nusxasi xuddi nasriy (prozaik) asarlarning
asl nusxasidek belgilanib chigiladi. Asl nusxa tayyorlashda bir o‘lchamli
she’rlar bitta vertikal bo‘yichatekislab chiqiladi, ikki o*Ichamliklari—ikkinchi
satrda chekinishni ko‘rsatish bilan ikkita vertikal bo‘yicha tekislanadi. Ko'p
o‘lchamli she’rlarda qalam bilan vertikal o‘qlar va har bir satrda chekinish
kattaligi ko‘rsatiladi.

Urg‘ulashgan she’rlarning bo*laklarini yaxshiroq tekislash uchun bir
interval orgali terilishi kerak. Zinapoya bo‘lib joylashgan pog‘onali she’rlarga
belgi qoyib chigilmaydi, spesifikatsiyada va asl nusxaning birinchi betida
quyidagi yozuv qo‘yiladi: «Qalam bilan belgilanmagan

va ( meme ) variant bilan bezalgan barcha she'rlar oldingi bo‘lak-
ning oxiri bo‘yicha tekislansiny.
Pogonali she'rlar vertikal chiziglar bilan belgilanadi, ular avvalgi she’rning
oxirida va keyingi she’rning boshlanishida qo‘yiladi.

Urg'ulashgan she’rlarning boshqa turlari belgilanmaydi.

Lug‘atning sahifa o‘lchami uning turiga bog‘'liq holda aniglanadi;
lug‘atning asl nusxasiga talablar matnli asl nusxani terish talablari bilan bir xil.

Lug*atli asl nusxalar belgilangan bo‘lishi kerak. bunda bir xil ajratishlar
uchun ularning ahamiyatiga bog‘liq bo‘lmagan holda, ajratishlarning bir xil
usullari qo‘llanilishi kerak.

Turli shriftlar bilan teriladigan so*zlarni tagiga chizib qo‘vish uchun tur-
li rangli qalamlarni ishlatish mumkin, hoshiyalarda esa tagiga chizib qo'-
vishlarning ahamiyatini belgilab qo‘yish zarur — rangga mos keluvchi chiziq
va uning ustidan ishlatiladigan shrift bolishi kerak. Belgilash musahhihlik
belgilaridan foydalanish bilan bajarilishi kerak.

Jadvallar va xulosalarni terish uchun asl nusxalar albatta belgilanishi
kerak (xuddi asosiy asl nusxadek), ya'ni barcha elementlarni terish uchun
shriftning garniturasi va kegli, ruknlarni terish usuli. abzatsli chekinishlar
va torayish kattaliklari, o*rtalik o*lchami ko*rsatilishi. kenglik bo‘yicha j
valning o‘lchami, satrlar o’rtasidagi bo‘lishlar, jadv
belgilangan bo‘lishi kerak.

Sahifada bir necha jadvallarni Joylashtirishda ularning har birining o°l-
chami va ularning o*zaro Jjoylashuvi ko‘rsatilgan bo*lishi kerak.

Sarlavhaning balandligi jadvalning balandlik bo‘yicha o‘lchamiga, te-
rishning kegliga, sarlavhadagi satrlarning soniga va yaruslar (qavat) soniga
bog‘liq. Ko*pyarusli sarlavhali murakkab jadvallarda hisob quyi yaruslardan
boshlanadi. Har bir yarusning bal

ad-
alning ramkaga olinishi

andligi undagi satrlar soniga bog'liq; bitta

varusni ikkinchisidan ajratib turuvchi chizg‘ichlar yuqori v
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arusning balandligi

o'lchamiga kiradi. Sarlavha va sarlavhaosti chizg'ichlar sarl.avhaga km?a};i’i’
biroq jadvalni butun balandlik bo‘yicha hlsoblaggnda m_c'nb_atgal.o 1r11_.112.\
Butun jadvalning balandligi asosiy terishning kegliga yoki interlinyajg
ali bo'lishi kerak. LA . . 4 ‘ .
ka‘ﬂ:l"urli alifbolarning harfva belgilarini aniq belgllagh fo1mula!:. ds]j‘?tl,hril:iﬁi
terish uchun tayyorlashning xususiyati hisoblanadi. Aga:i tulrléi ali ]oqezhal;r
, i z i rangdagi dumaloqc
i bir xil yozili (liga ega bolsa, ular turli rangdagi du alar
harflari bir xil yozilish shaklig ' o e et
i iyalang ‘lib, gaysi rang qaysi alifboga | kel
ilan atrofi hoshiyalangan bo 1ay : = |
Eo"rsatiigan bo*lishi kerak. Musahhihlashda aynan Shl.:l dusu.ll:r %o lh?:ii
san kursiv bi riladigan. lotin asosidagi harflar asl nusxada
Masalan, asosan kursiv bilanteri dig otinas S
‘lginsi chiziq bi sidan chizib chigiladi: grek alitbosinig :
to‘lginsimon chiziq bilan tagi : ot gl i
izi -ha bilan atrofi hoshiyalanadi (chiziladi) y : il siyoh bilan
e i ing | iko'k log bilan chizib chigiladi
izib chigiladi; gotik @ arflari ko'k dumaloq bila
chizib chigiladi; gotik alifboning ha ari ko'k i
i ko'k chiziq bile izib chigiladi. Ba’'zida asl nusxaning yalari
ki ko‘k chiziq bilan chizib ¢ da a / - “
3(Il.(llshuntiri\shlar yoziladi va ular dumalogga olinadi, masalan, «grek», «gotik
kazo. piprs i
Va hCOhiZiiish bo"yicha ragam va harflar mos kelsa, hoshivalarda uning raqgam
i igini bi itus irish bo‘lishi kerak.
ki harfligini bilduruvchi tushunnns' STty
o ;hriftligajrz»ltishiaming belgilanishi butun nashr bo‘yicha b-lT x%l‘}:]llel bi'ii:ri
riladi. masalan. trigonometrik funksiyalar (sm.. cos..t‘g‘). Fheklal"l:- ‘ \.eoii“qh
(max, min, lim), logarifmlar (log, lg, In ) lotin shrifti '!wln_nbtol g l:l”;m ko:r-
bilan‘teriladi. shuning uchun qo*lyozmada ular maxsus ( ) belgi
i ifi i i =]gilanishi kerak.
satilean ifodaning ostida belgilanis | kera il vl .
4 /fsl nusxani belgilashda kasr chizig'ini bezash ko*rsatilgan bo‘lishi kera
iya chiziq yoki to*g"ri chiziq orqa e L N
r (lihizi Iiclhi bo‘vicha bir xil bosma harflar yoki yozma hﬂ]r{flz?r allbattﬂlboesllg]_]la
z £ - (W ] ' (a N
‘1ishi kerak: vozma harfuchun harf ustida ikkita chizigcha v
langan bo‘lishi kerak: yozma . ustic e
i f ostida ikkita chizigcha qo‘yiladi. Formula g asl
rf uchun harf ostida ikkita ¢ . Lo e
235\'-1(1&1 ko'chirma belgilar (alomatlar) yulduzcha bilan bel_?ﬂangil:}b‘c: (l,l~bn.,
ker'ﬂi Formulalar arab ragamlari bilan yumalog qavslard_a .torl'l:.m L:n;iin ; da::
tara:fd.a ragamlanadi, kop satrli formulalarda ragamlash birinchi sa g
ajasida o‘ng tomonda qo*yiladi. - | e
u 1}S\Z%m\-‘0\‘i\' formulalar ham arab ragamlari bilan yumaloq qav slarda
for a.'lz-m ;)'nu tarafda ragamlanadi. - ‘ ‘ _ ek
m”gﬂ'(‘-&ln behil-u‘ to‘e*ri shrift bilan teriladi, shuning uchun asl nusxada
LIy, ) isi bilan belgilanadi. B .
lar (1) () belgisi bilan be gilanadi, . ) et
; ( ‘) bclizi bilan ganday amal bajarilishiga bog lig ra‘wéhdat ]\kc? paytlrr;s 11“‘1
)-'oki.bo‘lis'hmi.waslnusxacla«nuqta o‘rta chiziqda terilsin» yoki «nuqta quy
chizigda terilsin» deb ko*rsatiladi.
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_Sahifada formulaning joylashishi (matn bilan yoki alohida satrlarda
!‘m'll:__zan ). tenglik (plyus yoki minus) belgilarida bir-birining ostida bir necha
formulalarni tekislash ham as! nusxada ko‘rsatilgan bo'lishi kerak.

Harfli yoki ragamli indekslarning, sub va supraindekslarning holati ham
«ko‘tarish» yoki «tushirishy belgilari bilan belgilanadi. i
: Barcha tahririy tuzatish yetakchi muharrir tomonidan qo’lyozma bilan
ishlash jarayonida amalga oshiriladi. ’

. Yetakchi muharrir vazifasiga nafaqat qo‘lyozmani imlo va stilistika qo-
idalariga muvofiglashtirish (mos keltirish), balki qo‘lyozmaning barcha ele-
n-lc‘mlariui (jadvallar, formulalar. ritmlashgan matnlar, silatalarlb\rﬂuona ko*-
?‘1]1lhl1g‘d keltirish ham kiradi. Materialni taqdim etish shakli ham L;]];il'lal]ﬂtl i—
Jadvalli yoki tavsifiy shaklda, sarlavhalar va rasmlar tagidagi yozuvlarning
o*xshashligi. 105 08 >

Mualliftomonidan qo‘lyozmani uning hajmiga bog‘liq holda tayyorlash va
tupshirislll muddatlari qo‘lyozmaning taqrizi va taln'i;i. asl mlsxalt{:"m (matnli
va rasmli) tayyorlash, asl nusxalarni terishga tayyorlash va qavta ishlash
uchun nashriyot ishining tahririy bosqichida rejalashtiriladi va bai;lriladi.

Bm.iii) tahririyatda rasmli asl nusxalar tayyorlanadi; :'ussc;m-hezalxchi
101110;1{(!:111 tayyorlangan asl nusxalar nazorat qilinadi; rasmli asl nusxalarni
qayta ishlash masshtabi aniqlanadi: sahifalash va montaj uchun maketlar
tayyorlanadi, nashrning tashqi bezalishi ishlab chiqiladi. ‘

Asl nusxaning o*lchami va unj qayta ishlash masshtabi sahifalarni sahifa-
lash qoidalari va nashrning o‘lchami bilan muvofiglashtirilgan bo*lishi kerak.
A:-I nusxaning o‘lchami millimetrlarda, uni qayta ishlash masshtabi esa —
toizlarda ko‘rsatiladi. Nashr sahifasida «kesish» prinsipida jovlashtirilishi
.keral\' bo‘lgan rasmli as] nusxalarining o‘lchami, qayta ish]a_éh-masshlab‘ini
inobatga olgan holda, kesishdan oldingi o*lchamga n;ns bo*lishi kerak.

Yagona kompozitsiyaga montaj qilinishi ko‘zda tutilgan noshaffof
asl nusxalarga yig‘ma asl nusxaning barcha gismlari aniq }c)\flzlslllil'ilislli
ko‘rsatilgan maket ilova qilinishi kerak. s )

Yig“ma asl nusxaga montaj qilinadigan alohida asl nusxalar bir xil
g}'adalsuvu (darajali) va rang tarkibiga. bir xil minimal va maksimal optik
zichlikka ega bo‘lishi kerak.

Ham matnli, ham boshqa tasviriy elementlarga ega bo‘lgan sahifanin

o o
asl 'nljlsxasini tayyorlashda yopishtirish bajarilishi kerak bo*lean qou'oznin;
OL]II}__’.I matnni chop etish uchun ishlatiladiganga o*xshash ka'Iib];i I\'E-rals
Alohida asl nusxaga montajlanadigan alohida asl nusxalar vorug‘likda \'5
soyaliklarda bir xil optik zichlikka ega bo*lishlari kerak: tasvir bir \Li[ uslubda
tayyorlangan bo*lishi kerak (tush, galam yoki bo‘yoq).
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San’at asarlaridan olingan asl nusxalar. masalan, rasmlar (kartinalar),
slaydga qo*shimcha sifatida, suratga olishni nazorat qilish uchun test-obyekt-
ning tasviriga ega bo‘lishi kerak. Agar rasmni suratga olishda asl nusxa
rangini yanada aniqroq chigarish imkonini beradigan korreksiyalovchi (to‘g*-
rilovehi) yorug'lik filtri ishlatilgan bo‘lsa, unda asl nusxaning pasportida
tegishli ko*rsatmalar keltirilishi kerak.

Terishdan oldingi bosqichda kitob nashrining hisoblangan maketini tay-
yorlashda va nashrni modellashda rasmli asl nusxalarning turli o*lcham-
larining cheklangan soni bilan ishlash osonligini inobatga olgan holda. bir
turdagi rasmli asl nusxalarni 3—5 o‘lchamli guruhlarga keltirish magsadga
muvofiqdir.

Matbaa yordamida ko*paytirish uchun maxsus mo‘ljallangan asl nus-
xalarni tayyorlashda bosma qolip turi va adadni bosish ko‘zda tutilgan qo-
g'ozning tavsifini inobatga olish zarur. Masalan, ofset usuli bilan ko*pay-
tirishga mo’ljallangan asl nusxalarni olaylik. ular toza vorqin va to‘yingan
ranglarga, boy gradatsiyaga ega bo‘lishi mumkin. Katta bo‘lmagan optik
zichlik intervallariga ega bo’lgan pastel, galam bilan bajarilgan asl nusxalar
ham ofset qoliplaridan yaxshi nusxalanadi.

To’q tonallikda bajarilgan asl nusxalar (guash yoki moy) ni yuqori bosma
qolipidan; moyli rang tasvirlarini esa — chuqur bosma qolipidan nusxalash
yaxshiroq.

Silliq bo‘rlangan qog‘ozda bosishda imkonli qobiliyat va unga muvofiq
ravishda optik zichliklarning intervali yuqoridir; bosma uchun g‘ovakroq
qog ‘oz ishlatilganda. asl nusxaning kontrasti kattaroq bo‘lishi, mayda detal-
lar va ingichka shtrixlar esa bo‘lmasligi kerak.

Tusli asl nusxalarning gradatsion retushi minimal bo‘lishi kerak. Asl
nusxa retushlangan maydonlarining rang ottenkasi va yuza strukturasi
ajralib turmasligi lozim. Tasvirning yorug® gismlarini ochartirish uchun toza
berkituvchi belilalarni ishlatishga yo‘l qo‘yilmaydi. Tasvir detallarini biroz
to*grilashga yo'l qo‘yiladi. Agar to*g‘rilash zarur bo*lsa, unda asl nusxalarni
keyinchalik ularni to*g‘rilash va kamaytirish uchun katta o‘lchamda tayyor-
lash yaxshiroqdir.

Rasmli asl nusxalar quyidagi parametrlar bo*yicha nazoratdan o‘tkaziladi:
to‘g‘riburchaklilik. qalinlik. chiziqli o*lchamlarning aniqligi. shtrixli ele-
mentlarning optik zichligi, optik zichliklarning intervali, gradatsiya tarkibi,
asl nusxaning o‘rtacha gradienti, rang berishi.

Matbaa yordamida qayta ishlash sifatini inobatga olgan holda, barcha
rasmli asl nusxalarni uchta guruhga bo*lish mumkin:
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— san’at asarlaridan olingan yuqori badiiy rangli asl nusxalar va yugori
sifatlinashrlar uchunasl nusxalar (reproduksiyalar, stereo vavarionashrlarning
albomi, sovg‘a va suvenirli (esdalik sovg‘a) nashrlar va hokazo): kamyob
hujjatlar. Bunday nashrlar uchun nashriyotda matnli va rasmli elementlarning
joylashishi aniq belgilangan maket tuziladi. Rasmli elementlarni qayta ish-
lash sifati nashriyot va matbaa korxonasi bilan kelishiladi. Masalan, uzoq
davom etgan saqlash natijasida sarg'ish rangga ega bo'lib qolgan, lak bilan
goplangan, qadimiy rasmlarni gayta ishlashda asl nusxani biroz o‘zgartirish
nazarda tutiladi. Muzeyda tomoshabinlar mavhumlanadilar va bunga e’tibor
bermaydilar, biroq kitobxonlar kitobda ushbu sarg‘ish rangni yomon gabul
giladilar, shuning uchun biron-bir to‘g rilashni kiritish zaruriyati tug*iladi. u
nashriyot tomonidan aniqlanadi va asl nusxa pasportining «annotatsiyasida»
belgilanadi. Rastr strukturali as] nusxalar ham ushbu guruhga kiradi:

— bosma nashrlarni bezash uchun mo‘ljallangan asl nusxalar;

— sanoat nashrlari uchun asl nusxalar (kalendarlar, otkritkalar, reklama
nashrlari, etiketkalar, o'rash-qadoqlash mahsulotlari, afishalar, plakatlar va
hokazo), ularni ham gayta ishlashda ba’zi-bir nomuvofigliklar yuzaga keladi.
Masalan, otkritka va boshga mahsulotlarning asl nusxalarini qayta ishlashda
nashriyot bilan kelishilgan holda asl nusxalar biroz farglanishiga yo'l
go‘yiladi. Chunki bunday mahsulotlarda rasmlar asl nusxadagiga nisbatan
jonlirog, tuslar to‘yinganroq bo‘lishi lozim. Asl nusxalar va fotoqoliplarda
rang to‘g‘rilanishi amalga oshiriladi. Asl nusxada qilinishi zarur bo‘lgan
barcha farqlanishlar va zaruriy to‘g‘rilashlar asl nusxa pasportining «anno-
tatsiya» bo‘limida avvaldan ko‘rsatiladi yoki asl nusxalarni qayta ishlash
jarayonida nashriyot bilan kelishiladi. Chizilgan va shtrixli asl nusxalarga
pasport tuzilmaydi.

Kodlangan rasmli asl nusxalarni tayyorlashda ragamli kameralar ish-
latiladi, ular IBM RS va Macintosh platformalari bilan moslashgan bo*lishi
kerak. Adobe Photoshop dasturi Windows operatsion mubhitidan foydalanib
kompyuterlar o‘rtasida fayllar bilan erkin almashinuv imkonini beradi va
rasmlarda tanlab rang to‘g‘rilashini qo‘llash bilan rasmli axborotni gayta
ishlash va transformatsiya gilish imkonini beradi; rasmni turli tekstura bilan
to‘ldirish; impressionist-rassomlarning yozish uslubini o*xshatish; ajratilgan
gismda ranglarning to‘yinganligini to‘g‘rilash va boshga qo‘shimchalar va
filtrlardan foydalanib asl nusxani tuzatish imkoniyatlari mavjud.

2.5. Nashrlarning o‘lchamini tanlash
Nashrlarning o‘lchamini, shriftli bezalishi va kitobli nashrlarning hisob-
langan maketini va nashriyot aksidensiyasi sahifasi maketlarini tanlash tah-
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rirlashning badiiy-texnik bosqichida amalga oshiriladi. Kitob-jurnal mah-
suloti uchun olchamni tanlash nashrning turi va xili hamda ushbu nashr
mo‘ljallangan kitobxonlarning malakasini inobatga olib amalga oshiriladi.

Nashr o‘lchami — taxlam kesilgandan so‘ng betlarning millimetrlarda
korsatilgan o‘lchamlari (2.3-jadval). O‘zDST 5773-90 ga binoan barcha
o‘lchamlar uchun kesilishning quyidagi o‘lchamlari belgilangan: eni bo‘yi-
cha — 5 mm, balandlik bo‘yicha — 10 mm. Biroq ko‘pincha nashr o‘lchami
qog‘oz varag‘ining eni va balandligi bilan hamda varaq ulushi bilan
belgilanadi. ya'ni bitta bosma varagdagi betlarning soni bilan belgilanadi.
Masalan, 60x84 '/ , o‘lchamda nashrning 16 ta beti joylashgan.

Birinchi ragam har doim enini ko‘rsatadi (varaq, sahifa o‘lchami, rasmlar,
jadvallar va hokazo), ikkinchisi — balandlikni. Agar birinchi ragam ikkin-
chisidan kichik bo‘lsa, unda o‘lcham — kitob-jurnalli, agar ikkinchi ragam
kichik bo‘lsa — o*lcham albomli bo*ladi.

2.3 - jadval
Uch tomonidan kesilgan nashrning o’lchami.
Varaq uch tomonidan kesilgan nashrning o’lchami, mm
ulushi | 60x84 60x90 70x90 75x90 | 70x100 70x108 84x108
1/8 | 203x290* | 21x290* - - - 262x340** -
1/16 | 143x200 |21x215*% | 168x215%| 180x215 | 168x240* | 168x260* | 203x260*
1/32 - 107x140 | 107x165 | 107x177| 118x165 128x165 128x200

* kitob va jurnallar uchun;

#* fagat jurnallar uchun;

qolganlari - kitoblar uchun.

Kitob-jurnalli mahsulotda, asosan, 16 ta o‘lcham mavjud (8-jadval);
ulardan kitobli — 15 ta. jurnalli — 8 ta.

Kitob-jurnal mahsuloti uchun standart o‘lchamlardagi varaqli qog‘oz
ishlatiladi: 60x84, 60x90, 70x90, 75x90, 70x100, 70x108, 84x108 sm va
rulonli qog‘oz, rulonning eni 60, 70. 75, 84, 90, 108, 120 sm.

Gazeta mahsuloti uchun varaqgli qog'ozning quyidagi o‘lchamlari ishla-
tiladi: 60x84, 42x60, 30x42 sm va GOST 9254 ga binoan eni 42, 60, 84, 126
va 168 sm bo‘lgan rulonli qog oz ishlatiladi.

Nostandart o‘lchamlar ham mavjud bo‘lib, ular uchun qog ozning
quyidagi nostandart o‘lchamlari ishlatiladi: 60x70, 60x108, 70x84, 84x100
sm va hokazo.

Sahifa o‘lchami — nashr beti bosilgan gismining maydoni, masalan
6x9°/ kv. Sahifa o*lchami nashr o‘Ichami va bezash varianti bilan belgilanadi.
Nashr o‘lchami va bezash varianti OST 29.62-86 kitob va jurnal nashrlari
bo‘yicha tanlanadi.
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Kitob nashrlari bezashning uchta variantini ishlatadi: birinchi, ikkinchi
va uchinchi, nostandart, masalan, bolalar nashrlari uchun va san’at bo‘yvicha
nashrlar uchun.

Birinchi variant — terish sahifasi atrofidagi eng kichik hoshiyalar, ya’ni
terish sahifasining maksimal yo‘l go‘yilishi mumkin bo‘lgan o*lchamlari,
masalan, 60x84'/ nashrning o‘lchamida va bezashning birinchi variantida
kesilishgacha hoshiyalarning o‘lchamlari 11, 16. 17, 19 mm (koreshokli.
yugori, yon taraf va pasti). sahifaning o*lchami 6%, x 9/, kv ga teng. Bu
bezashning eng tejamli varianti, biroq ko‘pincha uzluksiz o*gish uchun
mo'ljallanmagan nashrlar yoki o‘quv dasturlari turidagi nashrlar, ilmiy
anjumanlar (konferensiyalar)ning materiallari, o‘quv-uslubiy (metodik)
qo‘llanmalar uchun ishlatiladi. Ushbu variantda qog‘ozdan foydalanish
koeffisienti eng yuqoridir.

Ikkinchi variant aksariyat kitob nashrlarini bezashda ishlatiladi.
Hoshiyalarning o*lchamlari 60x84'/ ~ nashr o‘lchamida kesilishgacha,
muvofiq ravishda, 13, 18, 20 va 21 mm ga teng, terish sahifasining o‘lchami
esa birinchi variantga nisbatan kichik bo‘lib 6'/, x 9/, kv ni tashkil etadi.

Uchinchi variant eng tejamsiz, birog o'qi;h uchun juda qulay. Hoshi-
yalarning olchamlari 60x84'/ _ nashr o‘lchamida kesilishgacha, muvofiq
ravishda, 16, 20, 22 va 24 mm ga teng, terish sahifasining o*lchami eng
kichik bo‘lib, 6'/, x 9/, kv ni tashkil etadi. Bezashning ushbu varianti asarlar
to'plami, monografiyalar. san’at bo‘yicha ayrim asarlar, badiiy adabiyot,
bolalar uchun nashrlarga vo‘l qo*yiladi.

Nashrning betidagi hoshiyalar muhim estetik rolni bajarish bilan birga
sezilarli darajada qulay o‘giluvchanlikni ham belgilaydi. Sahifa betning
optik o‘rtasida joylashgan bo*ladi; eng tor hoshiya — ichki koreshokli, biroz
kengrog'i — yuqorisi, yanada kengrog*i — tashgi yon hoshiya va eng kengi —
pastki gismidir,

Bosmaxona bilan kelishilgan holda nashrlarni bezashning aralash
variantlarini ishlatishga yo*l qo'yiladi, masalan, sahifaning balandligi birin-
chi variant bo*yicha, kenglik esa — ikkinchi variant bo‘yicha tanlanadi.

Maktabgacha va kichik maktab yoshidagi bolalar uchun nashrlarda
individual maketlardan foydalanish mumkin.

Xalgaro standartlashtirish tashkilotining (ISO) tavsiyanomasiga binoan,
Buyuk Britaniya va Yevropada eng ko*p tarqalgan o*Icham A4 o*lchami hi-
soblanadi, u jurnallar, gazetalar va bosma pochta qog*ozining barcha turlarini
bosishdaishlatiladi. Ushbu o*Ichamning kesilgan varaq o*Ichamlari nusxalash
qurilmalari, lazerli printerlar, katta bo‘Imagan ofset bosma uskunalari uchun

60

universal standart o‘lcham hisoblanadi. A4 o‘lchami katta adadli rulonli
bosishda keng tarqalgan, aynigsa ommaviy rangli-bezalgan nashrlar uchun:
yo'l ko‘rsatkichlar, turistik ma’lumotnomalar, reklama nashrlari.

ISO spesifikatsiyasiga binoan bosma mahsulot uchun o‘lchamlarning
to'lig diapazoni oz ichiga o‘lchamning uchta seriyasini oladi: A seriya, B
seriya va C seriya. A seriya «standart plakatli mahsulot va pochta qogozi
uchun kesilgan varaglarning o‘lchamlaridek» aniglanadi. A seriya o‘lcham-
larining to°liq ro‘yxatidan bosma uchun A4 va AS ishlatiladi. .

A5 oflchamning varagi (210x148 mm) A4 o‘lcham varag‘ining
yarmisini tashkil etadi. A5 o‘lchamni bosish uchun varaqning o‘lchamlari
:,’OXIOO sm bo‘lgan o‘rta o‘lchamdagi bosma uskunalari to*g‘ri keladi, biroq
A5 o‘lchamning o°zi kitoblar uchun yarogli emas.

[SO ga eng yaqin o‘lchamlar: 84x108, 60x90. 70x100/ _ *, 16* va 8*
ulushlar.

Standart o‘lchamni tanlash foydasiga quyidagini keltirish mumkin:

— bosma uskunalarining texnik tavsifnomalari standart o‘lchamni
ishlatishni ko*zda tutadi. Bunda qog‘oz tejaladi. bu aynigsa katta adadlarda
sezilarlidir:

— standart o°lchamdagi qog-ozlarni topish oson.

Nostandart o‘lchamni ishlatish foydasiga quyidagi argumentlarni keltirish
mumkin:

— nashrning o‘ziga xosligi (originalligi);

— nashr individualligini ifodalash uchun katta imkoniyatlar,

Nashr o‘lchamini tanlashning muhim omillari quyidagilardir:

— har bir nashr turining matbaa va nashriyot xususiyatlari — matn tavsifi
(nasr, she’rlar, texnik matn). jadvallarning soni va o‘lchamlari, formulalar va
rasmlar;

— nashrlarni saglash va foydalanishning xususiyatlari (kitob javonida, stol-
da yoki yo‘lda o‘qiganda cho’ntakda), to‘liq yoki tanlab o‘qish:

— o‘gishning yuqori tezligi bilan aniqlanadigan satrning eng qulay
o‘giluvehan uzunligi, belgi/s;

— nashrning hajmi va adadi;

— texnik-iqtisodiy ko‘rsatkichlar;

— bosishga qulaylik.

Nashrturi, undan foydalanish vasaqlash vamatnning qulay o*giluvchanligi
asosiy parametrlar bo‘lib, o‘lchamni dastlabki tanlash va konkret nashrni
bezash variantini aniglaydi, terish sahifasi o*lchamini tanlashda terishning
kegli asosiy parametr bo‘lib hisoblanadi.
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Yuqoridagini inobatga olib, giymati bo‘yicha o‘rtacha bo‘lgan eng ko‘p
qo‘llaniladigan kitob o‘lchamlariga quyidagilar kiradi: 60x84'/ ., 60x90"/
sahifa o*lchami 6'/, dan 6 */, kv. gacha va 84x108'/,, sahifa o‘Ichami 5'/, dan
6 kv gacha. 70% dan orth javonlar ko‘rsatilgan o ‘Ichamdagi kitoblarning
o‘lchamlariga binoan standartlashtirilgan; bosish uskunalarining katta qismi
ko‘rsatilgan o‘lchamlarni bosish uchun mo*ljallangan.

84x108'/,, 0*lcham badiiy adabiyotlarni (asarlar to*plami va ayrim asarlar),
ommaviy tarixiy va siyosiy adabiyotlari, ilmiy-ommabop adabiyotlarni nashr
gilish uchun ishlatiladi. Katta jadvalli, formulali o‘quv adabiyoti va ishlab
chiqarish yo‘rignomalarini bosish uchun 60x90"/ , yoki 60x84'/  o‘lchamiga
afzallik beriladi. Ushbu o‘lchamlar sahifadagi rasmlar katta bo* luan nashrlar
uchun ham tanlanadi.

O‘zDTs 29.127-96 ga binoan terish satrining uzunligi 7 kv bo‘lgan
70x90"/ , o'lcham bilan maktabgacha, kichik va o‘rta maktab yoshidagi
bolalar uchun nashrlar chigariladi; 70x108'/, o‘lchamda — alifbo turidagi
nashrlar chigariladi. Xuddi shu oflchamlar siyosiy, ilmiy-ommabop, ko‘p
sonli jadvallar, murakkab formulalar, hajmli grafik materialga ega ishlab
chigarish va ma’lumotnoma adabiyotini, oliy va kasb-hunar o*quv yurtlari
uchun darsliklarni chiqarishda ishlatiladi. 70x108'/,, o*lchami ikki ustunli
terish bilan ko‘p hajmli va ko‘p sonli ichki matnli rasmga ega nashrlarni
bosish uchun ham ishlatiladi. Ko*p tomli va seriyali nashrlarning alohida
tomlari o‘lcham bo‘yicha bir xil bo‘lishi kerak.

70x100'/,, o*lchamda monografiyalar, albom chigariladi; san’at bo*yicha
albom uchun quyidagi o‘lchamlar ishlatiladi: 60x90'/,, 70x90'/ ,, birog
nostandart o‘Ichamlar ham ishlatilishi mumkin, masalan, 60x108"/, 6”\ 102!/,

70x100'/,, o'lcham badiiy adabiyotning ixcham nashlhnnl lbh|’1b
chigarish uchun ishlatiladi.

Sovg'a, esdalik va badiiy adabiyotning yubiley nashrlari oddiy kitob
o‘lchamida (84x108'/,,, 60x84'/ . 60x90'/ ), katta o’lchamda (60x90"/,
84x108'/,,, 70x100"/ . 70x108!/ )v a ixcham (7U>\‘~)0f , 60x90'/,,, 60x84'/ )
bo‘lishi mumkm buoq o' lcham bo‘yicha nostandart ham bo IIHhJ mumI\m
masalan, 84x90'/_,, 60x100'/, , 60x108'/ .

75x90'/,, 0 ‘Ichami mchamllk bilan tavmﬂanadl va badiiy adabiyot, tarixiy,
ilmiy-ommaviy nashrlar va ma’lumotnomalarning ommaviy nashrlari uchun
ishlatilishi mumkin.

Maxsus moslamalarsiz o*qiladigan miniatyurali kitob nashrning o*lchami
varagli qog ‘oz standart o’lchamining '/, -'/ . ulushini tashkil giladi. bu tayyor
nashr o‘lchamlarini 100x100 mmdan ortiq bo*‘Imasligini ta’minlaydi.
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Ensiklopediyalar, ensiklopedik turdagi lug‘atlar va ikki ustunli terish bilan
ma’lumotnomalarni 84x108'/,, o‘lcham bilan, lug*atlar, ma’lumotnomalar,
yo'rignomali adabiyotlar — 60x90'/,,, 70x90'/,,, 70x90%/ . o‘lcham bilan
chigariladi.

Nashrning o‘lchamini tanlashda uning hajmini inobatga olish zarur,
chunki tashqi bezalishi, qurilmasi, material, kitob taxlamlarini mahkamlash
usullari. mugova yoki jildning turi nafaqat uning turi, vazifasi va nashrdan
foydalanishga, balki uning hajmiga ham bog'‘liq bo‘ladi.

Bosish va kitob taxlamlarini mahkamlash usuli ba’zi hollarda sahifa o°l-
chamlarini aniqlaydi, masalan, tikmasdan yelimli mahkamlash usulida yoki
ustidan tikishda sahifaning kengligi barcha nashrda butunlay kamayadi
(koreshokdagi tagsimlanish nisbati o‘zgaradi). ilib tikishda esa 64 betdan
ortiq hajmdagi nashrlar ichki varaglarning koreshokdagi taqsimlanish nisbati
33-sahifadan boshlab kamayadi.

Nashrlarning qulay o‘qiluvchanligi kitob-jurnal nashrlarida o‘lchamni
tanlashda aniglovchi parametr bo‘lib hisoblanadi; tayyor mahsulot bosma
taboglarining soni yaxlit (ba’zida yarmi bilan) bo‘lishi kerak, bunga
nashrlarning texnik bezalishida e’tibor berish kerak.

Kitob nashrlarining o‘lchamini yakuniy tanlash nashrning hisoblangan
maketi tayvorlangandan so‘ng bajarilishi magsadga muvofiqdir. bunda qo‘-
shimcha parametrlarni inobatga olish zarur: o‘qishga qulaylik va adadni
bosish uchun qog*ozning sarflanishi. Masalan, aynan bir xil nashrni bosish
uchun. bir xil matbaa jihatdan bezalgan, ikkita o‘lchamlarni: 60x84'/ & va
60x90'/ _ taqqoslash shunday xulosa gilish imkonini berdi, 60x84'/ . o‘lcham
ishlatilganda 8% ortiq qog oz kerak bo‘lar ekan.

Jurnallar uchun bezashning birinchi yoki ikkinchi varianti ishlatiladi.
[shlab chiqarish bazasi bilan kelishilgan holda bezashning qo‘shimcha
variantlarini ishlatishga yo'l qo‘yiladi, masalan. hoshiyalar o‘lchamlarini
kamaytiruvchi qo*shimcha variantlar bo‘yicha sahifalarni bezash faqat kichik
hajmli qilib tikilgan jurnallar uchun yo‘l qo‘yiladi. Hoshiyalar o*lchamlarini
orttiruvchi variantlarni go‘llash ko*p adadli nashrlar uchun tavsiya etilmaydi;
o‘lcham enini tikmasdan mahkamlaganda va ustidan tikilganda */, kvadratga
kamaytirish hamda sim bilan ilib mahkamlanganda ichki varaqglar uchun 6 p
ga koreshokda oraliglarni kamaytirishga yo*l qo‘yiladi.

Jurnalning o*lchami yil davomida o*zgarishi kerak emas.

Kitob-jurnal mahsulotlari o‘lchamlarining ko‘p turli bo‘lishi tufayli
chigarilayotgan mahsulotning hajmini fizik bosma taboglarda solishtirish
imkoni juda muammolidir, shuning uchun chiqarilayotgan mahsulot hajmini
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solishtirish uchun shartli (keltirilgan) bosma taboq tushunchasi ishlatiladi.
Standart va nostandart o'lchamli nashrlar hajmi shartli bosma taboglarda
quyidagicha aniglanadi: ma’lum o*lchamdagi fizik bosma taboglardagi nashr
hajmi keltirish koeffisientiga ko‘paytiriladi (9-jadval), u ishlatilayotgan
qog‘oz o'lchami maydonining 60x90 sm o*lchami maydoniga nisbati bilan
aniglanadi

Bu yerda;
V..., — shartli bosma taboglar soni;
v, —ma’lum o‘lchamdagi fizik bosma taboglar soni;
K, —shartli o*lchamga keltiruvchi koeffitsient.
2.4-jadval

Shartli o’lchamga keltiruvchi koeffitsient

Qog’oz o'lchami, sm | Bosma tabogning maydoni, sm Keltirish koeffitsienti, K_ 1
60x84 5040 0,93
60x90 5400 1.00
70x90 6300 .17
75x90 6750 1.25
70x100 7000 1.30
70x108 7560 1.40
84x108 9072 1.68

Gazeta o‘lcham meyorlari. Quyidagi gazeta o*Ichamlari ko*zda tutilgan:
A2 (420x594 mm), 60x84 sm varagning '4 gismi; A3 o‘lcham (297x420 mm)
— A2 o’lchamning '/, qismi; A4 o‘lcham (210x297 mm) — A3 o‘lchamning
'/, qismi.

Gazeta mahsulotlari uchun bezashning birinchi va ikkinchi variantiari
ishlatiladi, biroqg sahifadagi hoshiyalar turli bo*lishi zarur.

Har bir gazetani bezashning o‘ziga xos uslubi mavjud, biroq sahifada
materialni joylashtirish va o‘quvchining digqat-e’tiborini eng zarur muhim
mavzuga jalb gilish va asosiysini ajratish barcha gazetalar uchun asosiv
hisoblanadi. Gazetali sahifaning kompozitsiyasi eng avvalo gazclnniu;:r
o‘lchamiga, matnli ustunlar o‘lchami va ularning terish keglining to‘g‘-
ri tanlanganligi bilan uyg-unlikdagi soniga bog'ligdir. Sahifaning kompo-
zitsiyasi bezaklovchilarning muhim vazifasi hisoblanadi.
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Ixtiyoriy holda to'g'ri to'rt burchakli o‘lchamga intilish kerak, unda
tomonlar 2 dan kvadrat ildizga xuddi bir sonidek o‘zaro nisbatda bo‘ladi
(1:1,414), u oltin to‘g‘ri to‘rt burchak deb ataladi. Ko‘rsatilgan tamoyil
A seriyaning (XST —xalqgaro standartlashtirish tashkiloti yoki 1SO) Yevropa
gog‘oz standarti asosida bo'lib, qog*ozning standart o‘lchamlarida hamda
matbaa nashrlarning standart o*lchamlarida qo‘llaniladi.

A2 gazetalarda 2,5dan 4,5 kv gacha ustundagi satrlar o*lchami bilan 6-7
ustunli sahifalar ustuvorlik qiladi. A3 o‘lchamdagi gazetali sahifalarni 3-5
ustunga, A4 o‘lchami esa — ko*proq ikki ustunga sahifalanadi. Uch ustunli
maket matbaada asosan jurnallarni, axborot byulletenlarini, kataloglar, gaze-
talarni sahifalashda targalgan. U sarlavhalarni, rasmlar, reklama e’lonlarini
bir, ikki va uchta ustunga joylashtirishga imkon beradi. Gazetalarni 6-7
ustunli sahifalashda kengroq moslashuvchan modulli to‘r ishlatiladi, u turli
o‘lchamlardagi grafik elementlarni qo‘llash imkonini beradi.

Gazetaning eni bo‘yicha o‘lchami ustunlarning kvadratlardagi enining
o‘lchamlari plyus sitseroga karrali ustunlar o‘rtasidagi oraliq o*lchami bilan
ko‘rsatilishi mumkin.

Gazeta mahsulotining o‘lchamini tanlash quyidagilarni inobatga olgan
holda amalga oshiriladi:

e nashr turining matbaa va nashriyot xususiyatlari;

e foydalanishning xususiyatlari;

e 0°qishga qulayligi;

e texnik-iqtisodiy ko‘rsatkichlar.

O‘gishga qulaylik kegl va interlinyajning ustun o‘lchami bilan uyg*unligi
orqali aniglanadi. Matn terilganda 5,5-6,75 kv. o‘lchamda 10-11pt kegli
bilan terilgan matnni o‘gish qulay bo‘ladi; 2,5-4.5 kv. —9pt; 2 dan 3 ¥/, kv.
da 8-6 rt. Interlinyajni 120% kegligacha orttirish qulay o‘qiluvchanlikni
oshiradi.

Axborotli nashrlarning janr strukturasi

Gazetaning tituli gazeta sahifasi enining yoki to‘liq o*lchamning yarmidan
kam bo‘lmaganini tashkil etishi kerak. Titulning minimal balandligi 50 mm,
maksimal balandagi— 100 mm. Titul bilan bitta chizigda ma’lumotli axborot
ramkasi joylashishi mumkin. Gazetaning nomi doimo yuqori chap burchakda
voki birinchi sahifaning yuqori satrida joylashadi. Titulning asosiy elementlari:
gazetaning nomi, gazetani chiqaruvchi tashkilotning nomi, tagvimli ma’lumotlar
va chigish soni. Nomning matni terilgan yoki chizilgan bo*lishi mumkin.

Nom quyida keluvchi matndan ko*pincha qalin chizg®ich bilan ajratiladi.
Taqvimli ma’lumotlar va chigish soni gazeta nomi ostiga yoki o‘ng tomonda
ramkada joylashtiriladi.
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Bosh magqola birinchi sahifaning chap vuqori gismida joylashtiriladi. U
eng katta o‘lchamga teriladi va bir necha ustunga sahifalanadi. Keglda ham
gazetaning asosiy matnini terish uchun foydalanilayotgan eng kattasi olinadi.
Bosh maqola boshqa materialdan chizg‘ich bilan ajratiladi yoki ramkaga
olinadi.

Rasmiy materiallar bosh maqoladan so‘ng keladi.

Podborka — mavzu bo‘yicha bir turli material. U bir necha ustunda joylash-
tiriladi va bitta umumiy sarlavha — “shapka” bilan birlashtiriladi. Podborkalar
mavzuli va turli mavzuli bo‘lishi mumkin. Podborkaga ko‘pincha axborot
tavsifiga ega katta bo‘lmagan maqolalar (intervyu, reportajlar, xabarlar)
birlashtiriladi. Podborka sahifaning tepasida yoki pastida sahifalanadi va
boshga materialdan ajratiladi. Agar podborkalar bir nechta bo‘lsa, ular ramkaga
birlashtiriladi, katta podborka gazetaning razvorotida (ichki betida) umumiy
“shapka” ostida sahifalanadi.

Oyna — maqola yoki rasm. sahifaning yuqori 0‘ng burchagida sahifalanadi.
Oyna matndan chizg‘ich bilan ajratiladi.

Fonar (fonus) — sahifaning markazi yoki pastida ikki-uch ustunda sahifa-
langan maqola (rasm) bo‘lib, boshqa materialdan qalin yoki shakldor chizg‘ich
bilan ajratiladi. Fonarning balandligi uning enidan katta bo*lishi lozim.

Katta o'lchamdagi taqvimlar (masalan, devorli, varaglanadigan, tabel-
kalendarlar) 70x90, 60x90, 60x84, 60x70 sm o‘lchamlarining '/, ulushida
chiqariladi: 84x108, 70x108, 70x100, 60x108, 70x90, 60x90 va 60x84 sm o*l-
chamlarining '/, ulushida chiqariladi. Tagvimlarning o‘lchamlari kesishgacha
350x450 mm dan 210x300 mm gacha bo*ladi.

O'rta o'lchamdagi taqvimlar (kitob turidagi, devorli va stolusti tabel-tag-
vimlar va hokazo) 84x108, 84x100, 70x108, 70x100, 75x90 va 60x84 sm ol
chamlarning '/, ulushida, 84x108, 70x108, 70x100, 75x90, 70x90 va 60x90
sm o‘lchamlarning '/, ulushida chiqariladi.

Kichik  o‘lchamdagi tagvimlar  (uziladigan, devorli, stolusti

varaglanadigan, cho‘ntakli va hokazo) 60x84 sm o*lchamining '/, ulushida
va 84x108, 70x108, 70x100, 60x90 va 60x84 sm o*Ichamlarning '/_, ulushida
chiqariladi. Cho'ntak taqvimlarining maksimal o‘lchami - 75x90' iz

Miniatyurali taqvimlar tayyor holda katta tarafdan 100 mm dan ortill
bo‘lmagan o'lchamga ega bo*lishi kerak; taqvimning eni uning balandligidan
ortiq bo*lgan o‘lchamga yo*l qo*yiladi, masalan, 225x150 mm. Miniatyurali
taqvimlarni bosish uchun qog‘ozning nostandart o‘Ichamlari ham ishlatilishi
mumkin, masalan, 48x65, 65x85, 65x98 mm va hokazo.
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Mustagqil izonashrlar (reproduksiyalar. ko‘rgazmali qo‘llanmalar va h.k.?
otkritkalar va afisha-plakatli aksidensiyalar qog‘ozning '/, '/, '/, "/ , ulushi
standart o Ichamlarida yoki yaxlit varaqda chiqariladi; qog°ozning standart
o‘lchamli nostandart ulushlaridan foydalanishga ham yo'l go*yiladi ('/ ., '/,
va hokazo). _ .

Afisha-plakatli aksidensiyalarning o‘lchamlari standart o‘lc.:han.ﬂ: qo-
g'ozning o'lchamlari yoki uning ulushlari va yelimlash sharm.tlarl F)I.i'dl?
aniglanadi. Standartlardan 10 barobar ko'p bo‘lgan o*lchamlar lShlatlll‘Shl
mumkin. Terishning o*lchamini tanlashda alohida e’tiborni hoshiyalarning
o‘lchamlariga qaratish kerak, chunki aksidensiyaning ushbu turi uchun
hoshiyalar muhim bezash elementi hisoblanadi.

Q(')g'ozning o‘lchami, sahifa o‘lchami va kichik aksidentli ﬁhal_{lla'rni
tayyorlashda hoshiyalarning o‘lchamlari nashrning turi va vazifasi _b1lan
aniglanadi. Masalan, yorliglar turidagi aksidensiya, ﬁrma_ blanklari A4
(210x297 mm) standart qog*ozning qat’iy ma’lum o‘lchamlariga ega bo"lishi
kerak; cho’ntak nashrlari (taklifnomalar, tashrifnomalar, hujjatlar va hokazo)
kesishdan so*ng 105x150 mm dan ortiq bo‘lmagan umumiy o‘lchamga ega
bo‘lishlari kerak, demak, sahifaning maksimal o*lchami 5 '/, x 8 kv bo‘lishi
kerak.

Dasturlar turidagi nashrlar ko‘pincha '/, yoki '/, ulushli 60x84 sm
o‘lchamdagi standart qog‘ozga bosiladi. Nostandart o‘lchamlarga ham yo'l
go'yiladi. a4

Sahifada aksidentli terishning joylashtirilishi kitobli o‘lchamda bo*lishi
mumkin, bunda sahifaning eni uning balandligidan kichik bo‘ladi, yoki
albomli o‘lchamda bo‘lishi mumkin, bunda sahifaning balandligi uning
enidan kichik bo‘ladi. Shu bilan bir vaqtda konkret aksident ish uchun
sahifaning soni ham tanlanadi. Ba’zi-bir aksident nashrlar fagat bir sahifali
va bir tm:mnli bo‘ladi (afishalar, plakatlar, e’lonlar va hokazo), boshqalari
— bir sahifali, biroq ikki tomonli (tashrifnomalar), hujjatlar — ikki sahifali,
birtomonli taklifnomalar, blanklar va hokazo - ikki sahifali ikki tomonli.
Reklama mahsulotlarining ba’zi turlari (prospektlar, bukletlar va hokazo)
bitta buklangan to‘rt sahifali va broshyura ko‘rinishida simlar bilan tikilgan
yoki tikmasdan parallel buklangan ko*p sahifali bo*lishi mumkin, bu aksident
nashrlarni tayyorlashni sezilarli darajada yengillashtiradi hamdz? ularga
ma’lum chiroylilikni beradi. Sahifaning o*lchami va aksidensiyani bezash
varianti (hoshiyalar o*lchami) har doim ham kitob-jurnal nashrlarini bezash
goidalariga bo*ysunavermaydi. Masalan, bir qgator aksic%em n.asllu'lar ucilwun
hoshiyalar va bo*shliglar bezashning qo*shimcha vositasi bo*lishi mumkin.
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sulot ko*p hollarda to* g ri to* rt burchak shakliga ega bo*ladi.
iziyalar (aldanishlar) natijasida hamma to* g'ri to‘rtburchaklar ham
yaxshi ilg*anmaydi. Tomonlari 1:1.5va1:1.7 nisbatga ega bo*lgan
10°g'1i to‘rtburchaklar ko*z bilan vaxshiroq gabul gilinadi, bunda sahifaning
o‘lchamlari 3x5, 5x8, 7x11 kv va hokazo bo‘ladi.

Reklama nashrlari uchun ko*pincha uzaytirilgan o*lchamlardan foydala-
niladi.

2.6. Nashrlarning shriftli bezalishini loyihalash

Istalgan bosma nashrining matnlari vazifasiga qarab asarning asosiy maz-
munini ochib beruvchi asosiyga va asosiy mazmunini to‘Idiradigan (jadvallar,
xulosalar, formulalar, ko‘chirmalar. rasmlar ostidagi yozuvlar. ilovalar va
hokazo) va konkretlashtiradigan qo‘shimcha qismlarga bo‘linadi. Nashriyot
axboroti qo‘shimcha matnga kiradi.

Ma’lumot-yordamchi matn o‘quvchiga asardan foydalanishga yordam
beradi (kolonragamlar, meyor, signatura, nashrning chiqish ma’lumotlari va
hokazo).

Vazifasi bo‘yicha barcha shriftlar matn. ajratish, titul, aksident. afisha-
plakat shriftlariga bo*linadi.

Asosiy matndagi ajratishlar boshqa shrift garnituralari kegli yoki yozuvidan
foydalangan holda matnli: Kompozitsion (terish o‘lchamini o*zgartirish,
toraytirish va ajratishni ishlatish) va grafik (ostiga chizish, chizigli yoki
ornamentli ramkaga olish) bo‘lishi mumkin.

Ingichka chizigli tog*ri chizilishli 10-11 pt kegl (tayyorlangan o‘quvchi
uchun), 16 pt va undan katta keglli (maktab yoshigacha bo‘lgan bolalar
uchun) shriftlar matn shriftlari hisoblanadi. 8-9 pt keglli shrift uzluksiz
o*qishga mo*ljallanmagan nashr matnlari (lugat, ma’lumotnoma va h.k.) va
qo*shimcha matnni terish uchun ishlatiladi. 12-16 pt keglli shrift malakasizrog
o'quvchilarga mo‘ljallangan nashrlarning (boshlang‘ich sinf darsliklari.
bolalar adabiyoti) asosiy matnini terish uchun ishlatiladi.

18 pt dan 51 pt gacha bo‘lgan barcha yozuv va garniturali shriftlar titul
shriftlariga taalugli hisoblanadi.

Yordamchi matnni terish uchun ko*pincha 6-7 pt keglli shrift ishlatiladi.

Ajratuvchi shriftlarga 6 dan 16 pt gacha kegllarning kursivli, giyali, nim-
qora, qora, ingichka chiziqli (o*ta tor) va keng (o‘ta keng) yozuvlari tegishlidir.
Matnni, shuningdek katta harflar va kapitel (bosmaxona harflarining bir turi)
harflar bilan ajratish mumkin.
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Kitob nashrlarining shriftli bezalishini tanlaganda bir garniturali prin-
sipga amal qilinadi, ya'ni konkret nashrning asosiy. L]O'ShllTlC.ha va yo'rdfwm-
chi matnlarini terish uchun shriftning bitta garniturasi tanlanadi. Chunki kitob
nashrining mazmuni tavsifi bo‘yicha bir turlidir, nashrda sarlavhalar aynan
xuddi sht?uamituraning shrifti, lekin turli kegli va yozuvlar bilan teriladi.

Sarlavhalarni terish uchun shriftning kegli va vozuvi sarlavhaning mu-
himlik darajasi va uning sahifada joylashishiga bog‘lig. .

San’at bo‘yicha u yoki bu davrning o‘ziga xosligi va tavsifini taswrllzfsh
uchun tarixiy nashrlarni bezashda nashrning badiiy afzalliklarini }«'uksaltl.nsh
uchun ikki xil garnitura tanlanishi mumkin. Bolalar nashrlari, masalan, alitbo
ikki garnitura shriftlari: alifbeli va qirqma shriftlar bilan teriladi.

Bhosh]unu'ich maktab uchun bolalar nashrlari va darsliklarni shriftli be-
zashda odd?)«'roq garnitura shriftlaridan foydalaniladi, masalan, qi.rqma:
o‘rta maktab yoshidagi bolalar uchun nashrlar SchoolBook garniturasi bilan
bezaladi, lekin universallarini ham ishlatsa bo‘ladi; katta yoshdagi maktz}b
o‘quvchilari uchun istalgan garnituralar, ularni o‘qishga qula?,-ligi. badiiy
afzalliklari va sigimini inobatga olgan holda, ishlatilishi mumkin.

Kitob nashri shrifti keglining o‘zaro bog‘ligligi quyidagicha bo‘ladi:
asosiy matn 10-11 pt kegli bilan terilganda qo*shimcha matn 8-9 pt keglda,
yordamchi esa —6-7 pt keglda teriladi, asosiy matn 8-9 pt kegl bilan teri!ga.nda
:qo‘shimcha matn ham 8 pt yoki 9 pt, yordamchi esa — 6-7 pt kegli bilan
teriladi. a1

Adabiy-badiiy va ilmiy jurnallar ko'pincha bitta garnitura shrifti bilan
bezaladi, 'ish]ab'chiqarish jurnallari - ikki, ommaviy rasmli jurnallar esa
bittadan uchtagacha garnituradan foydalanish va keng assortimentli yozuv
bilan bezaladi. Asosiy matnni terish uchun shriftning kegli terish O']Chﬂl:ﬂlgﬂ
bog*lig holda tanlanadi: 5 kv va undan katta o*lchamda—11-10 pt kCg]l.bl!al]l
5 kv gacha o'lchamda — 9 pt kegli bilan; qo‘shimcha matn 8 pt kegli bilan
1cri]néi. Alohida ajratiladigan matnlar 11-12 pt kegli bilan terilishi mumkin.
Sarlavhalar imitatsion (o*xshatuvchi) va chizilgan shriftlardan foy de_ilangfml
holda boshqa garnitura va yozuvning shriftlari bilan tcri.lishi mum_kln< turli
kompozitsion va grafik usullar bilan ajratilishi mumkin, ag‘darishlar va
boshqa ranglar ishlatilishi mumkin, |

Gazetalarni shrift bilan bezash o°qish uchun qulay bo‘lgan garnitura-
lardan foydalanish bilan tavsiflanadi, ko®p ustunli sahifalashda 1e_r‘ish U'ICh‘tl-
mi bilan garmonik uyg‘unlashib ketadigan mayda keglli shriftda asosiy
matnni terish imkonini ta’minlaydi. Birinchi sahifaning bir necha yoki bar-
cha ustunlarida sahifalangan bosh magqolalarni terish uchun 10-11 pt keglil
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olinadi. ustunlar matnini terish 9 pt kegli bilan amalga oshiriladi, qo‘shimcha
matn — 8 pt keglli bilan teriladi. Gazetalarni bezash uchun 3 tagacha qulay
o*giluvchanligi tavsiflanadigan turli garnituralarni ishlatish mumkin: Gazetali
qirgma, Gelvetik Tipi (Helvetika), Kvant Antikva (Adabiy). Kudryashev
ensiklopedik (Peterburg), Oddiy yangi, Tip Tayms, Jurnalli girqgma (Journal
Sans), Jurnalli (Journal), Yangi jurnalli (New Journal).

Matnni terishda bir vaqtning o‘zida girqma shriftlar guruhlari, yangi
kam kontrastli, oddiy, medieval garnituralari ishlatilishi mumkin; kesilgan
shriftlarning ishlatilishi 50% dan ortiq bo‘lishi mumkin emas. Matnli
ajratishlar nimqora, kursiv, kursiv-nimqora yozuvda teriladi. Matnli ajratishlar
uchun grafik (chizg*ich bilan chizib chigish, ramkaga olish) va kompozitsion
(rostlashning turli usullari va satrlarni guruhlash, ag*darish, vertikal, diagonal,
aylana, to‘lginsimon va hokazo bo‘yicha satrlarni joylashtirish) qo*llaniladi.
Ajratish usullari, butun sahifaning kompozitsiyasini inobatga olgan holda.
materialning muhimlik darajasiga bog‘liq holda tanlanadi.

Gazetaning shriftli bezalishini tanlashda yagona bezash rejasini amalga
oshirish uchun sarlavhali shriftlarni to‘g'ri tanlash va asosiy matnni terish
uchun ishlatiladigan shriftlar bilan ularning uyg‘unlashuviga katta e’tibor
beriladi. Sarlavhalar o‘quvchilarning diggatini eng muhim va giziqarli
materialga jalb giladi, shuning uchun ularni ham shriftli, ham kompozitsion
bezalishiga katta e’tibor beriladi. Gazeta sarlavhalari turli garnituralarning
shriftlari bilan teriladi, masalan, Sarlavhali gazetali (Saslon), Brusokli gazeta-
li (Bruskovaya), Gazetali girqma (Newspaper), 12 dan 36 pt gacha kegli
bilan. sarlavhaning muhimligiga bog'liq holda turli grafik va kompozitsion
ajratishlar bilan; ba’zi hollarda, masalan, bukvitsalarni terishda imitatsion
shriftlar ishlatiladi. Konturli va rangda nozik farqlanadigan shriftlar rassom
tomonidan yaratilishi yoki matnli protsessorlar yordamida olinishi mumkin.
Shrift uchun maxsus effektlar quyidagi dasturlar yordamida yaratiladi: Ado-
be Tllustrator, Photoshop, Macromedia Freehand, Corel Draw.

Masalan, tushayotgan soya effekti, keyinchalik uning chegaralarini
surkatish va ularni yanada ogishroq ranglar bilan to*ldirish orgali, matnni
takrorlash bilan bajariladi.

Aksidensiyalarning barcha turlarining bezalishini tanlash nashrlarning
shriftli bezalishi o‘lchamini tanlash bilan chegaralanmaydi, asosiy vazifa -
aksidentli sahifalarning kompozitsiyasidir.

Kompozitsiya (compositio — lot.) tuzish, bog*lash, alogani anglatadi. Ak-
sidentli terishga nisbatan bu turli bosiluvchi va oraliq elementlardan yagona
garmonik yaxlit bosma nashr tuzishni anglatadi. Umumiy kompozitsion
g‘oya yagona maqgsad — eng yaxshi tarzda nashr mazmunini yoritish vazifasini
bajarish uchun xizmat qilishi kerak.

individualdir, birog u ham
asosiysi, 0'zaro bir-biri bil
inobatga olgan holda tanl :
tasviriy elementlarni to*g’ri tanlashdir.

quyidagilardir:
materiallar va ularning

varatishning ijodiy jarayoni murakkab va
.ma'lum goidalarga bo*ysunadi, ulm'c_ian eng
an organik boglangan va optik qonumyat.larm
angan i;'lChﬂﬂl(.lﬂ joylashgan shriftli, dekorativ va

Badiiy kompozitsiyani

abul gilishda inobatga olinadigan asosiy omillar

hozitsion s oyani . . o S
Kompo i ami, shakl, ishlatiladigan

aksidensiyaning tavsifi, nashr o‘lch
birikmasi, kompozitsion markaz. ‘
Kompozitsion markaz — kompozllsiye.ming n.m'm.J jiha[d.an ':ngrmul;li:;i
markaziy elementi bo‘lib. darhol nashrnmg ma’nost va 1}11};1; 111-:1..1111;;1”.1
aniglash imkonini beradi. U sezilarh d’flra_lada o‘zining o'lc nn;.zu; i :11
alanishi yoki boshqa vositalari bilan boshqa Sh.ngu o*xshash mm—
’ tsivani tuzishda bunday markaz
\. u markazda eng ko‘rinadigan

hoshiy . : .
materialdan ajralib turishi kerak. KompoZzit:
sifatida rasm yoki shriftli satr bo*lishi mum?\‘n nark o bl
shean bo‘lishi kerak. bunda biz ko‘rish illyuziyalaridan 1111(;1.:
5 ¥ _ N - . spdeat AT
duch kelamiz — sahi faning optik markazi geometrikdan yuqort JOy lasha N
) y & 1, 4 1, .- " l 1-1
agar sahifani sakkizta gismga bo’ Isak. unda optik o‘rtalik sahifaning yuqgorida
a bo'lishi kerak (2.1.a— rasm).

joyda joyla

3/8 gismga va pastda 5/8 qismg

DOSTONLAR
DOSTONLAR

a b

2. [-rasm. Kompozitsion markaz.

: ) .
bosh satrlarini ajratish uchun nafaqat boshqa garnituraning

dan. balki boshga rang. ostiga chizish, n_].rmlslj va
1 chizg‘ichlarni ma’lum

Matnning
shrifti, kegli va yozuvi
hoshiyalashdan ham foydalaniladi. Ramkala!' uchut i
mrzd;-.t tanlash orqali ramkaga olingan matnnl chqurla.\.hlah yoki .o‘. e
tish mumkin. Birinchi holda chizg'ichlar ochkosi kegh

i zivasini yara keg
R holda esa — markazdan

markazdan chetlarga garab kattalashadi. ikkinchi
chetga qarab kamayadi ( 2.2,ava b-rasmlar).
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DOSTONLAR 1

DOSTONLAR |

| ‘ ] |
\ \

£ J

a

" g - :
2.2-rasm. Ramkalar uchun chizg*ichlar.

Kompozitsi cazni 3
W kolm ts101.1 ma.rl\az_n?ug tavsifi, o*lchamlari va o*rnashgan joyi amalda
i Salplc;_zi]tsuam yaxlit tuzilishini belgilaydi, biroq shuni unutish kerak
aski, sahi (0* i itsi ;
hicis ok a 36\.0 p narsa kompozitsion markazga va bir-biriga nisbatan
iy ompozitsion elementlarning to‘g‘ri joylashuviga bog'lici-dir
osh va ikkinchi jali Litesishon i :
W Sat‘]-]a]- Ol‘ntchfdda!'ajah satrlarni terish uchun ishlatiladigan shrift
rtasidagi ajratishlar noto*g‘ri : :
: o £ § g'r1 uyg‘unlashganda (2.3-r
bRt o asidag it g Ve shganda (2.3-rasm)
inchisini “berkitib” ta shi i :
shlashi mumkin. Mas
satrlarni terish uc 2 4 PR . Masalan, agar bosh
“bommit::h ;u.hun Juda katta keglli shrift, boshqa uncha muhim bo‘lmagan
(L ¥, 1S 25 F i1 i ¥
i -kkl'lbﬁ _uchun esa maydasi ishlatilgan bo‘lsa. u holda yonma-von
rchi 1k e TR e o, % ’ B Ve
b 1t imc:_hl dlrzla_[ah satrlar soyalanib qoladi. Xuddi shunday hodisa
satriarning kegli chizg‘ichlar bi i ; ‘ o
g chlar bilan voki ornar i i
= 3 ment bilan noto‘g"
uyg‘unlashganda ham kuzatiladi : e
g uzatiladi: agar keng ramkani i y
o : amkani satrga vz ‘yils
matnni urib tashlaydi, b i . il g
S . bu holda terish uch iri i gl
! . 3 s un yanada yirikrog k iftni
e , Ay bk ter 3 ) eglli shrif
hlatish va ular o‘rtasidagi oraligni kattalashtirish kerak | o

O
Spdlary
D
2.3-rasm. Asosiy va qo‘shimcha satrlarning joylashishi
Aksidentli nashrlards ifani ichi
knmpomsgh ‘I‘l]dS_hl la-lda _sah;fmlmg ichidagi bo‘shliglar ham muhim
n rolni bajaradi: o‘lchamlari bo‘yicha bir xil elementlar ularni
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hab olgan oq fazoga (bo'shligqa) bog‘liq holda turlicha qabul qilinishi
mkin (2.4-rasm). Ushbu xususiyatni aksidensiya matnining  satrlari

sidagi ajratishlarni tanlashda inobatga olish zarur. Bitta matn ikkinchisini
alatib qo‘ymasligi uchun bo‘shliglar uncha kichik bo‘lmasligi va matn
avoda cho'kib ketmasligi”” uchun uncha katta bo*Imasligi kerak.

N N

2.4-rasm. Ramka va bordyurning kengligi

Agar bo‘shliglar kichik bo’lsa. shriftning kegli, ramkalar va bordyurlarning
kengligi kichraytirilishi kerak. Juda katta bo*shliglarda ramkalarni kengaytirish
va turli ornamentli bezaklarni ishlatish mumkin.

Kompozitsiyadagi bosh va ikkinchi darajali elementlar o‘rtasidagi o‘zaro
mutanosiblik (o‘lchamlari nuqtayi nazardan) tarkibning ma’nosi bo‘yicha
belgilanadi, bunda kompozitsiya elementlarini ularning muhimligi bo’yicha
uchtadan ortiq guruhga bo‘lish mumkin emas. To‘rt va undan ortiq tarkibiy
gismdan iborat kompozitsiya juda murakkab va ulushli boladi.

Aksidentli shaklning kompozitsiyasi — turli elementlarning (shrift, chiz-
g*ichlar, ornamentlar, illyustratsiyalar, oraliq elementlar) o‘zaro to‘g'ri
uyg unlashuvi va o‘lchamda qulay joylashuvidir. Bunda shakl va mazmun-
ning birligi belgilovchi omil hisoblanadi. buning uchun shriftlarning, chiz-
g‘ichlarning, rasmlarning va ornamentlarning uslubiy birligiga amal gilish
kerak. Masalan, aksidensiyalarni terish uchun kontrastli shriftlar (masalan,
to‘rt punktli qora shriftlar ingichka chiziglilar bilan birgalikda) va yuqori
kontrastli ornamentlar tanlanadi. bunda shriftning asosiy va bog'lovchi

» shtrixlarining yo‘g‘onligi galin va ingichka chizg‘ichlar va ornamentlarning

yo‘g‘onligiga qanchalik yagin bo‘lsa, uslubiy birlik shuncha yuqori bo‘ladi.
O¢rtacha kontrastli shriftlar yarim qalin ikki punktli chizg‘ichlar va yarim qalin
yozuvli ornament bilan yaxshi uyg‘unlashadi. Kam kontrastli shriftlar, aynigsa
yarim qalin yozuvli, ikki punkili galin chizgichlar bilan yaxshi uyg unlashadi,
yirik keglli terishda esa va to'rt punktli galin chizg‘ichlar va negativ tasvirli

ornament bilan yaxshi uyg'unlashadi.
73




Aksidentli terishda satrlarni guruhlash (2.5-rasm) matnli axborotning
mazmuni va ba’'zi bir kompozitsion qoidalarni inobatga olib bajariladi.
Satrlarni guruhlashning juda ko’p usullari mavjud, ulardan ba’zilari ko’ proq.
ba’zilari esa kamroq ishlatiladi. Eng ko’p ishlatiladigani echiq guruhlash
deb nomlangan usuldir, bunda barcha satrlar sahifaning o’rtasidan rostlanadi
(qizil satrga). Ochiq uchsatrli guruhlash klassik hisoblanadi, bunda o’rta satr
eng uzun, qolganlari sezilarli darajada uzunlik bo’yicha har xildir (2.5.a va
b-rasmlar).

Satrlarni pog’omali guruhlash bir-biridan bir xil chekingan bir xil
o’lchamdagi satrlarning joylashuvi bilan tavsiflanadi. Pog’onali guruhlash
ko’proq e’lonlarda, afishalarda, anshlaglarda va hokazoda qo’llanadi (2.5.d
-rasm).

Satrlarni blekli yoki yopiq guruhlash bir xil o’lchamdagi ikki va undan
ortiq satrlardan tashkil etiladi. Ikki xil o’lchamli to’rtta satrni ham ishlatish
mumkin, birinchi va oxirgi satrlar, ikkita to’liq o’lchamli satrlar mavjud
bo’lsa, sezilarli darajada kichik o’Ichamli bo’lishi mumkin, biroq ushbu katta
bo’lmagan farq noxush ko’rinishni hosil giladi. Blokli guruhlash simmetrik
va asimmetrik bo’lishi mumkin (2.5.e-rasm).

Figurali guruhlashda satrlar uchburchak, romb, trapetsiya yoki boshqa
geometrik figuralarni hosil giladi (2.5, j-rasm).

Satrlarni aralash guruhlash uch pog'onali guruhlashni blokli bilan
aralashtirishni va satrlarni bitta vertikal (chap, o’ng yoki markaziy o’qlar
bo’yicha to’g'rilashni ko’zda tutadi. Satrlarni guruhlashni ko'rsatilgan
ko’rinishi qulayroqdir, chunki satrning o’lchami alohida ahamiyatga ega
emas (2.5, | rasm).

Satrlarni guruhlashning yana giya va oval shakllari ham ishlatiladi, bu
ko’pincha kichik shakldagi aksidentsiyalarni bezashda qo’llaniladi. Ba'zida
kichik keglli satrlarni ularni katta keglli satrga ulash bilan guruhlanadi (2.5,
m-rasm).

Avval aytib o‘tilganidek. satrlar o*rtasidagi va satrlar ichidagi, sahifadagi
bo*shliqlar muhim kompozitsion rolni bajaradi. Katta harflarni terish uchun
aksidensiya qo‘llanilganda interlinyaj mos ravishda quyidagicha orttiriladi:
12 rt keglli shriftda — points ga: 24 pt — to'ritaga, katta keglda — oltita points
ga. Ko‘rsatilgan kegllar shriftida kichik harflar bilan matn terilganda bo‘lib
chigish 2 pt ga kamaytiriladi.

Avval aytib o‘tilganidek, interlinyajning o‘lchami nafaqat shriftning
kegliga va qo‘llanilayotgan matnni ajratish usullariga. balki matnning
ahamiyatiga ham bog'‘liqdir. Matn satrlarining bir-biriga 0‘zaro bo*ysunishi
aniqlangandan so*ng, ularni bir-biridan ajratish o*Ichami aniglanadi.
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2.5-rasm. Aksidentli terishda satrlarni sahifalash

Aksidensiyani terish uchun shriftning barcha turlari ishlatiladi: 'ma‘ml{
titulli, aﬁsha:plakatki. aksidentli. Aksidensiyani bezash uchun sh['lﬂlaml
tanlashda shriftlarning barcha assortimentlarini yaxshi bilishd_ar! tashqai'l.
ularning grafik asosi va shriftning stilistik xulsusi_yatlari, o‘zining grahk.
belgilari bo‘yicha yaqin yoki turli bo‘lgan Chl'Zg'l.C.hlal' va ornal?lemlarm
farqlashni bilish kerak. Ushbu bilimlar aksidentli sahlfalgr.va ularni bezash-
ning va mazmunining organik uyg-unligini yaratish a5051d|r.- !

Mugova va jild matnini bezash uchun kegl va shrift yozuvini tanlash mam
miqdori, material rangi va bosma uchun loyihglana'yotgan bo‘yoqqa bog*lig:
ko‘pincha nimqora, ba’zida esa to’q yozuv qo'llgmlad1. i ; :

Jild, muqova va supermugova matnini titulli elemept%armmg ma nodfn-
ligini yanada orttirish uchun shrifining katta belgilarini ko*proq 1shlat}5h
hﬁan ;er'ilacli. Shriftning kegli sahifadagi matn o‘lchami va satrlar soniga

ya'liq (2.5-jadval). o
5 hBoc_j;lg litui mugova (jild)ni bezashga muvofiq ravishda bezaklanadi, biroq
bunda ochroq chizilishli shriftlar ishlatiladi. Chizilgan titul butunlay rassom
tomonidan bezaladi. ' .

Titullarning matni shriftlarning kegli bo‘vicha bo‘ysunishgan hf)ld;i teri-
ladi. Masalan. bosh satr eng yirik keglli shrift bilan teriladi, matnning bosh-
qa pog onalarini esa (sarlavha osti — ahamiyati bo‘yicha ikkinchi pog‘ona,
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L, terish uchun 12-14 pt keglli shriftning katta harflari tanlanadi

Nashriyotning i, she : ili
[iruadi,:tnglniononn, shahar va nashr yili sahifaning quyi qismida joylash
a 8- e W e T
pt keglli shriftda to‘g'ri yozuvli katta harflar bilan teriladi

o
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yili va hokazo — to‘rtinchi pog‘ona . nashr
; ona) mos ravishda kichik keolli chrif :
teriladi. pog'ona) mos ravishda kichik keglli shriftlar bilan

Titulni bezashda chizg'ichlar va ornament bilan uyg‘unlikda satrlarning turli
guruhlashlanishidan foydalanish mumkin. Kompozitsion tuzilish simmetrik va

asimmetrik bo*lishi mumkin.
Titullarni bezashning ko'ri
go‘llanilishi mumkin.
Kitob-jurnal aksidensiyalari uchun shriftlarning
prinsip bilan bir gatorda bir necha garnituraligi ham ishlatiladi.
arning ustini, titul sahifasini bezash nashrning asosiy matnini
Ji shriftlar guruhining garnituralari (Brusokli
hi bilan juda qulay

b chigilgan xususiyatlari shmutstitulga ham

garnituralarini tanlashda

bir garniturali
Mugovalarni, jildl
terish uchun ishlatiladigan brusok
gazetali, Xomenko) qirqma shriftlar garnituralarining guru
uyg‘unlashadi. Yana Bajanov garniturasining shriftlari Akademik shriftlar
bilan, Bruskovli garnituralarning shriftlari — Shkolniy bilan, Sarlavhali gazetali
_ Literaturali va Tip Tayms bilan yaxshi uyg-unlashadi. Bir qator nashrlar
uchun titulli elementlami terish uchun maxsus ishlab chigilgan garnituralarni

»a muvofigdir, masalan, Agat, Obiknovennaya va hokazo.

loyihalash maqsadg
Afisha-plakatli aksidensiyalar va kichik o‘lchamli aksidensiyalarni terish
ashtirishga yo'l

uchun shrift tanlanganda turli garnituralarning shriftlarini aral

qo‘yiladi va ba’zida bu maqsadga muvofiqdir bo*ladi.
Nashriyot axborotining (aksidensiya) katta gismini e’lonlar tashkil etadi:

kitobli. jurnalli, reklamali varag/lar.
E’lonlar individual va guruhli bo‘ladi. Istalgan e’londa, uni to*g"ri bezash

maqsadida, asosiysini ajratish zarur, ya'ni e’lonning predmeti va e’lon gila-

yotgan to‘g‘risidagi ma’ lumotlarni bo*rttirish lozim.

Kitobli e’lonlar bosmaga tayyorlangan yoki sotuvdagi mavjud kitoblar
to*g‘risidagi ma’lumotlardan iborat. Kitobli ¢’ lonlar odatda nashr oxirida bosh
sahifalarda, broshyura mugqovasining uchinchi sahifasida, supetjildlarning
I\]apanlarida_]D_\‘lubh.tiriladi.

Terish uchun shriftlar aksidentli terish talablariga binoan tanlanadi; e’lonlar
ko*pincha chizg‘ichlardan iborat ramkaga yoki bezaklarga joy Janadi.

Jurnalli e’lonlar bibliografik (kitoblarga o*xshash) yoki reklama tavsifiga
ega bo'lishi mumkin.

Reklamali e’lonlar nafaqat kitob va jurnallarni, balk
maishiy iste’mol predmetlarini reklama gilishi mumkin.
arini rasmlar, ramkalar, ornamentlar va hokazolardan foyda-
1g 0‘lchamiga yoki sahifaning qismi-

i turli sanoat va

Reklama e’lonl
lanib bezaydilar. Jurnalli e’lonlar sahifani
ga teriladi ('/, -'/,. '/; va hokazo).

E’lonlar matni turli garnituralar, kegllar va yozuvlarning shriftlari bilan te-
rilishi mumkin, birog bitta e’lonni terish uchun ikkitadan ortiq garnituradan

foydalanish magsadga muvofiq emas.
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E’lonlarda ayrim satrlarni va so‘zl
di: katta harflar, kursiv va nimqora yozuvlar. chizg*
kontrast garnituralar, initsiallar, ajrat
turlicha guruhlash.
Mayda e’lonlar bir-biridan chizg‘ichlar yoki 2 pt bo‘shliq bilan ajratiladi.
Zastavkalar, konsovkalar, ramkalar bob va bo‘limlar (zastavkalar),
yakuniy sahifalar (konsovkalar) yoki barcha sahifalarni ramkaga olish uchun
teriladigan bezak sifatida Xizmat giladi.
Ramkaga bezash uchun turlj xildagi chizg‘ichlar va bordyurli ornamentlar
ishlatiladi. Matnni ramkada bezashda matn chizg‘ichlardan yoki ornament-
dan chetlari bo‘yicha 6-12 Pt ga hamda yuqoridan va pastdan 24-36 pt ga
ajratiladi. Zastavka odatda ornamentli rapportdan foydalanib satrlarning
to'lig o*lchamiga teriladi. konsovka esa — kichraytirilgan o'lchamga teriladi
va o'lchamning o*rtasida rostlanadi.
Mustagqil nashriyot aksidensiyasi (prospektlar, bukletl
lari) asosiy kompozitsion qoidalarni inobatga olgan h
ko*pincha hech qanday standartlarga bo*ysunmaydi.
Afisha-plakatli aksidensiyalar va kichik o‘lchamli aksidensiyalarni
terish uchun shrift tanlanganda turlj garnituralar shriftlarin; aralashtarishga
yo'l qo‘yiladi va ba’zida by magsadga muvofigdir ham,
Afishalar— ommaviy va madaniy - oqartuv tadbirlar to‘g*
Bitta konkret tadbir to'g‘risida axborot beruvchi afisha ind
bitta joyda o‘tkazilishi ko*zda tutilgan tadbirlar to*g'risid
sirk, kinoteatr va hokazo) repertuarli deyiladi;
repertuari to*g ‘risida — vig'ma deyladi.
Afishalarning matni standart o*Ichamdagi varagning uzun
yoki ko‘ndalangiga Joylashtirilishi mumkin, Afisha-plakatli
terishda alohida elementlarlarning yagona uslubiyligiga qat’iy rioya qgilina-
di, buning uchun afishaning alohida qQismlari ajratiladi. Bosh satr]ar nimgqora
yoki qora yozuvli yirikroq keglli (ba’zida 10 kv.gacha) shriftlarda teriladi;
ko*pincha ular boshqa rangli bo‘yoq bilan bosishga mo*ljallangan. Afisha-
ning ikkinchi darajali satrlari yoki boshqa elementlarinj Joylashtirish uchun
satrlarning turlj guruhlanishlari qo*llaniladi: diagonalli, ovalli, ba’zida
o'qli bilan uyg‘unlikda ochiq yoki blokli. Afishaning alohida qismlarini
ajratish chiziglar, ornamentlar, surib ajratishlardan foydalanish bilan
oshiriladi. Tadbirni otkazish sanasi yugori burchakda joylashtiriladi.
Repertuarli va yig'ma afishalarni terish maydaroq keglli shrift bilan
bajariladi, bunday afishalar Jadvallar ko‘rinishida yoki matnning alohida

ar, reklama qog‘oz-
olda bezaladi, lekin

risidagi e’lonlar.
ividual deyiladi;
agi e’lon (teatr,
bir necha tashkilotlarning

asi bo'yicha
aksidensivalarni

amalga
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arni ajratish uchun quyidagilar ishlatila-
ichlar bilan ostinj chizish,
ishlar, bo*yoqning boshqa rangi, satrlarnj

ili i rni ‘yinganligi shriftli
ismlarini chize*ichlar bilan ajratilib bezaladi, ularning to*yinganlig
glememlar toyinganligidan kam bo‘llshcll IiE!'ﬂl.\'. At eint sees v
ing | nodor
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Afishalarning kompo : _ 10 e
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2 ; . .~ ol ’
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Anshlaglar - uncha katta bo‘lmagan o‘lehamdagi plakatlar, ular odatda
qisqa matndan iborat bo*ladi, masalan, “Kran ostida turmal” Anshlaglar aniq
yirik shrift bilan teriladi.

Chagiriglar - bu asosan siyosiy mazmundagi qisqa lozunglardir. O¢]-
chamlar odatda uzaytirilgan, terish uchun ishlatiladigan shrifijar nimqora,
ba’zida esa nimqora kursiv yozuvda 3-2 kv. keglli bo*ladi. Chizg*ichlar va
ornamentlardan ramkalar qo‘llaniladi.

Kichik shaklli aksidensiyalar Jjuda ko‘p turli matbaa mahsulotlarini
0°'z ichiga oladi, birog har bir turni bezashda quyidagilarnj inobatga olish
magsadga muvofiq: aksidensiya vazifasini belgilangan holda kompozitsion
qoidalar, buyurtmachining talablari, qog'ozning o‘lchami va rangi, rasm va
ornamentlarning tavsifi. Kichik shakll; aksidensiyalaming eng ko'p ishla-
tiladigan turlarini ko‘rib chigamiz.

Taldifnomalar, manzilli kartochkalar va shunga o‘xshash matbaa mah-
sulotlari bezalanishi bo*yicha turli-tuman bo*ladi.

Taklifnomalarning o*lchami qogozning o‘lchamiga va buklash usuliga
bog*lig. Ular bir-, ikki-, to‘rt- va ko*p sahifali bo‘lishi mumkin.

Taklifnomalarni bezash tavsifi asosan ularning mo*ljallanishiga bog‘liq.
Agar taklifnomaning vazifasj axborotli bo‘lsa, masalan. ilmiy ma’ruzaga
taklif yoki ilmiy seksiyaning ishchi yig‘ilishiga taklif bo’lsa, taklifhoma
oddiyroq bezaladi: terish vositalari bilan ma’ruza nomi, ma’ruzachilarning
familiyalari va boshqa juda muhim axborotli materiallar ajratiladi. To‘yga

taklifnoma chiroyliroq va yorqinroq qilib bezaladi.

“Taklifnoma™ satri ko‘rsatilgan aksidentl ishlarda asosiy hisoblanadi,
shuning uchun boshqalariga nisbatan ko*prog ajratiladi: shuningdek tantana
sanasi ham ajratiladj.

Ko*p taklifnomalar ikki-uch bo‘yoqda bosiladi, bunda bo‘yoq bosh satr-
larni ajratish yoki fonni yaratish uchun ishlatiladi.

Taklifnomalarning matninj terish uchun Akademik, Elizavetalik, Ban-
nikovli garnituralar, imitatsion, ornamentlj va boshqa aksidentl; shriftlardan
foydalaniladi.

Taklifnomalarda ko*pincha turli bezaklardan yig‘ilgan initsiallar. so*zlar
va tasvirlar qo*llaniladi.

Matnni hoshiyalash va uning alohida guruhlarini ajratish uchun chiz-
g'ichlar va bordyurli ornamentlar keng qo‘llaniladi: bezaklar sifatida esa
portret, rasm, emblema va hokazolar qo‘llaniladi,

Taklifnomaning tashqi tomonida ko'pincha gisish (bosma qolip) qo‘l-
laniladi.
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Teatr dasturlari o‘zining tavsifi bo‘yicha taklifnomalar bilan juda
ko'p o‘xshashliklarga ega, faqat o‘lchamlari bilan a_]rall'h tu.radt. Dastu:llaf
kb‘pincha to‘rt sahifali bo‘ladi. Ijrochilar va bajaruvc]ularnmg.ro yxatdan
A . . . ” . \' » s ? ]
xulosa ko‘rinishida teriladi. Mugova (birinchi sahifa) ko*p rangli bosmadar
a rasmli bo‘ladi.
foydalangan holda rasmli bo‘lz : _ - .
y'I‘eatr chiptalarining xususiyatlari shundan iboratki, matnning bir qis
mi mazkur teatr yoki kinoteatrning barcha chiptalari UCh“?dG zgarmasdil
in”, i i uterli terishda o°zgarmas
(“gator”, “o‘rin”, nomi), shumng.uchur'] komlpymeth lccrl s I‘“adic
gismi xotiraga kiritiladi, o*zgariladigan qlsm].arl esa yangidan ter )
Chiptalar odatda nimgora yozuvli shrift bilan teriladi. U O
Xat, ma’lumotnomalar, guvohnomalar uchun blanklar.. k\ltansl)aha »
: H 1 3 1 . v »
hisoblar, anketalar kichik shaklli aksidensiyalarning OZ]f?' :\oi 501 Eti.S]
’ jadvallariga tegishli bo‘lib, blankli mahsulotni
hisoblanadi, ular devonxona jadvallariga tegishli bo‘lib, b
ifodalaydi. ‘ x opJd il
AttZstatIar, diplomlar, yerliglar. Ko‘rsatilgan aksidentli ishlar bilz\u.lklal;m
eslatadi, biroq kompozitsion nugtayi nazardan murakkal{:;r(;qiJ fhl'm[ -Iku i
‘ i imligi v irishi kerak.
i ‘otgan voqge himligi va tantanaligini ifodalab tu :
x*ishlanayotgan vogeaning mu giva : kb I8
; Vazifasiga qarab ular yoki tantantali yoki bayrammm'qlllb ba_].a;L[aldl.
bunda go‘y ;](’all maqsadga erishish vositalari sifatida ko‘pincha terish ele-
o =} (=
mentlaridan foydalaniladi. i s
Matn katta harflar bilan (ingichka chizigli yoki nimqora yozuv) l\l:;l;
H q *ur 1V en® Arar al1 .
keglli shrift bilan teriladi. Satrlararo oraliglar me yoriy so’ zlararo (.Jr(;' (g,i,-
sq&lanvan holda kattalashtirilgan bo‘ladi. Abzaslarni qo‘shimcha tarzda
9 ]
biridan ajratiladi. . 5 s
Attestat, diplom, yorlig, guvohnoma va hokazolarni bezashda ko meL]l
. i ish bi izg'ichlar, ornamentlar,
ko'p rangli bosmadan foydalanish bilan bir vaqtda chizg*ichlar, ornam
rasmlar keng qo‘llaniladi. oyl Ay
L Ajratiladigan so‘zlar (*Diplom”, “Yorliq”, “Guvohnoma )1n1151aldan,[1(l;
kinchi bo‘yoq va boshqa turdagi pardozlashdan foydalanib kattaroq keg
eriladi. : st o B
1 I-;.estoranlar va kafelarning menyusi turli chizg‘ichlar va omamentiielilml
! R \ shrifii bilan
qo‘llash bilan bezaladi. Restoranning nomi ymkloq. Ifegllll bhl‘lﬂ: e
yjratiladi. Matn 8-12 pt keglli shrift bilan xulosa ko*rinishida 1a.clmjm armr}:g_
o 't " io iri iladi ir necha
narxini ko‘rsatish uchun joy qoldirilgan ho]da_ltarllaldl. Menyu e
tillarda terilganda narx uchun joy marka‘zdz-l qo]dm];.idn. s e
Tashrifnomalar 8-12 pt keglli shrift bilan kursiv yoki nimgora
3 | y i *Ichamga qo‘ly /0ZUuV-
shrift bilan, ko*pincha 3 kv dan oshmaydigan o*Ichamga L;lo. (}) ozma yo
3 cll, 2
i rnituralardan foy holda teriladi.
larini o*xshatadigan garnituralardan foydalangan ho
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‘Har bir alohida holda bezash to'g'risidagi masalani to‘g*ri yechish
uchun aksidensiyalarning vazifasini. buyurtmachining talablarini, bosish
uchun ishlatiladigan qog‘ozning o‘lchami va rangi, rasmlar va bezaklarning
tavsifini aniq, ravshan belgilab olish zarur.

2.7. Kitob nashrlarning hisoblangan maketini tayyorlash uslubiyati

Kitob nashrning global maketini modellash va hisoblash kitob
nashrlarning sahifa strukturasini tahlil qilgandan so‘ng mumkin bo‘ladi, u
quyidagi tavsifli sahifalarni ajratish imkonini beradi:

* konkret nashr ichida bir xil satrlar soniga ega to‘liq sahifalar;

* boshlang*ich (ko‘pincha spuskli) va oxirgi — to‘lig bo*lmagan sahifalar,
ma’lum satrlar soniga ega bo‘lib, to'liq sahifa satrlari va spusk satrlari
o'rtasidagi fargni tashkil etadi:

® rasm yoki qo‘shimcha matn girqiladigan qilib sahifalangan sahifalar.

Semantik alomat bo‘yicha kitob nashrlarining matnli axboroti quyida-
gilarga bo‘linishi mumkin:

* mualliflik, ko‘rsatilgan sahifalarni asosiy matn bilan to‘ldiruvchi. u
belgilarda (b.) o‘lchanadi yoki kegliga yoxud interlinyajli terishga karrali
bo‘lgan go‘shimcha matn yoki rasmlarni sahifalash uchun derazalar ko‘ri-
nishida o*lchanadi:

* nashriyotli, sahifali nisbatga keltirilgan bezash elementlarini o'z ichiga
olgan holda.

Har bir konkret nashrni bosish uchun fizik va shartli bosma taboglarni
va qog‘ozning og‘irligi miqdorini hisoblash nashrning hisoblangan maketini
tayyorlashning yakuniy vazifasi hisoblanadi. undan tashqari, bu juda muhim-
dir. Nashrni matbaa tomonidan bezalishining (o*Icham, shriftli bezaklash)
eng yaxshi varianti, uning turi va Xususiyatlari quyidagi parametrlarni ino-
batga olgan holda tanlanishi mumkin: adadni bosish uchun qog‘ozning eng
kam sarflanishida nashrni badily bezash (bezash elementlari va nashrivot
axborotini joylashtirish uchun yetarli sondagi sahifalar). Nashr maketini
tayyorlash uslubiyatidan foydalanib (ixtiroga patent Ne 2172027), har bir
nashrning hajmi fizik taboglarda qulay bosiladigan bo‘lishi mumkin. ya'ni
butun yoki butun yarmi bilan bosma taboglar soniga ega bo*lishi mumkin, bu
sezilarli darajada qayta sahifalashning oldini olishi mumkin.

Barcha ko‘rsatilgan taysifli sahifalarning sig‘imini hisoblash uslubiyati
sahifalash jarayonida shablon sahifalarni varatish uchun ishlatilishi mumkin.

Nashrning sig‘imini hisoblash. Kitob nashrining to‘liq sahifa sig‘imi
(2.6-rasm) quyidagi formula boyicha hisoblanadi:
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qalor -

18.05e f 48x h

= z, -N; z, " Ay <)

o'rt

bu yerda ‘

z —qatordagi belgilarning o’rtacha soni. bl.,
q = . TR

N — sahifadagi satrlar soni. bet.,

f —sahifaning eni (sahifa o’lchami), kv.,

qator 2 .‘—". - - L.

e . — belgilarninig aniglangan kengligi, mm.,
T

.”_. Qlavaicur i

ll\/lalilltilli}:::i?hul?n. garnitura va keglli satrdagi belgilarining 0':'.tacha Son'mi'
hisoblashning yana boshqa usullari ham mavjud, _masal_an. )ett-lta mSOd;'Fg)
to*liq satrlarda belgilarning sonini his.oblas.h (oraliglarni 1'1.11m hisobga olib
va belgilarning o°rta sonini aniqlash bilan Insnb!ash mun‘1km‘. o

Sat_rdaui belgilarning soni doimo butun sondir, Chunkl tensl"‘mmg istalgan
usulida (sTm jumladan, kompyuterli) satrlarni “rolsﬂash ‘mav‘md va me'ign
fox«'da]zmilacii: u harflarning butun soniga ega satrni to'g‘ri tamgmlash (t(‘) lig
yoki ko*chirishda) imkonini ta’minlaydi. Hisoblangan. maketni tay _\s'(wr.lasljal-zl
Imrﬂﬂrnirm kasrli giymatlari quyidagi qoidalnlr blo‘.)'tcha }-‘a,\iilfaﬂ&dli' )'z-u.—
midan kaktm giymat qo‘shiladi, yarmidan k{c}11g| — tashlab yuboriladi.
MaketKom dasturiga xuddi shu cheklashlar kiritilgan.

3

: >
« >

Sahifadagi satrlar soni ham doimo butun sondir, yaxlitlash sharlla]nl ha;n

= - . g et . . . ; 4 z 1
xuddi shundaydir, biroq sahifada kasrli qiymatlarni mcbatgz\ })lgdn ho Llf} (~ u
to*g‘risida sahifaga bag‘ishlangan bo‘limda) terish sahifasining balandligini

rreksiyalash(to*gril shiriladi.
korreksiyalash(to*g‘rilash) amalga os : enli el ‘ T

Nashr boshlang‘ich (oxirgi) sahifasining sig‘imi (2.7-rasm) quyidagi
formula bo*yicha aniglanadi: o

Z;=2 (IN=NJ
bu yerda z — satrdagi belgilarning o’rtacha soni, bl.,
) d g g
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N — sahifadagi satrlar butun soni. bet..

N, = spusk satrining soni.

Kitobni yoki butun kitobning mantiqiy qismini ochuvchi sahifa
boshlang ‘ich sahifa deb aytiladi. Publikatsiya toq betdan boshlanishi kerak.

Boshlang*ich sahifaning yuqorisida spusk deb ataladigan sahifaning
vuqorisidan matngacha bo‘lgan oq bo‘shliq goldiriladi. Spusk hisobiga
“shapkalar”, sarlavhali satrlar, initsiallar. tasviriy va dekorativ elementlar
Jjoylashtirilishi mumkin. Spusk hisobiga alohida boblarga yoki nashrning
qismlariga tegishli epigraf joylashtirilishi mumkin. Spuskda joylashtirilgan
axborot nashr hajmiga kirmaydi, lekin alohida inobatga olinadi.

/Y Spusk o‘lchami nashr turiga va spusk
hisobiga joylashtirilgan sarlavhalar soni yoki
boshqa matn-rasmli axborotga bog‘liq holda
h tanlanadi. Nashrlarning ko‘p turlarida spusk
o‘lchami terilgan sahifaning % balandligiga
teng qilib tanlanadi va asosiy terish satrlarining
butun soni qilib ushlab turiladi, ya’ni

Y : N, =1/4N

e " Bolalar va nostandart bezalgan nashrlarda
spusk o‘lchami boshqacha tanlangan bo‘lishi
mumkin, bunda u butun nashr uchun bir xil
bo*lishi kerak, biroq bezash g*oyasiga binoan

turli spusklar ko‘zda tutilgan alohida hollar bundan istisnodir.

Bezovchining g‘oyasiga binoan boshlang‘ich sahifalar spusksiz bo*lishi
mumkin, biroq bunda u albatta initsial bilan bo‘lishi kerak.

Kitobni yoki butun kitobning mantigiy gismini vakunlovchi qismiga
oxirgi sahifa deb aytiladi.

Nashrning hisoblangan maketini tayyorlashda oxirgi sahifaning sig*imini
shartli ravishda spusk sahifasiga teng qilib olinadi; oxirgi sahifada matn
sahifa balandligining % gismidan kichik bo‘lmagan voki 4 ta satrdan kam
bo*lmagan butun sahifadan gisqa va to‘lig bo*lishi mumkin, ya'ni ixtiyoriy
holda bu shunday sahifaki, unda hech nimani sahifalab bo'lmaydi.

Rasmlar yoki qo‘shimcha matn (jadvallar, formulalar, sarlay halar)
gqirgiladigan qilib sahifalangan sahifalar sig‘imi (Z,) (2.8-rasm) quyidagi
formula bo‘yicha hisoblanadi:

«

2.7-rasm. Nashming
boshlang"ich (oxirgi) sahifasi
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B, x48

A 2= m(NEHY i, .
s I

B

bu verda: )

N, - derazadagi satrlar soni,

B, - deraza balandligi, kv.,

i - interlinyaj, pt.

Derazaning o‘lchamiga balandlik bo‘yicha tas-
£ virning o‘lchami va matndan matngacha ajratishlar-

* »  ning o‘lchami kiritilgan. Deraza balandlik bo*yicha
interlinyajga karrali bo‘lishi kerak

2.8-rasm. Rasmli sahifa -
Rasmlar yoki qo‘shimcha matn oborkali sahifalangan sahifa sig‘imi
(Z,) (2.9-rasm) quyidagi formula bo'yicha hisoblanadi:
4

B, x48
sl =%
Z=z(Nj+x N,= iy i
B, x48x F, g
N =Nl b N, = - = ob F.,.unn 4 ok
. . i o
gator
Bu yerda

N. - matnning to‘la o‘lchamli satrlar soni.

N . — oborka satrlarining soni,

BI‘”— derazaning balandligi, kv., N -
N —to’lig 0’Ichamga keltirilgan oborka satrlarining soni,
F . — oborkaning kengligi, kv..

Fj — derazaning kcngligi,- lf\f.: ;

F‘W - qator uzunligi (sahifaning eni). kv




E. E, Nashr hajmini hisoblash. Mualliflik varaglari
sonini 40000 ta belgiga teng bo‘lgan bitta mualliflik
varaq sig‘imiga ko'paytirish bilan mualliflik axboro-
tining umumiy sig'imi (£Z ) aniglanadi.

A
_ X7 =40000belgi'V
B mual s mncl
¢ buyerda
y o 4 gt ks .
V. .o~ mualliflik varaqlarining soni.

Navbatdagi shartli usul - barcha to‘liq bo‘lmagan

s sahifalarning umumiy yig‘indisini aniqlash. To‘lig

> bo‘lmagan sahifalarga spusk, oxirgi, rasmlar yoki

rasm Ooborkali  qo‘shimcha matn sahifalangan sahifalar gabul gilina-
sahifalangan sahifa di.

Y2 =8,Z +8,Z,+8,Z,

-
<

bu verda

S.- spusk va oxirgi sahifalarning soni;

S - derazalarga qirqiladigan qilib sahifalash bilan sahifalar soni;

S,- derazalarni oborkalab sahifalash bilan sahifalar soni.

Barcha butun sahifalarni iy sig imi X7 ridagini i i
sahifalarning umumiy sig'imi £Z, . quyidagini tashkil etadi:

Z Z,’u = Z Zinm.-f b Z Zrh,\

. Beu:cha butun sahifalarining umumiy sig‘imini bitta to‘liq sahifaning
sig'imiga bo'lib, butun sahifalarning sonini S, olamiz
s

2.2
T bs
Z,
. .‘3.0 ngra, barcha sahifalar sonini S olish uchun butun sahifalarning
yig'indisiga barcha to‘liq bo‘lmagan sahifalar umumiy sig*imini qo*shishimiz
kerak, ularni biz nashrning muallifiik sig‘imidan vaqtincha ayirib tashlagan

edik.
N TSk Oy 8, + 5,

)5

S,

ns

Barcha sahifalar sonini varaq ulushiga bo’lib, mualliflik axboroti uchun
bosma taboglarning sonini olamiz, unga bezash elementlari va nashriyot
axborotini joylashtirish uchun sahifani qo°shish zarur. Bu sahifalarni av-
valdan inobatga olish va ularni hisoblarga kiritish mumkin yoki qoldiq
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prinsipi boyicha aniglash va nashr hajmini qulay bosiladigan darajagacha
yetkazish mumkin.

7 d g
by (Smum‘.u i Su a ) / uhléh
bu yerda:
V,, — bosma varaqlardagi hajm,
B mualliflik axboroti uchun sahifalarning umumiy soni,
S bezash elementlari va nashriyot axborotini joylashtirish uchun

sailif%{iax'inillg umumiy soni.

Nashr taxlamidan alohida bosiladigan va ularga yopishmalar, mindirma va
kivdirmalar ko’rinishida birlashtiriladigan rasmlar nashr hajmiga kirmaydi,
lekin alohida inobatga olinadi.

Ma’ lumki. bezash elementlariga quyidagilar kiradi:

— asosiy titul, u ikki yoki to‘rt sahifali bo*lishi mumkin; to‘rt sahifali ti-
tul doimo asarlar to‘plamida, badiiy nashrlarda, san’at bo‘yicha va tarixiy
nashrlarda ishlatiladi. 1kki sahifali titul darsliklarda, ma’lumotnomalarda,
ishlab chiqarish - yo‘rignoma nashrlarida ishlatiladi;

— shmutstitul, alohida toq sahifada (orga tomoni bo‘sh bo‘ladi) joylash-
tiriladi. har bir shmutstitul uchun ikkita sahifaning bo‘lishi talab gilinadi;

_ kolontitul kitob nashrlarida ko‘pincha terish sahifasining yuqorisida
joylashtiriladi va uning o‘lchamlariga kiradi; kolontitulni joylashtirish uchun
interlinyajga karrali deraza ham hisoblanadi.

Badiiy-texnik tahrirlash bosgichida, fizik bosma taboglarda nashr hajmini
aniq hisoblash har bir konkret nashr adadini bosish uchun qog*oz og*irligini
aniqlash imkonini beradi, nashr o*lchamini, adadni bosish uchun qog*ozning
zichligini, nashr adadini, qog‘ozdan foydalanish koeffitsientini inobatga
olgan holda:

Giss A-B-qV, A K, 107

bu yerda

G — qog’oz migdori, kg.;

AxB — qog oz varaqning o’ Ichamlari, sm;
q — qog’ozning zichligi, g/m :

V, —bosma varoglarda nashr hajmi;
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A — nashr adadi. nusxa;
: Kk.‘:.— qog’ozdan foydalanish koeffitsienti — nashr turiga. usuli va texnol
giyasiga, 1lashl"ning rangdorligiga bog’lig. Katta adadlar&a‘ qufﬁl L()"- 1 (')3-
Qog’ozlarning og'irligi “Vum” dasturi bo‘yicha ]1isohlanwal..1i—\'a\.s‘]l'.
bun@ m‘odell.ana?'otgan nashrning bezatish \-”dl"ial]ﬂﬂl’iﬂi 1:1nlaih m.un-ﬂ-\inl-
Qog ozning qiyosiy sarflanishi — nashrni bezash optimal \ariamﬂﬂ t“ml"tsh(l";
shartli bosma taboglarni va oqilona-yetarli sahifalar soni nashriyot "\\'l‘mrot('
va bezash elementlari uchun parametrlar bilan bir qatorda inobatga oliL b 71' : l
parametrlardan biri hisoblanadi. A
Asl. nusxa \":1 jurnal hamda gazeta sahifalarining asl nusxasi va
r_naket_a. Sahifaning maketi ( hisobli va hisob-grafikli) — zarur huii'-it hatto
rasmning o‘lchamlari va ularning soni aniglangan hamda mxﬁﬁkl bt!' :
gt‘gtlkalar belgilanganida ham. ushbu hujjatsiz s;hif"xluslmi htl"’ "('l : '1'L.'1'“
shish magsadga muvofiq emas. - s e i Ve
mnii?nf.rn']' ko'p ustunli sahifalash bilan sahifalash murakkab, u faqat
e tl)‘;\l,]l]clj-i:i;l;?:%j:ji;ﬂn holda ma’lum jurnal yoki gazeta uchun tuzilgan
]ﬂavilit;lgle.lis\l? bos‘qfch@n te}}-yorlanishi n_mmi\'in.bu']gau hisoblangan maket
jud bo sa, uni sahifalash ancha yengillashadi. Maketda sahifadagi asosiy
matnning satrlar soni aniq hisoblangan, sarlavhalarni, jadvallarni xu]; l :l:
1'-01'mulalarni. rasmlarni, boshlang‘ich sahifalarning sbusk o' Itcha.nhllarifl? j’i}“'l.
Tala_s-h uchun derazalar ko‘rsatilgan bo’ladi. Spesihﬁl\atsi\fada va asl 111|<;La]il:
sah.ii‘a]armn'g 0‘lchami, ajratishlar o*lchami, l\'olonmqam.lar va lmlonl‘itl;l.]'{ L:
t}m va I\'egl‘l. sarlavhalar va boshqa elementlarning sahifalanishi ko‘rs ;IEJ“:
Spesifikatsiyada, shuningdek, bezashning o‘ziga xos turlari bAeI oila l;:l-u R
; Dastlabki maketlashdagi birinchi 11121531?3 ~ by l'aSI‘:lli a\lfor‘r:i' ’ '
13111.;15[1 111a5.5]11a113i11i (ko*lamini) yoki rasmlarning aniq o ICh:lﬂﬂHrini ull'iqﬂz\ “j
soni va s?a_hlr'ada joylashishini aniglashdir, undar: so‘ng matn va 5'11’1.’1\1;'1111'1-1%1%
_10)'12151?111'15711 uchun uning joyini (ustunlarning baland]iui va ei*mil;i]Lth:'ldmll
m l.llll_I\'IFI. Bgdiiy-texnik tahrirlash hosqichiaa nma]]ipﬁil\‘ asl n us\;lglln?s?
hajmini belgilarda bilgan holda. uni joylashtirish o*lchamini ‘inob ;.‘,( I ”-H:
holda maqola uchun satrlar sonini hisoblash mumkin. e

bu yerda:

7 . 1 g N ; ; O

. maqolalnmg sig’imi, belgi (oraliglarni 0’z ichiga olgan holda)
N - satrlarning zarur soni, bet., . ‘
z_- terish satridagi belgilar soni, belgi.
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bu yerda

fmwf sahifa o’lchami, kv.,

e~ ma’lum garnitura va keglli belgilarning aniqlashtirilgan eni, mm.

Belgilar sonini (z) avvalgi nashr bo’yicha hisoblash mumkin, bunda
xuddi shu terish o’lchami, garnitura va shriftning kegli ishlatilgan bo’lishi
lozim. Bu holda belgilar soni, oraliglarni 0’z ichiga olgan holda, yettita
tasodifiy to’liq satrlarda hisoblanadi, so’ngra o’rta son topiladi.

Muallif nashriyotning tav siyanomalarini bajargan sharoitda maqolaning
(qo‘lyozmaning) sig‘imini hisoblash yengil bo‘ladi. Agar nashriyotda be-
zashning va qo‘lyozmalarni tagdim etishning ma’lum bir uslubi go‘llanilsa,
muallif mazkur tavsiyanomalarga rioya qilishi kerak. Asosiy tavsiyanomalar
to‘g'ri yozish goidalari, ruxsat berilgan gisqartmalar, lingvistik xususiyatlar,
ajratish usullariga taalluglidir.

Rasmlar to‘lig matndan ajratilgan bo‘lishi kerak, unda faqat rasmning
tartib raqamiga havolalar ko‘rsatiladi. Asosiy va qo‘shimcha matnlar
ajratiladi, birog asosiy bilan birga bosiladi. Qo‘lyozma sig'imini aniglash
uchun zarur bo‘lgan asosiy shart — oraliglarni inobatga olgan holda satrda-
gi belgilarning bir xil soni va bosilgan varagdagi satrlarning bir xil sonidir,
bunda tahririvatga qo‘lyozma gqanday ko‘rinishda kelishiga bog'liq bo‘l-
maydi: nusxaga chigarish yoki chigarilmagan holda bo‘lishidan gat’iy nazar
ASCII o‘lchamida elektron fayl ko‘rinishida, yozuv mashinkasida bosilgan
ko‘rinishda, modemdan foydalangan holda aloga liniyalari bo‘yicha olingan
bo*lishi mumkin.

Sahifalarning hisobli-grafik maketi tahririyatda yakuniy adabiy va badiiy-
texnik tahrirlashdan so*ng bajariladi va sahifalashda shablonli sahifalarni ya-
ratish uchun xizmat qiladi.

Adabiy tahrirlashning vazifasi qo‘lyozmani o°zbek tili qoidasiga, ling-
vistika, texnik qoidalarga binoan muvofiglashtirishdan iborat, ba’zi hollarda
esa muvaffagiyatsiz yoki gumonli joylarni shunday tarzda qayta o' zgartirish

kerakki. unda matn ravshanrog bo*lishi kerak.

Lingvistik xususiyatlar orfografiya, punktuatsiya, abbreviatura uslublari
uchun ustuvorlik ro‘yxatidan iborat bo‘lib, ma’lum tahririyatning xususiy
uslubini belgilaydi. Masalan, qo‘shimcha matnning ayrim turlarini ajratish
usullari, punktuatsiya usullari, gavslar va qo‘shtirnoglar rasmi, sanalar va

sonlarni keltirish usullari.

89




Material to*g‘ri adabiy tilda bayon etilgan bo‘lishi. jargonli ifodal
so‘z{ar hamda xatoliklar (grammatik, sintaksik, texnik) bo‘Ilmasligi IO'a'aR
T.almrlangan va 0°qib chigilgan qo*lyozma asl nusxa deb atahdi-Oé‘ 'bl‘]]n'].
qish mu.ha-rrir—o“qib chiquvchi tomonidan bajariladi. el

Ho-21rg1 l.<u-nda asl nusxa deganda terishning barcha texnik goidalariga:
abz?sll cbeklmsh. so‘zlararo oraliglar, ko*chirishlar va uianl)ing kcel.‘tm;—l' lib]dk
som..lx‘ondo.r]a.r, oxirgi satrlarning o*Ichami, ajratishlarning bir xil ko‘rir\litslll’
(kursn,.r yoki nimqora, ilovalar va hokazo) amal gilingan l;olda‘o‘lchaml *; !
dan so‘ng lazefli printerda bosilgan mahsulot 1ushuniiadi. i
fOiz(l}ia;zzitallarhq1sqa r?uddz_atda ishlab chigarilishitufayli uncha katta bo* Imagan

'uaatlls. larga ega asl nusxalarga yo‘l qo‘yiladi (telegrammalar. telegraf
agentliklarining axborotlari va hokazo). Har bir gazeta uchu - 'L':"a
muddatlari tuziladi. a g o)

. Terishga keladigan asl nusxa puxtalik bilan belgilab chiqilishi k k;
qisqartmalar va shartli belgilanishlar Lmiﬁkatsiyalanzgn bo‘li:h? kér'ik ey
Asl nus?(ada materialni ishlab chigarishga topsl;irish \'a;]ti bel;il'a di
As] nusxaning I{)iriﬂchi sahifasi kuzatish (ilova qog*ozda) blankida Eosi[;:f'!.
b!roq bir vaqtning o‘zida bir nechta gazetalar le;i[gand’a gazetaning ncL)( i
blla.n shtamp, terish kegli, shriftning garniturasi va terish o*Ilchamini b‘] ”."
xaning har bir betiga qo‘yib chiqiladi. ‘ sl
Ko*p betli asl nusxaning birinchi betid: eri ini i
ko‘rsatiladi (masalan: l-i'.?g. Eljir]](r:c;ljll JE,SE:;OTMUME A s
Asl nusxaning har bir beti abzasli chekinishdan nusxalanishi zarur. Sar
favha-lar garnitura, kegli va shriftning yozuvi, o‘lcham va sarlavl ‘l I b
falanishi ko‘rsatilib belgilanadi. a5 fardalio A0
. Asl nusxaga spetsifikatsiya ilova qilinadi, unda materialning nomi
l1lSi0b]£_il-_Jg3” satrlar soni ko‘rsatiladi. Material terishga qismlar bilan keh;?.
To g'ri Joy-t]ashtirish va materialni ajratish uchun har bir gazeta sahifasi i ]r.
maketi tuziladi, unda barcha magolalar matni, rasmlar. sarhlavhalar- va br mlm'hL
elemem['flrningjoylashishi aniq hisoblangan bo*ladi. Maket tahririyat io-gt]q'Ll
yorlanadi va ishlab chiqgarishga ko*pincha asl nusxa bilan bir‘ualikz ?(al ﬂ;_'
Maket grafikli yoki hisobli-grafikli bo*lishi mumkin. E ey
l\flodulli to‘r yoki jurnal nashri yoki gazeta sahifasi betining belgilanishi
rfu.th? boshlang‘ich nuqta hisoblanib, materialni sahifa baw‘\'}ci1ﬂb'aL-'l ]SI”
tirishning barcha boshqa elementlari u bilan bog*langan. Ustunlar sto;:(' }' -
gazeta s?ahifasining o‘lchamiga bog‘liq. (A2 o\ficha;ﬁli éﬁze(al‘arda ul ‘\t'a '3(;"1
satrlctimmg o‘lcham 2,5 dan 4.5 kv gacha 6-7 ustunli sahifalash ko r(}b unI i
raydi. A3 o‘lchamli gazeta sahifasini 3-5 ta ustunlarda, A4 o‘lc}?anflliug:z;
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2.3 ta ustunlarda sahifalanadi). Ko*p ustunli terishda gazetaning eni bo'yicha
o'lehami ustunlarning eni bo‘yicha o‘lchamlarini kvadratlarda va o‘rtalik
(ustunlar o‘rtasi) o‘lchamini ko‘rsatishi bilan belgilanadi. Hozirgi kunda
gazeta sahifalarini maketlashda kompozitsiyalarni tuzishning modulli prin-
sipi keng qo‘llanilmogda. Kompozitsiyaning asosi modulli — to‘gri to'rt-
burchak hisoblanadi, uning boshlang‘ich o‘lchamlari sahifaning barcha
elementlarida takrorlanadi. To‘g‘ri tanlangan modul to'ri avtomatik tarzda
sahifa strukturasidagi ritm va proporsiyalarga rioya gilinishini ta’minlaydi va
maketlash. terish va sahifalash jarayonini yengillashtiradi.

Gazetali o‘lchamning sahifasida matnli axborot blokli yoki pog‘onali
(siniq) konfiguratsiyaga ega bo'lishi mumkin. Rasmlarni matn bilan o‘rab
olish varianti uncha rasmiy bo‘lmagan gazetalar uchun o‘zining jozibasi-
ni yo*qotimagan bo‘lsa ham, ko*proq o'qishga qulaylik uchun blokli konfi-
guratsiya qo‘llaniladi. Pog*onali konfiguratsiya materialni bir yarim, ikki,
ikki yarim va hokazo ustunlarga sahifalaganda yuzaga keladi, shu tufayli
rasmlar oborkali sahifalanganda turli enlikdagi ustunlar hosil bo‘ladi, bu
esa barcha sahifalarni bezashda yagonalikka rioya gilinganda sahifaga
gandaydir turli-tumanlik, kompozitsiyaga yengillik kiritadi. Bu yagona
uslubni saqlovchi standart to‘r asosida yaratiladigan moslashuvchan modulli
to'rdan foydalanilganda amalga oshadi. To*rlarni turli sondagi ustunlar bilan
aralashtirib. turli elementlarni bo‘lish, bog‘langan sarlavhalarni birlashtirish
yengil bo'ladi.

Modulli to'r va hisobli maketdan foydalanib gazeta sahifasining o*lcha-
miga mos keluvchi varag-blanklarda grafikli maketni (murakkab sahifalar
uchun) tayyorlash oson. Grafikli maketda matnli materiallar, rasmlar, sar-
lavhalarni joylashtirish xususiyatlari yaqqol ko‘rinadi. Vertikal chiziglar
o‘rtalikni hisobga olgan holda ustunlar o‘lchamini aniglaydi, gorizontal chi-
ziglar esa terishning interlinyajiga teng.

Grafik maket ko*pincha jurnallar, aksidensiyalar va boshga kompozitsion-
murakkab nashrlarni sahifalashda qo*llaniladi.

Aksidensiya asl nusxalarining xususiyatlari. Eskiz. Maket. Aksidentli
ishlarni terish uchun asl nusxalarni ikki guruhga bo‘lish mumkin: nashriyot
aksidensiyalarining asl nusxalari va kichik shakllar, afisha-plakatli mahsulot
aksidensiyalarining asl nusxalari. Kitob-jurnal (nashriyot) aksidensiyalarning
barcha asl nusxalarini dizaynerlar bezaydilar.

Nashriyot aksidensiyalarining asl nusxalari to‘liq belgilangan, ya'ni
matnning satrlari mazmun, ma’no bo‘yicha guruhlangan va bir-biridan ajra-
tilgan, kompozitsion markaz belgilangan va bosh hamda ikkinchi darajali
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gez‘all:foviin te}ex:;e:}:larning bir-biriga bo‘ysunishligi ko‘rsatilgan bo‘ladi
0°shimcha tarzda ko‘pincha bosma qog‘ozning rangi :
o'shimch 1g rangi va ‘yoqla
o g g€ rangi va bosma bo‘yoqlar
: 'If:(:h;lk shaklldagi aksidensiyalarni terish uchun asl nusxalar odatda
berlls_l uc dL{n berlgillanfnayldl, afisha-plakatli ishlarning asl nusxalari gisman
elgi anadi, ya m.tenshnmg umumiy o*lchami, kegl va shriftning garniturasi
va matnli satrlarning guruhlanishi ko*rsatiladi 4
Faqat asl nusxadan fo i { to‘g'ri
: vd s Ol s ; bl
o0 i i i alanib, ha[‘ltolu lq g'ri belgilangan aksidensiyani
e é 1a qiyindir, shuning uchun eskiz yoki maketni tuzish zarurivati tug*i-
Ia 1. Ko*pincha murakkab aksidentli ishlar uchun as] nusxani eskiz tasc;iq-
ar‘lgfgandffm so‘ng tayyorlgyd:lar. Eskizda aksidensiyani bezashning obrazi
(q1)‘0fd.sl_) ko‘z bilan ko*riladigan darajada mujassamlanadi. )
Eskizlar uch turga bolinadi:
- —”be.zafklashmng umL.Jmiy yechimini ko‘rsatuvchi va uning tarkibiy ele-
en| arining o l(-:hamlan va Joyini aniglamay, taxminiy kompozitei\e.x sxe-
masini ko‘rsatadigan eskiz; i
”T lfo'mpozrtsmn_ bezaklangan, har bir elementning o‘lcham]ari, joyi va to-
na igini ko'rsatadigan, lekin tasvir detallarining rasmi aniq c'i1iéibﬂko'
tilmaydigan eskiz: <
E_tclrlsh_uchun to‘lig tayyorlangan eskiz-asl nusxa.
b Jrlmch.l tur.dagr esk!z_klchi!‘: shakldagi aksidensiyalarni va afisha-plakatli
dl'lSll‘ otfn terish. uchun ishlatiladi. U rassom yoki teruvechi tomonidan tay-
)orta'm_shl {TILIITIRIT.). l:’:o'falklashning dastlabki xomaki chizmasi va asl nusxa
matnining JP}’]EShISh]. chizg‘ichlar, ornament va rasmlar bajariladi. Eskizda
matn to*g ri to‘rt burchak ko‘rinishiga ega bo‘ladi. . el
2 ‘I}fk'm]:rht turc!ag.gl eskizl pddiy titullar va muqovalar uchun ishlatiladi.
og'ri ompozitsion tuzilishni izlash turli yollar bilan. masalan kom-
plyuternl‘ng monitoridan foydalanilgan holda harakatlanuvchi tasviriy
e en:(entlar )-'OF(.IlElil'Tl.lld‘a olib boriladi. Tanlangan o‘lchamning Sahit‘asid‘a
gad:z -ul: satrlarni Sl[_jlllb: u.larnmg Joyi belgilanadi va o‘lchamlari aniqlanadi
Vabza ' gllarda kompozitsion elementlarni emas, balki sahifaning o*lchami
ETlaO‘eth- hf;]e;raifatl:'«.muvchl ql']lb ko'rsatish qulaydir, buning uchun monitorda
1 ;) ravishdagi o lchfim chiziladi, uning yordamida betdagi elementlarning
Joylashuvi belgilanadi va hoshiyalar o*lchami aniqlanadi i
¢ l]<lo P satrli kom;_)a.z:tsiya )‘f‘uqoridan boshlab tuzila boshlaydi, bunda fagat
beﬁ] all‘(nmg ba!aqdllg‘l qayd gilinadi, so*ngra yuqori va quyi hoshiyani hamda
utun lomp?ms:yamng balandligini o‘lcham bilan moslashtirilad;.
Eskiz ma’qullangandan so‘ng asl nusxa yaratiladi.
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Aksidentli ishlarning eskizlari va asl nusxalari tabiiy kattalikda yaratiladi.
Ko‘p rangli rasmlarning as! nusxalarini, agar bosmada bo‘yoglarning arala-
shuvi ko‘zda tutilmagan bo‘lsa, bitta varaqda bajarish mumkin. Agar bosish
jarayonida bitta bo‘yoqni ikkinchisiga moslashtirish ko*zda tutilsa, unda har
bir bo*yoq uchun o‘zining asl nusxasi tayyorlanadi.

Murakkab va aralash matnni terish ko‘zda tutilgan eskizda kompozitsi-
yaning barcha elementlari tanlangan o‘lchamlarga muvofiq ravishda joy-
lashtiriladi, hoshiyalarda ularning o‘lchamlari (ularning o‘rtasidagi bo*shliq-
larning o‘lchamlarini ham o'z ichiga oladi) matbaa o'lchovlar tizimida,
garnituraning nomi va shrift kegli ko*rsatiladi.

Yanada murakkabroq aksidentli ishlar uchun maketni tuzish zarur. Maket—
bu bo‘lajak aksidensivaning modelidir. Kompozitsiyaning barcha element-
lari tayyor nashrdagi yozuv va kegli bilan bir xil bo‘lishi kerak. Satrlar aniq
guruhlangan va asl nusxaning betida barcha oraliglar va ajratishlarni inobatga
olgan holda joylashgan bo‘lishi kerak.

Aksidentli sahifalarni Word, Adobe Page Marker, QuarkXPress dastur-
larida hamda CorelDraw vektorli grafika dasturida maketlash va bezash

mumkin.
Dasturni tanlash aksidensiyaning turi, vazifasi va mazmuni bilan belgi-

lanadi.
CorelDraw dasturning nashriyot aksidensiyalarning matnli qismini qayta
ishlashdagi texnologik imkoniyatlari quyidagilardan iborat:

— shriftlarni transformatsiyalash imkoniyati bilan birgalikda turli garni-
turali rus va lotin shriftlarining katta kutubxonasi;

— matn terilganda aproshlarni va harflar qiyaligini o‘zgartirish imkoni;

— egri chiziq bo‘yicha matnni joylashtirish imkoni;

— zaruriyat bo‘lsa maxsus kutubxonadan turli belgilarni qo*shish;

— obyektlarni siljitishni bajarish, ularni aylantirish va deformatsiyalash,
ko'zguli aks ettirish imkoni, ham diskret sonli giymatdan foydalanib, ham
sichqonchadan foydalanib takrorlash;

— matnni chagirganda — to‘ldirishning rang va ornamentini tanlash;

— bir o‘lchamli tasvirdan uch o‘lchamli tasvirni yaratish imkoni va uni
tahrirlash va hokazo.

Dastur chagirilganda ekranda deraza paydo bo‘ladi, unda quyidagi ele-
mentlar joylashgan bo‘ladi:

— dastur derazasining tizimli menyu-sarlavhasi tugmachasi va menyu
satri, ular Windows qobig‘i barcha dasturlari bajaradigan funksiyalarni

bajaradi:




— mstrumentli palitra, u o°z ichi
mentlar assortimentini oladi:

— chorrahalar, ularning yordamid
koordinatlar boshlanishini birish munz:kt::ll:'r

— statusli satr (Status llne), ;
borot paydo bo‘ladi;

— printerga chiqariladi
cheklanadi:
ord;};}:;ss}.l@bh ch}zg‘ich]arni ishlatish (Rules)

arini taxminan berish imkonini beradi:

i belgilash chiziglari (Gulde lines |
turli darajalarini qaydlash uchun ishlati

ga ob’yektlar bilan i .. !
ar bilan ishlash uchun insteu AKKABLIGI OSHIB BORUVCHI MANTLARNI

ar o LLHTT o KOMPYUTERDA TERISH
yuzasining istalgan nugtasid:
un : ] falash dasturlari matn muharrirlari bilan ta'minlanganligiga
da konkret vaziyatda yordam beruvehi n matnni Microsoft Word matn muharririda terish va oglchamga
0g, chunki u matnlarning katta massivini tahrirlashda juda
‘muharririda avvalgi bosgichlarda yo'l qo‘yilgan xatolarga
g'irlash, matnni tahrirlash va to‘g‘rilash, shuningdek, matn
jitish va tartibga keltirishni tez bajarish mumkin.

gan soha, (Page Border) bloknot chegaralari bilan
ekran yuzasida obyekt ‘i

3.1. Tahrirlash va to‘g‘rilash
itahrirlash vato’ g’ rilash jarayoni birnechtasodda operatsiyalardan
chirish, qo’shish, nusxa ko’chirish va siljitish. Alohida simvollar,
satrlar, gaplar, abzatslar, matn lavhalarida bitta hujjat doirasida ham-
schta ochilgan hujjatlar doirasida yugqoridagi operatsiyalar bajarilishi

) tekislikda obyektlarni joylashtiri
lishi mumkin. lovlasiie

Nazorat savollari

;1 gzig]r;y;;;lﬁlmat.baa kor)lcona]arir‘]ing vazifalari,

S RO nasmlz:::;}t% ;aso's]{y turlari va ularning Xususivatlari.

PP s aj ]u%l ish va bezash q?lementlari.

4 . wisxalarning turlari. 1
5. Nashrlarning o*lchamini tanlash,

0. Nf&shrlaming shriftli bezalishini loyihalash

7. Kitob nashrlarining hisoblangan m.aketini f;-ay

ash va to’g’rilashning asosiy konsepsiyasi — belgilash va gayta

ning bir gismini kursorni boshqarish tugmachalari yoki sichqoncha
mida belgilash mumkin. Bunda matnni belgilash va kerakli buyruqni
h klaviaturaga nisbatan sichqoncha yordamida tezroq amalga oshiriladi.
rsorni boshqarish tugmachalari yordamida matnni belgilash usulida
tugmachasi va kursorini boshgarish tugmachasi kombinatsiyasini
ish lozim. Matnli kursor hujjat matni bo’ylab harakatlanganda kursorning
achalar kombinatsiyasini bosishgacha bo’lgan holatidan boshlab matani
'belgilash jarayoni amal qiladi.
" Butun joriy abzatsni belgilash uchun uchta tugmachadan iborat
" kombinatsiyani bosish lozim: Shift+Ctrl+T .
| Har bir hujjat standart elementlardan tashkil topadi: simvollar, so’zlar,
gaplar, abzatslar, bo'limlar. Qadamli kengaytirish rejimi yordamida
o’lchamlarini kattalashtirish tartibida hujjatlarni belgilashni kengaytirish
mumkin. F8 tugmachasi bosilganda BDII harflari holat satrida qora bo’lib
goladi, bu matnni belgilashning kengayishi rejimi ishga tushganligidan
dalolat beradi. F8 takroriy bosilganda joriy so’z belgilanadi va matnning bu-
tun zaruriy gismi belgilanadi.

Shifi-+F8 tugmachalari uyg’unligi yordamida. teskari yo'nalishda hara-
katlanib. matnni belgilashni toraytirish mumkin.

Matnning kerakli qismi belgilangandan so'ng so’z kengaytirish rejimini
to’xtatish uchun Esc tugmachasini bosish lozim.
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yorlash uslubiyati.




Sichgoncha yordamida matnn; belgilashni kengaytirish rejimini ishga
tushurish va to’xtatish holat satridagi VDL (EXT) harflarin; sichqoncha
yordamida ikki marta bosish bilan amalga oshiriladj. Sichgoncha yordamida
matnni belgilash uchun belgilash yo’lkasi — hujjat oynasi chap chegarasi
bo’ylab ko’rinmas (bo’sh) yo’lka yoki oyna ramkasining chap chegarasi va
hujjat matnining boshlanishj o'rtasidagi fazodan foydalaniladi. Sichgoncha
ko’rsatkichi belgilash yo'lkasida matn bilan bir qatorda o’rnatiladj,
chap tugmacha bosijadi va sichqoncha ko’rsatkichi tepaga yoki pastga
harakatlantiriladi. Simvoln; belgilash uchun sichqoncha ko’rsatkichin;
simvolning chap tomoniga qo’yish, sichqonchaning chap tugmachasini
bosish va ushlab turgan holda simvol belgilangunga qadar ko’rsatkichni silji-
tish lozim, : :

So’zni belgilash uchun sichqoncha ko’rsatkichini s0°zning istalgan
harfiga qo’yish va sichqonchani ikki marta bosish lozim,

Satrni  belgilash uchun sichqoncha ko’rsatkichini kerakli satrning
qarshisiga qo’yish va sichqonchaning chap tugmachasini bosish lozim.

Gapni belgilash uchun sichqoncha ko’rsatkichini gapning istalgan joyiga
qo’yish, Ctrl tugmachasini bosish va sichqonchaning chap tugmachasini
bosish lozim.,

Abzatsni belgilash uchun sichqoncha ko' rsatkichini belgilash yo’lkasida
kerakli abzats qarshisiga qo’yish va sichqonchani ikki marta bosish yoki
sichqoncha ko’rsatkichini abzatsning istalgan joyiga qo’yish va sichqonchanj
uch marta bosish lozim. Bir necha abzatsni belgilash uchun sichqonchani ikkj
marta bosish va tugmachani qo’yib yubormasdan sichqoncha ko’rsatkichini
tepaga yoki pastga siljitish lozim. Matn ustunlari alohida simvollar kabj
belgilanadi.

Butun matnni belgilash uchun sichqoncha ko’rsatkichini belgilash
yo'lkasiga qo’yish, Ctrl ni bosish va sichqonchani bosish lozim. Belgilashni
olib tanlash uchun hujjatning istalgan joyida sichqonchani bosish lozim.

“To’g’rilash” (Edit) menyusi yordamida matnning kerakli joylarini qayd
etish, o’chirish, nusxa olish, izlash, ko’rsatilgan sahifaga uning ragami
bo’yicha o’tish mumkin. Shuningdek, xato kiritilgan buvruglarni bekor qil-
ish mumkin.

Matnni o’chirish — to’g’rilashning (tahrirlashning) eng sodda funksiyasi.
Xato kiritilgan simvolni o’chirish uchun matn kursoridan chap tomonda Back
Spase tugmachasini bosish lozim. Shundan so’ng matn kursori avtomatik
ravishda bir qadam chapga siljiydi.
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~ Del tugmachasi ham o’chirishga xizmatt q_iladi. BL}ndf& _kursordan‘ 0 n::!
:It!énionda turgan simvol o’chiriladi, kursor simvol o’chirilgandan so’ng,
0’zining lgi holatida qoladi. _ ’
; zglﬂl:tia;:'ilfish quyida;icha amalga oshi.riladi: ]fur.sm.nr. ﬂlnal’nnu;(g l\ifld:::_t
jgyiga qgo’yilishi lozim, shundan so'nc__f yangi matnni .kll“ltlbh mumkin. Ki
ish rejimida avvalgi matn bir gadam o ngga 311_1.113 boradi. , ' il
Almashtirish rejimida matn kursoridan o’ng thn]qilda turgan simvo
o’chiriladi, uning o’rnida kiritilgan sin‘l\fol.p_a_\'do bo ladl.. il
: Rejimlarni nazorat qilish holat sat'rldagl ZA~B (0\./R). md1-]\a_at'ol|| )cah)[i:rcigh
amalga oshiriladi: agar ZAB harﬁar:-qo.ra b}).]sa. :31_11wu!laifu a mas‘has{nj
rejimi yogilgan bo’ladi. Bir l-ejimdan 1kk1nf:h;5nga 0‘l.15h ]nsen't ’tugtl;nfu‘ -
bosish bilan amalga oshiriladi. Simvollarni aimashurl_sh vaqtida abzats ox
simvoli almashtirilmaydi, balki 0'ng tomonga SL}I'_llad:. i AR
“Kiritish/almashtirish” rejimlarini almashtlrllsl-) holat sz'urldag1 ZAF
harflariga ikki marta bosish bilan h{mﬁ amalga oshirishi mumk_m; Ay
Matnning katta gismlarini 0'ch11‘1§l1 uchun clgstiab matnning ushbu q
mini belgilash va Del tugmachasini bir marta bo;nsh lozim. g
Tahrirlashda ko’p talab gilinadigan 0}?ere}t51ya - m'dtl'l q!.sm]nnq] si '“.-
tish yoki ulardan nusxa ko chirish uchun _1kk1ta usu! m.a.\-J.ud. m‘a]nnmrglqsqﬂ
masofalarga ko’rinadigan matn chegaras:}dﬂ mgtfml Slljmsi\' uc 1.Lm~']"]1-('léh
and-Drop “siljitish va qo’yish”, matn -q15m1ar|n] Akatta'masotagta ;‘de]csm
yoki ulardan nusxa ko’chirishi uchun sichqonchaning o’ng tugmachasidz
i : H; . *onn
fOy‘q:‘[i"l]jr;lliss:h va yaxshi holat bilan qo‘yi-sl?" uch.u.n "SC‘I:\r‘lS-OpSIl“\I;JI]E}H_\F.U
buyrug’i yordamida “Opsii” dialog oynasini chagirish lozim, unda “Muhar-
rirlash” (l}_‘dit} gatlamidan fovdalaniladi. i 500 L SARCy.
Ko’'rsatilgan gatlamda “Siljitish va qo’yish’ .LISUII bilan To f,iu as :li
rejimini o’rnatish lozim. shundan key:m belglle?ngan. 111ahl1[()1a 'Lirsoirn :
o’rnatish, sichqoncha tugmachasini bosish va uni bosib turib, matnning
elgilangan qismini “‘ushlab olish™ lozim. sl
bu%lﬁ:ﬁ:zg{n kursori shtrixli vertikal chizg’ich shaklini oladi, ‘sach:qoncha
ko’'rsatkichining pastida esa kichik to’g’ri to'rtburcl}aklp.a_vdlo bo éad; £
Agar matnning belgilangan gismidan nusxa lfO Chllrlla'.ld.lgal'l (.) 511 41
tugmachasini bosish lozim, bunda sichqoncha ko r.satglc'hlrtl:'[g._tl?pfi;uhirb;“
bL’TQiSi paydo bo’ladi, shundan so'ng 5ichqonc:h§ kol rsatglch:m si JltI.IS i
111&1?n kursori matnning belgilangan qisml‘go yiladigan Joyga o rnatll ac Il. :
usuldan matnni butun hujjat bo’yicha siljitish (nusxa ko’chirish) uchun ham

foydalanish mumkin.
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“Yaxshi holat bilan qo’yish™ ning mohiyati shundan iboratki. so’z boshqa
biror so’zning oldiga qo’yilganda avtomatik ravishda oraliq qo’yiladi.
gapning oxirida qo’yilganda esa nuqtadan oldingi oraliq yo'q qilinadi.

Matnni katta masofalarga siljitish yoki nusxa ko’chirishda matnning
siljitiladigan gismini belgilash lozim: matnni oynada shunday ayvlantirish
lozimki, matn siljitilayotgan maydon ko’rinadigan bo’lsin; Ctrl tugmachasini
bosish va ushlab turish; nusxa ko’chirishda qo’shimcha ravishda Shift
tugmachasini bosish va sichqoncha ko’rsatkichini belgilangan matnni
qo’vish lozim bo’lgan joyga o’rnatish v
o’ng tugmachasini bosish lozim.

Matnni siljitish va nusxa ko’ chirish klaviatura yordamida F2 tugmachasiga
bosib, nusxa ko’chirishda Shift + F2 tugmachasiga bosib ham amalga
oshirilishi mumkin.

a shundan so’ng sichqonchaning

Matn gismlarini siljitish yoki nusxa ko*chirish uchun Windows almashuyv
buferi deb nomlanadigan xotira qismi xizmat giladi, unda matnning qirqib
olingan yoki nusxa ko’chirilgan gismi vaqtincha saglanadi. Bufer ichidagi
materialdan ushbu dasturda yoki boshqa dasturlarda foydalanish mumkin. Win-
dows da almashuv buferidagi materialni ko’rish mumkin; buning uchun asosiy
menyudagi “Dastur” satrini ko’rsatish, keyin “Standart” satrini ko’rsatish va
keyingi ochiladigan menyuda “Almashtirish buferini tekshirish™ buyrug’i
nomini bosish lozim. Zarurat bo’lganda almashuy buferidagi materialni diskda
fayl ko’rinishida saqglash va keyin yana buferga olish mumkin.

Amalga oshirilgan tahririlash yoki to’g’rilash operatsiyalarini oxirgisidan
boshlab bekor gilish uchun “To’g’rilash — bekor kilish” menyu buyrug’idan
foydalanish voki “Standart”

asboblar panelida joylashgan tugmachani
sichqoncha bilan bosish lozim.

Tahririyatga elektron fayl ko’rinishda kelgan qo’lyozmalar ham tahrir-
lanadi. shuning uchun ASCII formatidagi, ya’ni formatlanmagan matndan
foydalanish maqsadga muvofiq.

Tahrirlash vazifasiga nafagat qo’lyozmani grammatik va stilistik
qoidalarga mos holga keltirish, balki ushbu nashr materiallarini maxsus
talablarga mos holatga keltirish (jadval, formula, qisqartmalar, rasm, qavs va
hokazolarni bezash) ham kiradi.

To’g’ri yozish tahrirlash jarayonida lug’atdan foydalanib tekshirilishi
mumkin: lug’atlar standart, foydalanuvchi lug’ati va dasturga kiritilgan
sinonimlar lug’ati bo’lishi mumkin.

To’g'ri yozish “Servis-Orfografiya” (Tools-Spelling) menyusidan
“Orfografiya” (Spelling) buyrug'i chagirilgandan so’ng kursor go’yilgan
Joydan boshlab tekshiriladi. Tekshirishda hujjatning har bir so'zi maxsus
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i. u yordamida operator so’zni “o’tkazib SimeiShj
to'g’ri yozilganligiga ishonchi komil bo’lsa) yoki u.shb'ul 50’ ztma'{?”izi
chaglik yana uchraydigan bo’lsa, dasturga ushbu so’zni lug’atga s
1 bo’yicha ko'rsatmé berishi yoki “almashtirish™ — das.turga xgto a :
ri?aZh rejimiga o’tish haqida ko’rsatma berish mun1k111._BL:r¥-11ﬁ”L;;i
'ri vari i damida dialog oynasiga kiritiladi
'z to’g’ri variantda klaviatura yordan o la
'-kis?) Zeratci:{r dastur tomonidan taklif gilinayotgan V.arlar?tlarc:?n ~b”:tlclil;
31113. dI; To’g’ri yozishdagi ko’p uchraydigan xatc?lar ter1§h bilan bir vaq
évtoti’g.'rilash fu-nksiyasi yordamida to'g'r:il.amshhnu}lrr:k;lx;.mda gty
' ; bo’ladi va davla
dart lug’at dolzarb holatda adi ve e
if dsatg;l an fayl sifatida ko'riladi. Tegishli fragme}-lt faollasht;;ﬂ;ii%i
L:rakli %usz'at dolzarblashtirilgan keyin dastur turli tillarda tekshi
: . l di‘ - .’ . y -U y
ta nggsan);lar lug’ati standart lug’atda to’g’r yozﬂgan deb‘ qlab1;11 qll;ns(c)i.lﬁladxz
lekin operator bzt’zi xatolarni to’g’rilashni xohlaydigan so z..a'lr?aleiim‘ Fa\’l_.
Istisnolar lug’atini tuzish uchun quyidagilloz}fjm ar;]altga 3:12; ;SS ;dao kla;’ian;ra
ini S i tibida abzats
i menyusini tanlash, alifbo tar e 5
Yar:t‘:idia so-yzni kiritish, Fayl —Qanday saglash... menyusini tdfﬂfhl?c}?;"
YOl: : dialog oynasida NSAPPS-PROOF ostkatalogmlltanla.s . “fay
| e ati favli nomini kiritish (nomi asosiy lug’at nomiga

‘ ol e P IU 1 : = Sitw
e XC), OK ni bosish, shundan so’ng hujjat oynasini

o’xshash, kengaytmasi E
e i lug’ati hujj axsus lar mavjud bo’lganda kerak
Foydalanuvchi lug’ati hujjatda Maxsus atamala i s il
bo’ladi. Foydalanuvchi lug’atini tumsh-ui:hun quyu{agu art o
im: vis — Opsii — Imlo menyusini tan]a.slll.. Yaf‘atlb gma e
{JOD?iTI; S?;:T maydoniga lug’atning nomini kiritish, toy.dilaFanv;;; nlllgv :h'l
- ymidasi chani bosi ialog oynasini yopish. Foy
fﬁil’ziini;g::lﬁ Sllt:]gmg::“ial-:?:rll bl;)iilsr?iidif;{ljc% tl.Jzilishga ega, shuning uchun
: i ir Xi i iriladi.
bamh'a Ola'e:?;sr]ylil;'ralzi“ \‘;\2):2“’;13;;9;2; tahrirlashni qulaylasht:lrish uchun
nazesligzl::;iluan — servis — sinonimi (Tools - T‘heasunlsr)l‘n‘]:nﬁls;t e
t?ming biror qismibelgi]angan bo’lsa, teks 1rl5’1 c'lv e
i A'gali'g::amalga oshiriladi. Bu tekshiruv tugaggndan so'ng \ orhn o
?;E;ghli:islhdagi singari, hujjatning qolgan qismini ham tekshirishni ta
q”adl; - hech ganday qism belgilanmagan bo’lsa, tekshirish bois],]-ldai
ouirﬁi\nb;;ha kamz{qlga oshiriladi. Tekshzt."i_s.hni. b_otslhllaslh uchun Setvis
C;ratilwlatika (Tools - Grammar) buyrug’in bajarish lozim.
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. Tekshirish dasturi matnda xatolar mavjudligini tekshirad;. Agar xato
topilsa. dastur grammatika dialog oynasini ochadi. Bu dialog ikkita oyna
va bir nechta tugmachadan tashkil topadi. Ustki “xato mavjud gap™ (Sen-
tence) oynasida dastur xato mavjud deb hisoblangan gapni ko’rsatadi. Pastki
“Variant” (Suggestion) oynasida bu xatolarni to’g’rilashning bir yoki bir
nechta varianti keltiriladi. By oynalardan o’ng tomonda tekshirish jarayonini
boshqarish tugmachalari joylashadi. “Utkazish™ (Ignore) tugmachasi topilgan
xatoni to’g rilashdan voz kechishga imkon beradi.

“Keyingi” (Next) tugmachasi ushbu g
to’xtatish imkonini beradj.

“Qoidalardan voz kechish™ tugmachasi matnni grammatik Jjihatdan
tekshirishda qoidalarga amal qilishdan voz kechish imkonini beradi.
tirish” (Change) tugmachasiga bosilsa Wo
hujjat matniga kiritadsi. “Tushuntirish™ (
xatoni tushuntirish oynasini ochadi.

“Qaytish” (Undo) tugmachasi Kiritilgan to’
avvalgi xatoga qaytish imkonini berad;.

Tekshirishda foydalaniladigan qoidalar to’pl

Bir necha tilda terilgan hujjatni tekshi
va servis — yazik menyu buyrug’i yord
lozim. Bunda tizimda bu lug’atlar mavjud bo’lishi lozim.

Matnli asl nusxa tayyorlangandan so’ng terish ]
jarayonida ham bu xizmattlardan foydal
o’qishdan boshlanadi va reproduksiyal
qolip tayyorlash va bosish, ya'ni ishlab chiqarish jarayonlarining barcha
bosqichlarida amalga oshiriladi. Musahhihlash ancha ishonchliroq, chunki u
o’qilgan asl nusxa bo’yicha yoki sahifalashdan keyingi “tasdiglangan nusxa®
bo’yicha amalga oshiriladi. Texnologik jarayonning turli bosgichlarida
musahhihning vazifalari turlicha bo’ladj. lekin professional musal
grammatik xatoliklarni (stilistik va tahriri
to’g'rilanadi), balki texnologik nuqsonni
musahhihlik belgilaridan foydalanib faqat qog’ozda (printer nusxalari, ksero
nusxalar, nusxalar) musahhihlikni amalga oshiradi.

Buaytilganlar sahifalash dasturlarida matnni tahrirlash mumkinemasligini
anglatmaydi. So’zlarning o’rnini almashtirish. matnning tashqi ko’rinishini
tartibga solish, imloni tekshirish kabi funksiyalar sahifalash dasturlarida
nisbatan oson amalga oshiriladi, Biroq sahifalash dasturlarida Word matn
muharririga nisbatan sahifalash sohasida ancha keng imkoniyatlarga ega,
terilgan, tahrirlangan va nashr qilishga tayyor bo’lgan matnni forn
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apni tekshirishni davom ettirishni

“Uzgar-
rd taklif qilingan to’g’rilashni
(Details) tugmachasi bosilganda Word

g'rilashlarni bekor gilish va

amini tanlash mumkin,
rish uchun matn gismlarini belgilash
amida matn terilgan til ko’rsatilishi

arayonida ham, sahifalash
anilmaydi. Musahhihlash asl nusxani
anadigan asl nusxa - maket tayyorlash,

hhih nafaqat
¥ Xatolar tahrirlash jarayonida
ham topadi. Musahhih maxsus

1atlash va

tartiblash uchun mos keladi. Sahifalash dasturlari sahifalash z'arur?;a;'lg;
‘ .. saad .
0 naltirilgan matn muharriri bilan jihozlangan, ya'ni manml sala.falasqh
ﬁésturigajovhshd-m oldin uni Word dasturida batafsil ta}‘yorlaslh. sah'lu a a: !
. B ol i i rakuniy i / ish, ya'ni
ini i cususiyatlariga esa yakuniy ishlov berish, ve
dasturlarining tahrirlash xususiya o el g e
: siyali to’g’ri a sahifalash xatolarini to’ g rilash, komp §
konpensatsiyali to’g’rilash va sa to ? e LS
matEli va grafik belgilashlarni amalga oshirish va o’zgartirish magsadlarida
ojaat gilish lozim. S i 7
mmI‘ViFicrogoﬁ Word opsiya bo’lib, barcha Word dasturli fayllarni, I'ﬂa-Sc.lldﬂ
3 C ar ] e \,a
matnga diagramma kiritish uchun Graph, Equatlc_)n ‘rormL.l[aila} muharriri
matnli eﬁ'elzﬂar uchun Word Art o’rnatish uchun foydalaniladi.

3.2. 1-2 murakkablik guruhidagi matnlarni terish va qayta ishlas

Imloviy va texnologik qoidalarga amal gilib matnli qatorlnrmdt.uash a
ularni beléilanuan o’lchamda rostlash jarayoni ter‘lsh deb nomlan? i iy
Birinchi guruh — kam murakkablikka (10 % gacha) (masalan, 3
adabiyotning asosiy matni) ega oddiy matnni Pensh. " poddionn
Ajratishlarga ega matn — bunday matnda O'qu.vchl.mng e .t] S‘lm ]1L e
luvehi alohida so’z yoki jumlalar ajratuvchi shrift bilan teriladi yoki
tarzda matndan ajratiladi. . ' ) i b
Matnda ajratishlar, shriftlidan tashqari, oraliq - kompozitsion va g
bo’lishi mumbkin. . . s : o
Orasini ochib terish, kichraytirilgan o’lchamga terish. pog glwa.llltells ;:
i jrati < itsion ajratish usuli
matn qismlarini oraliglar bilan ajratish oraliq - kompozitsion ajratis
hisoblanadi. (idia )iy 12, A4
Barcha oraliq - kompozitsion ajratishlar sahifalash jarayonida qcl) ll ni
i - . . L . 3 = = P r
ladi, shuning uchun ular TV - bobda ko’rib chigiladi. Sarlavha va'lslz)_sxala
o j i 'ni i a ko'riladi, chun-
i sahifalash jarayvoni elementlarni sahifalashda ;
terish va sahifalash jarayon : - i e
[ i i ydi va shablonli sahifalarda
g eleme X tni alohida terilmaydi va sh lar
ki bu elementlarning ma loh il _ B o
joylashtirilmaydi, o’zining sahifasida teriladi va oldindan hisoblanib., g
7 -' LT . __.' vy e di. : .
ajratilgan joyda sahifalana ‘ NET o A il
; Grafik ajratishlardan foydalanish (chizg’ichlar bilan chiz;sl?.dchl.zb ;c i
LR i irish) alohi a ak siyalarn
b yoki ornamentli ramkaga joylashtirish) alohida nashr va aksidensiya
| sahifalashda amalg: iriladi. aEd
sahifalashda amalga oshirila A e -
‘ Ajratuvchi shrift bilan terish, kichikroq yoki kattaroq keglli shr 1:][: ;
X 3 F . g . ~ R . - g = " . 2 S ) 1 'r‘ k&
terish, boshqa garnitura shriftlaridan 1‘0ydalambter|sl}. katta halﬂild) (,- aq;si !
tel bilan terish shriftli ajratishga taallugli !1150b1anad:..BLmda‘qu)—ll ag,lon; (_]l;
goidalarga amal gilinadi: alohida ko’rsatmalar m_av‘lud bo l.thdbd_. ni 1iiqh
yoki kursiv bilan, yoki nimqora - kursiv bilan ajratishda asosiy matnni teris
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uchun go’llanilgan garnituradan foydalaniladi; ajratuvchi shriftda terishda
tinish belgilari xuddi shunday ajratuvchi chizilishda qo’llaniladi, agar so’z-
ning faqat bir gismigina ajratuvchi shrift bilan terilsa, shu so’zlardan keyin
keluvchi tinish belgisi to’g’ri oddiy chizilish bilan teriladi; matnning kattaroq
yoki kichikroq shriftda terilgan ajratilgan qismlari asosiy matn shriftining
baza chizig’i bo’yicha imkon qadar aniq tekislanishi lozim.

Kompyuter tarmog’iga kirib va Windows uchun Microsoft Word dasturi-
ni tanlab, «fayl/yangi hujjat yaratish» buyrug’i yordamida yangi hujjat yara-
tiladi. U yaratilgandan so’ng ma’lum papkada shaxsiy nom bilan saqlanadi.

Agar terishgacha bo’lgan bosqichda nashrning hisoblangan maketi tay-
yorlanmagan bo’lsa, terish sahifasining o’lchami, nashr o’lchami va nashr
sahifalarini bezash varianti tanlangandan so’ng O'zTSt 29.62-86 bo’yicha
tanlanadi. Nashrning hisoblangan maketi mavjud bo’lganda terish sahifa-
sining o'lchami optimal variant uchun belgilanadi. Istalgan holatda ham
terish sahifasining kvadratlardagi o’lchamli ko’rsatgichlari metrik tizimga
o'tkazilishi lozim. Terish sahifasining eni (terish o’Ichami) «fayl/yangi huj-

jat varatish» buyrug’idan foydalanib, terish sahifasini A4 (210x297 mm)
o’lchamli varaq o’rtasiga joylashtirib belgilanadi. Buning uchun A4 o'l-
chamli varaqning chap va o'ng hoshiyalari hisoblanadi.

A4 o'lchamli qog'oz chap va o’ng hoshiyalarini kattaligini hisoblash
uchun A4 varaq enidan (21 sm) terish sahifasining santimetrga o’tkazilgan
eni o’lchamini ayirish va olingan natijani ikkiga bo’lish lozim. A4 varaqning
yugori va pastki hoshiyalarini aniglash uchun ham xuddi shu ish bajariladi.

Granka o’lchami fayl menyusida «Qiymatlar» buyrug’i bilan «hoshiya»
qiymatlarida (chap, o'ng, yuqori va pastki) hoshiya o’lchamlarini kiritish bilan
belgilanadi. Pastki hoshiya taxminiy bo’ladi; pastki gator pastki hoshiyaning
chegarasiga “O’tirishi” tavsiya gilinmaydi, lekin grankada matn o’lchamini
chegaralash sahifalarning keyingi sahifalanishini osonsonlashtiradi.

Bosma tizimida ko'rsatilgan giymatlarni metrik tizimga o’tkazish
ilovaning 1-jadvalidan foydalanib amalga oshirilishi mumkin.

Bosilgan hujjatning tashqi ko'rinishini aniqlovchi operatsiyalar format-
lash operatsiyalari deb nomlanadi. Asosiy. qo’shimcha, yordamchi matnlarni.
matnli ajratishlarni bezash uchun shriftlarni tanlash, kompozitsion ajratish.
sahifani maketlash va qo’shimcha matn, diagramma ramlarni bezash bilan
bir qatorda, formatlash operatsiyalariga taallugli hisoblanadi.

“Format-shrift” (Format-Font) menyusi buyrug'idan foydalanib Win-
dows uchun Word dasturida kerakli shriftni tanlash juda oson.
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ilik £ ivalarini :umladan, matnni format-
ing ko’ ¢ funksiyalarini shu jum a ni
atlashning ko pehilik ‘ - oy
las::in‘?Formatlash“ asboblar panehdan foydalamb amalgz;ao_?;]() o e
. : irt” rs) dis nasi
B ning uchun “Panelning tasvirl (Toolbars) dmlc-ng 0)1_1 . ; s
: utorisi belgilab. bu panelning tasvirini ishga tushirish l:'e:sgj ; ha_ By
4 anel instrumentlari” (View—Toolbars) menyu buyrug! bi :}n (1: lqa e
P ini 3 widagi operatsiyalarn 2
i shri tanlash uchun quyldag
Asopsily matn shriftini
A ivasini yoki ; asini bosib va
GSthChm + A tugmalari kombinatsiyasini yoki TCtll‘ -n:gnl:d;lli]u s
e ‘ j ib voxud “To’giriash-
i ajratis : da bosib yoxud "10°g :
. chani ajratish maydoni T8 ol
?;;1};;10;511" (Edig _ Select All) menyu buyrug’ini bajarib, butun ma
e ida strelka bi astga
gllaSh’“Formatian;h“ (Formatting) ashoblar panelida strelka bilan pastg
% B 10" ini si .ha bilan bosish; .
: an S -0 yxatinl sichqoncha . : :
e i -1‘:ini ochish va nomini sichqoncha bilan bosish orgali

el Shriftlar ro’yxatining o’'ng tomonida shriftlarning

Lkli shriftni tanlash. . ; e
km'dlt\](;:lgi o’ lchami ro”yxati mavjud: keglni tanlashning bu us ]th 'f\n:i!“h ?mh b
{4 g4 : b ' . 2 . v
po‘r’t/la;;uinu alohida gismlarini (so’z, bir necha so’zlar) shrifthi &)t

2 d o F 5 }lern]
t: S sa llg I

I d[l I 1 DU € smini lbtal‘_ ar ubll](l 1 a atish va L(I yan o ﬁ]a. A

matn AT [,_. u qisrt

P i foy ib shirilishi
4 qu:::\ t?'.lami formatlash kontekstli menyudan foy dalanib amalgaoshl

ida si ' f gmachasini bosib
mkin, hujjatning istalgan joyida sichqonchaning 0 g tug
mu , hujjal gan | .
. envuni ochish mumkKin. - 5 X
contekstli menyunl ochis . ; N e g
1\(mBu oynada simvollarni formatlashning barcha funks_u f\l;u dt b':nlu e
alc : SRR ; "y
ba’zi qo’shimcha imkoniyatlarni topish mumkin: so znl lﬁq1aq]l i
z : 5 . sy . . = . . ; e
'fk't ? va punktirli va oddiy chizilishint belgilash; ajratl b;‘» S
ey jalanishi in, fi i terishda bu |
]' ki quyi indeks sifatida ifodalanishi mumkin, t_ormulalam s
i v hirin mant holatga o'tkazilishi mumkin, bunda u 0 la g,l S
- " chiqari ¢ avdi: matnni ranglar
dn pri ~higarishda aks etmaydi, gle
SRt S rga almashtirish.
tugmachalar

qulay; ¥
ko'rinadi, le hi SAMSHEI
ajratish, matnning simvollarini katta yoki .Laplt‘e'llfa S
J Word dasturida matnni formatlashning ikkinchi us
inatsiyasi foy ishdir. _ N
natsiyasidan foydalanis 3 PO e
konj\.l::n;h:.g ajratilgan qismlarini formatlashning ikkinchi usuli tug
ity ¢
nbinatsiyas oydalanishdir. : _
' atsiyasidan foydalanishd ‘ : s e
]\0“.‘5'“ “\'1' Jjratilgan qismlarini formatlash uchun tuglth'l} tlu?fto-\‘ch.,‘
A niladi -6 o'lchami Shift+Ctrl+h: sif a-
inatsiyasi " dalaniladi: shrift o’lchami ° ; shri :
-ombinatsiyasidan foydalani shijftg el S e et
k?i::i bir punktga kichraytirish — Smttr(_l.rlf-». Lf,hn.tt 0 cl;;h?: .:(‘11-14—8? km;v
?{ alashtirish Shift+Ctrl+>; nimgora bilan a:lrat.lsh ; 11T e p\l.‘ i
IE']lnd : 'a’ni;;h Shift+Ctrl+/; chizish bilan ajratish ShiftrCArd:
hilan ajratish —
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chizish bilan ajratish — Shift+Ctrl+D; harflarni kattadan kichikka almashtirish
— Shift+Ctrl+A; simvollarni ko’rinmaydigan qilish — Shift-+Ctrl+N: simvol-
larning standart shakliga qaytish — Shift+Ctrl+Z.

Interlinyaj «Qatorlararo» ro’yxatida «Aniq» giymatini tanlab «Format
— Abzats» buyrug’i bilan o’rnatiladi. qiymat maydonida esa interlinyajning
points dagi o’Ichami kiritiladi.

Abzats — asarning ma'lum g’oyasini mantiqiy yakunlovchi matn bo’la-
gidir. Matnning bu bo’lagi, uni ajratish maqsadida, ikkita marker (“Enter”
tugmachasi bosilganda matnga qo’yiladigan abzats simvollari) orasida
Jjoylashtiriladi. Har safar “Enter” tugmachasi bosilgandan so’ng yangi satrga
o'tiladi, bunda yangi satr abzats chekinishidan boshlanadi. Matn qo’shilib
terilishi uchun yangi satrga o’tilganda “Shift” + “Enter” tugmachalari kom-
binatsiyasidan foydalanish lozim.

Abzatsning boshlanishini belgilash uchun uchta variant qo’llanilishi mum-
kin: abzats chekinishi: “osilib turgan abzats chekinishi”. bunda abzatsning
birinchi satri chekishinish teriladi. keyingi satrlar esa chekinish bilan teriladi:
uchinchi variantda abzatslar bir — biridan masofa bilan ajratiladi. Abzatslarni
ajratishning ikkinchi va uchinchi variantlari texnik. tarjima qilingan
adabiyotlarda va jadvallarni terishda qo’llaniladi. Abzatslari ajratilmasdan
terilgan matnning qulay o’qiluvchanligi keskin pasayadi. Abzatslar o' rtasi-
dagi ajratish “Abzats” dialog oynasidagi “Interval” ramkasida “Oldin™ va
“Keyin” maydonlari vordamida beriladi. Bu operatsiyani bajarish uchun
abzasni belgilash (yoki bir necha abzatslarni belgilash). menyuni ochish va
“Format Abzats” buyrug’ini tanlash, “Ajratish va interval™ qatlamida “oldin™
maydoni ro’yxatida kerakli giymatni belgilash hamda “keyin™ maydonida
ham kerakli giymatni belgilash lozim.

Ko’pchilik nashrlarda abzatsni ajratish uchun abzats chekinishi — abzats
birinchi satrning chekinishidan foydalaniladi. Abzats chekinishining o*lchami
terish o’lchami bilan aniqlanadi va asosiy matn shrifti kegliga bog’lig
bo’ladi. Terish o’lchami 5 kvadratgacha bo’lganda abzats chekinishining
o’lchami bitta keglga (yaxlitga) teng. Terish o’lchami 5 dan 6.5 kvadratgacha
bo'lganda abzats chekinishining o*Ichami 1.5 vaxlitga teng; terish o’lchami
6.5 kvadratdan kattaroq bo’lganda abzats chekinishining o’lchami 2 yaxlitga
teng. Abzats chekinishining kattaligi metrik tizimda (mm da ) ham. points da
ham berilishi mumkin, ko’p holatlarda sahifa eni o’lchamlari kvadrat, sisero
yoki santimetrlarda, balandligi bo’yicha esa points yoki picas, kvadratlarda
beriladi.
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Masalan, terish kegli 10 pt bo’lganda, terish o’lchami ? kv gaci';&:disﬂ;
‘ o i35 i 4 an 0.
abzats chekilishining o’lchami 3.5 mm ga teng, terish o Lch'?uu s
gacha bo’lganda— 5.3 mm, terish o’lchami 6.5 kv dan katta bolgan o mmCha
i . - = o g 7 % 0
ga teng. Bitta nashrda abzats chekinishlari asosiy mamda ham, qo’shim
ir xil bo'lishi lozim.
matnda ham bir xil bo’lishi . Rl s g
Abzats chekinishi “Abzats™ dialog oynasining Birinchi 'q;tfl']ash
g i . - . . - 01 t
“Nechta” maydonlari yordamida beriladi. Buning uchun .alvjiat.sm'She ;m #,
; G “F " meny rug’ini bajarish, -
e -aoraf’ voki “Format-Abzats” menyu buyrug’ini ba
*Format-Paragraf” yoki “Form . ' men) i g Y
gan “ajratish va interval” gatlamida “birinchi qatgl ro yfa?uln i
"Kizil':ni tanlash hamda *“Nechta™ maydoni yordamida chelsm1511 0’k erpid
: i t: g sini bos
berish kerak. Kompyuter bilan barcha dialoglar “OK” tugmachas
bilan tugaydi. ; ‘ i
ats i i / rostlash.
Abzats darajasida formatlashning na\-batd‘agi elementi 17}1 e
i variantlari mavjud: chap tarafga, markazga, o'ng taraiga,

e h, to’liq o’lchamga keltirish

eni bo'vicha (3.1-rasm) va to’liq majburiy rostlas
zarur bo’lganda sarlavhalarda qo’llaniladi.
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o'ng terafga eni bo'yicha

chap tarafga markazga

3. I-rasm. Rostlash turlari

i ifasining vertik ralariga nisbatan

Rostlash bu matnning terish sahifasining vertikal chega]lalja[ iga ey
e A i uc am bo’y

joylashuvidir. Kitob nashrlarining asosty matni uLhun.ol ch il
J . s . 4 > : : :  f 3 - j :

(eni bo'yicha) rostlash qo’llaniladi, ya'ni so’zlararo mslj]u?dalm kt ga o s
y i : oa yetkaziladi a matnning c

isobiga satrlar be lchamga yetkaziladi. Bu ho g chaj

hisobiga satrlar belgilangan o g ki

v i ifasining vertik -alari bo’ylab joylashadi.

; ‘kalari terish sahifasining vertikal chegaralari bo’ylab joy .

va 0'ng chekkalari terish sa g PR O s

Abzats markerlari “Opsii” dialog oynasidagi “Prosmotr qatlamiy . 1;'¥ :

inishi mumkin. U “Servis-Opsii”™ menyu buyrug’ bilar

da ko'rinadigan qil .

i arkeri tasviri ga tugmac
voki “Standart” uskunalar panelida abzats markeri tasviriga e:ad. ,;_n ;im
3 : E) ¥ . %) rdig 1 =
yordamida chagiriladi. Shundan so’ng barcha nusxaga chigmaydig

i jburiy bo’ 3 - va hokazolar
vollar — oraliglar, tabulyatsiyalar, majburiy bo’lmagan defislar va

ko rinadi.
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Abzasni rostlash uchun “Turi-instrument paneli” menyu buyrug’ini
bajarish lozim. Agar “Formatlash” asboblar paneli ko'rinmas bo’lsa, abzats
yoki butun hujjat belgilangandan so'ng “Formatlash™ asboblar panelida
belgilashning kerakli turi ko’rsatilishi lozim.

Terish sahifasining o’lchami va abzats darajasida bezash uslubi berilgan-
dan so’ng (gorizontal va vertikal) chizg’ichlar yordamida abzats bilan turli
ishlarni amalga oshirish, ya'ni abzatsning o’lchami, oxirgi gator, ustunlar
chegaralari va jadval yacheykalarini, shuningdek, jadval matnning tekisla-
nishini kuzatishi mumkin. Sahifa tuzilishini ko’rish rejimida ekranda matn
tasviri masshtabini 0’zgartirish mumkin. Ustunlarning eni. yacheykalarning
o’lchami, shuningdek, tabulyatsiya holati belgilanadi. “Vid-lineyka” menyu
buyrug'i nusxaga chigmaydigan chizg’ichlarning tasvirini go’yish yoki
o’chirib go’yishga imkon beradi.

So’zlararo oraliq — satrdagi qo’shni so’zlar orasidagi maso fa. Matn terish=
da bitta satr ichidagi va qo’shni satrlardagi so’zlararo oraliglar bir-biridan
keskin farq gilmasligi lozim.

Me’yordagi so’zlararo oraliq o’zbek tilida 0.5 keglga teng. Satrlarni rost-
lashda uni 0.25 dan 0.75 keglgacha (yaxlitgacha) o’zgartirishga yo'l go’-
yiladi. Tegishlicha: standart — 100%, minimal — 75%, maksimal — 150%.

Satr o’Ichami kichik qilib terilganda (4.5 kvadratgacha) so’zlararo ora-
ligni 1 keglgacha (200%) oshirishga yo'l qo’yiladi.

Mahalliy formatlashda har bir abzatsning ko'rinishini uning elementlarini
formatlash yig’indisi bilan ifodalash mumkin. Yangi abzatslarni formatlash
uchun bu atributlarni yana takrorlash lozim. Abzatslarning keyinchalik
sahifalanishi va standartlashtirilishini yengillashtirish uchun global format-
lashdan foydalaniladi, bunda uslublarning nomlari uslublar katalogini tashkil
giluvchi ro’yxatga kiritiladi.

Global formatlanishni qo’llash, zarurat bo’lganda, mahalliy formatlashni
inkor gilmaydi, u alohida abzats va hatto alohida so’zlarga zaruriy formatlash
atributlarini berishga imkon yaratadi.

Lotin grafikasi asosidagi tillarda matn terishda so’zlararo oraliglar kichik-
roq, chunki harflar rus grafikasi asosidagi harflarga nisbatan torrog. Ingliz va
nemis tilida matn terishda so’zlararo oraliq 1/3 keglni tashkil giladi. Nemis
tilida 10 pt kegl bilan terishda so’zlararo oraliq 4 pt, 8 pt kegl bilan terishda
- 3 pt, jumla oxirida oraliq ikki marta kattalashtiriladi.

Rostlashda so’zlararo oraliglarni to’g’ri o’zgartirishga harakat qilish
lozim: oraliglar asosan gapning oxirida turuvchi undov va so’roq belgi-
laridan keyin, nugta va ikki nugtadan keyin ko’ paytirilishi lozim. Agar bu
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arli bo’lmasa, so’zlararo oraliglar chapdan 0’ngga garab ko"pzat},"u.nlad1e
inchi navbatda to’g’ri harflar orasida ko’paytiriladi. Agar sat‘rlasjr.u rost-
lashda so’zlararo oraliglamni bir tekis kamaytirishning texnik jihatdan
itnkoni bo’lmasa, birinchi navbatda qisqartirilgan so’zdan va verguldan
_é’y’ingi oraliglar kamaytiriladi. Agar bu yetarli bo’lmasa, oraliglar -Chapd'i;]
»ﬁf’ﬁgga qarab kamaytiriladi va birinchi navbatda d.umfctlo.q harflar orasida
kamaytiriladi: rostlashda bitta so’zdagi yoki so’zdagi oXirgl harflar orasidagi
'{]@tproshlami o’zgartirish mumkin emas. . ‘

Ketma-ket keluvehi uchta yoki ko’proq gatorlarda orz‘thq.larr.ung U:S'E‘H’la-
ust mos kelishiga yo'l qo’yilmaydi. Bunda vertikal yoki giyalik bo yicha
“koridorlar” hosil bo’lishi mumkin. . . . )

Abzatsning oxirgi gisqa satri abzats chekinishi o’l-chau.udan kamida .i.b
‘marta katta bo’lishi lozim; abzatsning oxirgi uzun satri to’hg satrdz}n kamida
keglga kichikroq yoki to’lig bo’lishi lozim. Agar_ alohllda- korsa:tmz}ll?r
bo'yicha matn abzats chekinishisiz terilsa, abza.tslammg oxirgi satrlari to l1iq
satrlardan kamida Y2 kv ga kaltaroq bo’lishi lozim. . :

Eslatmalardagi abzats chekinishining o’lchami asos1y matndagidek

*lishi lozim. =
i ]g;t:r}llcl‘ﬂr. sitatalar va boshqa ajratiladigan matnni teris}:nda' '[Ol“t:lytll‘lsh
abzats chekinishidan siseroga karrali o’lchamga kaltgroq bo"hst‘n lozim. .

Paragraf belgisi § va ragam belgisi Ne o'zidar? keyin l.ieluvc.h'l ragam bilan
yarim keglga ajratiladi, satrlarni rostlashda bu qumat.O'zgartu'llnllay_dn. B

Tinish belgilari (nuqta, vergullar) o’zidan oldingi s?'zc_lan a_1r§t11mayld1.
Gapning oxiridagi ko'p nuqta o’zidan oldingi so'zdan ajratilmaydi, gapning
boshlanishida esa keyingi so’zdan ajratilmaydi. o g

05, °, 7, “, < belgilari 0’zi tegishli bo’lgan raqgamdan ajratt'lmayd} (2.: /o,.

10°. 20’ va hokazo). birog o’zidan keyin keluvchiragam bilan 2 p!lga ajratiladi
(18°,10°, 157). Satrlarni rostlashda ajratish qiymati o’ zgarmaydi.
Shkalalarning qisqartirilgan ifodalanishi (C. P. F va hoka.zo) gradus
belgisidan ikki pt ga ajratiladi (20° C, 40° P va hokazo); satrlarni rostlashda
ajratish qiymati o’zgarmaydi. . B e
Arab ragamlari bilan teriladigan ko'p hadli butun 50|?lallsmﬁlarga 00 i-
nadi (o’ngdan chapga garab uchta raqam) — 5 680 032; ajratish giymati 2 pt
! satrlarni rostlashda o’zgarmaydi.
O'nli kasrlar ajratishsiz teriladi (0.658355). . o
Ko’p hadli sonli ragam bir-biriga zich turgan ragamlar bilan teriladi - Ne
218455.
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Matn terishda qo’shish, ayirish belgilari o’ zidan keyin keluvchi ragamdan

ajratilmaydi (+20, -15°).

Qiya chizigli kasrlar matnda ajratishsiz teriladi (., */ ,va hokazo).

Rim ragami harfdan ajratilmaydi (Iv,). o

Matn terishda qavslar ichiga kiritilgan matndan ajratilmaydi. Yonma-von
turuvchi to’g’ri va dumaloq qavslar ham bir-biridan a_irzltilma'vdi. Bir nash'rda
rasmi bir xil gavslardan foydalaniladi. ;

Agar ajratuvchi shrift, masalan, kursiv bilan terilgan so’z qavsga olinsa,
qavs ham kursiv bo’lishi lozim. Agar so’zning bir qismi aimtilsnt qavs va
boshqa belgilar asosiy chizilishda bo’lishi lozim. ;

Uskunalarning rusumi quyidagicha teriladi: agar ragam harfdan oldin
tursa, u harflarga zich qilib teriladi (3RK., 2RM). agar raqgam harfdan keyin
tursa, u ajratishsiz defis bilan teriladi (MM-4, NP-2). -

So’zlar orasida defis belgisi (-) ko’chirishda ajratilmaydi.

So’zlar orasidagi tire ikki tomondan 2 pt ga a_iratila'di. lekin vergul va
gavslardan ajratilmaydi. )

Raqgamlar orasidagi tire ajratilmaydi (50-60 kishi).

Abzats boshida va to’g’ri gapda tire o’ng tomondan varim keglea
ajratiladi, ajratish qiymati satrlarni rostlashda 0’ zgarmayvdi. } -

Tiredan oldingi abzats chekinishining o’lchami qolg;;n matndagi bilan bir
il bo’ladi. |

Qo’shtirnoglar butun nashrda bir xil rasmli bo'lishi lozim.

.Agar qo’shtirnogga olingan matn ichida yana qo’shtirnoqqa olinishi lozim
bq lgan so’z uchrasa, matn (ushbu nashr uchun) asosiy rasmli qo’shtirnogqa
olinadi, ushbu matn ichidagi so’z esa boshga rasmli go'shtirnogqa olinadi.

Qo’shtirnoglar ichiga joylashgan so’zdan ajratilmaydi.

; Qo’shtirnoglarning chizilishi ularning ichiga joylashgan matnniki bilan
bir xil bo’lishi lozim, masalan, agar matn kursiv bilan terilsa. qo’shtirnoglar
ham kursiv bo’lishi lozim.

Snoska belgilari — raqam yoki yulduzchalar matnda o' zj tegishli bo’lgan
so’zdan 2 pt ga ajratiladi, nuqta yoki verguldan ajratilmaydi. ; h

Qavsdagi so’zga taallugli bo’lgan snoska belgilari bevosita so’zdan
keyin, qavsdan oldin go’yiladi.

Snoskaning o’zida snoska belgisi o’ zidan keyin keluvchi matndan yarim
keglga ajratiladi. Agar snoskalar bir nechta bo’lsa. snoska belgilari o’ng
vertikal bo’yicha tekislanadi. fi h

So’zga taallugli snoska belgilari, so’zdan keyin tinish belgilari turgan
bo’lsa, bevosita so’zdan keyin, tinish belgisidan oldin qo’y iladi. r
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Butun gapga tegishli snoska belgilari nugtadan oldin. so’roq, undov bel-
gilari va ko’p nuqtadan keyin qo’yiladi.

Snoska matnidagi abzats chekinishi asosiy matndagidek bo'lishi lozim.
Asosiy matnda abzats chekinishi kegli 10 pt bo’lgan | ‘4 yaxlitlikka teng
bo’lsa. snoska matnida abzats chekinishi kegli 8 pt bo’lgan 2 yaxlitlikka teng
bo’lishiga yo'l qo’yiladi.

Satrlar tinish belgilari va harflarning tuzilishini hisobga olib rostlanishi
lozim,

To'rtta va undan ko’p ketma-ket satrlarni nuqta, tire, nuqta vergul, vergul,
ikki nuqta, so’roq voki undov belgisi bilan tugatish tavsiya etilmaydi. bu
sahifaning chekkasida vertikal punktir chiziq ko’rinishini hosil qilishi mumkin.

Terishda bo’g’in ko’chirishlarning barcha grammatik qoidalariga amal
gilinishi lozim. Noxush eshitiluvchi yoki ma’noni buzuvchi bo’g’in ko’rini-
shlarga yo’l qo’yilmaydi.

So’zning bir qismi ko’chirilganda so’zni fagat bo’g’in bo’yicha ajratish
lozim (ma-ga-zin, poli-gra-fiya). Terish o’lchami 5 kv dan kattaroq bo’lganda
ikki harfdan iborat bo’g’inni satrda gqoldirish yoki ko’chirish tavsiya
qilinmaydi.

Katta harflarda teriladigan qisqartmalar ko’chirishda ajratilmaydi: qis-
qartma ifodalar ham ajratilmaydi.

Ko'chirishda initsial familivalari ham ajratilmaydi. Atoqli otlarning qis-
qartirilgan so’zlari ham ajratilmaydi.

Bo'g’in ko’chirishda arab yoki rim ragamlari o’ziga tegishli qisqartma
yoki to’liq so’zlardan ajratilmaydi (2006-yil va hokazo.). To’liq so’zning bir
qismini ko’chirish mumkin (18 sahifa va hokazo).

Bo’g’in ko’chirishda belgi va ifodalar o’zlaridan keyin keladigan raqam-
lardan ajratilmaydi (Ne3, 5-§).

Bitta sonni tashkil giluvchi ragamlar ko’chirishda ajratilmaydi.

Ko’chirishlarni belgilash Servis/Til/Ko chirishlarni belgilash buyrug’i
bilan amalga oshiriladi.

Terish o’Ichami 3 kv dan katta bo’lganda ko’chirish zonasi 2-3 picas (8-
12 mm), kichik o’lchami terishda — 1 pica (4 mm).

So'zlarni bo’g’inlarga ajratish dasturning avtomatik o’tishidan foydalanib
amalga oshiriladi. Agar so’z satrga sig’masa. u butunligicha yangi satrga
ko’chiriladi, bunda so’zlararo oraliq o’zgaradi.

Matnni kiritishda so’zlarni bo’g’inlarga ajratish operator tomonidan
go’lda defislar yordamida amalga oshirilishi mumkin. Defislar turli vazifa-

larni bajaradi:
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« Oddiy defis (chizi i iladi
y defis (chizigcha orqali yoziladigan s0'zli matnlarda uchraydi

masalan, asl nusxa-maket);
« Ajralmas defis “Shifi” + “Cul”
yordamida ajratish m hkm i Ctrl"+ * - ” tugmachalari kombinatsiyasi
Y hragan 4 ﬁl Cum in bo’Imagan so’zlar o’rtasiga qo’yiladi. Majburi
o efis “Ctrl"+ “ - » ; 3 adi. Majburi
qo’yiladi hamda SD'Ztrl & ”tugmachalan kombinatsiyasi }'Ol'éﬂmidi
veraklizini ko’ satrning oxiriga tushadigan bo’lsa, shu ye R
erakligini ko’rsatadi. % . shu yerda ko'chirish
So’zlami bo’g’inlarga ajratishni
B Sdﬂamis ;)({ g .mllatga ajratishni butun matn kiritilgandan keyin “Servi
o’g 3 : RT) ; a / Ivis
it bundab]z(l)l’?lr}%?ijﬁ?Sh 1m:sn}/usn yordamida amalga oqhi,-i]i:]:&';
% rish dasturdan foydalanib av gl ‘
operator tom e g jturdan. 1Oy avtomatik rejimda yoki
— Catrlarni Og?dl}. (llo lda bajarilishi mumkin. Birinchi holaida "aS}OlTI
g'inlarga ajratish” 1 Ly ; ervis
ko' chirishda boe’l 89, MRS nenyusidan “So’zlarni avton o
fovdalaniIadiza.t:ng ”}hrga ajratish” rejimi beriladi. Avtomatik ko‘chirliﬁsit:il\
J algoritmning takomillas} ioi ; 2
uchrashi mumkin. Tkkinchi Iy ) shmaganligi tufayli xatoliklar
bosish loziliml;]m. :‘klnchl holatda dialog oynasida ""Qo‘ld'a"ytugxnc;t.(;ll]\!dl'
, shundan so’ng dastur bo’g’in ko’ chiri ; Zraciast
A REEEES 2 g g’in ko’chirishlarda i s,
S0 Z;al'l?'l bo’lish variantlariga ega shablon chigaradi A PRGN
orijiv till e A Tt : ;
TillaridaJ S,O.ro:lrsi ten;hmgglo ziga xosliklari quyidagilar: ingliz va fransuz
54 a undov belgilari o’zidan oldi e '
tilida 1 pt ga ajratiladi, dingi so’zdan 2 pt ga, nemis
Ko chiris coriiiv so’ silas
larda alohidal:giu};?;ll;:l}fkf Zh: bo’g’inlar bo’yicha bo’linadi Ba’zi alifbo
o ; ar ikki yoki undan ko’p harflar bil DA e g
ko’chirishda ajratish mumkin emas B psitipsbilen pdslanilads Hlat
Inglizch S 1
kit‘hili:o'kchz;:?mcia.ifkh harfdan iborat bo’g’inni ko’chirish mumkin emas
Tkkita bir :\.kl’a (; ""‘hk}:’ gacha) terish bundan mustasno e
(il undosh harflar ajratilishi n i il
25 hwumkin. Fransuzcha me e
ou, au T P nsuzcha m : E
N;l:]?‘lrf}ljlrlkma]anm ko’chirishda ajratish mumkin emas FRFRgE,
ischa m ~?ahirishl: 25
Inglizcha mamd:t::d-a Ljo Ch‘lrlshlar bo’g’inlar bo’yicha amalga oshiriladi
A0h0 S e \({)) p!xonah sonlar vergul bilan sinflarga aj ratﬁadi (75 860‘
G » . S narraqam(ra(iq‘)qo‘qw -hasi "Lt ! P ;
ragamga Zi nis 0 shimchasi qo’shish bilan teriladi
qf-‘ragc1 ZIC}; tagab joylashtiriladi yoki yuqori chiziqqa qo’yiladi ShpiS
nsuzcha ; ; s yLadt,
sanoq sonlar V.e[:::]”g?l Sdn@ﬂmnlar ragamlar bilan teriladi, ko’p —
o ilan sinflarga ajratiladi. tartib s M i )
harf qo’yish bilan teriladi (2¢) ¢ . tartib sonlar yuqori chiziqqa
Nemischa matnd .
a sanoq sonlar 2 pt ga ajratib si
Tarti s = 2 pt ga ajratib sinflarga bo’linadi (5 384)
Ir?g]siozm;] nuqta go’yilib arab ragamlari bilan teriladi R 9,250
, fran / te 1l e
B g e SUzZ ';a .nenus tillarida kasrlar yarim keglli ragamlar bile
. aqamlari katta yoki kichik harflar bilan teriladi O'nli‘ ka't[;n
. srlar
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yib teriladi (15°6: 3+25). Amerikada odatiy nuqta

o'rta chiziqga nuqtd qo’
dan oldin

qo’yib teriladi. Yaxlit sonda nul tushirib qoldiriladi, o'nli kasr
vergul qo’yiladi (. 32).

Vagtni ifodalash. Inglizcha matnda soat, dagiqa va soniyalar ikki xil
usulda ifodalanadi (3h 15m 20sec yoki 3h 15" 207). Fransuzcha va nemischa
matnlarda soat, dagiqa va soniyalarni ifodalash uchun yuqori chiziqda
indekslar qo'yiladi (3 h 107 307).

Inglizcha va nemischa matnda sanashlar dumaloq qavs ichidagi raqam
yoki harflar bilan teriladi (5) (6) (a) (b), fransuzcha matnda sanashli ifodani
terishda raqamlarning yugori chizig'iga belgi qo'yiladi (1°:2%3%):

Havola belgilari. Inglizcha va fransuzcha matnlarda <noska belgilari
yuqori chiziqda qavssiz ragamlar bilan yoki o'zining kelgida qavsdagi
ragamlar bilan teriladi, nemischa matnda yulduzcha bilan emas, yugqori
chiziqda kasrli raqamlar bilan teriladi.

Matnda ajratish. Inglizcha va fransuzcha matnlarda orasini siljitib
ajratish qo'Haui\ma}'di. Ajram\'chi sifatida kursiv yoki kapitelda terishdan
foydalaniladl. Nemischa matnda 1 pt g2 siljitib ajratishdan foydalaniladi.

Apostrof o’zidan keyin unlidan boshlanadigan s0’Z keladigan oxirgi unli
harfni almashtiradi (d’ Artanian). Apostrof so'zning oldida ham, oxirida

ham qo’yilishi mumkin: fransuzcha matnda apostrof so'zning ichida ham

uchraydi. Apostrof '.er:ltishsiz teriladi.

Butkul xorijiy matnniterish murakkablik tug’ dirmaydi,um urakkablashgan

terish turiga taallugli (2-guruh).

Qatorma-qator tarjima gilingan xorijiy matnni terishda 5o’ zlararo
oralig kattalashtiriladi va xorijiy s0'zlarning ostida boshqa tildagi tarjimasi
joy‘.ushtiriladi. Bitta xorijiy s0'Z boshqa tlga bir nechta so’zlar bilan va
aksincha tarjima gilinsa. shakldor qavsdan (parautezdan) foydalaniladi, u bir
s0’zga mos keluvchi bir nechta so’zni qamrab oladi.

a uning parallel tarjimasi alohida teriladi va abzatslar

Xorijiy matm Vv
bo’yicha tekislab, ustunlarga joylanadi.

Turli tillarda yozilgan hujjatdag so'zlarda bo’g’in ko chirish uchun
matnning ma’lum bir gismini belgilash va «Gervis - Til” menyu buyrug'ini
tanlab, kerakli {ilni ko’rsatish lozim. “OK” tugmachasi bosilgandan so'ng
dastur tanlangan tilda bo’g’in ko’ chirish qoidalarini qo’llaydi.

5 kv va undan katta o'lchamda terishda to’ritagacha ketma-ket ko’chi-
rishga yo'l qo’yiladi, 5 kv gacha o'lchamda beshtagacha ketma-ket ko’ chi-
Letma-ket ko’ chirishlarning chegaralangan soni “Li-

rishga yo’l qu'yiladi. K
mit Consecutive Hypnens to” maydonida Kketma-ket satrlar maksimal sonni
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ko’rsatib belgilanadi. Birog bu operatsiyani bajarmagan ma’qul, chunki

ketma-ket keluvchi ko’chirishlar sonini chegalash ba’zida terish jarayonini

murakkablashtirilishi mumkin.

Terish sahifasining chiroyli bezalishiga sahifalash jarayonida e’tibor
qaratish magsadga muvofig.

Ikkinchi murakkablik guruhiga taallugli bo’lgan quyidagi matn turlari
(qo’shimcha matn) asosiy matn sifatida teriladi hamda sahifaning ma’lum
joylarida yoki butun sahifada joylashtiriladi.

Eslatma — alohida so’z, jumla va abzatslarni tushuntirish shakli bo’lib.
ularni qo’shimcha ma’lumotlar bilan to’ldirishga xizmat qiladi. Eslatma-
larning to’rtta turi mavjud:

* qavsdagi tushuntirishlar;

» sahifaning pastiga tushiriladigan tushuntirishlar — snoskalar:

* bevosita matn abzatsi ostida joylashtiriladigan ichki matnli tushun-
tirishlar;

* Asosiy matndanso’ng kitobning oxiridajoylashtiriladigan tushuntirishlar.

Eslatmalarni terish xususiyatlari ularning shakliga bog’liq.

Tushuntirishlar asosiy matn bilan bir xil kegl. garnitura va chizilishli
shrift bilan teriladi va qavsga olinadi.

Snoskalar terishning umumiy qoidalariga muvofiq teriladi. Yugori chi-
ziqqa teriladigan ragamlar keng tarqalgan snoska belgilari hisoblanadi.
Uchtadan ko’proq snoska uchraydigan nashrlarda bu belgi aynigsa qulay.
Yulduzcha ko’rinishidagi snoskalar badiiy adabiyotlarda, matematika nashr-
larida va snoskalardan tashqari ragamli ko’rsatgichga ega matndan tashqari
eslatmalarga ega nashrlarda qo’llaniladi. Ba’zi nashrlarda snoska belgisi
sifatida qora nuqta yoki yulduzchadan foydalaniladi.

Yulduzcha so’zga zich joylashtiriladi. Agar jumla so’roq yoki undov
belgisi bilan tugasa, yuzduzcha bu belgilardan keyin go’yiladi.

Snoska matni asosiy matn bilan bir xil shrift garniturasida va bir xil terish
o’lchamiga kichikroq kegl bilan teriladi. Ikki va uch ustunli terishda snoska
ustun o’lchamiga teriladi va o’ziga tegishli ustunning pastida sahifalanadi.
Agar bitta sahifada bir nechta qisqa snoska uchrasa (masalan xorijiy tillarning
tarjimasi), ular qo’shib teriladi.

Ichki matnli eslatmalar yo'rignoma, nizom kabi rasmiy nashrlarda keng
tarqalgan. Ichki matnli eslatmalar bevosita 0’zi tegishli bo’lgan matndan
so’ng joylashtiriladi.

Ichki matnli eslatmalar o’sha garnitura va chizilishli shrift bilan teriladi:
shrift kegli asosiy matndagi bilan bir xil bo’lishi mumkin, bunday holatda
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iladi oA i teri i 2 pt ga kichik
toravtirib teriladi. Agar eslatmani terish kegh Kichil
slatmalar toraytirib terila gar eslat S o k .
;D’lsa eslatma to’lig o’lchamga teriladi. T('ngytlvr%?g ab.zats che;u?&s?cﬁﬁﬁ
katta ,bo'lishi lozim. “Eslatma” so’zi orasini Slljlltliadl, YOZIM ldng ;
hizigli yoki to’g’ri nimqora qilib ajratiiadi..Xu_dm sllgndfilyhk;lg n:,ShamﬂaImda
: rayilirib terilua; eslatma asosiy matndan ajrat_]lmaydl. IM.: la.\ o
euslatmalar qo':_:,'hib terilishi mumkin, bunda 1?ar blr.es]‘atm.a oEmln::nEalar e
ega bo'ladi va oldingisidan tire belgisi bilan ajratiladi. Eslatr
hrda bir xil bo’lishi lozim. i s chehvriasiz & e
naS—l-ashqi matnli eslatmalar tarixiy, Siyosty va 1111'11,«‘. ntzlisl:r}'ju;raqa;i
hravdi. Snoska belgisi sifatida fagatgina shnt.tmng yugori chiz %, Uboensh;
uc.-rilbadil Eslatma butun nashrda bitta tartibli raqamlgmshga‘iuga\tiri]adiki
?0 .yn E-slatkmaiarni kitobning oxiriga chigarish shu bilan Fu?\u?“ i ‘nhi,
: H I Ve 3 , B 7 i
toziliiy ma’lumot yoki tushunchaning matni katta bodlgc;]]llgll tu ,)OXiridq
e ine ichiga sig’maydi. Nashrning 2
i tiga va aynigsa matnning ichiga sig maydi. I 12 <
ing pastiga va ayniqsa mat g gAY LS o4 2
fi“lafhgrilasigan tashqi matnli eslatmalar asosiy m_atn oﬂthggl '%Si_ e
Jg,:as_/rnit'ura va cl?izilishda. birog kichikroq kegh‘?a te rlladi.‘SF}f):h(?a tcrb;]adi S
i bi - vil keolli shriftda, biroq nimgora chizil )
bilan bir xil keglli shrift m i sy
mat;g:rghllar (lotincha commentaries—tushumu'lsh, sharhlash) badn)], a.dle;qtyn“
asarlarida va akademik nashrlarda ko’p uchraydi. Sharhlar ham tashqi mé
e qudﬁial':lJ 0‘31')“31‘:1 [: !;lifcll'an olingan matn bo’lagi. Sita-
i if idan boshqa as: g 2g
atalar — muallif tomonidan asar S iy i
talaf';sosi\' matn keglidan kichikroq shrift bllap, yoki kichikrog o
teriladi vo-xud sitata matni qo’shtirnogga olmac?}. e
E iu:m[‘__ boshqa asardan olingan matn yoki s| e’ i Lty el
raf nfﬁ;nd'in oldin joylashadi va asosly nlntlid?gl ?1.12111 . 111 s*llcii“ni e
i<hida, bi cichik ceplda teriladi. Epigrafni terish 3 latda
-1ishda. biroq kichikrog keglda ladi. E f AT Ay e
Cl]iZI'llhI:L'ltl11\i ter]ish o’lchamining 2/3 gismini tashkil etadi. Epigraf matnicag
asosiy ma ' i Fashil b
abzat{ chekinishi asosiy matndagi abzats chekinishiga teng

3.3, Ritmlashgan matnni terishning 0‘z|g—a Fu‘s.h:ii;:tavsmam-
Ritmlashgan matn ritmik bo‘laklarning l.cel'ma—%(le& kle c1"51 hi
di. She'r, poz'malﬂr ritmlashgan 1-nats.1gfa misol bo‘ z;.orz m; A
Ritm — bu bir-biriga mos nutqly blrlﬂ?’laf - ‘urg uli v f,-,,-l(,-, To;lam ¢!
i avbatma-navbat kelish qonuniyati. She rlard'fl ritm birlig il
sobl. M\'f L ! ure*uli va urg*usiz bog‘inlardan tashkil topadi. MlSr‘a af ‘ladi
SObmnu'"le'Lb L;‘rﬁshi mlunﬂfin. bunda bo‘g‘inlardan biri .al.batta L.n'.g. L?]l bo i'“:
“‘Chf‘i?]'; i;lol‘ntini‘;u‘ misraning boshida, o'rtas'\‘da_va om-rld'.%lbg'lls:rlnmsxou:dag:l
l:ﬂr:;—lil sondazvi to*plamlar ritmik biﬂ.ik ~ Sh.e i tashkil giladi,
ritmlanuvchi she’rlar strofani tashkil giladi.
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Barcha she rlarni quyidagilar
1) bir o*lchamli:
2) ikki o*Ichamli:
3) ko‘p o*lchamli:
4) aksentlangan,
To*plamlari soni bir x
hisoblanad;.

'ga ajratish mumkin:

il bo‘lgan she'rlar bir o'lchamli teng to*plamli

['o*plamlar soni
Umr o’tar tala-to"p 3
Manzil sari shoshamiz. 3
Hayot misli daryodir 3
Tolginlanib toshamiz 2

Ikki o’lchamda yozilgan she’rlar (satrlar) ritmik nay batma-nayhb
gan she'riy asarlar ikki o’lchamli hisoblanadi.

She’r o']chamlarining qat’iy ketma — ketligig
she’rlar ko’p o’Ichamlj she’rlar hisoblanadi, U]
bo’lgan satrlar uchraydi,

Satrlarning bunday tuzilishi matallar (masala) uchun tay siflidir. Ko'p

0’Ichamli she’rlarda, asarda o’lchamj bo’yicha qancha sher’r bo’lsa, shuncha
har xil chekinishlar qilinadi. Bund

at keladi-

aamal gilinmasdan yozilgan
arda to’plamlari sonj turlicha

ay usul ritmning 0’zgarishini ifodalash
imkonini beradj.
Aksentlangan she'rlar pog’onali, pog’onal

bo’linadi.
Pog’onali she’rlarda she’riy satrlarnin
aksent be:‘u_\'olganligiga bo
bo’lib joylashadi.
She’rlarning boshlanishi chap tomon bo’yich
gan bo’laklar esa avvalgi saty]

i - bayrogli va aralash turlarga

€ qismlari, ularga muallif ganday

g'liq holda, bir necha terish satrlarida zinapoya

a, keyingi satrga o'tkaziladi-
arning oxiri bo'yicha tekislanadi ("—_ varianti).
She’riy asar pog’onali Joylashganda satrlar bir-biriga nisbatan bir xil
chekinish bilan joylashadi. Chekinish 0’lchami nashriyotda belgilanadi.
She’rlar hayroqli_ioylashganda bitta she’rning bo’laklari bir xil chekinishli
bir nechta satrda Jjoylashadi va chap vertikal bo’yicha tekislanadi.
She’rlar aralash joylashtirilganda ba’zi
boshgqalari chap vertikal bo’yicha tekislanadi.
She’rlarni terishning o’zig
sion usuldan foydal

satrlar pog’onalj Jovlashad;j,

axosligi she’r va strofalarni oraliq -

kompozit-
anib ajratilishida namoyon bo’ladi. H

ar bir misra odatda
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i il giladi riy g’ ing mantiqiy
i ilib, she’riy satrni tashkil giladi, she'riy g’oyani g mant
hida satrda terilib, she’riy sa SRS , , o
ala?cunini tashkil giluvchi strofalar (bitta, 1kl\1ta: uclhta-\a hokazo) bi
Zo’sh satr, yulduzcha va boshqa usullar bllan aj'ratllladl. L et
She’r satrlari, odatda sahifa o’lchamidan kichik .bo adi, 2
. iy  sahifani ‘rtasiga teriladi. .
iyat she'riy matnlar sahifaning o’rtasig ter e — ;
5k5$1i’i5;hii boghlashdan oldin she’r o'lchamini va sahlkangagsg}l:e.k!\as;:ljr
i i } isoblanadi. She’riy asar-
ini S ishigacha bo’lgan masofa hisoblz :
she’r satrining boshlanishigac o i
larning boshlang’ich satrlari odatda abzats chekinishisiz tet;il‘e};il;r Wil
Saﬁifa c]aeklZasidan chekinishni aniglash uchun barcha she ok
iladi va o’Ichami bo’yicha gaysi misralar ushbu asar uchun FavsF ieke | iad;
q] a'iili misralardan ka'mroq yoki ko’proq misralarning mavjudligi amq]?aZi E;
1 3 . . . . :
Evs'in tavsifii guruhga taallugli misra teriladi va u o .lchaml n:;n' "Saii
ei] anadi -M asa]an. keltirilgan bir o’lchamli she’ r_da U:nr o'tar }a ﬂi:-(a SpbOblar
:ossiﬁi his'oblanadi. Shuning uchun u alohida teriladi, Forma.t as hsixser
a\:‘le]ida kerakli rostlash turi ko’rsatilib mﬂFkachfl mstlanafil' -.\I/f,ii i
Sﬁiz *ichdan foydalanib, sahifaning chap chekkasidan Chﬁkil:]lb] fatlc:imidan.
"‘Ch’% che]\'kﬂsizlan chekinish va interval” (.Indents ‘ar.ld S}?ac}:ng il]\—O.rsamib.
fi c;}i hib, “Qancha” (By) maydoni yordamida chekinish o’lcham
oydalanib, By yordamid
| Cinish o’ beriladi. .
he’r uchun chekinish o’lchami _ i) e
UShEU \S:chli joylashgan she’rlar uchun terish sahifasining chap chekkas
- , i ) i < i adi.
hekir;ish o’lchami bir o’lchamli she rlardagtdek amqlamdll i
: Ikki o’lchamli she’rlarda chekinishi har bir satr uchun a.l().u 2 irimtda
bunda birinchi satrga nisbatan ikkinchi satrnlmg che'k.l‘msjn tnas:S < s
lLﬁ lanadi. Birinchi va ikkinchi satrning cheklr.nshil‘arl IL] frzBs :)pat]a;i
?Chqap chekkasidan chekinish va interval) qatlamida “Qancha” (By) q
ida beriladi. ik o i i
YOTC}LEO”“F" S'Ichamli she’rlarda chekinishni, oldingi holatdagi singari. ha
*Ichs hun alohida beriladi. b g et e
; lc/:im uti :ngan she’rlarda chekinishni faqat she’rning bosh]amsl;! u];i:n
e ‘ 2 i S S ¥ S ' i
igl ;zdi ql;e’rnimz barcha keyingi bo’laklari esa aksentlangan she g
EEIARIE S = i
i r’liq holda joylashtiriladi. ‘ . Teife
tuni?};?)i\'aq bo’lib joylashgan pog’onali she’rlar uchutr)l chektlmshogﬂl?q
£1NE . . = . ) ) i siiten s
i i: tavsifli she’rning barcha bolaklari bitta satrg :
agicha aniqlanadi: tavsifli she’rning . . o
d'dglt&h'r:ar;? l\qa bu satr o’lchamning o’rtasiga rostlanadi. Bundaly. sl;g\ri(:ha
rl ; i % . . - oy =
ilfi';dq barcha keyingi satrlar o’zidan avvalgi satrning oxiri y
erishaa ying
ot iy matn singari
lekllzlap ‘:f[” an hisoblardan so’ng ritmlashgan matnlar oddiy fl.n 1]t.n :;rn[ﬁmi
satilg: g : , dd .
t ailaSirshe’;—lar sahifa o’lchamining markaziga rostlanganligi tufayli s
eriladi,



rostlash zarurati yo'q. So’zlar o’rtasidagi oraliglar yarim keglga teng. Ularni
o’zgartirishga (kichraytirish yoki kattalashtirish) fagat “koridor”lar yuzaga
kelgandagina yo'l qo’yiladi.

Har bir she’riy satr katta (bosma) harf bilan boshlanadi. She’rlarni bir
satrdan ikkinchisiga ko’ chirish tavsiya qilinmaydi, chunki bu she rning ritmini
buzadi. Kochirish zarurati bo’lganda bir yoki bir nechta so’z keyingi satrga
ko’chiriladi va 0’ng tomonga rostlanadi (agar boshqga ko’rsatmalar bo’lmasa).

Ba'zida satrda so’zlari soni ko’p bo’lgan she’rlar juda uzun satrlarni hosil
giladi. Bunday satrlar ikki, ba’'zida uchta qatorchalarga bo’linadi. Shakli
bo’yicha bunday terish ikki o’lchamli, ba’zida esa pog’onali she'rlarni te-
rishga o’xshash. Lekin bunday ajratish aksentlangan emas, balki shakliy
ko’chirish hisoblanadi. Bu holda ko’chiriladigan satrlar kichik harflardan
boshlanadi.

She’rlarda uchrayvdigan sonlar ragamlar bilan emas, so’zlar bilan teriladi.
She’r tagidagi yozuvlar ajratuvchi shrift bilan she’r shriftidan kichikrog
keglda teriladi. Muallifning familiyasi she’rning tepasida yoki pastida
Joylashtiriladi va o’ng chekkaga rostlanadi.

Ba’zi she’rlarda sarlavha o’rnida yulduzchalar qo’yiladi.

Ular. sarlavhalar singari, 0’z tegishli bo’lgan she’rga yaqin joylashtiriladi.

Ritmlashgan matn asl nusxalarini terish uchun belgilash nasriy asarlar
singari bajariladi. Qo’shimcharavishda quyidagi belgilashlar amalga oshiriladi:
bir o’lchamli she’rlar sahifaning chap chekkasidan chekinishi ko'rsatilmagan
holda bitta vertikal bo’yicha tekislanadi; ikki o’lchamli she’rlar ikkinchi satr
chekinish o’lchami ko’rsatilgan holda ikkita vertikal bo’yicha tekislanadi; ko'p
o’lchamli she’rlarda qalam bilan vertikal o’qlar va har bir satrdagi (birinchi
satrdan tashqari) chekinish kattaligi belgilanadi; zinapoya bo’lib joylashgan
pog’onali she’rlar belgilanmaydi. balki rostlash varianti. ya'ni avvalgi satr
oxiri bo’yicha tekislash ko’rsatiladi (*_); satrlari bir-biriga nisbatan bir xil
chekinishga ega bo’lgan pog’onali she 'rlar vertikal chiziglar bilan belgilanadi.
bu chiziglar avvalgisining oxirida va keyingisining boshida qo’yiladi.

She’riy matnlarni terishda matnni kiritish va formatlash oddiy matnni
terishdagi bilan bir xil bajariladi. Farqi shundaki, she v satri sahifa o’ lchamidan
kichik, shuning uchun ular, muallif yozuvi hisobga olingan holda, sahifa
markaziga rostlanishi lozim. Buning uchun sahifaning chekkasidan chekinish
aniglanadi: bir o’lchamli she'r uchun bitta, ikki o’lchamli she'r uchun ikkita
chekinish tanlanadi.

Sahifaning chekkasidan hisoblangan chekinish “Abzats™ dialog oynasi-
ning “Birinchi qator” va “Qancha” maydonlari yordamida berilishi mumkin.
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Buning uchun she’r satri belgilanadi, kontekstli menyu o_chiludi \J'a.:'[ft)!1'l11'51rt
- Paragraf’ buyrug’i bajariladi, keyin “Chap chek.kasadfm Chel-.]t?lrs;- \{d
interval” gatlami tanlanadi. “Birinchi gator™ mayc.lomdg ro y.\ltat ociﬂliu va
“Qancha” maydoni yordamida chekinish o’lchami belgilanadi hamda OK
achasi bosiladi. .

mgg:(r.:::kbc(;i;i chekinishlar sichqoncha yorclie.l}rféda goriz_onla! ch?zg ich
bo’ylab yuqorigi uchburchakni kerakli holatga S!ljltllb oson o rnatl.ladl. o

She’rlar orasidagi ajratish ham, abzatslar orasnflagl.mas.oi":dn1 hflgllﬁas:
singari, “Abzats” dialog oynasi “Interval” darchasida “Oldin” va “Keyin
maydonlari yordamida beriladi.

Dramatik asarlarni terishning o‘ziga xosliklari
Dramatik asarlarni terishning o’ziga xosliklari "
Dramatik asarlar — teatrlashtirilgan tomoshalar uchun mo’ljallangan
pyesalar (dramalar, komediyalar, tragediyalar va hokazp}. s
Dramatik asarlarni qayta ishlash uchun turli ajratishlarga ega }ensh an
foydalaniladi. Dramatik asarlar quyidagi asosiy elementlardan tashkil topadi.
« Akt yoki harakat — pyesaning yirik gismi; _ s
« Kartina yoki sahna — pyesaning tanaffussiz ijro etiladigan qismi; .
« Hodisa — vogealar aynan bir joyda kechadigan. faqat ishtirok etuvchi
shaxslar 0" zgaradigan sahna yoki harakatning bir gismiz _ "
» Replikalar — ishtirokchi shaxslar tomonidan gapiriladigan jumla yoki
so’zlar; - '
+ Monolog — gahramonning (personajning ) nutqi; . . o
« Remarkalar (rejissyorlik va mualliflik) — muallifning sahnaning holati
bo'yicha rejissyorga tushuntirishi. - o . .
Dramatik asarlar nasr yoki she’rlar bilan yozilishi muml\m.. Barcjha
dramatik asarlar o’ziga xos grafik shaklga ega bo’lib, tegishli terish qoidalariga
id D¢ 1B = : )
amal qilib gayta ishlanadi. Dramatik asarlarning asosty matni odatda, 10-11 pt
keglda, ba'zida 8-9 pt keglda teriladi. A
thesuning boshida ishtirok etuvchi shaxslarning ro’yxati ikki xil usulda
teriladi: muck b, gl
« bitta ustunda sahifa markaziga rostlab, agar barcha ishtirokchi shaxslar va
ularning tavsifnomalari joylashsa: ; R
« ikkita ustunga, agar ishtirokchi shaxslar tavsifnomasiz ko _;aatflm va
terish o’Ichami vetarlicha katta bo’lsa. Bunda ishtirokchi slhaxs!arm.ng lSIn.].:;lIl
pyesa matnidagidek (kursiv yoki nimqora) ajratiladi, tavsinomalari esa o’sha
keglli shriftda ingichka chizigli chizilishda teriladi.
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“Harakat” yoki “Akt” s0’zi asosiy matn bilan bir xil keglda yoki kattaroq
keglli ingichka chiziqli katta harflarda yoki nimqora chizishli kichik harflarda
o’lcham markaziga rostlab teriladi. “Rasm”, “Sahna”, “Hodisa’* so’zi kichik-
roq keglda ingichka chizigli yoki nimqora chizilishli katta harflarda teriladi va
o’lcham markaziga rostlanadi.

Ishtirokchi shaxslarning ismlari asosiy matndagi bilan bir xil keglli shriftda
ingichka chiziglikichik harflarda orasinisiljitib ingichka chiziqli katta harflarda,
nimqora chizilishli kichik harflarda teriladi va quyidagi tarzda joylashtiriladi:
0’lcham markaziga rostlab alohida satrlar bilan; matnga qo’shib, bunda barcha
keyingi satrlar chap tomondan ishtirokchi shaxsning ismi plyus (va) yarim
keglga teng bo’lgan chekinish bilan teriladi. Bunday rostlash she riy dramatik
asarlarda qo’llaniladi va gorizontal chizg’ich yordamida amalga oshiriladi.

Pyesa matnlari ikki xil usulda teriladi: birinchi satr abzatsdan, keyingilari
toraytirib teriladi, torayish o’lchami keglga teng; birinchi satr abzatsdan,
keyingilari esa o’Icham chekkasiga teriladi.

Muallif remarklari asosiy mawmdagi bilan bir xil keglli shriftda, ingichka
chizigli kursiv chizilishda teriladi va qavsga olinadi.

Rejissyorlik remarklari asosiy matn keglidan kichikroq keglli ingichka
chizigli chizilishli shrifida teriladi va o’lcham markaziga rostlangan alohida
satrlar ko’rinishda joylashtiriladi.

She'riy pyesalarda aktyorlik remarklari asosiy matndagi bilan bir xil
yoki kichikroq keglda ingichka chizigli to’g’ri yoki kursiv chizilishli kichik
harflarda teriladi va o’lcham markazi bo’yicha rostlangan alohida satrlar qilib
joylashtiriladi.

3.4. 3-murakkablik guruhidagi matnlarni terish va qayta ishlash

Tarkibida 50% dan ko‘p bir necha alifbo shriftlaridan foydalanilgan
ajratishlar yoki bir qatorli formulalar aralashgan murakkablashgan matnni
terish uchinchi murakkablik guruhiga taallugli hisoblanadi. Bu bibliografik
matnlarni, bir qator lug‘atlarni, texnik adabiyotlarni terish bo*lishi mumkin.

Bibliografiyalarni terishning o‘ziga xosliklari

Bibliografik ifodalash — alohida matn turi bo‘lib, unda ma’lum ketma-
ketlikda nashr haqidagi asosiy ma’lumotlar keltiriladi.

Bibliografik ifodalash — alohida nashr sifatida chiqarilsa, u asosiy matn
hisoblanadi, ilmiy. texnik va o‘quv nashrlarida joylashtirilsa, bibliografik
ifodalash qo*shimcha matn hisoblanadi.

Bibliografik ifodalashning ikki varianti mavjud:

1) mualliflik — muallifning familiyasi yoki muassasa nomi (mualliflar
Jamoasi) bilan boshlanadigan ifodalash, masalan:
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Guzoriv H.A. Bu dunyo o°zi hayron. saylanma.: T., 200555 5SS ::‘T‘
2) nashr sarlavhasidan boshlanuvchi ifodalash: airetet

O*zbek tilining izohli lug-ati. Tuzuvchilar M.K. Axmedova, U.B. Xoligova
2005. 256 b. : 4
E bBl-ll-n:IJR turdagi bibliografik ma’lumotlar quyidagi ketma-ket‘.nkda keltiri-
ladi: muallifning familiyasi va initsiallari yoki muassasa T_aoml;”nashr sar-
javhasi: nashr mazmunini aniglashtiruvchi, janrm..muha.lrrlr. tarjimon, r'clli-l
somlarning familiyasini aniglovchi sarlavha osti ma lumul_lan: ‘Ch'lﬁllls
ma’ lumotlari (nashr yili va joyi), umumiy ragamlashga lfu'maydlg.an 5al?1?d‘?11:
va rasmlar soni; sarlavha usti ma’lumotlari (tashkilot nomi, S:t)]']‘yﬂ&lli)..
eslatmalar (magolalarning ro’yxati, jurnal va to‘plam mazmuni haqgida
a’ ar); o‘lchami; adadi. : ;
F ll;:g]li:;a’hk ifodalash annotatsiyalar, referatlar. taqrizlar bilan birga
S . ‘
ber]!lilﬂ!i?llt}ui]‘:gili}‘asidan emas, balki nashr 5%11t'la\‘h.asidan 'boshl‘a.:_ladl_gan
ifodalashda muallifning initsiallari ularning famlhyamdm} old.m qL‘l 'illa({l-l. '
Tanlangan asarlarda bibliografik itbda]z_lsl.]dz.i qul}'ldagl ma Lf;n-u[_ a‘ll
joylashtiriladi: muallifning familiyasi va 1:1}&51.35131‘1, t?.umn‘ nas 1|!‘11]n‘u_.
sal'iavhusi (nomi), sarlavha osti ma'iumlmllan (barcha _|1Id{]a1gal.tegr19.11.l;
bo‘lgan). jildlar soni, chigish ma’ lumotlari (bm.un n‘ashlga ’1;«1.allquj)-. T;lhlri
ragami, sarlavhasi (nomi), jildning sarluvha’ .ostl.ma ]L.ll‘f?ﬂt-]-dﬂ. 1T.a:‘;t‘11 )]ﬂ:i)
(agar jildlar turli yillarda chigarilgan bo‘ls:li..pld.nmg. m1qdm.1y 1-a\-.51 nomasi).
i Bibliografik matnni terish xususiyatlari qu_wc?aglla.rdan iborat: -
e barcl?a bibliografik matnlar bir tilda bezaladi, tur!n nas'l}rlardalul-alr(;\z;]l\s[
keglli shriftlar bilan terilishi mumbkin, kopincha asosiy ma’lumotlar p
keolda. eslatma va annotatsiyalar esa 8-9 pt keglda: : vk :
i annotatsiyalar ifodalash bilan bir xil shriftda )fokl umumiy o ]<Ch9f111~1;a'
kichikroq keglli shrifida terilishi va ii'ndal:\.sh matmdan. 0q -Saugu.d':ifnllslbk“‘
mumkin; voki ifodalashni terishda qo‘llamladlgz'.'n. Sh-flf‘lﬁbllﬂl‘t. yo ,1 ,-.:d‘ \
yoki 2-3 Leglga toraytirib, kichikroq keglda t.EI’lllShI. ifodalash matnidan
;\iratiinmsligi yoki Y2 oq satrga njralihsl_}i mumklln:' Mk A
" e bibliografik ifodalashni terishda kitob nomining sarlavhasi ajratilmaydi
i sarl L‘;- ing birinchi so'zi ajratiladi: 4
}01\-1 b’l‘.l'.|d1l‘\ }li'lltll:;bbir nechta muallifiar lumonida-n .)'uzii.gaﬂ bojls;aj bl-l;']lj—
m‘aﬁ\-’aziﬂ barcha mualliflarning familiya va i1.11151.alla.r| Fm' xil aJra'u‘ ‘1“|;
lh\;u' {)ir muallif boshgasidan vergul bilan ajratllad'u';‘1_|ra!|sl? LIF],1L][31 Toml}-
matnni terishda go‘llanilgan garnituradagi qora f:hllelsh.h kllChlk o‘lchamli
harflardan foydalaniladi yoki girgma harflardan foydalaniladi;
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* “Ne 67 — oltinchi son ekanligini bildiradi, “12Ne™ bir yilda 12 ta son chi-
qgishini anglatadi;

e bibliografik turlarda. odatda. yil davomida bibliografiyani umumiy
raqamlash yuritiladi. Tartib raqamlari ingichka chizigli shriftda teriladi.

Lug‘atlarni terishning o‘ziga xosliklari:

Lug*atlarni terish murakkablashgan terish turiga taallugli.

Lug‘at — so'zlarning kelib chigishi, mazmuni, ifodalanishi bo*yicha
ma’lumotnoma. Orfografik (imloviy). orfoepik, xorijiy so*zlar, siyosiy, falsa-
fiy, ensiklopedik, atamashunoslik, lingvistik, sinonimlar, xorijiy—o‘zbekcha
va o*zbekcha—xorijiy, so‘zlashgich va boshqa lug*atlar mavjud.

Imloviy lug*at — so‘zlarni to*g‘ri yozish ma’ lumotnomasi, orfoepik lug‘at
— to'g'ri talaffuz gilish ma’lumotnomasi, atamashunoslik lug*ati — fanning
u yoki bu sohasida qo‘llanadigan atamalarni tushuntirish bo‘yicha ma’lu-
motnoma, izohli lug*at va sinonimlar lug*ati har bir so*zning mohiyati va ke-
lib chiqishini tushuntiradi. xorijiy—o‘zbekcha va o*zbekcha — xorijiy lugatlar
tarjima qilishga xizmat giladi.

Har bir lug®at turi shartli ifodalashda ham, bezashda ham o‘ziga xoslikka
ega. Lug‘atlar bir jildli va ko*p jildili, so‘zlar soni va o*Ichami bo‘yicha katta,
o‘rtacha va kichik bo‘lishi mumkin.

Lug'at asl nusxalariga ham murakkablik guruhidagi matn terishga qo‘yi-
ladigan talablar amal giladi. Lug‘at asl nusxalari avvalgi usullardan foy-
dalanib belgilanadi. Asl nusxa batafsil tushuntirish matniga ega bo‘lishi lo-
zim. Lug*atni terish shakli uning turiga qarab aniglanadi.

Yozuvi va tiliga bog'liq holda lug*atlarda turli grafik asosdagi, shu jumla-
dan, arab grafikasi asosidagi shriftlardan foydalaniladi. Bir qator tillardagi
lug‘atlarda fonetik yozuvdan tashqari ierogliflardan ham foydalaniladi.

Lug*at nashrlarida shartli ajratishlar ko*p uchraydi. So‘zlarni gisqartirish
qat’iy kelishilgan bo‘lib, ma’lum mazmunga ega bo‘ladi.

Lug‘atlar odatda 7.8 pt keglli shriftda teriladi. stol lug*atlarini 9 pt keglda
terishga yo*l qo*yiladi. bolalar uchun lug‘atlar 10-11 pt shrift bilan teriladi.

Lug‘atlarmni terish murakkabligi matnli, kompozitsion. grafik ajratish-
larning katta miqdori bilan aniglanadi.

Lug‘atlarda qo‘llaniladigan atama, shartli belgi, belgi-emblemalar

Atamalar — butun lug*at uchun bir xil va maxsus bo*lishi mumkin. Ba’zi
bir ko*p takrorlanuvchi atamalarni ko*rib chiqamiz.

Vokabula (lotincha wokabulum —nom). Lug*atlarda lug‘at magqolasining
bosh sozi. U nimqora shrift bilan teriladi.

Lug‘at magolasi — vokabulani yoki so‘zning ta.rj_ima?.stm msl}u_n?;xshgk
taallugli matn. Maqola kursivdan foydalanib to'g’ i mgxch}&a;hmq shrift
bilan teriladi va ajratish uchun orasini siljitish usuh-qo Hanﬂ;kl. .

Transkripsiya (lotincha tran scriptia — qayta-yomsh). .Gr-a : lva. ot m%affuz
goidalarga bog‘liq bo‘lmagan holda vokabula istalgan til so'z a.nrll}b 2

& 3 . ~ o1 = NY L
qilish jihatlari hagida tushuncha beradi, u fonetik tr-aal\lrlpsgla shar.t 1 he g e
bilan teriladi (odatda bu xalgaro traskripsiya l.:ueligllan b_o 11"0, lou_r:ﬁ ';L,r?daﬂ
alifbosi harflaridan, ag‘darib qo‘yilgan harf, tinish belgilari va urg™ula
tashkil topadi). : i : : d; )

Abbreviatura (italyancha abbreviature — q1sqa).l So ziiam!ngBtmll %;ari -
matik mazmunini ifodalash. Kursiv bilan nuqtamz.t.erléa.dl. evosi
vokabula tarjima yoki transkripsiyadan keyn_l joylashtiriladi.

i \alar S bilan ataladi. :
Qisqartmalar ham shu atama : P ‘ | e
Uva — so‘zning takrorlanuvchi va barcha so zlar uchur} 0 z.g?.llnl?:? F{fshi

mavi'ud bo*loan, shakli va mazmuni yagin bo‘lgan so‘zlarning ‘bule!s En»llma-

Fakuffcr?i‘_\-‘ (fransuzcha facultative — mumkin bo‘lgan, majburly bo

g : ‘|laniladigan so°z.
an). Lug‘atlarda kam qo‘llaniladig 2 ; ar d A
3 Frazeologiva (grekcha phrases—fikrni ifodalash). Pug atla-nlizll lingvistik:
tomonidan o'réaniladigan fikrlarning qabul qilingan 1f0dalan'1ls i, v 5
Idiomatik ifodalash (grekcha idioma) — faqat aynan shu ti gla ,\(; — f ar;
mazmuni uni tashkil giluvchi so‘zlarning mazmuniga bog'liq bo‘lmag
ifodalash. - S
Omonimlar (grekcha homos — bir xil + onyma - nom) — mazmuni har xil,
eshitilishi bir xil bo‘lgan so‘zlar. e T s
Sinonimlar (grekcha synonymos — bir xil nomli). S{ngplg}l.a:) : eisk;lt%:lda
shakli bo‘vicha turlicha, mazmuni bo‘yicha o‘xshash yoki bir-biriga ]
-aqin bo‘lgan so‘zlar. T iremburdy
/ Orfografiva (grekcha orthos —to'g i+ grapho 3 yozam:%n) ‘g 11a) goﬁb
Orﬂ)éraﬁk-l{lu'ailar so‘zlarni to‘g'ri yozish bo‘yicha ma lumotnom
xizmat qiladi. : oaiiel i
Orfoepiya (grekcha orthos —to*g'r1 =+ epos — nu'tqz to'g'ri .ﬂ}“;ll- Oirm. [3i i
[ug*atlar to"g'ri talaffuz qilish, yozilganlarni to’g’r1 0 qish, urg‘ularni to’g
o‘yishga xizmatt giladi. : . R s ‘
, 'B’u'cha lug*atlarda qo‘llaniladigan shartli belgilar bit \.ll \a.mfaim.l bq]_fgil.
- il{kit({lik chize‘ich barcha lug‘atlarda so’zning blr‘ qismining _1n 1'11
t ‘71 “7ni ir o i
chisidan ajratilishini bildiradi; ba’zi holda so‘zning .bu.qlf,mlm‘n?dum zglm_
dizidan ajralishi, boshqa hollarda qo*shimchaning ajralishi. Ba'zl la S(;zsa

L. (.‘ c = - - B = : 3 n] s

morfologik alomatlari bo‘yicha emas, balki kerakli so‘zni tez topish maq
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-d];d-adte}-”'“k lalo.mat-[ari bo‘yicha ikkitali chizg‘ich bilan ajratiladi. So‘zni
ichidagi ikkitali chizg‘ich oldingi va keyingi harflardan a_ji‘atmasdan terila

ng
Ba‘ zi .lug‘a.tlarda magola ichidagi matnning bir gismi ikkinchisidan ikki dll:
chizg‘ich bl.]‘dn ajratiladi. Bu holda u chap va o0*ng tomondan 2 pt ga a'rlatilrlg‘;'l

/ — vertikal punktir chizg‘ich murakkab lus;‘atlarda qu':'hin:chajlar 'dL'J-I
yasama so‘zlarni ajratish uchun qo‘llaniladi. 6!din)i va k si har n‘l .
ajratmasdan teriladi. s,

2 |; tllgla_; takrorlash belgisi, barcha lug*atlarda barcha sarlavha so‘zni (bu
D a . - - s = o L p— = * "
St 'k(i-‘ZI |:m J\Ve.), ingi so /,L.lan yarim keglga ajratiladi) yoki uning bir qis-
. 1] Ita-l ygkl puqktlr chizg'ich bilan (bu holda so*zning tildadan ke\'int;i
gismidan ajratilmaydi) almashtirilishini anglatadi. " et
= — tenglik belgisi bo‘lib, o'zidan keyingi i
_ teng S " dan keyingi so‘zning ingisiga te
qiymatliligini bildiradi. i k Aaasaig
0 _ . - 2} 1 H 1
Vﬂ frazVrolmb. lug afldrda shu bf:lgl.dan keyin teriladigan idiomatik ifodalar
€0 ogl_\,-faiarm matndan ajratish uchun qo‘llaniladi. Terishda har ikki
tomondan yarim keglga ajratiladi. c :
R ili—h_q].yshlq deﬁs. it?hid‘c_l shu belgi mavjud bo‘lgan ot sifatdosh sifatida
ql s ]EI ?r;glat.ac?:. Qt_\ﬁh'lq defis™ belgisi tildan keyin ham kelishi mumkin
. b eli chiqish belgisi bo*lib, ushbu so*z qaysi tildan kelib chigganligini
o‘rsatadi, masalan: L - lot. — lotincha. '
. —]:flr_)lll]E.ill l.ug".a.tl‘arda ‘q(.)']lamiladigan belgi-emblemalar so*zning u yoki bu
sohaga tegishliligi ifodasining o*rnini bosadi. Belgi-emblema tarjima g il
gan so‘zdan keyin qo‘yiladi. e
. ();_‘fr)gflz_zfzk lug ‘atlar: Orfografik lugatlarda so‘zlar qat’iy alifboli tartibda
Joylashadi. Lug*atlar gisqa yoki to‘lig bo*ladi. i
| U'Lu]g atlarda barcha so‘zlar kichik harflar bilan boshlanadi. ushbu turd
L!‘._.:t ar uchun mustasno bo*lgan atogli otlardan tashqari.
katla]i?ﬁ? .:jll‘ xil hartd.an boshlanuvchi so‘zlardan oldin sarlavha sifatida
bo-m; shiiri lgan kegldagi (li() pt, 20 pt) shu harfqo*yiladi. U nimqora chizilishda
» qizil qatorga yoki terish sahifasini -hz i B
s By ga ) sahifasining chap tomoniga rostlanadi
‘ _Oldlz;ltda 50z to*g'ri nimqora chizilishli shrift bilan, o*zgarishlar
3 2 = 4 . i) . 1 . . . = i
mel]? a chizigli chizilishli shrift bilan, tushuntirishlar — xuddj shunday
E v _ .t " " . 3 PR . e - . : ; ; '.
ke%- agi kursn. chizilishli shrift bilan teriladi. Qavslardan foydalanish va
eyingi satrlarmng orasini siljitib terish shriftli bo'Imagan ajrariﬁ;h ra taall I"
hisoblanadi. ) S

aoi
agi

—to'g'n

Qavsga olingan tushuntirishlar to‘g'ri ingichka chizigli shrift bil

teriladi. "

| Orfografik lugatlarda kerakli sozni topishni  yengillashtiruvchi
kolontitullardan (so‘zning dastlabki uch harfi) foydalaniladi. Kolontitullar
so‘zlar bilan bir xil shriftda teriladi va o‘lchamning o‘rtasiga yoki har bir
ustunning chekkasiga joylashtiriladi.

Orfoepik lug ‘atlar orfografik lug*atlarga ko'p jihatdan o‘xshash. Uning
o'ziga xosligi ba’zi so‘zlarda bir nechta urg‘ular — asosiy va qo‘shimcha
urg‘ular qo‘llashni nazarda tutadi. So‘zdagi asosiy urg‘u, u qayerda
qo‘yilishidan qat’iy nazar, akut (*) belgisi bilan ifodalaniladi, u o‘ngdan
pastga chap tomonga yo*naltirib tasvirlanadi. Boshga qo‘shimcha urg‘ular
gravis (') belgisi bilan ifodalaniladi, u chapdan pastga o‘ng tomonga
yo'naltirib tasvirlanadi. Belgilar urg'u tushishi kerak bo‘lgan harflar ustiga
joylashadi: odatda murakkab so‘zlarda bir nechta urg‘u bo*ladi.

Xorijiy so zlar lug'‘atlari ma’lumotnoma nashrlari bo‘lib, 8 pt keglli
shriftda quyidagicha teriladi: tushuntiriladigan so‘zlar o*zbek tilida alifboning
katta harflarida qora chizilishda teriladi. Kvadrat gavsda tushuntiriladigan
so‘zdan keyin bu so‘zning gaysi tildan kelib chiqganligi yoziladi hamda
traskripsiya yoki bu so‘zning xorijiy tilda to‘g‘ri yozilishi keltiriladi. Tilga
havola o‘zbek tilida to*g‘ri va ingichka chizigli shriftda teriladi (lot.-lotincha,
gr. — grekcha, fr. — fransuzcha va hokazo). Transkripsiyali so‘z ingichka
chizigli kursiv bilan teriladi. Agar zarurat bo‘lsa kvadrat qavslarda tarjima
beriladi. Yasama so‘zlar gismlarga ajratiladi. Barcha tushuntirishlar dumalog
qavslarda beriladi. Tushuntiriladigan so‘zlarning matnda takrorlanishi birin-
chi harf va nuqta bilan ifodalanadi (badiiy — masalan, b. adabiyot).

Tushuntiriladigan so‘zning turli mazmunlari dumaloq gavsli ragamdan
so‘ng beriladi: 1) 2) 3) va hokazo.

Omonim so‘zlar yugori chiziqda raqamlar bilan ifodalanadi (!, . * va
hokazo).

Tushuntirilayotgan so‘zning turli qo‘llanish holatlari orasini siljitib
teriladi.

Atamashunoslik lug‘atlari o‘zining bezalishi bo‘yicha ensiklopedik
lug‘atlarga yaqin. Ular ikkita ustunda 8-9 pt kegl bilan teriladi. Atamalar
nimqora chizilishli katta harfli shriftlarda teriladi. Ajratishlar kursiv yoki
orasini siljitib amalga oshiriladi. Lug*at misollar, jadvallar, formulalar bilan

go*shimcha to*ldiriladi.

“Adabiyot atamalarining qisqa lug'ati”, “Lingvistik atamalar lug'ati”
kabi lug‘atlarni alohida guruhga Kiritish mumkin. Ular bitta ustunda teriladi,
ko‘rinishi bo‘yicha ajratishlarga ega sidirg*a matnni eslatadi. Atamalar nim-
qora chizilishli o°sha garniturada yoki girqma garniturada teriladi. Tushunti-
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rish to'g‘ri ingichka chizigli chizilishli shriftda. ajratishlar esa kursiv yoki
orasi siljitilgan shriftda teriladi. Misol yoki sitatalar kichikroq keglli shriftda
teriladi. Lekin kegl 8 pt dan kichik bo*Imasligi lozim.

Sinonimlar lug ‘atlari o*zining bezalishi bo‘yicha darsliklarga o‘xshash.
Sinonim so‘zlarni terish sarlavhalar ko‘rinishida — sahifa o‘lchamining
o‘rtasida amalga oshiriladi. Asosiy so‘z katta harflar bilan teriladi. sinonim
so‘zlar esa nimqora chizilishli kichik harflarda teriladi, Asosiy matn 9-8 pt
keglli to*g*ri ingichka chizigli shriftda 120% li interlinyajda teriladi.

zohli lug ‘atlar orfografik lug*atlar kabi bezaladi.

Izohli lug*atlarda sarlavha so*zlar (vokabulalar) nimqora chizilishli kichik
katta harfli shriftda teriladi: ajratishlar nimqora chizilishli kichik harflar. kur-
siv va orasini siljitib bajariladi.

Xorijiy—o‘zbekcha va o‘zbekcha—xorijiy lug*atlarning keng targalgan
guruhlari tarjima lug‘atlariga taallugli.

Tarjima lug*atlarda qavslar, arab va rim ragamlari, tinish belgilari, ragam—
indekslar ancha gat’iy ketma-ketlikda qgo*llaniladi.

Omonim so*zlar yuqori chizigqa rim yoki arab ragamlari qo'yib ifodalanadi.

Nimgqora shrift bilan teriladigan nuqtaga ega arab raqamlari turli gram-
matik toifadagi so‘zlarni ifodalaydi.

Agar maqolada tarjima qgilinadigan so*zning bir nechta ma’nosi keltirilsa.
ular qavs qo‘yilgan arab ragamlari bilan keltiriladi.

U yoki bu paragrafda havola qavsdagi arab ragamlari bilan beriladi.

Kvadrat qavslarda sarlavha so*z — vokabulaning transkripsivasi beriladi.

Dumaloq gavslar ko'p qo‘llaniladi. Ularda tushuntirishlar, eslatmalar.
grammatik xususiyatlarga havolalar, so‘zning nutgning qaysi bo’limiga
tegishliligini bildiruvchi qisqartmalar joylashtiriladi.

Tilda so ‘zning negizini takrorlamaslik uchun go ‘laniladi

Abbreviatura odatda kursivda, nugtasiz, so‘zning har bir mazmuni uc-
hun tarjimadan oldin, sarlavha so‘z yoki transkripsiyadan keyin qo‘yiladi.
Tushuntirish va misollar kursiv bilan teriladi.

3.5. Xulosa va jadvallarni terish qoidalari va usullari

Jadval va xulosalarni terish kompozitsion va grafik ajratishlar miqdori
ko'p bo*lgan murakkab matnni terishga taallugli.

O*quv, ilmiy, ishlab chigarish-texnik, ma’lumotnomava boshqa nashrlarda
ma’lum o*lchamli ustunlarda guruhlangan sonli va matnli material uchraydi,
ular o*zaro oraliq va chizg‘ich bilan ajratilgan. Bunday material turi jadvalli
material deb nomlanib. xulosa va jadvallarga bo"linadi. Xulosa v a jadvallarni
terish terishning murakkab turiga taallugli.
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oraliglar bilan ajratilgan ustunlar ko*rinishida guruhlangan matnli

Xulosa —

oki sonli material. . Progis - =
. Jadval — chizg*ichlar bilan ajratilgan ustunlar ko rinishida guruhlang

i voki i material (3.2-rasm). : .
ma[?:.lzix(;::\l:j::::ll;;11 va xulosa hamda jadvallar kc)'rin.i§hida Joy!ashm‘lllgfiini
material o‘quvchiga qisqa vaqt ichlid?. jﬂdvavildzli l\"eln?‘llg.zu?l[1,1’21(1[.11121)0‘212;1%:1&
taggoslash. tadgiqot va hisob natija.%a_rl bilan t.m?lshllsh .11}1kc.)rn|lm’ klllaﬂ—;n,;[emdi‘
tuzilgan jadval qog'oz va o‘quvchining \‘Ei‘qtlnll sezilarli .tej_ms 'uu..alil \ ; ﬂ 'y
Jadvalli material qo‘shimcha matnga, terishning murakkabligi boyich

ckablik guruhiga taallugli. - .
mursil‘c‘il:illl;:\ti:lﬂil; anl_\ idagli asosiy elememlard.an tuslhkil topad-] ( i.zl-rasm).
vertikal bo‘yicha sarlavha gismi va pastki qismi, gorizontal bo'yicha — yon

gism va prografka qismi.
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Pastki gism
—
Sarlavha gismi

Prografkani tashkil qiluvchi grafalar chap va o'ng tomondan oraliq yoki
chizg'ichga ega matn ustunlaridan tashkil topadi. Progratka — jadvalning
barcha grafalari. Ustunlar — jadval yoki xulosaning tarkibini tashkil giluvchi
asosiy ma’lumotlar. Yon qism — grafalarning tarkibini aniglovehi matnli yoki
sonli ma’lumotlardan tashkil topadigan chap vertikal ustun. Yarus — pastda
joylashgan ikki yoki undan ko®proq grafalarni birlashtiruvehi sarlavha.
Sarlavha gismi grafalar va yon qismning barcha sarlavhasidan tashkil topadi.
Pastki qism sarlavha gismdan pastda joylashadi. Mavzuli sarlavha jadvalning
pastida joylashgan jadvalning (yoki xulosaning) nomi. Raqamli sarlavha —
jadval yoki xulosaning raqami. Mavzuli va ragamli sarlavhalar sarlavha usti
satrlari deb nomlanadi.

3.5.1. Xulosa va jadvallarning sinflanishi.

Xulosalar tarkibi va murakkabligi bo*yicha sinflanadi.
bo'lishi mumkin:

Tarkibi bo‘yicha

xulosalar quyidagicha

e matnli. ustunlarning katta gismida alohida so‘z yoki jumlalar mavjud

bo*ladi:
e formulali, matematik yoki Kir
Ko‘rsatib o°tilgan turlardagi xulosa

myoviy formulalardan tashkil topadi.
lar murakkabligi bo‘yicha oddiy

(sarlavha qismisiz) va murakkab (sarlavha gismi bilan) turlarga bo‘linadi.

Jadvallar uch turga bo‘linadi:

1) kitob - jurnalli; 2) devonxona; 3) devoriy.

Kitob - jurnal jadvallari kitob yoki jurnalning bir qismi (qo‘shimcha matn)
hisoblanadi. Kitob - jurnal jadvallari quyidagi asosiy alomatlari bo‘yicha
farqlanadi: tarkibi (mazmuni) bo‘yicha, sahifada joylashuvi bo‘yicha, tashqi
va ichki bezalishi bo‘yicha. Tarkibi (terish xususiyatlarini hisobga olib)
bo‘yicha jadvallar quy idagilarga bolinadi:

e matnli, unda ustunlarning katta qismi alohida so’z va jumlalardan

tashkil topadi;
Ragqamli (sonli), ustunlar ragam va be
o aralash, matnli va raqamli grafalar mavjud bo‘ladi:

formulali, grafalarda matematik voki kimyoviy formulalar mavjud

lgilarga ega bo‘ladi:

bo*ladi;
e rasmli jadvallar:
e proformalar, ular terish xususiyatlari bo*yicha kitob-jurnal jadvallariga
taalluqli.
a bog‘liq holda ular bo'lakli, sahifali, sahifali -

Jadvallarning sahifalarig
ko'ndalang, uzunasiga - ikki sahifali. ko‘ndalang - ikki sahifali bo*ladi.
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Tashgi bezalishi bo‘yicha jadvallar nashrning asosiy matni bilan garmonik
uyg‘unlashish prinsipi bo‘yicha bezalgan va nimqora chizg‘ichlarga ega
bo‘lgan kontrastli ajratish prinsipi bo‘yicha bezalgan turlarga bo‘linadi.
Bunday jadval va ularning alohida elementlari rasmli material sifatida
garalishi mumkin.

Jadvallarning ichki bezalishi quyidagicha farglanadi:

e ochiq jadvallar — o‘rab turuvchi chizg®ichlarsiz, faqat sarlavha qismida
chizg‘ich mavjud bo‘lgan jadvallar;

e yopiq jadvallar — to‘rt tarafdan chizg'ichlar bilan o‘ralgan jadvallar;

s yarimyopiq jadvallar, chizg®ichlar bilan uch tomondan o‘ralgan, pastki
tarafi ochiq jadvallar.

Devonxona jadvallari jadval - proformalar va jadval - pustografkalarga
bo*linadi.

Jadval - proformalar hisob va hisobot shakllari namunalari bo‘lib, to*l-
dirilgan sarlavha qismi va grafalarni to‘ldirish namunalaridan tashkil topadi.

Jadval - pustografkalar bo‘sh prografkalarga ega bo‘lib, ular qo‘lda to‘l-
dirish uchun mo‘ljallangan.

Muvozanatli jadvallar — ikki gismdan iborat bo*lgan hisobot jadvallari:
“Kirim” va “Xarajat” (yoki “Debet” va “Kredit”).

Devoriy jadvallar mashg‘ulotlar jadvali, transportlar harakati jadvali
hamda afisha va plakatlarning tarkibiy gismi bo‘lgan jadvallardan tashkil
topadi.

Barcha jadvallar oddiy va murakkab bo‘lishi mumkin. Murakkab
jadvallarning sarlavhalari ko*plab grafalardan tashkil topadi. Prografka matn
satrlari yoki umumiy chizg'ich bilan qirgilgan jadvallar murakkab jadvallar
turkumiga taallugli.

3.5.2. Xulosa va jadvallarni terishning texnikaviy - bezash qoidalari.

Xulosa va jadvallar bitta nashrda shrift va chizg‘ichlarning qo‘llanilishi
bo‘yicha, satrlar orasini ajratish bo‘yicha, jadvalning barcha elementlari
va gismlarini bezash bo‘yicha, abzats chekinishlari va toraytirishlarning
o‘lchami bo‘yicha bir xil terilgan bo*lishi lozim.

Xulosa va jadvallar asosiy matn uchun tanlangan garnitura shriftida yoki
Kurer, Pragmatika, Bannikovskaya kabi ochkosi kengroq bo*lgan garnitura
shriftida teriladi; agar asosiy matn 10 yoki 11 pt keglda terilsa, xulosa va
jadvallar 2 pt kichikroq keglda teriladi; agar asosiy matn uchun 8-9 pt keglli
shrift rejalashtirilsa, xulosa va jadvallar ham shu keglda teriladi.

Juda ixcham nashrlarda jadvallar 6-7 pt keglda teriladi. Devonxona va
devoriy jadvallarni terish uchun shrift kegli oflcham va sarlavha gismidagi
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ing migdoriga bog‘liq holda tanlanadi.
harflardan foydalaniladi, sarlavhalar orasini silj
ilishli shriftda (devoriy jadvallarda) terilishi mumkin ..
" Jadvallarni terishda turli kegl va chizilishli chizg*ichlarning o
alaniladi.Chiz.g'ichlamingrasminitanlashdanashmibezashxus iyatlas
ga olinadi. Bir turdagi jadvallar butun nashrda bir xil bezalishi

#im. Ochkosining chizilishi turlicha bo‘lgan chizg‘ichlar quyidagicha
- go‘llaniladi: ingichka chizg'ichlar sarlavha va prografkada grafalarni ajratish
" uchun go‘llaniladi, ikkitali chizg*ichlar sarlavhani yon gism va prografkadan
~ ajratish uchun go*llaniladi, nimgora va qora chizg*ichlarda kontrastli ajratish
prinsipi bo*yicha bezalgan jadvallar bir necha tomondan o*raladi.

Kitob - jurnal jadvallarida sarlavhalar qizil satrga teriladi yoki chap
chegara bo*yicha tekislab. gorizontal joylashtiriladi.

Qarlavha satrlarini katta harflarda va orasini siljitib terishga yo'l
go'yilmaydi. Sarlavha satrlari har tomondan chizg‘ichlardan ajratiladi, bunda
satrni tepa va pastki chizg‘ichlardan ajratilishi bir xil (minimal 2 pt) yoki tepa
chizg*ichdan ajratish 2 pt ga kattaroq bo*lishi lozim.

Sarlavha gismlari bir-biriga nishatan quyidagicha rostlanadi: bir satrli —
ikki satrlining o‘rtasida, ikki satrli — uch satrlining o‘rtasida va hokazo yoki
chap vertikal bo*yicha tekislanadi.

Agar sarlavha matni kattaroq, grafalar esa tor bo‘lsa, 6 pt kegl bilan terish
yoki sarlavha satrini vertikal joylashtirishga yo'l go‘yiladi. Sarlavhaning
vertikal satrlari har doim bitta gorizontal chizigdan boshlanadi, sarlavha osti
chizg*ichidan yarim keglga, tepa chizg‘ichdan kamida 2 pt ga va vertikal
chizg*ichlardan kamida 2 pt ga ajratiladi. Grafa sarlavhalarida abzats cheki-
nishi yoki toraytirib terish go‘llanilmaydi. Sarlavhaning vertikal joylashgan
satrlarini kattalashtirilgan interlinyajda terishga yo'l qo‘yilmaydi. Agar matn
kam va jadval bosh gismining o‘lchami pastki qismiga nisbatan gismidan
kamrogni tashkil qilsa hamda jadvalni butun sahifaga cho‘zish talab gilinsa,
sarlavhaning gorizontal satrlari kattalashtirilgan interlinyajda terilishi mum-
kin.

Jadval - pustografkalarda sarlavha satrlari ko'pincha kattalashtirilgan
interlinyajda teriladi.

Grafa sarlavhalari yoki alohida yaruslarning matnlari barcha katta harf-
lardan foydalanib terilmaydi: agar jadvalning sarlavhali gismi bitta yarus-
dan tashkil topsa, har bir grafaning sarlavhasi katta harfdan boshlanadi..
Ko*p yarusli sarlavhalarda tepa yaruslarning matni katta harfdan boshlanadi;
agar pastki yaruslarning matni tepa yarus matni bilan organik bog'langan
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bo'lsa. bo'ysinuvchi sarlavhalar kichik harflardan boshlanadi. agar pastki
varuslarning matni mustaqil bo‘lsa, u har bir grafada katta harfdan boshlanadi.

Har bir grafa sarlavhasining oxirida nugta qo‘yilmaydi: ko‘rsatkich nomi
va uning harfli ifodalanishi orasida, shuningdek, o*lchov birliklarining harfli
ifodalanishi va gisqartirib ifodalanishi orasida. masalan. “R kg/mm*” vergul
qo‘yilmaydi. Sarlavhalarda bo‘g*in ko‘chirishlar mumkin qadar bo*lmasligi
lozim.

Jadvalning raqamlovchi sarlavhasi o'ng tomonga rostlanadi: mavzuli
sarlavha — markazga yoki chap tomonga rostlanadi. Sarlavhalar bo‘g'in
ko*chirishsiz teriladi. ko‘p satrli sarlavhalar mazmun alomati bo‘yicha
satrlarga ajratiladi. Ixcham nashrlarda ragamlovchi va mavzuli sarlavhalar
bitta satrda joylashtirilishi mumkin, bunda ragam sarlavhadan nugta yoki
varim keglli oraliq bilan ajratiladi. Jadvalning sarlavha osti gismi tepa
qamrab turuvchi chizg*ichdan odatda 2-6 pt ga ajratiladi, bunda butun jadval
asosly matnni terish interlinyajiga karrali bo*lishi lozim.

Raqamlovchi va mavzuli sarlavhalar nugta yoki boshqa tinish belgilari
bilan tugallanmaydi. ikkala sarlavha bitta satrda joylashgan holat bundan
mustasno.

Uzunasiga joylashgan ikki sahifali jadvallar umumiy qoidalariga muvofiq
rostlanadi. Umumiy o*lchamning markaziga rostlangan mavzuli sarlavha
ikkita sahifada bo‘lishi mumkin — ko‘chirish zarur emas. 1kki sahifali
jadvallarning o‘lchami, jadvalning bo‘linishini kamaytirish magsadida,
ikkita sahifada ham koreshokda sisero miqdorida kattalashtiriladi.

Kop sahifali jadvallarda sarlavha har bir sahifada hamda ikki sahifali
Jjadvallarning har bir razvorotida takrorlanadi, hatto grafalarni ragamlovchi
satr mavjud bo‘lganda ham.

Yon qism quyidagicha bezatiladi: chizg*ich bilan gamrab olinmagan
Jadvallarda yon gqism satrlari chekinishsiz teriladi. Agar yon qismda
sarlavhachalar ikki yoki ko*p satrli bo‘lsa, ular quyidagi tarzda joylashtiriladi:
birinchi satr abzats chekinishisiz, keyingilari esa toraytirib teriladi. Bunday
variant “osilib turgan” abzats chekinishi deb nomlanadi.

Yarim yopiq va yopiq jadvallarda yon gism matni chap vertikal
chizg’ichdan yarim keglga ajratiladi, raqamli giymatlar esa yon gism
grafasining markaziga rostlanadi.

Yon gismning ko*p satrli sarlavhachalari quyidagicha teriladi: birinchi satr
bitta yaxlitga teng bo*lgan abzats chekinishi bilan, chap vertikal chizg‘ichdan
ajratishni hisobga olgan holda, keyingi satrlar abzats chekinishisiz. chap
vertikal chizg'ichdan yarim keglga ajratib teriladi yoki birinchi satr abzats
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chekinishsiz, chap vertikal chizg‘ichdan yarim keglga ajratib, keyingi
satrlar esa bitta yaxlitga toraytirib teriladi. Yon gism satrlari raqamlar?ganda
barcha satrlar abzats chekinishisiz teriladi. Lekin chap vertikal chizg‘ichdan
ajratiladi; keyingi satrlarning matni birinchi satr bq‘yicha tcfkislanfldit.

Yon gismning barcha satrlari bitta vertikal bo®yicha vertikal ChlZgilChdaﬂ‘
yarim keglga ajratib tugallanishi lozim. Yon gismda 11111::akkab hf)‘ys.muvchl
sarlavhachalar mavjud bo‘lganda turli toraytirishlardan rloydalamlz_adl.

Agar yon gism sarlavhachasining oxirgi satrida faqat bitta nLlL]t-a_]O)"lElShSEl.
u go‘yilmaydi, satr esa to‘liq majburiy rostlashdan foydalanib, o‘lcham
bo'yicha rostlanadi. .

Yon qism matni 8 pt keglda terilganda yon gismda sariavhacl‘l\ala.r bitta
satr chegarasida quyidagicha ajratiladi: tepadan 6 pt, pastdan 2 pt, ikkita satr
chegarasida — tepadan 10 pt. pastdan 6 pt. i : uX

“Jami” so‘zi yon gismning o‘ng tomoniga teriladi. Umumiy chizg u?h
ingichka bo‘lishi va “Jami™ so‘zini sisero qiymaliga_ Fhap Fol:11011da11 }'O'plb-
turishi lozim. Tor yon qismda umumiy chizg*ich “Jami’ so‘z'lmrfg boshlanishi
bo‘yicha o‘rnatilishi va tekislanishi mumkin. Umumiy chizg'ich tepadan 2
pt. pastdan 4 pt ga ajratiladi. 101 s higs

Grafalarda ragamlar ustuni yoki matn satrlari chizg'ichlardan hflr ikki
tomondan minimal 2 pt ga ajratilishi lozim. Prografkadagi raqamlar gornzsmtal
va vertikal bo*yicha tekislanishi (birliklar birliklar ostida, o‘nlikllar 0“:1]|klar
ostida), va'ni nugta bo‘yicha vertikal tekislash amalga oshirilishi lozim. :

Agar sonlar bir-biridan farq gilsa, xususan, satrdagi ma’ ]uﬂmmllar mazmuni
bo‘yicha bir turli bo‘lmasa (tonna, dona, metr), jadv.al g.ratalarrdagl b.arcl?a
raqamlar grafa markaziga rostlanadi va vertikal chizg'ichlardan majburiy
minimal 2 pt ga ajratiladi. ' !

Ba’zida grafadagi sonli ma’lumotlar kattaliklaming chegarasidan, ya'ni
tire belgisi bilan birlashgan ikkita sondan iborat bo‘ladi; b.ulhol.cla grafadagi
sonlarni vertikal tekislash tire belgisi bo‘yicha amalga oshiriladi. [ .

Parantez (shakldor gavs) balandligi bo*yicha grafa yoki yon qismning
o'z tegishli bo*lgan barcha satrlarini gamrab olishi lozim; parantezning uchi
satr \‘L;lr\i satrlar guruhining ortasiga to*g ri kelishi lozim. 1

R-aqam o'rnidagi tire grafadagi eng katta son bo‘yicha markazga
rostlanadi. ' 1231:4

Yon gismga ega raqamli jadvallarda ragamlar yon gism sarlavhasining
oxirgi satrlarining to‘g'risida joylashgan bo*lishi ]oz.nm.. .

Yon gism va prografka matni sarlavha osti chizg'lch:d'a‘n. va pa.stkn_qam]:ab
oluvchi yoki umumiy chizg‘ichidan jadvalni terish shrifti kegli miqdorida
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ajratilishi lozim, bunda butun Jjadvalning vertikal olchami chizg‘ichlarning
qalinligini hisobga olgan holda. jadvalni terish kegli yoki interlinyajiga karrali
bo‘lishi lozim. Jadval matnini kattalashtirilgan interlinyajga terish voki matn
bloklari orasida ajratishlarni amalga oshirishi mumkin; jadvalning bosh va
pastki qismlari orasida maksimal yo‘l qo‘ysa bo‘ladigan ajratishlarni tanlash:
jadval bosh gismining balandligini butun jadval uzunligining Y qismigacha
oshirish: mavzuli va raqamlovchi sarlavhalar va Jadval o'rtasidagi oraliglarni
oshirish mumkin, Bu ish jadvalni butun sahifaga cho‘zish uchun gilinadi.

Jadvalni balandligi bo*yicha siqish uchun ko‘rsatilgan harakatlar teskari
tartibda amalga oshiriladi. Ikkala holatda ham moslashuvchanlik, ya’ni
butun jadval balandlik bo‘yicha o'lchamining asosiy matn satrlarining butun
soniga mosligi majburiy shart hisoblanadi.

Xulosa balandligi bo‘yicha. xuddi jadval singari, asosiy matn shrifti
kegliga (interlinyajiga) karrali bo‘lishi lozim.

Xulosalarni terish qoidalari jadvallarni terishdagi bilan deyarli bir xil:
xulosa sarlavhalari satrlari gorizontal Joylashtiriladi, sarlavhani prografka
raqamlari ustunidan ajratish xulosa shrifti keglidan kichik bo*Imasligi lozim:
xulosa o*Ichami (eni) terish sahifasi enidan kamida 24 pt ga kichikroq bo‘lishi
lozim (har ikki tomondan 12 pt ga toraygan holda): xulosaning sarlavhasi
prografkaning o‘rtasida jovlashgan bo*lishi lozim. Yon qism satrlari chapdan
chekinishsiz teriladi. Yon gism sarlavhasi ko*p satrli bo*lganda birinchi satr
chekinishsiz, keyingilari bir keglga toraytirib teriladi. Yon gismning to‘lig
satrlari oxirida yarim keglli qo‘yiladi. Yon qism prografkaning birinchi
grafasidan % kegl masofada ajratiladi.

Progratka grafalarida bir xil nomli raqamlar o'ng tomon bo‘yicha, turli
nomdagilari — grafaning o‘rtasi bo‘yicha rostlanadi. Ragam o‘rnida ishla-
tiladigan tire grafadagi eng katta son bo‘yicha o‘rtaga rostlanadi. Grafalar
o‘rtasidagi minimal ajratish yaxlit keglga teng.

“Jami” so'zi yon gismning o‘ng tomoniga teriladi. Umumiy chizg‘ich
ingichka bo‘ladi. Umumiy chizg‘ich tepa va pastdan yarim Keglga ajratiladi.

Blankali jadvallarning sarlavha satrlari gorizontal joylashishi lozim.
Sarlavhalarni terish uchun shrift asosan ingichka chizigli Obiknovennaya.
Literaturnaya yoki Times New Roman garnituralari tanlanadi. Alohida so*zlar
kursiv yoki nimqora qilib terilishi mumkin. Terish kegli 11 pt yoki 9 pt.

Yon gismda satrlar mavjud bo*lsa, ular ko*ndalang chizg*ichlar o*rtasidagi
qulay oraliglarni hisobga olib sahifalanadi. Yon qismni terish kegli 12 pt, gar-
niturasi sarlavhaniki bilan bir xil; yon qismda ruknlar kattaroq keglli kichik
harflarda teriladi. “Eslatma” satri, grafa o‘lchamidan qat’iy nazar. 11 yoki

—
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12pt kegl bilan teriladi. Gorizontal' chizg'ichl'ar yon qism sa‘tr}aii c.hi.zig;:lmt;
prografkaning vertikal chizgichlari sa.arlav.hamng \'ertﬂfal chiziq arini ushla :
turishi lozim. Umumiy chizg‘ich ostidagi prog:.'aﬂ.\'anmg %::alandhg:, jadva
o‘lchamiga bog'lig holda, ¥ dan 1 kv gacha bo"lishi nu_lmkm.. B
Devonxona jadvallarini bezashda chizg‘ichlar gratalarnmg ahaﬁu}:atlg:’a
bog‘liq holda tanlanadi: asosiy va keng grafalar ranglli 710 r't pl,fn}\tll‘}f;kl! c.]?,r::
— ikki punktli gilib bezatiladi; boshga grafailal‘da.|x1-c.11cl1l\a a.h.irzg. .lLl'l d[;‘(].d
foydalaniladi, sarlavha progratkadan qo‘lsh_a]oq m.glclhkn chil'z‘g] 10‘2 Il Ii::
ajratiladi. Kichik o*lchamli idora jadvallari nimgora ikki punktli chizg*ichla
i rab olinadi.
bl]al‘(].c:]‘g:ig:ll:ing chizgichlar jadval grafalarida )-'oz_ish .uchun 12‘ dal? 24 Pt
gacha oraliq bilan teriladi. Sarlavha va birinchi chlzg_‘mc-h 0‘.1'ta51dag1 oraliq
boshga chizg‘ichlar o‘rtasidagi oraligdan kutltaro:]_ t.)u‘.l‘lshlnlozl.m.. . Dbt
Muvozanatli jadval ikkita qismga ajraladi: “Kirim” va Cblq1m 5 .De e
va “Kredit”. Bu jadvallarning yon qismidagi sarlavhalar }.\'Lll'Sl.\? yoki mmq('na
chizilishli shriftda chap tomonga teriladi. Sarlavha ostida joylashgan yon
gism satrlari bir keglga toraytirib teriladi.. . i iyl
“Muvozanat” satri jadvalning ikkala qismida ham.._lad\‘.al yon qla?ﬂlﬁl ic ale
matn migdoridan gat’iy nazar, bitta darqiada.bo'l.lshl ]OZ.Im. Aggr _]ndl\‘al bn
gismining yon gismlaridan birida matn ikkinchi yon gismdagiga mlsbahlm
kamroq bo‘lsa, u yerda diagonal chizg'ich qo‘yiladi, u muvgrzan:étl _\-Ud\’l
saldoli deb nomlanadi; diagonal o‘ngdan chupga c.)‘tad{. tepada va p)ast a
o‘lchami 2 dan | kv gacha bo‘lgan nimqolra 'chugl'lch bl-lﬂﬂ tug.a}_‘fh: :L?S,Il\l
nimgora chizg‘ich muvozanat osti chizg"!chl bilan bir dar.a_md:-a trm' ]_15[111. og]mI
Hujjat shakllariga quyidagilar kiradi: anketalar, ]\'\'ltansl.}'dl-dvl.j‘HS—U ar,
blanklar. aktlar, konvert, guvohnomalar va hokazo. Ular kichik shakldagi
csidensiyalar hisoblanadi. ety :
akbl/(\l;izlt'aaf bu so‘rovnoma varag. Anketalar uch xil usulda teriladi: go‘shib,
rma-qator va katakli. fa
qm:it:::ﬁrz:u [erish uchun to‘g‘ri ingichka chizigli 10-12 pF keglli shnttcllan
foydalaniladi. Punktirli yoki ingichka chizg'ichl.arlIlanl;‘madll..Alllkcta]ur.nmg
saI‘lavhnsi xuddi o’shanday garnitura, kegl va ChllelfSh]i shrift blla‘n tCl:l“j':\d-l.
Anketani qo‘shib terish abzatsdan boshlanadi. Har bir savoldan :,(.1. 1-1%'5;3&.:11’%1
giymatiga ega chizg'ich o rnatiladi va p.aslc.ian 2 pt ga, Ie.pm%an shuftl \?:]Iid
bog‘liq holda ulanadi. Chizg'ich keyingi 5{1\’0lldan t.)ll‘. keg.lga ajratiladi.
CI‘Ti?g'ichlar orasidagi masofa hamma joyda bir xil bO'l|IShl lozim. )
Qhatorli anketalar (aktlar, shartnomalar, tibbiy tadqiqgtlar va I1OLEI‘Z‘9.) a]:-_
zatssiz teriladi. Savolga chizg®ich satrning butun o‘lchami bo*yicha qo*yiladi.
Har bir savolga bir yoki bir necha satr ajratiladi.
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.Kv.na|1s?ya1.ar bittali yoki qo‘shaloq, kitob ko‘rinishida broshyuralangan
va ikki sahifali bo‘lishi mumkin. Kvitansiya matni to‘g°ri ingichka chiz? li
10—_1:2 pt keglli shriftda teriladi, ajratishlar — nimqora yoki k;r%iv Chizili‘igli
shdea ‘tenladi. Kvitansiyalar uni beruvchi muassa'sa yoki Lkomonan‘inu
nomi Llnlan teriladi. Ostida nusxa ko‘chirib to‘]diris]{ua nm‘liﬂl]anuaa
kvlltanyyalarni terishda kvitansiyaning alohida qismlaride;ni barciﬁ: s‘ﬂt‘h /
cl.uzg‘mhlar gorizontal va vertikal bo‘yicha bir xil terilishi?ozim {4;;121111':1
bir xil satrlari bir xil roslanishi lozim. Asosiy satrlar o‘rtacha 1‘0.st‘]anadilv§

vertil ‘yi isi i i i
: kal bo*yicha ragam belgisiga tekislanadi, shuning uchun terish eng uzun
satrdan boshlanadi, masalan: i

Kvitansiya koreshogi No
Kvitansiya nusxasi Ne
Kvitansiya Ne
. Il\'ki‘sahifa!ikvilansi_\-'alarni terishning o‘ziga xosligi shundaki, kvitansiya
qismlari o‘rtasida nazorat satri go‘yiladi va unda ]:\'itansivan{ [71:‘!';1(1{“:111
muassasa yoki korxonaning qisqacha nomi beriladi. Nazorat satri k:{t'
l;fu'ﬂirc!a m“.g'ri .ingich%\a chiziqli chizilishda 12-16 pt keglli §l11'iﬁa; le:rilid;i
éic:-:til;g:‘um_\dmng har ikki gismidan nimqora ikki punktli chizg*ichlar bilan
. Xat..ma'lumulnoma. guvohnoma blankalari kichik shakldagi aksiden-
5|l_valarnmg 0‘ziga xos sohasini tashkil giladi. Firma, muassasa tishl'iiotl b
ning blankalari xizmatchi hujjatlar bo‘lib, boshqa mua’:saslﬁrllk "l ] - _?“'
malar jarayonida ishlatiladi. g ik o
- Shum.n.g uchun blankalarning bezalishini tanlashda ularning keyinchalik
19)’dz}l?112215]1i11§I1i50bga olish lozim: turli firma vamuahsasalarnli:nJk:la kalari
bir-biridan farq qilishi maqsadga muvofiq. : x>
Agar_ blankalarni ish hujjatlariga tikib qo‘yilishi nazarda tutilsa, cha
maydoni k.engroq bo‘lishi lozim; agar blankalarni buklash na?ard; Il'utilsf
hulslam c.hlzig:x‘i o"qishga xalaqit bermasligi va tashqi ko‘rinisl’.in‘i bu‘znﬂqlri:':
lozim. Bitta firma uchun blankalar to*plamini (konvert, katta blanka (lisg'l
h!am-(a_ bloknotlar uchun blanka va hokazo) tayyorlashda ular bezali -i ining
bir xilligiga amal qilinishi lozim. by, e : vadless
_ Blanlkaning kompozitsiyasi joylanadigan matnning tarkibi va migdori
bilan amq_lanadi. Asosiy satrlar—firma yoki kor.\'onanin; nomi (k it 31
markaz), ikkinchi darajali satrlar — yuqori tashkil A el
‘@ : ] shkilot nomi, yordamchi satrlar —
manful. telefon va boshqa qo*shimcha ma'lumotlar. Ba’zi blankalarda davl
gerbi, firma belgisi joylashtiriladi. gt

S A !
) .M(, nning Joylashlslugz} bog‘liq holda blankalar burchakli, uzunasiga
o‘ndalang va aralash bo‘lishi mumkin. Taf
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Burchakli blankalarda matn chap yuqori burchakda joylashadi, bunda
matn o lchamning 1/3 — 1/4 qismini egallashi mumkin. Terish uchun,
matnning ahamiyati va matnli satrlarning migdoriga bog‘liq holda, to‘g'ri
ingichka chizigli va tor chizigli 6 dan 16 pt gacha bo*lgan katta harflardan
foydalaniladi. Satr guruhlari o‘zaro oraliglar bilan, ba’zida chizg'ichlar bilan
ajratiladi. Burchakda joylashgan matn, kvitansiya o‘lchamining 1/3-1/4
gismiga teng bo'lgan o*lchamda teriladi.

Uzunasiga va ko'ndalang blankalarda matn blanka o‘lchamiga teriladi
va qizil satrga (tepaga) rostlanadi. Ko‘ndalang blankaning balandligi
uning enidan to‘rt marta kam. shuning uchun matnni terishda me’yoriy
yoki enli chizilishdagi shrift tanlanadi. Asosiy satrlar kattaroq keglli shrift
bilan ajratiladi, satrlar guruhi to‘liq o‘lchamga o‘rnatiladigan oralig yoki
chizg®ichlar bilan ajratiladi.

Blankalarning o'lchami odatda buyurtmachi tomonidan beriladi. Ko'p
hollarda blankalar quyidagi o‘lchamlarda bo‘ladi:

60x84/8 yoki 60x84/8. Bu o‘lchamlar blankalarning buklangan holda
standart o‘Ichamli konvertga joylashishini nazarda tutadi.

Gerblar, emblemalar (firma belgilari) matndan tepada joylashadi va odatda
ikkinchi bo*yoq bilan bosish uchun bezaladi. Emblema yoki gerbning kegli,
blankaning o’ lchami va turiga bog*liq holda, 2436 pt chegarada tanlanadi.

Hisoblar, boshga kichik shakldagi aksidensiyalar singari, turli kegl va
chizilishli shriftlardan foydalanish bilan tavsiflanadi. Ular uchun qat’iy
tavsiyalar qo‘llanilmaydi.

Jadvalni bo‘yi va eni bo"yicha hisoblash nashr o‘lchamini tanlash va uni
terishga tayyorlashda amalga oshiriladi.

Umumiy o‘lchamini, har bir grafaning o*lchamini. sarlavha va pastki
gismining o‘lchamini va jadvalning umumiy balandligini oldindan aniglash
jadvalni hisoblash deb nomlanadi. Hisoblashda jadvalning chiroyli va qulay
o*qiluvchan bolishiga harakat gilinadi, buning uchun barcha grafalarning
sarlavhalarini gorizontal joylashtirish lozim. Mazmuni bo‘yicha bir-biriga
teng bo‘lgan grafalar o‘lchami bo‘yicha bir xil qilinishi lozim. Sarlavha
gismining balandligi imkon qadar minimal bo*lishi lozim.

Jadvalni va uni sahifalash uchun ajratilgan joyni oldindan hisoblash uning
terilishini sezilarli darajada osonlashtiradi va turli sahifalarda jadvallarning
moslashuvchanligini ta’minlaydi.

Jadvalni eni bo‘yicha hisoblash sarlavhadagi matn miqdorini, grafadagi
eng uzun satrlar o*lchamini, ajratib turuvchi chizg‘ichlarning qalinligini
hisobga olgan holda o‘ngdan chapga tomon amalga oshiriladi. Hisoblashda
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shuni e’tiborga olish kerakki. rag i
s ng,\ Ta t_)llsh kerakki, raqamlarning eni shrift keglining 4 qismiga
% = s =i v . 2 o . . D x :
it :l af_||at1b .IutLl\Chl chizg‘ichni hisobga olgan holda usmnlziu'
agi 1 ajratis 5] lﬁ ;
R wémnl:unsl.l ajratish ‘—-70.2:» sm. Barcha ustunlarning minimal eni
cn]a]-infn, qlanadi va qo‘lc.hq — butun jadvalning o‘lchami va ustunlar
b bg U]-Hﬁmlb‘\ yig“indisi orasidagi farq yon gism sifatida foydalaniladi
Eni bo®yicha barcha o*lch: "y o e .
o ¥icha Lqrch."i.o l.chamla; (yon qism va ustunlarni terish o*lchami)
k tizimda ko‘rsatilishi magsadga muvofiq '
Jadvalning bal igi i 3
e ]_3;:05]] il?dhg bosbh lc115m va pastki gismlarning balandligi bilan
adi. 1smning balandligi terishni iga, o
Al | ning kegliga, sarlavha satrlari
i s : ! g kegliga, sarlavha satrlari
: —ii:cl : (.friuslal .{qdval) soniga va ulardagi satrlar soniga bog‘liq. Bir \';-rusni
nchisi ati ruvchi izg*i . - -
al\l\j,.—mi,l | an afuanb turuvchi chizg'ichlar va chizg'ichlardan minimal
shlar ‘ar 3 igini ¥ '
g_ncla ] 1l gstkt I) arus balandligining o‘lchamiga kiradi. Sarlavhaosti \"1
sarlavha chizg'ichlari sarlavhani i y harr naydi
g : aning balandlik bo*yicha o* i i
= : T g bals yicha o*lchamiga kirmaydi
bal};)l butun jadvalni hisoblashda e’tiborga olinadi e b i
astki qismni a igi ism s aim
haméa Llldq1 n.mnnllg I:l);ilandllgl yon qism satrlarining soni va ularni terish kegli
arni sarlavha osti va qamrab turuvchi chizg'i : i
: turuvchi chizg‘ichlar jratilishini
Ho e FRE ' : zg‘ichlardan ajratilishini
ga olgan holda aniglanadi. J i i - [
g . Jadvalning balandlik bo‘yi i
Lk ] g andlik bo‘yicha o‘lchami
@ 3 picas larda ko‘rsatiladi, ya’'ni jadvalni 1
it : , ya'ni jadvalning balandligi 3|
5 | : Ie gi asosiy
satrlarining butun soniga mos bo‘lishi lozim. : v
.?.j.anompyuterda jadval terish usullari
Jadvallarni terish v rirlas i
it hdlnlllﬁl‘lb{]“l va tahrirlash uchun Windows uchun Word, Adobe Table
agi jadval muharriri, Microsoft Ex i ;
! i - “xcell L asturlari
bk sl elektron jadval dasturlaridan
Windows ] lor ida j
PPy b& ;}C'hlin ]\’vlcud yordamida jadvalni ikki usul bilan yaratish
: sh jadvalni yaratish va uni kevi ) h
: . y yaratis ni keyin yacheykalar bi ‘Idiri
T i u yin 3 ykalar bilan to‘ldirish
3 i ni jadvalga aylantirish. Ikkinchi
' i | ga ay . Ikkinchi usul, zarurs f '
tahrirlash jarayonida qo‘llaniladi. i oo
Jadvalni yarati i
S ;11!)[?‘1 atish uchun matn kursori ma’lum joyga o*rnatiladi. “Tablitsi
— qt tablitsu” me 1 bl . :
Rl rlmr l\ll].‘lcn}/'.l buyrug’i tanlanadi va hosil bo*lgan oynada ustun
arning kerakli soni ko‘rsatiladi *sh j ilg: :
g adi. Bo*sh jadval varatil i
v e g h jadval yarati gandan keyin unga
: . rasm va boshqa elementlarni kiriti i : p
1atn s rni Kiritish mumkin. Jadvalga
R ooy ; ; umkin. Jadvalga jadval
: 1kin emas. Matnli kursorni j >
5] ursorni jadval yacheykalari bo‘y iljiti
uchun terish jarayonida T: i R A e
s ida Tab tugmachasidan foy iladi -
. \ sidan foydalaniladi. Jadvald: iqi
uchun sichqoncha ko*rsatkichini hujjatni o e
rsatkichini hujjatning j il
e Ui ] g jadvaldan tashqari istalgan joyig:
qo‘yish va chap tugmachani bosish lozim ' et
Word da jadval vacheykalaridagi st
mm[”aoqhmjl l»_al y.a'they kalaridagi matnni formatlash oddiy matn singari
amalga oshiriladi, va’ni shriftni (garnitur. : i . ;
3 g ra vakeglni) tanlash, bir yoki bi
o Hia : : g ash, bir voki bir necha
alohida simvol yoki butun jadval ajratilganidan so‘ng chekinish‘i
(= o
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va rostlash turini ko‘rsatish. Jadval alohida yacheykasi ichidagi matnni

belgilash sichqoncha yordamida oddiy matndagi singari amalga oshiriladi;

alohida yacheykani belgilash uchun shu yacheykada sichqonchani bosish
lozim: alohida ustunni (yon qism yoki grafani) belgilash uchun sichqoncha
ko*rsatkichi jadval ustida shunday o‘rnatilishi kerakki, u pastga yo‘naltirilgan
qora strelka ko*rinishini olsin. Shundan so'ng sichqoncha tugmachasi bosiladi.
Jadvalning alohida satr va ustunlari “Tablitsa — Videlit stroku” va “Tablitsa—
Videlit stolbets " menyu buyruglari yordamida belgilanishi mumkin.

Butun jadval yoki uning alohida yacheykalarining o‘lchami “Tablitsa —
Visota i shirina yacheyki” menyu buyrug‘i yordamida o’ zgartirilishi mumkin,
buning uchun matn kursori jadvalning ichiga ornatilishi lozim.

“Tablitsa — Vstavit tablitsu” menyu buyrug'i yordamida yangi jadval
yaratishda “Avto” opsiyasi yordamida ustunlarning enini qayd etish mumkin.
Bunda Word dasturining 0°zi ustunlarning soni va sahifa o‘lchamidan kelib
chigib ustunlarning enini hisoblaydi. Bunda ustunlar orasidagi masofa 0.25
sm ga teng qilib belgilanadi. Jadval yaratilgandan keyin “Tablitsa — Visota
i shirina yacheyki' menyu buyrug'ini bajarib va “Stolbets” qatlamini
tanlab, ustunlarning eni va ular orasidagi masofani o zgartirish mumkin.
Bu gatlamda “Shirina stolbtsa” maydoni mavjud. Agar ular belgilangan
bolsa. alohida ustunlarning ham, jadval barcha ustunlarining ham enini

kiritish mumkin. Kerakli ustunlarni tanlash “Sleduyushiy " va “predidushiy™

tugmachalari yordamida amalga oshiriladi.

“miterval mejdu” maydonidagi qiymat har doim butun jadvalga taallugli
bo‘lib, jadval ustunlari orasidagi masofani belgilaydi. “Kak raz" tagmachasi
yordamida belgilangan ustunlarning optimal enini kiritish mumkin.

Chap tomondan chekinish sahifaning chap tomoni va jadvalning belgilan-
gan satrlaridagi matnning chap tomoni orasidagi masofani ta'minlaydi.

Rostlash “Viravnivanie” opsiyasidan foydalanib amalga oshiriladi.
Sahifadan sahifaga o‘tishda matnning uzunligi Allow Row to Break Across
Pages opsiyasi yordamida amalga oshiriladi.

Tahrirlash jarayonida matnni jadvalga aylantirish mumkin. Agar matn
kiritilgan bo‘lsa, Tab tugmachasini bosib, uni yacheykalarga bo‘lish va
matnni belgilash lozim; keyin “Tablitsa — linii setki” buyrug‘i yordamida
jadval to‘rlarini ishga tushirish va “Tablitsa—preobrazovat tekst” menyusini
tanlash lozim, hosil bo‘lgan dialog oynasida “Razdelitel” maydonlari gu-
ruhida “Tabulyator” maydonini tanlash lozim. “OK” bosilgandan so'ng

Word belgilangan matn jadval tagsimlovchilariga egaligini tahlil giladi va
matnni jadvalga aylantiradi. Jadvalni matnga aylantirish uchun “Tablitsa —
Preobrazovat v tekst” buyrug’i tanlanadi.
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Jadvalni tahrirlash buyruglari “Tablitsa” menyusida joylashgan. Bu
menyu yordamida yacheykalarni qo‘shish. o‘chirish, ajratish va birlashtirish
hamda turli bezalishga ega jadvallarni yaratish mumkin. Jadvalning oxiriga
bir yoki bir nechta satrlarni qo‘shish, satr yoki ustunni o*chirish kabi usullar
jadvalarini to*g*rilashda qo-llaniladi.

Agar jadval nashrning bir nechta sahifasini egallasa, sarlavha gismining
avtomatik ravishda takrorlanishini kiritish mumkin, buning uchun “Tablitsa -
Zagolovki” buyrug‘ini tanlash lozim.

Jadval uchun ramka yaratish yoki yacheykani belgilash uchun matn
kursorini jadvalning istalgan joyida o‘rnatish, kontekstli menyuni ochish va
“Avioformat - tablitsi” buyrug’ini tanlash lozim; keyin “Format™ ro*yxatida
ko‘rib chigish oynasidagi namunalar yordamida mos keluvchi ramka turini
tanlash lozim.

3.6. Matematik va kimyoviy formulalarni terishning
umumiy goidalari va xususiyatlari

Matematik formulalarni terish matnlarni terishning eng murakkab aralash

turlaridan hisoblanadi. Formulalar o*ziga xos matn bo‘lib, o‘zbek, lotin va
grek alifbosi asosidagi shriftlarga, to*g'ri va kursiv, ingichka chizigli, nimqora
chizilishli shrift va belgilarga. katta miqdordagi matematik va boshqa
belgilarga, shriftning tepa va pastki chizig‘idagi indekslarga va turli katta
keglli belgilarga ega bo‘ladi. Formula terish uchun shriftlarning assortimenti
minimal 2 ming belgiga ega bo‘lishi lozim.

Formulalarni terishning boshqa turdagi terishlardan asosiy farqi shundaki,
formulani terish, uning an’anaviy ko‘rinishida, parallel satrlar bo‘yicha
amalga oshirilmaydi, balki sahifa maydonining ma’lum bir qismini egallaydi.

Formula — matematik yoki kimyoviy ifoda bo‘lib, unda raqam. simvol
va maxsus belgilar yordamida ma’lum kattaliklar orasidagi munosabat
ifodalaniladi.

Ragamlar — belgilar bo‘lib. ular yordamida sonlar ifodalanadi. Ragamlar
arab va rim ragamlari bo‘lishi mumkin.

Arab ragamlari: 1,2,3,4.5,6.7,8.9.0. Arab raqamlari raqamli belgilar
qatorida o°zi egallagan joyga bog‘liq holda o'z qiymatini o*zgartiradi. Arab
ragamlari ikkita sinfga bo‘linadi: birinchi — birliklar, o*nliklar, yuzliklar;
ikkinchisi — mingliklar, o*n mingliklar, yuz mingliklar va hokazo.

Rim raqamlari. Asosiy ragamli belgilar yettita: I — birlik, V — besh. X —
o‘n, L —ellik, C — yuz. D - besh yuz, M-ming. Rim raqamlarining giymati
doimiy, shuning uchun sonlar ragamli belgilarni qo*shish yoki ayirish bilan
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- i SFn
hosil gilinadi. Masalan: ‘?R:,’O{’V[H('l()*rl(ﬁ S5+1+1+1) 20=XXIX(10+10
5 +50); = CC(100+100). _
L 10): 150=CL(100+50); 200 G : i o
1 Ri)111 ragamlari bilan odatda yuz yilliklar (X'\'/[ asr), llldl'almmg sonlari
(1X jild). boblar (VII bob). bo‘limlar (11 1)0‘11!‘[.1') ifodalaniladi. ket
Simvnllar—1'01'111u1atarliibigukiru\-'chi harfli ifodalar Lma?s.?l;}n.m.a et to
simvollar: £ — uzunlik, A — wirishish.m — aylana uzunligining diametrga
: va hokazo); kimyoviy si ar — Al, H va hokazo.
ishati va hokazo); Kimyoviy simvollar -Al, .
b Koeffisientlar — simvollardan oldin turadigan raqan?laril' 1}1:2\15211?2
2H.0:4sinx . Simvol va ragamlar ko'p holla-rda yuqori ¢ 12.1q aﬁm
Hat.tlzii -chiziqcla indekslarga ega bo‘ladi, ularﬁmdekslammg‘ qt}maarw
fus:huntiradi. (masalan, A — chizigli kirishish, Gy o qugyril?mfnghzizzoj.
vazni); matematik harakatni ko‘rsatadi (masfalan. l.\\ 5 g .(-.\ uzv)azarvadlar,i
‘ i wlalarda (yuz, y
kuladagi atomlar sonini va kimyoviy form : 7 |
::1)11511 ko‘rsatadi (masalan, CH,). Formulalarda, shumngdek., mdekslan:;n%
indeksi ham uchraydi: tepa indeksga Fyf)‘}'ilgalx tepa ;?dzk.is“i— astpkni
supraindeks, tepa indeksga qo‘yilgan pasl.ki mdelf;s —tepa su 1nt; ;n,diksga
indeksga qo‘yilgan tepa indeks — pastki supraindeks va pastkl g
ilg «i indeks — pastki subindeks.
o*yilgan pastki indeks pastki sub i S TNy P
; Matematik harakat va nisbatlarning belgllal} —q0 shish “+ R a}. 'H;Shb‘lau
tené‘iik “=_ ko‘paytirish “x7; bo‘lish belgisi gorizontal chizg‘ich bt
ifoEalani\adi. u kasr bo‘lish chizg'ichi deb nomlanadi.

- surat
\':E—‘*—_—l1 — gjranuvchi  chizig

4 bl

— maxraj

i rak ilari (VSZJIT va
Katta keglli go'yish belgilari — matematik harakat belgilari (S I
hokazo). L b e AR
Satr usti belgilari ( P.e va hokazo) — chizg‘ichlar, chl_zg 1ck.1111‘1;?;1:
s - > . . . ] y
bilan ifodalanuvchi aloqa belgilari, masalan. azot kislotasi, metiin
CH.—0-H + HO-NO, <> CH,~0-NO; H,0
metil azot meti Initrat
spirti kislotasi |
i ishi (kk {azo)
Birliklarning gisqartirilgan {fodalanishi (kkal, mm, sm va hok
[ iqlovchilari, i -al hisoblar, masalan: y
matritsa aniqlovchilari, integra . . by
Asosiy lan’ - matematik harakat va nisbatlarning asosty belgilari

joylashgan satr. e . . g
Matematik matnni terishda quyidagi asosly goidalarga amal qili
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Formulalardaraqz rto’ g rishri iladi; qi
e a]}e:1da1aqamlm to'g ri shriftdateriladi; gisqartirilgan trigonometrik
- aﬁ:bmn. atamalar, masalan, sin, cos, tg, arcsin, ctg, 1g Iimh\-'a hokazo
in alifbos + 16°ori. ingichka chigigli chigil <l . ad
- c()Js:d.ag.l to*g'ri, ingichka chizigli chizilishga ega shriftlarda teriladi
eksdagi gisqartirilgan so*zlar to*g‘ri chizili \li shrif L -
. g gan rto'g*ri chizilishli shriftda pastki chizi
x g zilishli shriftda pastki chiziqqa

|
mc: | J2-2)2-(x=2)) -
- —242(x{o0.
A Pt o -
| 7' 2= K2-(x=2)) i .5
i
| 0 % (X 2\-‘;3

nmmlj:x].nll't::mk \a 1e?r‘11i'\a\‘1).o.l.s.:ho\.-l l‘-m-l.]klarining gisqartirilgan nomlari
e ugta qo ),.1]masdan to‘g*ri shrift bilan teriladi, masalan, 127 V, 20
kVt. Lotin alifbosidagi harflar bilan ifodalanganda ham, ;;-rm‘ a;n'l_nu \ ~1
bpshqa ko‘rsatmalar mavjud bo‘lmasa, nuqta qu‘\'ilnnsd;w t o~ \ d'L' :
bilan teriladi, masalan, 120V, 20K'W. b
,aq:;:::d\-;?l1];:\]23;%(]“ \a biror belgi lhilu-n ajratilmaydigan simvollar (yoki
iz ) ajratmasdan teriladi, masalan, 2xy, 4y.
Form%lial_arda tinish belgilari to*g ri ingichka chiziqli-shr-i ft bilan teriladi
Formul'ii ichidagi vergullar formulaning keyingi elementidan 3pt -"L' ' “” ‘“_ y
vergul formulaning oldingi clememidz;a ui'l'ati] maydi el e

Ketma-ket keluvchi si i
: uvchi simvollar (yoki raqe ' j
. o ada fE s ar) ajrati
i ) aqam va simvollar) ajratilmasdan
” ?tenl]atll{) harakat va nisbatlarning belgilari, shuningdek, geometrik
brazlarning belgilari ¥ : t, -, i i aidana -
e & ngﬂ.dn. masalan, =, <, >, +, -. formulaning o‘zidan oldingi va
eyvingi elementlaridan 2 pt ga ajratiladi i)
iS A111] o amatik ate ) > 1
) Q qan.m]g.m matematik atamalar formulaning o*zidan oldingi va keyingi
elementlaridan 2 pt ga ajratiladi. : -
B \Vi 1 ‘ atile > - - 1
- e‘]‘olsna matematik atamalardan keyin keluvchi daraja ko'rsatkich unga
qilib teriladi, daraja ko‘rsatkichidan keyin ajratish amalga oshiriladi

140

“q” (differentsial), S (hosilaviy ifoda) va A formulaning o‘zidan oldingi
elementidan 2 pt ga ajratiladi, bu belgilar keyingi simvoldan ajratilmaydi.

Formulalarda fizik va texnik o°lchov birliklari va metrik o‘lchovlarning
gisqartirilgan nomlari o‘ziga tegishli bo‘lgan ragam va simvollardan 3 pt ga
ajratiladi.

e ¢ “ belgilari o' zidan keyin keluvchi simvoldan (yoki ragamdan) 2 pt
ga ajratiladi; bu belgilar o*zidan oldin keluvchi simvollardan ajratilmaydi.

Formuladan keyin keluvchi tinish belgilari undan ajrati]maydi.

Matnga qo‘shib terilgan formulalar o‘zidan oldingi va keyingi matndan
yarim keglga ajratiladi: bu ajratish satrlarni rostlashda kattalashadi. Matnga
go'shib terilgan ketma-ket formulalar ham shunday rostlanadi.

Bitta satrga joylashtirilgan va markazga rostlangan bir nechta formulalar
bir-biridan kegldan kam bo‘lmagan va Y2 kv dan ko*p bo*lmagan oralig bilan
jratiladi.

Asosiy formula bilan bitta satrda teriladigan kichik tushuntiruvchi
formulalar satrning 0'ng tomoniga rostlanadi yoki asosiy ifodadan ikki
keglga aj ratiladi (agar asl nusxada boshga ko‘rsatmalar mavjud bo‘lmasa).

Formulalarning tartib raqami bir satrli formulalarning kegli bilan bir xil
raqamlarda teriladi va 0'ng tomonga rostlanadi, masalan:

X+Y=12 (1)

Agar formula satr o‘lchamiga sig'masa va uni ko‘chirish mumkin
bo‘lmasa. uni kichikrog keglda terishga yo'l qo‘yiladi.

Formulalarda bo‘g’in ko‘chirish tavsiya qilinmaydi. Ko chirishning
oldini olish uchun formula elementlari o‘rtasidagi oraliglarni kichraytirishga
yo'l qo‘yiladi. Agar oraliglarni kichraytirish bilan formulani satr o‘lchamiga
keltirishning iloji bo‘lmasa. ko‘chirishga yo'l qo‘yiladi. 1) formulaning
o‘ng va chap tomonlari o‘rtasidagi munosabat belgilari bo‘yicha (=. =, <)
2) qo‘shish yoki ayirish belgilari bo*yicha (. -): 3) ko*paytirish belgilari
bo‘yicha (X). Bunda navbatdagi satr avvalgi satrdagi formula tugagan belgi
bilan boshlanadi. Formulani ko‘chirishda shunga e'tibor berish lozimki,
ko‘chiriladigan qism juda kichik bo‘lmasin, qavsga olingan. ildiz belgisi.
integral, yig'indiga tegishli bo’lgan ifoda bo'linmasin; indeks, daraja
ko‘rsatkichlari, kasrlarni bo‘lishga yo'l qo‘yilma_\‘di.

Ragamlangan formulalarda formulaning ragami, formula ko‘chirilganda,
formula ko’chirilgan qismining markaziy satri darajasida qo‘yiladi. Agar
tartib raqami satrga joylashmasa, u keyingi satrga o'tkaziladi va o’ng tomonga
rostlanadi. Surati yoki maxraji berilgan terish oflchamiga sig'maydigan
formulalar kichikroq keglda teriladi yoki shu keglda, biroq bo‘g'in ko*chirib,
ikkita satrga teriladi.
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Agar formulani ko‘chirishda ajratuvchi chizg'ich yoki ildiz chizg'ichi
bo‘linsa, har bir chizg*ichning bo‘linish joyi strelka bilan ko‘rsatiladi.

Strelkalar matematik belgilar yonida qo*yilmasligi lozim.

Bir satrli formulalarda asosiy satr (indeks va qo‘yish belgilarisiz) nashr-
ning asosiy matni bilan bir xil kegldagi shriftda terilishi lozim (agar asl nus-
xada boshga ko‘rsatmalar mavjud bo‘lmasa).

Bir satrli formulaning asosiy satri barcha harf, ragam va belgilarining
o‘rtasi bitta chizigda joylashishi lozim, u o‘rta chiziq deb nomlanadi.

Ko*p satrli formulada indeks va daraja ko‘rsatkichlari shriftning asosiy
chizig‘i bo‘yicha tekislanadi.

Bir satrli formulalar oflchamning markazi bo‘yicha rostlanadi (agar asl
nusxada alohida ko‘rsatmalar mavjud bo'lmasa) va bir — biridan 4-6 pt ga
ajratiladi.

Chap voki o*ng tomoni bir xil tipda bo*lgan formulalar guruhi munosabat
belgisi bo‘yicha tekislanadi, bunda dastavval eng uzun formula teriladi va
markazga rostlanadi, keyingilari u bo*yicha tekislanadi: masalan:

AB=x,—y~a’ +b*;
AB, = x,=);
AB; = x,.

Ko'p satrli formulalarni terishda, asosiy matn 10 pt kegl bilan terilsa,
markaziy satr ham 10 pt kegl bilan teriladi, surat va maxraj 8 pt kegl bilan
teriladi.

Ikki satrli formulada suratni maxrajdan ajratib turuvchi chizg'ich uzun-
ligi bo‘yicha bu ifodalardan eng uzuniga teng yoki undan 2-4 pt ga uzunroq
bo*lishi lozim. Chizg*ichning minimal uzunligi kasr terilayotgan shrift kegliga
teng bo*lishi lozim. Chizg*ich kegli -2 pt (ingichka). Ko‘p satrli kasrda asosiy
chizg‘ich surat va maxrajdagi ajratuvchi chizg‘ichlardan 4 ptga uzunroq
bo‘lishi lozim.

Surat va maxraj asosiy ajratuvchi chizg'ichning o‘rtasiga rostlanadi. Surat
va maxraj chizg'ichdan ajratilmaydi, kichik harflar va daraja ko rsatkichlari
ko‘p bo‘lgan holat bundan mustasno.

“Buyerda” birikmasi bilan boshlanadigan formulagataallugli tushuntirishlar
yoki birinchi simvol bilan bitta satrda undan yarim keglga ajratib teriladi, bunda
barcha keyingi tushuntirishlar tire chizig‘i bo"yicha tekislanadi. masalan:
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bu yerda:

A — eritma miqdori:

V — qo*shimcha miqdori:

yoki “bu yerda” birikmasi alohida satrda chap tomonga rostlanib teriladi,
masalan:

bu yerda: A — eritma miqdori;

V — go‘shimcha miqdori.

3.6.1. Indekslar va daraja ko‘rsatkichlari.

Formulalarda birinchi tartibli indekslar (indekslar) va ikkinchi tartibli
indekslar (subindeks va supraindekslar — indeksga qo‘yilgan indekslar) uch-
raydi.

Ko*pchilik bir va ko‘p satrli formulalarda birinchi darajali indekslar uch-
raydi.

O‘zining o‘lchami bo*yicha indekslar asosiy satrning harf va ragamlaridan
sezilarli darajada kichik. bundan tashqari ular asosiy satr shrifti chizig*idan
chiqib turishi lozim. Asosiy satr 10 pt va 8 pt keglli shrift bilan terilganda
indekslar 6 pt keglli shrift bilan teriladi, asosiy satr 8 pt keglli shrift bilan
terilganda indekslar va daraja ko‘rsatkichlari ochkosi 6 pt bo‘lishi lozim,
bunda indeks asosiy satrdan 2 pt ga pastga tushiriladi. Daraja ko‘rsatkichlari
esa satrdan 2 pt ga tepaga ko‘tariladi.

Supraindeks va subindekslar 4 pt keglli shritt bilan teriladi.

Tkkitali (ustki va pastki) indekslar gat’iy ravishda biri ikkinchisining osti-
da joylashishi lozim.

Indeks va daraja ko‘rsatkichlari o‘zi tegishli bo‘lgan ifodaga zich qilib
teriladi. Agar integral ostidagi ifoda darajada bir satrli bo‘lsa, integral belgisi
10 pt keglli shrift bilan teriladi, agar ikki satrli bo‘lsa — 12 pt keglli shrift
bilan teriladi.

Yig‘indi belgisi yuqori chiziqqa qo‘yilganda bir satrli darajako‘rsatkichida
6 pt yoki 8 pt keglli shriftda, ikki satrida — 10 pt keglli shriftda teriladi,
masalan:

S adb 3 H:F’
X= Y A '
Qavslar (dumalog. kvadrat va shakldor) to*g‘ri chizilishda bo*lishi lozim,
gavs kegli shunday tanlanadiki, u o‘ziga kiritilgan ifodani to‘liq yopsin.
Qayvs formuladagi o‘zidan oldingi simvoldan 2 pt ga ajratiladi, qavs o‘ziga
kiritilgan simvollardan ajratilmaydi, qavsga kiritilgan daraja ko‘rsatkichi
qavsdan ajratilmaydi.
Ketma-ket keluvchi gavslar bir-biridan ajratilmaydi.
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3.6.2. Katta keglli belgilar.

Ildiz belgisi ( ) ildiz ostidagi ifoda terilayotgan shrift keglidan 2 pt

kattaroq bo‘lishi lozim.

ostidagi ifodaga teng yoki undan 1-2 pt uzunroq, &= /X +. Vi

T, S (yig'indi belgisi ) va P (hosila belgisi) belgilari katta keglli to*g‘ri
chizilishli shriftda teriladi, formulalar 8 yoki 10 pt bilan terilganda ko' rsatilgan
belgilar 12 pt keglli shrift bilan teriladi, 6 pt keglli shrift bilan terilganda bir
satrli formulalarning qo*yish belgilari 10 pt kegl bilan, ikki satrli formulalarda,
formulaning balandligiga bog‘liq holda 16-20 pt kegl bilan teriladi, ko*p satrli
formulalarda, agar formulaning surat va maxraji balandlik bo‘yicha bir xil
bo‘lmasa, formulaning balandlik bo‘yicha kichik gismini yopuvchi kegldagi

shrift bilan teriladi, masalan:
(a+ bf” ]
-2

x+y

Iidiz chizg‘ichi ikki punktli chizg‘ich bilan teriladiP uning uzunligi ildiz

24

¥, S, II belgilarining ortasi formulaning o’rta chizig*ida joylashishi lozim,

masalan:
a
+b) —
Z(a ,{ 2]

x+y

A vos

X S, IT belgilarining ustida va tagida qgo‘yiladigan indekslar 6 pt keglli
shrift bilan teriladi va belgining o‘rtasiga qo‘yiladi, masalan:

i a,+b,

n=l

X S, IT belgilari formulaning o*zidan oldingi va keyingi elementlaridan
2 pt ajratiladi.

Integral belgisi | katta keglli shrift bilan quyidagicha teriladi: bir satrli
formula 8 pt keglli shrift bilan terilganda | = 12 pt shrift bilan teriladi; bir
satrli formula 9 pt yoki 10 pt keglli shrift bilan terilganda | — 14 pt yoki 16 pt
keglli shrift bilan teriladi; ikki satrli formulalarda | integral ostidagi ifodaning
balandligiga bog*lig holda tanlanadigan kegldagi shrift bilan teriladi, belgining
o‘rtasi har doim formulaning o°rta chizig*ida bo*lishi lozim.

Formulaning balandligi 36 pt bo*lganda qo*shilmasiz integralning kegli
28 pt bo'lishi lozim; formulaning balandligi 48 pt bo*lganda — 36 pt bo‘lishi
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lozim. Integral belgisi tepasidagi va tagidagi indekslar 6 p? keglli shrifida
teriladi, | belgisiga zich taqaladi va uning o°rtasiga rostlanadi. o
Integral, £, S, IT belgilari singari, formulaning o‘zidan oldingi va ke:_vmgl
elemen?laridan 2 pt ga ajratiladi, indekslar uzun bo‘lge‘m h.o'lda bu. ajr.ansh l?
pt gacha kattalashtirilishi mumkin. Integral belgilari b;r-.bllndan a.}ratllmay_dl.
Bittali yoki ikkitali vertikal chizg'ichlar balandligi bo‘yicha o°ziga
kiritilgan ifoda balandligiga teng bo*lishi lozim, masalan:

a, ty dy ay
d, da, dy dy
ay a, a, a,
a, a, dy ay

Formulali ifodalar guruhida satrlar o‘rtasidagi oraliglar yarim kelgl.ga tc.ng
bo'lishi, ragamlar ustuni orasida kegl o*lchamidan kichik bo‘lmasligi lozim.
Chize*ichlar ingichka qilib tanlanadi (2 pt). \
Matrztsalami terishda vertikal chizg‘ichlar ikkitali gilib tanlanadi.
Matritsa ustunlaridagi formula ifodalari markazga rostlanadi yoki ustun-
ning chap tomoni bo‘yicha tekislanadi. .
Vertikal chizg‘ichlar o'ziga kiritilgan ifodadan yarim keglga, shakldor
avslar 6 pt ga ajratiladi. .
qa\;(?r:mﬁal:wdi barcha gorizontal chizg‘ichlar har doim ikki punktli
ingichka gilib tanlanadi. T
" Kasr chizg‘ichining uzunligi shunday bo*lishi lozimki, kasrning (surat va
maxrajning) eng katta qismi chizg'ich bilan ajralib tu.ril-sm. : :
3.6.3. Formulalarning sin flanishi. O‘zining tarkibi bo‘yicha formulalar
ikkita katta guruhga bo'linadi — matematik va kimyoviy. _
Malenm{ik fcw:wmla]ar uning tarkibi (bir satrli. ikki satrli, ko‘p faatl'll) va
turli matematik belgi va simvollar, indekslar, subindekslar. supramdcks].ar.
va qo‘yish belgilari bilan to'yinganligiga bog'liq h'o'.da terish murakkahlu‘gl-
bo‘yicha farqlanadi. Terish murakkabligi bo‘yicha barch?z ‘matemal'lk
formulalarni to‘rtta asosiy va bitta qo*shimcha guruhga bo'lishi mumjkm.
Formulalarni murakkablik guruhiga ajratishda terishning mehnat sarfi va
terishga sarflanadigan vaqt hisobga olinadi.
1 - guruh. Bir satrli formulalar:
a) sodda, masalan:
X+y+z=0
b) satrusti va satrosti indekslariga ega formulalar;
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d) katta keglli qo*yish belgilariga ega formulalar:

c) katta keglli qo'yi ilari va u
a keg yish belgilari va ularni i
3 velg a ularning chegaralariga ega f
- _ : sh garalariga ega formulalar;
2 - guruh, Ikki satrli formulalar: T
a) surat, maxraj va ajr i chi
B o) , maxraj va ajratuvchi chizg'ichdan tas s i
e rg*ichdan tashkil topadigan sodda
b) surat va (rajc i
surat va maxrajda satrusti va satrosti i i
0 I sti va satrosti indekslariga ega fi
S jppRta:a sle ega formulalar
3 - guruh. Uch satrli formulalar: e v
(L) ?umt yoki maxrajida kasrga ega formulalar;
b) katta keglli qo*yish belgilari v i .
i : ¥ {'_H.l qo‘yish belgilari va ularning chegaralariga ega formulal
- — birining ustida joylasl i : : cidabs o
g us joylashgan indekslarga ega for
c) katta keglli qo*yis ilari R
) g ish belgilari va ularni i
Y g a ularning chegaralariga ega i
Bl - ht g garalariga ega for ar
4 'gunuh. Ko‘p satrli formulalar: B b
a) indeksli formulalar;
b) suratda, maxraj i bi
suratda, 1 ajda (1 bir v ing 0*zi
i a, maxi 1:1d 1 yoki bir vaqtning o°zida suratda va maxi jda satrusti
a satrosti indekslariga ega formulalar; gt
d) suratda, maxrajda yoki bir o
e lmd.\‘ldj(‘id yoki bir vaqtning o‘zida suratda va maxrajda katt:
_ :U ] />lb:r velgilari va ularning chegaralariga ega t‘m'mul'xI'u" v
Qo 'shimch g our % . - Sl
g 1d 15;::}1:;’7.! Bu guruhga yuqorida ko'rib oftilgan daraja
atkichi, indeks yoki chegarasi ko’ i fi oVl e
‘ 3 garasi ko'p satrl 'mulani tashkil gi i
i p satrli formulani tashkil giluvchi
Kimyoviy fori %
7 n / oviy i
-y e {zafl/uicr{_. Kimyoviy elementlarning qisqartirilgan ifodalari
siy matndagi bilan bir xil keglli t ‘g*ri chizilishi - Ul
: : 3 glli to'g'ri chizilishi shriftds filadi
L ir X i to'g ilishi shriftda teriladi. Ular
! ning o zidan oldingi va keyingi elementlaridan ajratilmaydi e
Asosly satrda rac arni _teriskh i e i
ety i hil-\l'dlqil'nllmn;l terish qoidalari matematik formulalarni
shdagi bile xil. Valentlik belgilari mz ik fi L
ot Gl 1 . 2 matematik formulalardagi indek
larni terish qoidalari bo‘yicha teriladi, masalan: ARl
Na+ 0"
Ba’zida kimyoviy for :
Wiskmantn Kimyoviy formulalarda tushuntirishlar (reaksiyaning yo‘nalishi
ik hun sivaning yo’nalishi,
T u‘-t'hi Jomi va hokazo) ham teriladi. Reaksiya yo'nalishining ifodasi
o L $ < 3 Tratr . 1 1 i : g 8 &
i lu.a. undan ajratmasdan teriladi va o‘rtada joylashtirila li' 1 ”?
ke S b ot SAAR. L ada joylas adi; to'g'r
g  chizilishli 6 pt keglli shrift bilan teriladi masalan: i

4+H,0

CaCO, — Ca0 —— CaC ——C,H

+H.0

CH,-C}

alarning astd: 4 jrati
arning nomi pastdan 2-4 pt ajratiladi va birikmaning o‘rtasida

j( \1'&511[‘[“ ac ‘11 i < iz .\ 1 b2 =
| . O e l]']_’_lkh a (_hl[_]ll:hll ] l1 l\'Equ “I ”]‘[ !_ll in ttlil id
) £ ( ) adl

masalan:
C,H,,0,,+ H,0—2CH,,0,

saxaroza glyukoza
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matematik formul

pugtasiz teriladi:
bilan teriladi, indekslar simvoldan a

lashgan elektrik zaryad belgilari (+, - )
oniya darajalari singari teriladi.

alifbosi harflari bilan
g'ri chizilishli shrift

Elementdan 0'Dg tomonda joy
alardagi harorat va s
Kimyoviy simvollar to‘g’ri ingichka chizigli lotin
koeffisientlar, satrosti indekslari to
jratilmaydi.

Formuladan keyin keluvchi ajralgan (yoki yutilgan) issiglikning migdori

ifodasi undan bir yoki bir yarim keg
Organik radikallar va guruhlar belgilari, s
boshga belgilar defis orqali teriladi, masalan:
akrilgidrazin — N — sulfokislota.
Para — yoki ofto — holatlarni ‘fodalovchi belgil
teriladi, masalan. nva o= fenilendiaminon.
Tinish belgilari matematik formulalarni terish goidalari bo‘yicha teriladi.
Alohida satrlarda terilgan kimyoviy formulalar matematik formulalar singari
rostlanadi; matnga qo*shib terilgan kimyoviy formulalar matmdan matematik
formulalarga tegishli qgoidalar bo'yicha ajratiladi.
Kimyoviy formulalarda bo g'in ko*chirish reaksiya belgilarida, tenglik
belgilarida, yoki qgo‘shish va ayirish belgilarida amalga oshiriladi.
Tuzilmali formulalarda alog gl yoki simvol enining o‘rtasiga
10 pt keglhi shrift bilan terishda aloqa belgilari simvollardan barcha

lga ajratiladi.
huningdek, izomer holatlar va

ar kursiv belgilar bilan

a belgilari ke

ulanadi.
tomondan bir xil ajratiladi, masalan:
H H
e, - o S WGH CH» &= = CH, I‘. "
' ; ; ﬂ | gL =¢~H
OH oH  OH oH O OH | ‘|
H H

Aloga belgilari (chizg‘ichlar) bir xil uzunlikda bo‘lishi lozim, aloga
pelgilarining kegli asosiy matn shrifti kegliga mos bo* lishi yoki 18 yoki 24

pt ga teng bo‘lishi lozim.
Gorizontal va giya aloga belgilari simvollardan ajmti'lmaydi. masalan:
0

(}ﬂUHﬂﬂCHUMﬂ—CHuHﬂ—CHUHﬂfCHUMﬂ;C_H

Tuzilmali formulaning bir turdagi qismlari simmetrik terilishi lozim.

masalan:

147



H H
| |
6
NN
H—c (J: C—H
| | I
H—¢C c -~
N SN }’_C .
G
| |
K H

TUZIIET]( [l f 'Y i' 3
1“](. ial da h J(. I cki i

: : 1 (§) a alqgalar TJ\J\] lthll l”lf“l teri“!h. mun j\i 1

a) b(ll\ I\'()”[U[ ]\U linlshidd. masalan: : |

cH,
, CH,—CH,
F
H— ™ —H
|
AL k\ J —H
NO, :

!,)5“‘[ \0” d =C o e, <
ail bT]r” l() !ll]“’ll] '\n“IU] l\ﬂ 1-]”]\]”(}1 i]lf]\‘al’lrl’
A

|
2\
H—c¢  c—H
l Il
H—C Cc—H

Bunday konturlarda ik
berk konturning ichid
ko‘rsatilgan bo‘lishj

. kitali alogalar shunday teriladiki, ik
a joylashsin. Tuzilmalj Im'I crini
shinic g ol lgzzm. Qatorlarning gori
joy I shuningdek. aloqa belgilarining
_10_\-]&1;\[1(1\'1 ham asl nusxada I\o'z'satifﬂ 1i )
Ajralib chiquvehi modd et ohi
burchaklj sh

qalar ko*rinishi asl nusxada
zoxlnal va vertikal bo‘vicha
gorizontal, vertikal va qiya
a punktir chizg*ich bil

. r : : ,ll{.l [ ~ 1 a1 o - *
aklda bo‘lishi lozim. m e Odethe -

asalan:

H,C~COOH H,c-0
H,C-CO0H ™~ H,c—p 'OTH.0
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kinchi shtrixlar

Tuzilmali formulalarda tenglik. go*shish belgilari. reaksiya yo*nalishi va
Simvollar o‘rtasidagi minimal oraliq yarim keglga teng bo‘lishi lozim.

" Terish murakkabligi bo'yicha kimyoviy formulalar to’rtta guruhga
bo'linadi:

e bir satrli, bir xil keglda teriladigan son, simvol va belgilardan tashkil
topadi;

e ikkinchi guruhga qo‘shib teriladigan son, simvol va belgilardan tashkil
topadigan bir satrli formulalar kiradi;

e uchinchi guruhga yopiq shakl hosil qilmaydigan gorizontal va vertikal
giya aloga chiziglariga ega formulalar kiradi;

e to*rtinchi guruhga yopiq shakllar hosil giladigan aloga chiziglariga ega
tuzilmali formulalar kiradi.

3.6.4. Formulali asl nusxalarni terishga tayyorlash.

Formula terish uchun asl nusxalar, odatda, ularga dublikatlar ko‘rinishida
keladi. Asl nusxaga terish o‘lchami, shrift garniturasi va kegli, abzats
chekinishining o‘lchami va ajratishlar turi ko‘rsatilgan ma’lumotnoma ilova
gilinadi.

Turli alifbo harf va belgilarini aniq belgilab chigish formulali asl nusxalarini
terishga tayyorlashning o‘ziga xosligini tashkil qiladi. Agar turli alifbo harflari
bir xil chizilishga ega bo'lsa, ular qaysi rang qaysi alifboga tegishliligini
bildiruvchi turli rangli doirachalarga olinishi lozim.

Asosan kursiv bilan teriladigan lotin grafikasi asosidagi harflar asl nusxada
to‘lqinli chiziq bilan chizilishi lozim; grek alifbosi harflari gizil doiraga
olinadi yoki gizil siyoh bilan yoziladi: gotik alifbo harflari ko'k doiraga
olinadi yoki ko'k siyoh bilan yoziladi. Ba’zida asl nusxa hoshiyalarida
tushuntirishlar yoziladi va doiraga olinadi.

Agar ragam va harf chizilishi bo*yicha bir xil bo*lsa, hoshiyada uning raqam
yoki harfligini bildiruvchi tushuntirishi bo*lishi lozim.

Shriftli ajratishlarni belgilash butun nashrda bir xil amalga oshirilishi lozim,
masalan, trigonometrik funksiyalar (sin, cos, tg), chegara belgilari (max,
min, lim), logarifmlar (log, 1g, In) to‘g’ri chizilishli lotincha shriftda teriladi,
shuning uchun ular qo‘lyozmada ko‘rsatilgan ifodalar ostida maxsus (|_|)
belgisi bilan belgilanishi lozim.

Asl nusxani belgilashda kasrni bezash turi ko rsatilishi lozim: giya

1

chizig orqali (1/2) yoki to*g*ri chiziq orgali o

Chizilishi bir xil bo‘lgan katta va kichik harflar albatta belgilangan
bo*lishi lozim: kichik harf uchun uning ustida ikkita chiziqcha va katta harf
uchun uning tagida ikkita chiziqcha.
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Formula terish asl nusxasida snoska belgilari yulduzcha bilan belgilanishi
lozim. Formulalar arab raqamlari bilan dumaloq qayslarda formuladan o'ng
tomonda raqamlanadi. ko‘p satrli formulalarda ragamlash o‘ng tomonda bi-
rinchi satr darajasida qo‘yiladi.

Barcha simvollar to*g*ri shriftda teriladi. shuning uchun ular asl nusxada
(|_|) belgisi bilan belgilanadi.

Nugqta (.) bilan qanday amal — ko‘paytirish yoki bo‘lish amali bajarila-
yotganligiga bog'liq holda asl nusxada “nuqtani o‘rta chizigqa terish” yoki
“nuqtani pastki chizigqa terish™ ko‘rsatiladi.

T'erish sahifasida formulaning joylashuvi (matnga qo‘shilgan yoki alohida
satrda), bir necha formulalarni tenglik belgisi bo‘yicha ustma-ust tekislash
ham asl nusxada ko‘rsatilishi lozim.

Harfli yoki raqamli indekslarning, sub - va supraindekslarning holati
indekslarni simvollarga nisbatan yoki bir-biriga nisbatan “ko‘tarish” O
“tushirish™€2 belgilari bilan belgilanadi.

Aslnusxada formuladagi barcha bo*linish joylari belgilanadi. Formulaning
bo‘g‘in ko*chirishdagi bo‘linish joyi qizil galam bilan belgilanadi, asl nusxa-
ning hoshiyasida tegishli tushuntirishlar beriladi.

Tuzilmali kimyoviy formulalar, ularni terishni qulaylashtiradigan daraja-
da, asl nusxada aniq chizib chigiladi.

Formulali materiallarga ega bo‘lgan matematik, fizik-kimyoviy va bosh-
qa shunga o*xshash nashrlarni terishga tayyorlashda, muallif bilan kelishuv
bo'yicha, matematik ifodalarning modifikatsiyalangan tizimi (MIMT)
usul va qoidalari majmuini tanlash mumkin. O*quv adabiyotlarida bunday
usullardan foydalanish magsadga muvofiq emas yoki an’anaviy ifodalash
bilan bir qatorda MIMT ifodalarini ham ko‘rsatish lozim.

MIMT bir qator holatlarda matematik formulalarning ma’nosini o‘zgar-
tirmasdan ularni terishga qulay yoki ixcham ko‘rinishiga keltirish usullarini
o‘zida mujassam etadi, masalan: kasrni qiya chiziq orgali yozish yoki kasr
chizig’i o‘rnida manfiy daraja ko‘rsatkichidan foydalanish: murakkab
kasrlarda asosiy kasr chizig‘i o‘rnida bo‘lish belgisi (:) dan foydalanish;
kasrli daraja ko‘rsatkichlaridan foydalanish: eksponenta belgisi yordamida
funksiya ko‘rsatkichlarini ifodalash.

Bitta ishda matematik va kimyoviy formulalar terish va sahifalashning
asosiy qoidalaridan foydalanib bir xil bezalishi lozim. Shrift garniturasi
asosiy matn garniturasi bilan bir xil bo*lishi mumkin. Formula quyidagilardan
tashkil topadi: raqamlar, simvollar (harfli ifodalar); koeffisentlar (simvoldan
oldin turuvchi raqamlar); yuqori va pastki chiziqdagi indekslar (satrusti va

yoki

satrosti); indekslarga go‘yiladigan mdeksla: :{@:; de

tepa indeks — tepa supraindeks; pastki mdek;sga qo'yilad

pastki supraindeks va pastki indeksga qo‘yl?adigm pastki

subindeks); matematik harakat va nisbatiar_mng.bﬂgtta-n;: trusti be

katta keglli qo‘yiladigan belgilar; birliklarmnf_g, q1sqmt1rxlgm 1‘.&;& lanishi
.\/Iatgmzatik formulaga kiruvchi elementning o lchami umntg for -

joylashuv o'rniga bog*liq. Har bir elementga beshta standart o'lchamlardan

3 '.m;llti‘ili.‘ -satrdn joylashadigan bir satrli t'ormu‘lag.a }-an]luqli b.o‘lgan 0{3‘{‘1‘}'
turdagi sim'\-olli element (indeks va qoyish be\gllalrlslz). u asosw}lmaigo/l ztn
bir xil keglda teriladi. Surat va maxrajda joylashgan elementlar ZU% ga
kichikroq; rasie
o katta simvol — katta keglli go’yish belgah\r}: o oy
« kichik simvol (indeksga qo*yiladigan belgi) oddiy simvoldan 25 —30%
E ]:mlix}lltn indeks satrusti va satrosti indekslarini terish uchun ishlatiladi, u
oddiy turdagi simvollardan ikki marta kichik; syt arrpen
e kichik indeks tepa va pastki sub — va SL.lpramdekslarm terish uc
ishlatiladi. U katta indeksdan 25 —30% ga kichik. . parineec
Agar formulaning barcha ko‘rsatilgan elementlari oﬂdatdagl 0 Lbi.'lltﬂ"]gg.
nishazan foizda berilsa, odatdagi o‘lcham o'zgat'gandz\ formulaning barcha
elementlari o lchamlari proporsional o‘zgaradi. Ry
Shablonlardan foydalanilganda indeks, k?mr. katt.a keglh].qo :ijsh 1_;;)_
lari, qavslarni terish sezilarli darajz.ida )_"61131]1:15.11:1(11. }\-1]\53 an, u—iaﬁ;‘mi“(u[a
lonidan foydalanilganda ajratuvchi chlzg‘llchmng 0 ]C‘Hl.ﬂlil L s
elementlarining undan ajratilish o‘lchamlari a\'mm.a.tlk‘ tarzd a eildd ,;-ml-;
radikal shablonidan foydalanilganda, uning o‘lc%mml ildiz OSU?]%L.II] ;0 ?’1 q,:]
qiymatiga bog'liq holda o‘zgaradi va a\-t(‘nnau?{‘t.arz@ bel.gﬂa;nil' .1. ((;:.ill.‘_
ko"rsatl:ichi shablonning maxsus ma}dqnlga kl_rltﬁa(h. Fonim'a‘.;: 1,m1 {H
ririda katta keglli qo*yish belgilarini terishda dialog oyl?alal-llda; ee__m‘a.i;l;
indekslar va formula elementlarining bof.hqa o'lclllamlan b'e|‘1|ac !‘ t—}\q(; iqu
belgilarining kegli formulaning u‘lcham.lgﬂ bog*liq hoida‘.d\tml'nil b\‘]l.,ih}
bdl;ﬂﬂﬂﬁdi. Qavs shablonidan thj,-dalanllgnnqa. raqam. sfm\'m \-'d'kti :W;h
511311]0:1 maydoniga kiritiladi, bunda qavs kegli va oraliglar avtomatik tarzd:
b z%\/laill:fl:wtik formulalar Equation Editer formula mubharriridan Tc'J)f‘d?Inlnh].L:
Word matn muharririda terilishi mumkin. L.! nmtlnga maten‘\atlk 1 Om,:;luc]
va simvollarni go'yish va tahrirlashni ta’minlaydi; bunda formula qa
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gilingan OLE (ikki das
g i i das ‘rtasida ax
i b s tur o rtasida axborot almashuv uslubi) texr iyasi
K » nashrga kiritilgan obyekt sifatida ko‘riladi ; e e
quation Editer ririni g
i i n.u'l-hamnm‘ng texnologik imkoniyatlari quyidagilard
Hhribon 1‘01-1;]L,]RE:,-}"15h belgilarl. satrusti va satrosti belqi{ari;a e :: ;l o
lalarga sharhlar lt’rish-m tt..iISh: matritsalarni terish; shakllkamiri:l?ﬂ'n%‘fofr ol
jarayonida tahrirquhji?axSUb oynadan foydalanib formulalarni ‘;I;kllam]'n"ml-
A i k.cg.“ (:’rmalﬂ-asT (formulaning barcha elementlarini tt':l’:;zl1
: g kegli va chizilishini tanl i ; g
metrlarini belgilash (i i Sk e 5
e B Sl : ning boshqs -
o g g 1 (interlinyaj, satrusti va satrosti g ini i
o g satrosti belgilarini qo‘yish
Matematik for i o
ormuls dlantiri
st S lldl-arlm glla_l\]latitll'lsll va ularni nashrga qo‘yish jar i
e matnda f siyalarni bajarish bilan amalga oshiriladi vl
o - Bl : - g adi:
: Micm;ioglglul.i\]oylashadlgan joyga kursorni qo‘cvish'
1cros quation “Vstavka - O ekt i o
e byekt” menyudan foydalanib formula
e Formulalarni for
5 S_}-Y[u[l:illug Pox1natlash parametrlarini kiritish;
_E - Define maydoni - ' i
e )d(;].i-lldijl 0z holati bo‘yicha matnni (Text) terisl
u meamlm‘m“ oz 12 ¢ 14115&11 (Character Format), matelﬁatil' har 11\ ;
s ZC- u% ari (.Functmn]. simvollar (Variable). xususan \Umlla lat
| : . s i . Xususan, grekche
g (Numbir] i]\z::;zl:'lbgl.gll;m (Symbol). matritsalar 'miql';id\]t\w
. _ iladi; faollashtiri i i i b
i o s satilad shtirilgan fragment uc
S In”TShd'a- STYLE - Other menyusidan ['ox'dai'mill 1I11'Lm —
: uharririning FORMAT aci asiddefd
T i i RMAT - Spacing menyusidan fi i
e COl_m.]]n(l e l_spaung). matritsalardagi ustunlar 01‘a5'idaf e e
2 spac ritsalar 1 i |
i tepapcml(tllgl\). 11.1a111tsa]a1dag1 gatorlar orasidagi masofa (ijlom' i
pacing), tef eksning siljishi (Superscri ig sl dnfelosits
siljishi (Supssri = (Superscript height) i i
| e b1l upe! ght), pastki indeksning
i P pth). qo’yish belgilaridagi chegaralarning silji %ané
ks garalarning siljishi (Limit
Amalga oshiri ‘
g irilg rakatlarni ijasi
Vil tugmaChaSigh? illlacl]z'ii\i}las ning natijasini ko‘rish zarurati tug‘ilgand
j siladi; kiritil ‘zgari i : chiaDes
Jupi . . : gan o‘zgarishlarni bekor gili
e & arni bekor qgilish uc e
G osiladi; o°zgarishlarni joriy gilist 5 o
- y gilish uchun OK tugmachasi
e formula muharririni Z L
_ arririning SIZE-Define i
oo ining efine yvoki SIZE-Other menvusi i
‘ e . . ; nenvusida a /
o o il,‘()je[:li:[il\](\éa Lepa\mdei\'slar (Subscript va Superﬂcri'ptj (iil?disl:m}
] g slar (Sub — Subscript/S i 4 i
e . S cript/Superscript), qo‘yis tlari (S
ekslardagi go‘yis Lo i pt)yqo’yisty belplisri(hy
g1 qo‘yish belgilari (Sub - Symbol) elemenrlar?n'a” (T}F]-
3 ing global

ama Y (\fl lkl S 1V b 5 gll¢ o s

< 01 fﬂ.“] asnt £ d

va ) a”l ] h llll._an an so'1 ) I\L 'H’lt] ]\ Il[]lrld i\C‘ g
& - &

Palitradan tegishli shablon tanlangandan, kursor formula fragmentining
kerakli joyiga qo‘yilgandan so'ng palitra va klaviaturadan simvol va belgilar
kiritilib, maxsus oynada matematik formulalarni shakllantirish amalga oshi-
riladi.

Formulalarni shakllantirish ja
to'g rilash Backspace tugmachasi bosilgandan keyin
foydalanib amalga oshiriladi.

Simvol va belgilarni terish parametrlarini global (butun formulaga
tegishli) yoki mahalliy (alohida simvol yoki belgilarga tegishli) o‘zgartirish
formula muharririning FORMAT, STYLE, S1ZE menyusida Define ... yoki
Other ... holatlarida amalga oshiriladi.

Shakllantirilgan matematik formulani muharrirning ishchi oynasidan
Word hujjatiga ko*chirish ekranning bo'sh joyida sichqonchani bosib yoki
formula muharririning FILE menyusida Exit and Return to Document buy-
rug'idan foydalanib amalga oshiriladi.

Agar formulani to*g'rilash yoki biror-bir o°zgartirish kiritish zarurati
tug-ilsa, formula tasviri bo‘yicha sichqonchani ikki marta bosib, hujjatdan
formula muharririga gaytish mumkin.

Matematik nashrlar Simple Tex (ilmiy nashrlar muharriri) tipidagi
dasturlarda yaratilishi mumkin. Tex shrifti to'g'ri, qiya, kursiv, nimgqora
chizilishli 256 simvoldan tashkil topadi. Garnitura va kegl bitta buyrud
bilan beriladi. Keyinchalik Tex dasturida qayta ishlashga mo‘ljallangan fayl
ASC Il formatidagi istalgan matn muharririda yaratilgan bo'lishi mumkin.
Yaratilgan fayl ma’lum joylarda joylashgan Tex buyruglaridan foydalanib
qayta ishlanadi, bu chiqarish qurilmalariga bog‘liq bo‘lmagan fayl yaratish
imkonini beradi — fayl kerakli formatlashga va printerda chigarish uchun

zaruriy buyruglarga ega bo*ladi.

Post Script printerda chigarish uchun DVI — Post Script gayta o*zgartirish
dasturidan foydalanish lozim.

Maith Type formulalar muharriri formulali matnlarni terishning texnologik
imkoniyatlarini sezilarli darajada kengaytiradi. Maith Type dasturi istalgan
matematik ifodani tuzishga mo‘ljallangan grafik interfeys bo‘lib, faylni EPS

formatida hosil giladi.
Ba’zi sahifalash dasturla
o'z formulalar muharririga ega.
Quark XPressda ham formula terish imkoniyati mavjud.

|-guruh murakkabligidagi kimyoviy formulalar asosiy mam bilan bir

vaqtda Word muharririda terilishi mumkin. 2-4-guruh murakkabligidagi

rayonida yuzaga keladigan xatolarni
ishchi oynadan

rining nashriyot ilovalari, masalan, Frame Maker
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kimyoviy fc
1y formulalar ki i
r ki v for
Word dasturiga i mayaviy..formulalar mubarriric i
rd dasturiga import gilinads .
sis Draw mubharriri ; 4
o harririda ka -
sahifilisiia (Temp[ate; mursllkl\db tuzilmali kimyoviy formulalar shab
= saglanadig: M alar shableg
yordamida tuzilishi HUEpE, 10 eknialat i
3 zilishi mumkin, S ulalar grafik s
. . in. Shablonli sahif: ; afik shablonlari
T Sy Shablonli sahifalar File/ :
2 a ro‘yxatdan zaruri alar File/Templates buyr i
S ¥ . il s buyrugl
chagiriladi. Zar aruriy shablonli sahifani o
; . Zarurat bo‘lganda kimyoviy f ahifani tanlash yo'li bi
Isis Draw mubharriri asgogf‘f_k'myuv:y formulalarning grafik "I(' {l hllal?
sifatida, sanlanishi.mimki d;l(l yordamida tahrirlaniehih \:a va e 1|]0;]Em
‘ $ T ; vangi shabl
katalogida Fi ; in. Yangi yaratilgan s s o
gida File/Save/ 3 gan shablon sahifalari T
Kimyoviy ﬂ“mLiTIEI11pI‘1tes buyrug‘idan foydalanib : ledldn fempligy
i ulalar g 7 saqlanadi
palitrasi paneli )orda;n?;j muharririni boshqarish asosiy lcnln\l‘dl'-
menyusi quyidagi c ; ﬁmalga oshiriladi. Tsis Draw muh .“_l e .
(muharrir), “O 1?" operatsiyalardan tashkil topadi: “Fil g
; -y o ; 5 : “File” (Fav —
plates™ (shab](f:”a n” (opsiyalar), “Object” (obyekt), St IC" b
I‘ % ) P - 7 . vie Q (1% o
Kimyoviy fi )-1 Chem” (kimyo), “Window™ (oyna), LH(USIub). .
. yoviy formulalar gt /" (oyna), “Help” (yord:
il dt i floutns él;llﬁlrmm@ asboblar palitrasi In“t‘li‘ -]\}(\),Ulddm )i
e /a Sketch. Molecule rejimi ek ikkita rejim-
mavjud bo‘lg: : ecule rejimi bog*larni : )
o ganda tuz o : vog*larning oxirida ¢
rejicai fuzilmalitions )illanz;larm shakllantirish uchun ﬂ]\,‘di:l,?}\-]; ]S.Ll atomies
> = yoviy formulalarning : yaaianilad; Sketg
foydalaniladi ) ulalarning grafik : - eteh
) iladi. Ikkala reji g grafik elementlarini chizi
_ ¥ ‘ entlarini chizis
“Rotate” - gylantiri rejim ham asboblarga (Tools) ega: S i chizish uchun
d q ik . = = =d. alect™ 1
"Molecui ” ; I.TlSh'- Eraser” — o‘chirg*ich "Te\q-t Select™ - belgilash.
e reiimi . < d Xt — matn.
ziq), “Single bonj" ]E-U'\ idagi asboblarga ega: “Atom” ('ﬁ:t
g i . e i Atom). “Line” (chi
“Sketch” rejimi qo® ??lh bog* va boshga yordamchi elcmen)tl e
et” (gavs), "Sqilare So\f- 1{.|::1.cha quyidagi elementlarga ega bo‘ljli.'- :
PR e s e e oo
» (1, © burchak), “Ellipse” (ellips). ana). “Coutions line”
”e“_[r (komponentlar). llipse” (ellips), “Are” (yoy). “Compo
uzilmali ki i : i 4
myoviy ;
ashitiladi: murakical '\’l_\‘ formulalarni  terish quyidagi tar
bo*vicha chizil h_d} ikki o‘lchamli tuzilmali molekul ila SRR g
yicha chizilishi qulay, u Option/ o culalarni koording i
chigariladi qulay, u Option/show Grid buyruglari \ordaor'dlmdti\a -
: ; ’ b 4 mida ekranga
Tuzilmali ki : i
ali kim o 4
e formulani yoviy formulalarni terish funksional sxemasi
i ning tuzilmasi bilan tanishish;: ‘ Semask
ile/Templates buyrug'i s
s uvrug‘idan fovda .
Sl ' yvrug‘idan foydalanib. teriladigan fi
. T"Lirllgﬂ ega shablonli sahifani tanlash; e s
emplates menyu ro‘yxati . % ;
iy fm‘nlulz; b]:r_:;:,]\ xa_n_dan zaruriy shablonli sahifani tanlas!
. i ablonini sichqoncha bi R
bk oviilad onch an belgi
h oynasiga undan nusxa ko'chirish-q a bilan belgilab tanlash va asosiy
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| ﬁvetishmay

ari va asboblar palitrasi yordam
ruriy ko*rinishigacha gayta hlask
yalar bajariladi: shabl
sh. masalan, H, O, Na va ¢ .
hun Style/Atom menyusi | tanlanadi va Molecul

ha yordamida «Atom™ asbobi belgilanadi, keyin molekula
bo*lgan shablon joyl ko‘rsatiladi. Navbatdagi gadam — Ob-
ject/Flip buyrug'i yordamida Sketch rejimida tasvirni ko*zguli aylantirish va
Horizontal va Vertical aylantirish simmetriyasi o‘qini tanlash. Ko‘rsatilgan
harakatlardan so'ng “pittali” (single bond), “ikkitali” (double bond) va
sychtali” (triple bond) bog'lar asboblaridan foydalanib valent bog‘larni
go‘shish yoki almashtirish va Templates/ATrows buyrug‘ini bajarib,
gorizontal strelkalarni go‘shish.

Templates menyusida File/Save As buyrug'ini bajarib qayta ishlangan
tuzilmali kimyoviy formula tasvirini o‘ziga X0s nom bilan fayl ko‘rinishida
saglash ko‘rsatilgan operatsiyalarni bajarishning yakuniy bosqichi
hisoblanadi.

Bu fayldan keyinchalik shablon sifatida foydalanish uchun Options/Con-

figure/Template Menu buyruglarini ketma-ket bajarib va ochilgan Template
Menu suzib yuruvehi oynasida sichgoncha bilan Add To Menu tugmachasini
bosish va shablonga go’s ini ko‘rsatish

ning o‘ziga xos nomi
lozim. Yakunlov chi operatsiya,

hilayotgan menyu
har doimgidek, OK tugmachasiga bosish.
Menyudan shablon sahifasin
ve From Menu” (menyudan ochirish) tugmachasini

e menyu opsiyal
silmali formulaning za
Buning uchun quyidagl operatsi

otgan atomli simvollarni qo*shi
buning uc ida zarurly simvo

rejimida sichqonc
joylashishi kerak

{ o*chirishuchun Template Menu suzib yuruv-

chi oynasida “Remo

bosish lozim.

tlarini terish va bezash

Kichik shakldagi aksidensiyalami terishning o°ziga xosligi oldindan es-
namoyon bo‘ladi. Sodda ishlar uchun eskizlar

kiz yoki maketni yaratishda
teruvchilar tomonidan yaratilishi mumkin, reklama aksidensiyalari yoki
reklama varagalari kabi murakkab aksident ishlar rassom-dizaynerlar tomo-

3.7. Aksident mahsulo

nidan _\‘aratiladi.
Aksident ishlarni terishning murakkabligi turli grafik asosdagi shriftlar-

dan. turli garnitura va kegllardan foydalanishda. grafik (chizg’ ichli va or-
namentli) va kompozitsion (toraytirish. ajratish) ajratishlami go‘llashda
pamoyon bo’ ladi.

Yorliglar, tashrifnomalat, firmaning ish hujjatlari va boshqalar. Blankalar
grafik, sodda rasmlarga ega botlib, ular Windows uchun Word
mumkin. Unda grafik muharrir mavjud bo‘lib,
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diagramma,
dan foydalanib )'m‘ntilishi



\‘Vord. dasturidan chigmasdan, elementar geometrik obyektlarni chizish
funksiyasidan foydalanib, aksidensiya matnida rasmlar yaratilishi mum}\inv
Matnga rasmni obyekt sifatida go‘yish uchun Vsta'vka - obyekt Unbﬂ'l'[
- Object) buyrugidan foydalanib, sozdat noviy (Create New) gatlamini
tfmiash lozim. Obyekt tipi sifatida Risunok Microsoft Draw ni ko*rsatish yoki
Star?dartna.ya asboblar panelida geometrik shakllar tasviriga ega tuun;ac-hani
bcm‘sh ]oznn..Boshqa dasturlarda varatilgan, masalan CoreI‘Dm\; vektorli
grafika dasturida yaratilgan grafik obyektlarni import qilish mumkin

D_as‘rur]ar to*plami turli xildagi aksidensiyalarni terish va bezash B(»'\fi(:h'd
vazifalarni hal qilish uchun zaruriy vositalarga ega bo‘ladi K-L)‘["i’il-il"’m
to‘plam quyidagi dasturlarga ega: iibear : o

— Corel Draw vektorli grafika dasturi:

— Corel Chart ish yuritish grafiklarini tayyorlash dasturi;

— Corel Photo — Point raCtrli tasvirlar muharriri;

— Corel Trase avtotrassirovka gilish dasturi;

— Corel Masaic fayllarni boshqarish tizimi.

T\'a_shriyot aksidensiyasining matnli gismini gayta ishlashda Corel Draw
dasrurlmn_g texnologik imkoniyatlari quyidagilarda o°z ifodasini topadi:

3 ttli'].] garnituradagi rus va lotin shriftlarining katta kutubxonasi va
shriftlarni transformatsiya qilish imkoniyati: ¥ ;

— matnni terishda aprosh va giyalikni o‘zgartirish imkoniyati;

— matnni egri chiziq bo‘yicha joylashtirish imkoniyati; '

— zarurat bo*lganda maxsus kutubxonadan turli sin‘wollami qo‘shish;

— obyektlarni siljitish, ularni aylantirish va deformatsiyalash I\'c—)‘éouli
aks Iettirish. diskret ragamli giymatdan yoki Sichqonuhaaan F(;}-da]zl;ilw
tasvirning nusxasini olish; .

— matn uchun rang tanlash;

— bir o*lchamli tasvirdan uch o*lchamli tasvir yaratish va uni tahrirlash
. Dasturni ekranga chaqirishda oyna hosil bo*lib. unda quyidagi clcme;ull‘ar
joylashadi: iy :

_—tizim]i menyu tugmachasi, dastur oynasi sarlavhasi va menyu satri, ular
Windows muhitining boshqa dasturlari singari vazifalarni haiare:cii: -

= obyektlar bilan ishlash asboblari to*plamiga ega bo* Iguﬁ asboblar palit-
rasi;

— ekran tekisligining istalgan nugqtasida koordinata boshini belgilash
mumkin bo‘lgan kesishuv; .

— aniq holatda yordam beruvchi axborot paydo bo‘ladigan holat satri
(States line): t
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— printerga chiqadigan maydon bloknot chegaralari bilan chegs
(Page Border): .
_ masshtabli chizg‘ichlardan (rules) foydalanish ekran tekisligida obyekt

koordinatalarini taxminan berish imkonini beradi:

_ belgilash chiziglari (Guidelines) turli darajadagi obyektlarning tekislikda
joylashuvini belgilashga yordam beradi.

Corel Draw vektorli grafika dasturi rasmli grafika bilan ishlashga mo‘ljal-
langan. Katta imkoniyatli asbobli vositalar va qo‘llashda sodda bo‘lgan effekt-
Jar rassom-grafiklar va dizaynerlar tomonidan bu dasturning tanlanishiga asos
bo‘ladi.

Asosiy texnologik imkoniyatlar quyidagilar: yaxshilangan foydalanuvchi
interfeysi; fayl nomlari ma’lumotlari tizimi; fayllarni ochish va yopish
operatsiyalarini tezroq bajarish; axborotni tashqi qurilmalariga chiqarish;
aniglikning oshishi va ishchi varagning kattalashuvi. Corel Draw dasturining
yangi versiyalari go‘shimcha imkoniyatlar va simmetrik ko'p burchaklar,
spiral va panjaralarni yaratish uchun kuchaytirilgan asboblar, obyektlarni
bo'lish va o*chirish asboblari, yangi linzalar bilan jihozlangan. Istalgan Post
Seript va EPS fayllarini ochish va tahrirlash imkoniyati mavjud.

Ish boshlashdan oldin PUSK (programmnii) Corel Draw tugmachasiga
bosish orgali yoki dastur yorlig'i yordamida Corel Draw dasturi chaqiriladi,
shundan so‘ng sahifaning o‘lchami. uning joylashuvi, bloknot chegaralarini
aks ettirish rejimi beriladi.

O‘Ichov birliklari LAYOUT/Grid Setup menyusidan beriladi, shundan
so'ng FILE — Save As menyusida fayl nomi ko' rsatiladi.

Elementlarni ekranda ifodalash rejimlari Show Rules. Show Status Line
buyruglari orqali DIS PLAY menyusidan beriladi.

Keyin, nashr o‘lchamiga muvofig, belgilovchi chiziglar yordamida ularni
masshtabli chizg'ichlardan “cho'zib” chiqarish va ekranning kerakli joyiga
go'yish orgali tasvirli maydonning chegaralanishi amalga oshiriladi.

Shundan so‘ng “Pero” va “Zalivka” asboblarining boshlang*ich ish rejim-
lari quyidagi tarzda beriladi: asboblar piktogrammasi bo‘yicha tugmacha
bosilgandan keyin ekranga palitra chigadi, ularda sichqoncha yordamida
peroning zaruriy qalinligi va rangi hamda zalivka foni tanlanadi. Pero va
zalivka parametrlarini tanlash ishning boshida amalga oshiriladi. Peroning
galinligi piktogrammaning yugori gatoridan, uning foni pastki gatordan
tanlanadi; u yerda galinlik va fonning qiymatlari ifodalangan. Og-qora va
rangli variantlar uchun pero parametrlarini aniqrogq berish imkoniyati mavjud.
Piktogrammalardan biri tanlangandan so’ng ekranda Outline Pen sarlavhasi
ostida tanlangan parametrlarini tasdiqlash dialog oynasi paydo bo‘ladi.
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tanlangan variant tasdiglanadi.

. Co_rel Dra\fxi dasturida aksident sahifani maketlash va bezashda matn yoki
smning alohida fragmentlari obyekt sifatida qaraladi va ularga quyi'dagi

ishlovlar beriladi:
— “strelka” dan foydalanib faollashtirish;

— qayta ishlash (siljitish, aylantirish, cho‘zish, sigish, sichqoncha va

buyruqglardan foydalanib ko*zguli aks ettirish):
- pusxa ko‘chirish yoki o‘chirish;
— joylashtirish (qatlamlarning birida joylashtirish):
— guruhlash va tekislash. ;.
larhﬁ];sglient_sahn:allarida matnni terish Artistic Text rejimida titul sahifa
sosiy satrlarini shakllantirish, reklama mahsul i e
i . mahsu otlari sarlavhalarini
jimida aksident sahifalarining ikkinchi jali
satrlarini terish orqali amal iriladi e
3 ga oshiriladi. Bu holda matn muharrirlari
' . ; - rrirle
toyflrzl\lalmsh‘-ga Xos bollgan Jjarayonlardan foydalanishga asoslanadi e
itul sahifasini .terlshArtistic Text rejimida quyidagicha amalga (.)shirilad"

— atsboblar orasidan A (“Tekst) asbobi tanlanadi: i :
- E(;i::thg)l‘:C(h? lljursorl bilan obyektni kiritishni boshlash joyi korsatiladi

xt (Tekst menyusi) b ] i isti di
e yusi) buyrug®i orqali Artistic Text dialog oynasi

- tgll';sll.lrparametrlari (Font, Alignment, Size, Style, Spacing) kiritiladi;

- menyusi Dublicate buyrug'i oydalani i :
Wb yrug‘idan foydalanib uslubni saglangan

Sagllfsada alohida obyektlar quyidagi tarzda joylashtiriladi:

—h lf’LAY Wenyusnda Show Rules buyrug‘idan so‘ng Drag rejimid
massTtgih chizg®ichlar yoki sichqoncha yordamida; f shin b
5 :Venikzﬁ’ngkl\]/; r:ien)liusida MOVE buyrug‘idan foydalanib, “Grizontal”

s : g1 i . S

i eave Original rejimida ma’lum sonli giymatlarni
?iz;ﬁk z:{'ratishllardan .fc_nydala!ni]ganda quyidagi operatsiyalar bajariladi:
hizeti = afib.oblda chizish rejimini tanlash, chizg‘ichnin:' turi q;]inli i

chizg*ich uchining ko‘rinishini hisobga olgan holda: it 1 i)

— Apply (qo‘llash) buyrug‘ini bajari h

/ g jarish; fon zalivkasi “Zalivka”

asbobidan foydalanish; “Pero” asbobini tanlash:; T iy
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Zaliz‘li;v;;a;:srzti?et_r[ari ham palitra piktogrammasi yordamida tanlanadi
arametrlari og-qora va rangli variant uchun pi ) :
_ amet , : @ piktogramma tanlash
?lgfroq bt’:l"l]lshl mumklln. Zalivka parametrlari tanlangandan so‘ng ekf:ncdi:
niform Fill sarlavhasi ostida dialog oynasi paydo bo‘lib. u yordamida

Drag rejimida sichqoncha bilan “rezinali ip”'ni shakllantirish; si

i harakatlantirib vizual tekislash: sichqoncha tugmachasini

rish.

Obyektlarni (zarurat bolganda) o‘zgartirish
iladi:

— Obyektlar shaklini o‘zgartirish sheyper bilan ishlov berish orqali
lga oshiriladi; to*g"ri chiziglarni o*zgartirish (siljitish va bog*larga ishlov

srish); egri chiziglarni o"zgartirish (bog*larni siljitish. shakli va egriligini

o' zgartirish, bog‘larni go*shimcha boshqarish);

. — Obyektlarni uyg’ unlashtirish:

— Obyektlarni go*shish;

— Perspektiva qoshish yoki boshga maxsus effektlarni amalga oshirish.

Masalan. matnni ixtiyoriy egri chiziq bo'yicha joylashtirish uchun
" Text menyusidan Fit Text to Rath menyusidan foydalaniladi. Ko*rsatilgan
~ buyrugdan foydalanishdan oldin matnni faollashtirish, keyin egri chizigni

faollashtirish va ARRANGE menyusidan Combine buyrug‘ini chaqirish
lozim. Hosil bo‘lgan dialog oynasida harflarning egri chizigga nisbatan
joylashish turi, berk egri chiziq sektori, egri chiziqqa nisbatan siljishi ko‘r-
satiladi. Apply yakunlovehi buyruq hisoblanadi.

Alohida harflarni siljitish sheypverdan foydalanib, siljitiladigan harflar
faollashtirilgandan keyin, kursor bilan bog'lig nugtani belgilab va Drag
rejimida sichgoncha yordamida siljitib amalga oshiriladi.

Corel Draw dasturidan foydalanilganda murakkab grafik bloklar yaratish
mumkin, ularni yugorida ko‘rib o*tilgan terish va sahifalashga mo‘ljallangan

arish juda murakkab. Corel Draw dasturi ko‘plab
nlarga ega kutubxonalarga ega bo‘lib,
a o*tkazilishi mumkin. Corel Draw das-
turi rassom va dizaynerlar tomonidan titul, aksident va reklama sahifalarini
maketlashda keng qo‘llaniladi. lekin u nashrlarni sahifalash uchun mo'*l-
jallanmagan, u vektorli tasvirlar bilan ishlash uchun ishlab chigilgan.

Corel Draw hajmni hosil qilish. perspektiva, tekislik va konturlarni l
dirish, taglikka ma’lum bir tekstura berish kabi bir |
gator maxsus funksiyalardan foydalanishni nazarda tutadi. Ko‘rsatilgan
funksional imkoniyatlarga murojaat gilish Effects menyusidan Extrude Roll-

Up buyrug'i yordamida amalga oshiriladi. Ko‘rsatilgan funksiyalar nafaqat
rasmlarga, balki matnli satrlarga ham qo‘llanishi mumlkin.

Masalan, shriftli satrga hajm berish uchun dastavval uni belgilash lozim.
Keyin Effects menyusidan Extrude Roll-Up buyrug'i tanlanadi va hosil

quyidagi tarzda amalga

amaliy dasturlarda baj
maxsus effektiar, filtrlar, tayyor rasi
ular tahrirlanishi va boshqa dasturlarg

rang va tus bilan to’l
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bo‘lgan Extrude dialog oynasida kerakli rejim tanlanadi. Satr shartli ravishda
chuqurli parallelepipedini hosil giluvchi shtrixli chiziglar bilan o*raladi.

Yuzaga ma’lum “tekstura” berish, masalan, suvli yuzani hosil gilish uchun
tekstura tanlashning dialog oynasidan foydalaniladi.

Corel Draw dasturida kichik menyu va ikkinchi darajali menyudan
foydalanilganda matn ustida turli ishlarni amalga oshirish mumkin. Bunda
matn grafik obyekt sifatida ifodalanib, unga grafik tahrirlashning barcha
usullarini go‘llash mumkin. Bundan tashqari, matnli satr alohida obyekt
sifatida ifodalaniladigan alohida harflarga ajratilishi mumkin, ularni alohida
tahrirlash mumkin. Harflarning alohida elementlarini ham tahrirlash mumkin,
bunda imitatsion va dekorativ shriftlardan foydalanishdan tashqari harflarning
vangi chizilishlarini, logotiplarni, firma belgilarini yaratish mumkin.

Perspektiva qo‘shish EFFECTS menyusidan Add Perspective buyrug‘i
yordamida fragment faollashtirilgandan so‘ng amalga oshiriladi. Kursor
bog‘li nugtalardan biriga qo‘yiladi va Drag rejimida siljitiladi.

Blokli matn bilan ishlash blokli matn piktogrammasini tanlashdan bosh-
lanadi, buning uchun “Strelka™ asbobi yordamida A harfi ko‘rinishidagi pik-
togramma tanlanadi va sichqoncha tugmachasi bosilgan holda kursor biroz
ushlab turiladi. Keyin bloknotda kursor yordamida kiritiladigan matn joyla-
shadigan maydon belgilanadi, bunda maydonning o*lchamini istalgan vagtda
o'zgartirish mumkin. Drag rejimidan foydalanib uning o‘lchamlarini ikkita
yo'nalishda o‘zgartirish mumkin. Agar fagat eni yoki balandligi bo‘yicha
o‘zgartirish lozim bo‘lsa, tepa (pastki) yoki chap (0‘ng) chegaralovchilardan
biri siljitiladi.

Blokli matnni qayta ishlash (u faollashtirilgandan so‘ng) shriftli bezash
parametrlarini tanlashdan boshlanadi, buning uchun Text-Tex Roll-Up
buyrug‘i yordamida ekranga dialog oynasi chagiriladi, uning yordamida
shriftning garniturasi, chizilishi va kegli ko‘rsatiladi; Frame buyrug‘idan
foydalanilganda ekranga ustunlar soni (Number) va ular orasidagi masofa
(Gutter Width) kiritiladigan dialog oynasi chaqiriladi. Paragraph buyrug‘i
bo‘yicha ekranga aproshlarni Character o‘zgartirish, so‘zlararo oraligni
o‘zgartirish, interlinyajni (Line) o*zgartirish uchun dialog oynasi chagqiriladi.

Paragraph dialog oynasida, shuningdek, rostlash turi ham ko‘rsatiladi:
chap (Left), markaz bo‘yicha (Conter), o‘ng (Right), bir vaqtning o*zida o‘ng
va chap (Justify).

Shu oynada to‘rtta piktogramma joylashgan: oraliglar (Spacing).
tabulyatsiya (Tabs), chekinishlar (Indents), abzatslarning raqamlanishi (Bul-
let).
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WMF vektorli grafika formati kiritilgan grafik filtr yordamida'Windows
uchun Word dasturida gayta ishlanishi mumkin. Agar aksidensiya uchlun
rasm boshga biror grafik muharrirda yaratilgan bo‘lsa, u WMF formatfda
saglanishi lozim. Shunda sifat yo‘qotmasdan undan Word dasturida

foydalanish mumkin bo*ladi.
- Nazorat savollari

1. Tahrirlash va to‘g‘rilash usullari. : '
2. 1-2-murakkablik guruhidagi matnlarni terish va qayta ishlash.

3. Ritmlashgan matnni terishning o*ziga xosliklari.

4. 3-murakkablik guruhidagi matnlarni terish va qayta ishlash.

5. Xulosa va jadvallarni terish qoidalari va usullari. ; . .

6. Matematik va kimyoviy formulalarni terishning umumiy qoidalari va
xususiyatlari.

7. Aksident mahsulotlarini terish va bezash.
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IV BOB. NASHRLARNI SAHIFALASH

Qolip va fotoqolip tayyorlashdagi asosiy operatsiya — sahifalash hisob-
lanadi. Bu operatsiya berilgan o*lchamda gazeta, jurnal yoki kitob sahifalarini
tayyorlashni o'z ichiga oladi. Sahifalashda asosiy, qo*shimcha va yordamehi
matn sahifaning kerakli joyiga va tegishli rasm oldida joylashtiriladi.

Bosma mahsulot turiga qarab sahifalash kitob. jurnal, gazeta, aksident
mahsulotlarini sahifalash turlariga bo‘linadi. Har bir sahifalash turida maxsus
qoidalarga amal gilinadi va o‘ziga xos xususiyatga ega bo‘ladi.

Kitob-jurnal mahsulotlarining sahifalanishi nashrning murakkabligiga
bog‘lig bo‘ladi. To*rtta guruh mavjud: oddiy matnni sahifalash; jadval, for-
mula va oralig-kompozitsion, grafik usuli qo‘llanilgan matnni sahifalash;

jadval, formula, rasm va rasm tagidagi yozuv, ko‘p ustunli va har xil tashqi
ko‘rinishdagi shrift mavjud matnni sahifalash: murakkab matnni sahifalash.

Hozirgi paytda sahifalash maxsus dasturlar yordamida bajariladi.

4.1. Kitobiy sahifalashning asosiy qoidalari

Sahifani sahifalashda ma’lum sondagi satrlar ajratiladi, so‘ngra kolonra-
gam va kolontitul joylashtiriladi.

Kitobiy sahifalashning asosiy qoidalari:

1. Nashrning barcha to‘liq sahifalarining bo‘yi bir xil bo"lishi, ya’'ni
asosiy matnning qatorlar soni bir xil bo‘lishi shart, agar jadval, rasm yoki
qo‘shimcha matn kiritilsa, unda sahifalash uchun qancha to‘liq qatorlarni
olib tashlash kerakligi hisoblanadi.

2. Toq va juft betdagi qatorlar ustma-ust tushishi shart.

3. Nashrdagi sahifalar to‘g‘ri burchakli bo‘lishi uchun *osilib qolgan™
qatorlar bo*lmasligiga e’tibor berilishi shart.

4. Sahifalar bir xil sahifalangan, ya’'ni butun nashrda bitta garnituradagi
shrift, sarlavha va asosiy matnning kegli va ajratish uchun qo‘llanilgan oralig
elementlarni o*lchami bir xil bo*lishi shart.

4.2. Oddiy va murakkablashtirilgan matnni sahifalash
Oddiv matnli sahifalarni sahifalash katta murakkablik kasb etmaydi. U
bosh shablon sahifasi yoki sahifalashning asosiy qoidalari majburiy ravishda
bajarilganda, sahifalashning hisoblangan maketi ishlatilib, avtomatik rejimda
bajariladi.
Yangi nashr ustida ishlashni boshlashdan oldin, Page Maker da chiqarishda
shriftli bezash imkoniyatlarini aniqlash uchun printer turi tanlanadi; bundan
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: . f .
haari sahifalarni tuzishda ishlatiladigan ba{cha o Ich.arfnlar prliriterad;z“
'_'igabog‘lici chunki dastur primern’mgimkonhqobﬂayaﬁ bilan aniglanadig
ialikda hisoblab chigaradi. ] : e
3 ‘Lfarcha o‘lchamlash atributlari qaytanlganc!an s0°'ng, hgrpma ko-mr?fﬁﬂfub
: afik usullari, «rostlash» ko‘rsatmalari 15h]at11gan%1g1ga. S(-) zn : da,;
] gr i satrea ko' chirish belgi hamda «kerning» va «tre?'kmg» 0;.)(-312.1151%3 alrdrm
0 :ln%anishg zarur bo‘lganda, ular ishlatilishiga e’tibor %)?nsh. ‘ialz.iosn;Si
"‘:'y :oldir]sh hamda so‘zni bo‘lib, keyingi satrga ko‘chirish belg:
) ilanganligini tekshirish lozim. _ O s
gS«:)‘z.ni bo'lib, keyingi satrga ko*chirish, matnni terishda 1shia

e entint botlib, keyingl
bo‘lganidek. sahifalashda ham majburty hisoblanadi. So Zn} b;)tilll;di ﬁ;f;ﬂda
jizsatl‘ a ko*chirish goida va uslublari barcha nashr uchun 0 rrl1d s
| lgb ta'rifiga kiritilishi mumkin. PageMakt?r_ dasturda qo la Suuarh-mi
“S:da ko‘cﬁirish plyus lugrat, qo‘lda ko*chirish plyus algoritm U
Ho yus lug
i ish mumkin. i A )
lshlla(t:'chirish turini tanlash, til ko‘rsatilgandan so'ng «Ture.z». (T%l\iz) n;;?r)i;h
dan «Hyphenation» (Perenos) buyrug‘i bilan amal.g?l (}shfll.a.?.l.hi ;1“ i
goidalari butun abzats uchun o rnatiladi va uslub ta'nﬁhge; Ll[‘.litl \_s. e
iri . .1 1 cilish uchun masalan, sarlavhalarni terisice
schirish belgini bekor qgilis ! 0, signa AT
Eomachasioa bosib turib «Hyphenation» vositasi 1shllatlladx. A,
| gKo‘rsaticlgan ko*chirish turlari PageMaker dasturida quyidag
mladl:'ldu ko ‘chirish. Qo‘lda ko*chirishda ko‘chirish nuqtast qol'y:goaig
0 : P . .« . + ¢
soagawina ko‘chiriladi. Bunday ko-cl11r13hl yashmbn'. }umsﬁk:c:jsgﬁ_ S‘(ir;ga
oki d?skrctsion deyiladi, chunki u tom_onldan bo h.ngffm 'T‘ L O.rAmSida
X hsagina u bajariladi. Agar tahrir qilishjaray.ol-xda so‘z surl Sd., e
I(us‘ k;i%ish belg.isi bo*lmaydi. Yumshoq ko‘chirish nugtasini ogns 1:) o
i X i joyig ‘yiladi v efis bosiladi.
kiritish ko*rsatkichi satrining kerakli joy1ga qo ’)fl.ladl‘ v ?, C.trl w; ee by
Lug ‘atdan foydalanilgan holda ko ‘chirish. So [:‘1 q .}{da Lo
mumkinligini z-miqlash uchun PageMakTr av:izl E?E?gaan Ez-dﬂmma,.m e
*chiri i, so‘ng foyc chining lug"atida be E
schirishlarni, so*ng foydalanuve g lug'atl e ks
1,lfl(i)h(c:)yﬁt standart lug‘atda ko' rsatilgan kg'chlr'lbh:l&rnl qldlrimil‘.rHﬁ”.1 .
4lqc'>r:fim bo ‘yicha ko ‘chirish. Qo'lda biijal'llian \{sq-:'fg: Lifma\,dinan
larni i e M: ‘zni bo'‘lish uchun lug ydig
ishlarni tekshirib, PageMaker so'zni | : o i
lgj:aiv'm mantiqiy goidalarni ishlatadi. Bu qoidalar ba zida umum ¢
‘linean imlodan farg qiladi. . ‘ i .
‘-11’“;23 lt?nl:'.“k(et keladigan ko‘chirishlarning sont bo )iChEl. d:lt],:::t?];;i
: g ni | ’ ‘ |
i ii\ ad ne bolee... » satrda soni ko‘rsatilib, «Perenos» 0y nasida ko
«Podry: L2 S
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Ko*chirish zonasi — PageMaker ko‘c
bo*lgan chegarad agi,
ko*chirish zonani ber
harfdan so'ng bo‘li

hirish belgisini qo'yishi mumk
satr oxiridagi joy. Tor ustunlarda uncha katta bo*lm
ish yaxshiroqdir (1 risa yoki 4mm yaqin). Bunda ik
ngan so‘zlar soni oshadi. Keng ustunlarda ko‘c
zonasi 2-3 picas (8-12 mm) qilib o*rnatiladj.

PageMaker ko‘chirishlarni ucht
va yetarli bo‘lmagan, lekin gabul
qo‘llanilgandagina ishlatilad;.

Yetarli bo ‘Imagan ko ‘chirish belgilarni olib tashiash,
chirish bevosita so’zning birinchi harfi oldida turgan bo‘lsa, unda u butun
keyingi satrga o*tkaziladi (bunday natijaga matnni tuzatish bilan erishiladi
Bu usul atogli otlarni ko*chirish uchun voki o‘lcham bo*yicha rostlanga
matnning zich satri ko*chirish bilan tugasa qo‘llaniladi,

Ajralmaydigan defisiarnin g kiritilishi. D
so‘zning o‘rtasida so*znj bo‘Imaslik uchu
ishlatiladj,

a darajasini farglaydi: eng vaxshi, ye
qilsa bo*ladigan. Oxirgisi faqat algor

Oraligning oddiy simvolidan tashqari,
digan yana to‘rtta intervallar mavijud, chur
emas.

Tanlab olingan shrift uchun
interval eniga €ga, ammo oddiy
emas,

Abzatsning atributi bo‘lgan so‘zlararo
0°zgarishi standartga nisbatan ushbu kegl u
o'lcham bo‘yicha rostlangan matnda so‘z v
lashtirish uchun hajmi katta bo*lgan asosiy m

O°z holicha uslubj bo‘yicha so‘zl
Joriy etilgan: optimal — 100%,
o‘lchamgacha kichiklashtirish
ning 50%ini tashkil etadj.
So*zlararo orali
«Tekst» menyusid

(word spacing) intervallarning
chun foizlarda ifodalanadi. By
a harflar joylashishini optimal-
atnni eng qulay tuzatish usulidir.
araro oraliglarning quyidagi qiymatlari
me’yoriy — 75%, maksimal — 150%. 1/4 y

axlit
mumkin, bu esa ya

rim yaxlit (optimal o‘lcham)

qni o*zgartirish zonasi «Intervaly tugmachasini bosib turib.
an «Abzatsy buyrug'i yordami bilan
Imlo xatolarni avtomatik ravishda tekshirish
rida ko*chirish belgilaridan foydalanish
kengaytmasi bilan amalga oshiriladi.
«Utilities Suggested Hyphenation»
dasturi so*zda ko‘chirish belgilarning
uchun maxsus algoritmdan foydalanadi

amalga oshiriladi.
hamda QuarkXPress dasty-
Maximum firmasining Unispelt

buyrug®ini tanlashda QuarkXPress

yo‘l qo*yilgan pozitsiyasini aniqlash

164

Agar yumshogq ko's

efis bilan birlashtirilgan murakkab
n defis o‘rniga Ctrl-+Shift+Defis

ajralmaydigan oraliglar deb atala~
ki bu joyda satr bo‘linishi mumkin

qayd qilingan oraliq (fixed space) so‘zlararg
oraliqdan farqli ravishda uni uzish mumkin

tim so‘zlarni ko‘chirishsiz kmgsb.
digan qilish imkoniyati ham ?
zim. Buso'z,

nation Exception oynasi.dla a)l-
irish uchun yo'l qo'yilmay Rpaions
;hmlsizrakii so*zni kiritish va Add tugmas_lhm bo?:i];\g,

d;ngi pozitsiyasiga qaramasdanb, hosh‘ga fﬁlg}?zilan'@1-11ati|ad1_ st

: L ¢st» menyusidan «Abzats» uy lamsasmatiiadiSe

Ihoihl «Tlei\Stl;)ofli;:r{de: satr boshi 1 yaxlitga teng‘, Sd'[l'(} oql;l:a:;;:] k; =

e ok 5 3 litga teng, o'lcham 6.5

‘g atr boshi 1,5 yaxhitg gr0ilehe B

gacha bosﬁiﬁf‘sii 2 yaxlitga teng. Chunonc];n. harf Lgnl: kSe%hn o

- ga teri satr boshi 3.5 mm teng: 5 da
g ‘Ichamga terilganda, satr bo . S48 -
e ]ga‘n ;J lCh:;“_L—’ 51 7 mr%l: 6.5 kv. dan katta o*lchamda 't'.]s: nd’in;l;ﬁ
fi 2 0'11(' :a!z.jtl bil;1;1 5 kv. gacha bo‘lgan olchamga Ieg” ﬁlchémga
g 5 kv. lgan ¢ ;
e tle-nir)bo"ﬁshi kerak; o'sha kegl bilan 5 deu; 6.585?:;:“.

g TET mn"i:: satr o‘lchami 6 kv dan ?(at‘ta bo lganlian:av,iUd.

'da;’l “l’ier da matn kerningining bir flechta usul PEtpld metl

age a'k kerning shrift faylida belgilangan qoida e

i .oman()l gacha aniqligibiianbclgilaer‘lttllklarl9 rta?mbasulit‘h i

Ilmngo.O'b Tt (go°lda bunday aniglik bilan kerningni ](-«l;nq S BErE

lshdff“ Lo(;;jhaqu:“.lubi bo‘yicha I’age.Mal.&erA l-Z'lptl d-a::m;]q‘a Ogiiriladi_

0z da avtomatik ravishda kerning juftlik .emm)k g T

igan g 'd-hlatiSh yoki uni rad etish, Sh-LlI‘Hl.]gd&: | q‘ e

. fe}l‘?}{gq: boshlab uning minimal kattgl{gmlla?llqh‘i:da e

e Shﬂ\'uéan Paragraph (Abzats) buyrug’ini ‘tz:jn a; }acinu (mtewya“m)

_,ek§t) mf:“,. (Abzats Barametrlari) dialog oynasi é _p_ iasat_r fad

-Pemﬁcl'?m'm'sbmish lozim. Juftliklarning avtomatik kerning

l.u aSll\l v ’ . s, w1 . 8 ;

1}:5?;‘? bo‘lib, uslub ta’rifiga k\ritlllshll:mmﬂ::r;ingmn“ flignc e

i ' xi ¢ iftlar uchun k g | ‘

e lgan shriftlar u i LR
Rasmi har xil bo'lg il g i |
i a’zi shriftlarda kerningni ming ) AT R

g 33 ] ?l' lilh: liftcl)irifch yuzta, ayrimlarida esa umuman kerning

larida — fagat 1kki ) 3

tutilmagan. %

Qo’lda ha_]klrlladlg::il
harf-jul'l]iklari o‘rtasida

i ‘g*rilanmasdan.
i /tomé ravishda to'g'ri de
1 kerning — avtomatik i s s
intervallarni qo‘lda o‘zgartirish (Kal sl
nid erningi goho avtomatik ravis

i kichraytiri jarayonidir. Qo’l k gi BrAC R L
YOkl ]klg'hm} Ill\']elfl}:i)nﬂjjl:ta?qo‘shimcha holda ko‘pincha sarlavhalarni
bajariladigan gga
ishlatiladi.

ioa kiritish ko'rsat-

bajarish uchun ular o‘l'tasgzk{' '1}5‘; l;:l.m.

: 528 itradan foydalanish z Wy
ichini o*rnatish va Control (Boshqaradlgan]_pahgjgﬂ,um)igida emas, balki
lehlm'o ; " smentining kerningi simvollarning -1. 2 ‘1da tekislash uchun

Mam] Fdli.: idn llaFﬂar o‘rtasidagi intervallarni (13 pX Tt
R Uenanluit intervallar givmatlarining orttirm i s
ehlatiladi. Kerningda intervallar gl £ T hlarida ifodalanadt.
it I\: .ng bo*lgan yumalog shpatsiya enining ulus

s - iy sl
shrift kegliga teng 165

Harflar juftliklari kerningini




i : Jine Characterda
i og oynasining
nt Preferences dial : ;
: ress kegli Docume _ e A
a‘ﬂlgg:\ Above maydonida ko'rsatilgan Qty mg:it'lardan ka
l ; . ’- - 1.
+ shrift kerningini avtomatik rav ishda 'pa_\ar_aimm
. i i o)
sariyat harflar ichiga o'rnatilgan kerning ju o5
; . . kern :
kerninging avtomatik ravishda 'Da}’dl‘\.‘_-,\.\ mgn1 .
- . [T ; ™ 1o
ingni belgilangan shu kombmatsx)-‘aia?ir qld-: cumuman it
. i qish uchun foydala™te : B
tishlarni bajarish 1 ' lan muman SVOTEL e
ke mziatashc‘li ko*rinishini yaxshﬂaydl. biroq dlzay.nlug rlt‘q:,:iql},%h by
‘ma:[::l’oﬂar o‘rtasidagi intervallarni avtomatik r'fn_ts.:nwachtar B
hur:is?rasin'\ cheklab go*yishi mumkin: odalda. ge;;“m? ik ke,.;]k'
t?;larni titul clementlarini. uﬁsha-plak.at matlenla- aL har.actﬂ s
S oni o-zgartirishning uchta usuli mavjud: AT e
i t . palitrasi yordamida va aviature
| nasi yordamida, Measurements palitrass 2
og Oynasl ! |
i {arini ishlatish. Al i i -
V“'alf:_‘t L simvollarning ayrim _'luh‘nk'lm'lda.n qat. 1y na'li'::b {"‘.KH L it
R ‘“;g id 'nt‘r\’ﬂ.llamito'ﬂ'rikwdi.Trekmgmyma.ta ; ; Syl
clariga mnicive g riiay ERIEE = - ey i
i atnblok_ ‘|chanadigan kattaliklarda O {chanadi. f\_mt. q .) vt
bilan kerning 0°1¢ anadig s zilash mumkin. Frack ( g
tnga trekingni va kerningni ham belgilas! i e
.:.'blﬂa mirig"m \‘.ule" menyusida, Character Altrabn.l;:;mvm: mé\.don i
‘ i i i < Le g b
- ments pa]itrasida foydalamsh mumkm‘.. : 1"_‘-:- R I
B o "f;‘.\ita simvollar o'rtasiga ']0)".21511t11’1'.'.5 i yok ] bimq_“nan
. - Areor 1KKILA 3 ga | = .-.-". i : "
e ]{\}“SD'; ‘liq. Barcha o‘lchov va orttirish birliklari bir ¥
b et i : “anishi MUMEKI-
t"‘_nla“ ‘oc.ib\' matnga kerning va treking ham belg;ilamla )i sty b
DI . fiarni “davomii® o* zgartirish uchun kerning ju 2
Shriftlarni “davomil © ©&

( alc 4 te { { ll C 0 p 1 \llr\t lSd. va
lah“. lh‘)h mua i\l 1 l;lb 'Il 1N qar dl ‘d rs I“.f yetal 1 1(.1 k 5. tl

5 )’ ., 1
N ]'Li“ll'll\llall kcl‘mlt‘._m\ VO‘I\] [lt‘.kmglm 0 Zgar firis 1

Buyurtma kerning — bu matnning ko‘rsatilgan fragmentida barcha sim
vollar juftligi o‘rtasidagi intervallarni baholash usuli bo‘lib, undan so
albatta qo‘lda kerning bajariladi. Uni faqat kompyuterga o‘rnatilgan Po§
Script (Ture 1) shriftlar uchun qo*llash mumkin. !

Buyurtma kerningdan foydalanish uchun matnni ajratish va Pair Kes
ning (juftliklar kerningi) bayrogchasini olib tashlash, so‘ng Ture (Tekst
menyudan Expert Kerning (Buyurtma kerning) buyrugini tanlash ke
Expert Kerning (Kerning o‘rnatilsin) dialog oynasida shrift variantlarini
biri uchun: matnga oid Text (Tekst). virik keglli Display (Ekran) yoki Po
ter plakatga oid (Plakat), — Other (Boshga) variant beriladi hamda dastlab
shriftning kegli kiritiladi. Kern Strength (Kerning zichligi) maydonida 0,00
dan 1,00 gacha bo*lgan sonning qiymati berilsin. Bu qiymat qanchalik katta
bo*lsa, matn shuncha zich bo‘ladi. 1

Kern Edit (Utilities papka) — Macintosh uchun PageMaker to*plamiga
kiradigan mustagil dastur. U shriftda juftliklar kerningini bajarishga hamda
o‘zgartirilgan shrift fayllarni saqlashga imkon beradi.

Treking — berilgan beshta darajalarga muvofiq aj ratilgan matnda harflarare
oraliglarni tuzatish: Very Tight dan (juda zich) Very Loose gacha (juda siy=
rak). Oltinchi variant No Track (Trekingsiz) — 0°z holicha uslubi bo‘yicha
PageMakerga o‘rnatilgan. Treking kattaligi shrift kegliga bog'liq: Treking
darajasi bir xil bo‘lganda, shrift qanchalik yirtkroq bo‘lsa, matn shunchalik
zich tuyuladi. Kerningda harflarning ayrim juftliklari o‘rtasidagi masofa
o‘zgarishidan farqli o’laroq, trekingda ushbu shriftning barcha simvollari
o‘rtasidagi interval mutlago bir xil o*zgaradi (shu jumladan oraliq belgisi va
go*shni simvollar o‘rtasida ham).

arga ega bo*lganligl
hamda Quarl\‘XT’ress

ulardan qvtomatik

Trekingni qaysidir variantidan foydalanish uchun matnni ajratib qo‘yish bunda simvollarni muayyan itadi il
hamda Character (Shrift) rejimda yoki Type Specifications (Shrift parametlari) lozim bo‘lsa. bunga zaruriyat g ‘1‘:_ -w Edit puyruglari ko'p jihatdan Edit
. . ~ . . . . . ] s A C AN J - A H
dialog oynasida Control (boshqaradigan) palitrada kerakli variantnl Kerning Nable Edit hamda Tracking ash ishlaydi. Standart aniglanishi

buyrug'iga © xshi ha e ki

tanlash lozim. Trekingni uslub ta’rifiga kiritish mumkin. Kegli uncha katta menyusining Preferences BHJ i amallarni ganday bajar

bo‘lmagan (aynigsa 8 pt dan kichik) matnda Normal (me’yoriy) yoki Loose bilan. QuarkXPress bu l§'01_“ boshd? St fovdalanadi. 2

(siyrak) treking matnni ochadi va uning o‘gilishini yengillashtiradi. Yirik =8 o' g'risida ma’ lumotlarni olish m_"h“_n 1‘111 E Edtlt puyrug'ig8 o*xshash, lekm‘

keglli shriftda Tight (zich) variant so‘zlarni bir-biriga surib, ular joylashishini Kerning Nable Edit buyrug'! YIE\C‘T:' mas. balki simvollar juftliklari

yaxshilaydi. bu holda barcha shrift uchun 1;.ﬂ'cr\-‘u'.ld‘l‘}‘:‘_i:“.‘ t;ﬂ-]milad'\. _
Agar Set width (Shrift kengligi) parametr yordamida harflar sigilgan yoki rtasidagi interv allarni o'zg%u't‘m-s.h opua‘..b ya . ]-aastki romoniga qo‘}-’ll'ddl_ |

kengaytirilgan bo‘lsa, kengligi o*zgartirilgan harflar uchun trekingning har P ;{olo:lraqilm terish gnhimswng181‘3'{51‘_-'3Wkﬂomaqam terilgan sahifa

qanday variant beperilact Gahifaning past tomoniga 30¥"[‘Shn:ﬂgi2 ot Laacha oraliq bilan ajratilishi
PageMakerda trekingning standart parametrlari Edit Tracks (Buyurtma) 0"[[:.1'\31'\\:!}_;3"‘"h‘“nn‘aydi va mamd?-}lr“ ;anm_almn? erish uchun ishlatiladigan

buyrug'i bilan Expert Traking (Treking) menyudan Ture (Tekst) menyuga Kerak, bunda ajrat".s'nn'mg (-\"ll.:'l".aﬂ\l !?c;}):\_:‘t?md_l'

o‘zgartiriladi. chrift keglidan Kichik bo*lishiga harakat q
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Buyu cerni i
P )i:ltt'{ll?gai keﬁ1 iung(}— Fm matnning ko‘rsatilgan fragmentida barcha simi
i o‘rtasidagi intervallarni baholasl i bo‘li 3
v it i ! ash usuli bo‘lib, undan so‘ng
qo‘lda kerning bajariladi. Uni faqat kompyuterga o‘rnatilgan Posg‘

Scrg)t (Ture 1) shriftlar uchun qo*llash mumkin
uyu cerni { i :
kv Kuli]:‘tt]rtfll ]-xex'nmgdz%n foydalanish uchun matnni ajratish va Pair kers
meﬁvuldanlEal l\er:zmgl) bayroqchasini olib tashlash, so‘ng Ture (Tekst)
3 xpert Kerning (Buyurtma kerni fini |
ST Renipl T ' rning) buyrug‘ini tanlash kerak.
bir?mhu:_mmg (Ketpll}g 0 1t'13t115m} dialog oynasida shrift variantlarining
o plakrn. ma.t:;ga oid Text (Tekst), virik keglli Display (Ekran) yoki Poss
S]n-iﬁnin:g gii glli l\(ll;’]l:;l]\;;] fKOtheg (Boshgqa) variant beriladi hamda dastlabki
. i. Kern Strength (Kerning zichligi id
s e : reng ng zichligi) maydonida 0,00
g 0‘lgan sonning giymati berilsi i ! ;
: 3 ilsin. Bu gly halik
bo‘lsa, matn shuncha zich bo‘ladi LGt
Kern Edit (Utilities S i
Ko papka) — Macintosh uchun P ' i
e o *p - Macintosh uc un PageMaker to‘plamiga
- ﬂr%[_ }lr)nustﬂq}l dastur. U shriftda juftliklar kerningini baiarishgfhamga
g.,% ;il'l gan shrift fayllarni saqlashga imkon beradi ] r
reking —berilgan be ajalar: i -
s llzi.gh bel.lllg.an be sht'a darajalarga muvofiq ajratilgan matnda harflararo
iy e ‘]a_zans h: Verly Tight dan (juda zich) Very Loose gacha (juda siy
pagéMa;:;g_]; \:.l]lllf;lt]‘t]T\O T]r_ac]}: (Trekingsiz) — o‘z holicha uslubi ho'vi‘cfla
0 g ratilgan. Treking kattaligi shrift kegli iq: Tre
et . lig rift kegliga bog‘liq: Trekin
i y ﬁm.lg ;;l k[;o _[g'anda. shrift qa_nchahk yirikroq bo‘lsa, matn shunchaliﬁ
O-Z”mi;hida]l. farilll?u;{;lcla harﬂa;mng ayrim juftliklari o'rtasidagi masofa
garis aroq, trekingda ushbu shriftni b Stivolil
o‘rtasidagi interval mutlago bir xi 8 i o
lag go bir xil o*zgaradi (shu j rali isi
qo*shni simvollar o‘rtasida ham) w e P S o
T‘l‘el{in . P - 18] 4 LB - ’ .
o, Chi?;c?:r){sslﬂl- f\t aur.l.nnccllan foydalanish uchun matnni ajratib qo*yish
ift) rejimda yoki Type Specificati 1
b i e ) ype Speci cations (Shrift parametlari
tamf’h loyt.laslda ‘Cont-mi (boshgaradigan) palitrada kerakli varial:tn)i
bo.lma,;lzlr}l. Tlekmgnl uslub. ta’rifiga kiritish mumkin. Kegli uncha katta
{S;y,-ak)}:y- g’a.qusa 8 pt dan ki-chik‘) matnda Normal (me‘yorhi\') yoki LoLose
kegmsmiafet(];n% T?Fulnh;mchads va uning o*qilishini vcnuilla;ht{radi Yi}ik
E ght (zich) variant so‘zlarni bir-birig surib, j hishi
il larni bir-biriga surib, ular joylashishini
Agar Set width (Shrift kengligi
kengg\'timu:a\;1?):111(8111? l\ulpgl]g]) parametr yordamida harflar sigilgan yoki
gaytirilg o‘lsa, kengligi o‘zgartirilga " uc kinpaing
e AT Dapar g g gan harflar uchun trekingning har
Pa !eM AT o 2 .
bu\-mii bz:i{e:dé trckagmng standart parametrlari Edit Tracks (Buyurtma)
yrug an Expert Traking (Trekin / Ture (Tek . :
o Ry g ( ng) menyudan Ture (Tekst) menyuga

166

!
" uchun kerninging avt
" kerningni belgilangan shu kombinatsiyalarini qidira

* sarlavhalarni, titul elementl

oynasining Characterda

. QuarkXPress kegli Document Preferences dialog
ardan katta bo‘lgan har

jildidagi Kern Above maydonida ko*rsatilgan qiymatl

'ﬁanday shrift kerningini avtomatik ravishda bajaradi.

Aksariyat harflar ichiga o'rnatilgan kerning juftliklarga ega bo*lganligi
omatik ravishda bajarish mumkin hamda QuarkXPress
di va ulardan avtomatik
ajarish uchun foydalanadi. Umuman avtomatik ker-
axshilaydi, biroq dizayner faqat yirik kegl
vishda aniglash funk-
xil darajali

ravishda tuzatishlarni b
" ping matnni tashqi ko'rinishini y
uchun simvollar o‘rtasidagi intervallarni avtomatik ra
siya doirasini cheklab goyishi mumkin; odatda kerning har
arini. afisha-plakat materiallarni bezashda kerak.

Kerningni o*zgartirishning uchta usuli mavjud: Character Attribures
dialog oynasi yordamida, Measurements palitrasi yordamida va klaviatura
ekvivalentlarini ishlatish.

Treking simvollarning ayrim juft]iklm’idan qat’iy nazar ajratib qo‘yilgan
matn bloklarida intervallarnito*g rilay di. Treking giymatlari birxil cheklashlar
bilan kerning 0 |chanadigan kattaliklarda o’ Ichanadi. Ajratib qo‘yilgan aynan
bitta matnga trekingni va kerningni ham belgilash mumkin. Track (Treking)
parametridan Stile menyusida, Character Attribures dialog oynasida va
Measurements palitrasida foydalanish mumkin. Muayyan maydon yoki
ro'yxat kursor ikkita simvollar o‘rtasiga joylashtiri\ishi yoki matn fragmenti
tanlanishiga bog'lig. Barcha o‘lchov va orttirish birliklari bir xil. biroq aynan
bitta asosly mainga kerning va treking ham belgilanishi mumkin.

Shriftlarni “davomli” o‘zgartirish uchun kerningjuﬁliklarini tuzish hamda
tahrir qilish mumkin. Masalan, qandaydir shrift yetarlicha ko'p ishlatilsa va
punda simvollarni muayyan juftliklari kerningini yoki trekingini o‘zgartirish
lozim bo*lsa, bunga zaruriyat tug*iladi.

Kerning Nable Edit hamda Tracking Edit buyruglari ko'p jihatdan Edit
menyusining Pre ferences buyrug'iga o*xshash ishlaydi. Standart aniglanishi
bilan, QuarkXPress bu yoki boshqa amallarni ganday bajarish kerakligi
to*grisida ma’ jumotlarni olish uchun undan foydalanadi.

Kerning Nable Edit buyrug'i Tracking Edit buyrug'iga oxshash, lekin
bu holda barcha shrift uchun intervallarini emas. balki simvollar juftliklari
ortasidagi intery allarni o*zgartirish operatsiyasi bajariladi.

Kolonragam terish sahifasining tepasiga yoki pastki tomoniga go‘yiladi.
Sahifaning past tomoniga joylashtirilgan kolonragam terilgan sahifa
o*lchamiga kiritilmaydi va matndan 4 dan 12 pt gacha oraliq bilan ajratilishi
kerak, bunda ajratishning 0’ lchami kolonragamni terish uchun ishlatiladigan

<hrift keglidan kichik bo*lishiga harakat qilinadi.
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" [nitsiallar — bu asar, uning boblari, paragrafiva bo‘l
eatr boshining alohida ajratilgan birinchi, dastl

shriftli va rasmli bezatilishi ham

Lplingan holda nas
ladigan) amumiy badiiy bezatilishig

hisobga olinib tanlanadi.
joylashtiriiishi kerak.

joylashtirishga yetarli joy bo-lishi

jida joylashgan. nashrning alohida bob yoki gismlariga tegishli apxg;ﬁf g
hamda pastdan bir xil ajratiladi. Agar epigraf bir nechta alohida ko'~
ardan iborat bo’lsa, ular bir biridan 2-4 pt ga ajratiladi. '
sk hisobiga joylashgan chki titul (“shapka™) odatda sahifaning tepa=
teriladi, ayniqsa agar spusk hisobida yana boshga matnga oid hamda

ma’ lumotlar joylashgan bo‘lsa.
pusk hisobida joylashgan sarlavhalarni bezatish va ter
Jgan sarlavha va matn o*rtasi bir xil ajratilganligiga rioya qi
Jgan ichki sahifalarga oid sarlavhalar kabi bajariladi.
mitsial (initialis, lot.) dastlabki ma noni anglatadi, u bukvitsa ko‘rinishda
hli yoki rasmli (chizilgan yoki dekorativ) bo*lishi mumKin.

inmalari boshlanadigan
abki harfi.
Initsial, kitobiy bezashning ko‘pgina elementlaridan biri kabi, nashrning
da dekorativ elementlarni ishlatilishi hisobga
hrning (simmetrik, asimmetrik, bir xil yoki keskin farq qi-
a uzviy holda bo*lishi kerak.
lashuv o‘rni umumiy bezatish goyasi
zga yagin gilib

ish. ular mansub
lib. matndan

Matnga nisbatan initsialning joy
[nitsial o°zi taallugli bo‘lgan so

Spusk hisobiga initsialni sahifalash uchun satr tepasida bo*lajak initsialni
kerak. Initsialning o‘lchami sarlavha

shriftlari kegli, asosiy matnni terish uchun ishlatiladigan shrift kegli nisba-
tining masshtabiga qarab tanlanadi. Initsialni sahifalash uchun oynaning

kattaligi asosiy matn shriftining kegliga (interlinyajiga) karrali bo*lishi kerak,
bunda lavhaning pastKi chizigi shriftning baza chizig'i bo‘yicha tekislanishi
kerak. “Oborka”ga sahifalangan initsial birinchi satrning yugori chegarasi va
oxirgi satrning baza chizig'i o‘rtasida joy!ashishi kerak. Initsialni oborkaga
sahifalash uchun oynaning o‘lchami balandligi bo‘yicha asosiy matnning
kegliga (inte rlinvajiga) karrali bo*lishi kerak; initsial matnning yon tomonida,
initsialning pastki girrasidanto pastda turuvchi satming yuqorisigacha bo‘lgan
nasofada bo‘lishi kerak, ko*pincha bunday masofa

masofaga )‘uqinlas'ml\-'chi I
siseroga teng yoki karralidir. [nitsialni boshqa bo‘yoqda yoki bir nechta

bo‘yoqda bosilishi ko‘zda tutilishi mumkin.
Shapka (umumiy sarlavha) uslubini ifodalashda:
— yangi uslub belgilanishi va unda fagat pastki “ajratish” aniqlanishi

kerak.
Rulkn (sarlavhani) tuzish uchun spuskda:
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- sarl.avha oldidan bo‘sh abzats qo’shilishi va unga sahifaning yuqori
chegarasidan sarlavha chekinish kattaligini ko‘rsatuvchi uslub :b rilishi
kera]\_: . Cri1isni

— rukn uslubi yaratilishi va barcha kerakli atributlar ko‘rsatilishi kerak

Ushbu holda yuqori va pastki “ajratish”lar nolga teng: =

- l:ukndan so‘ng qo‘shimcha bo‘sh abzats ajratiﬁshi va rukndan to
matnning birinchi satrigacha chekinishi belgilanishi kerak. Ajratish k-l‘;t-- li rL
sarlavhadagi satrlar soni bilan aniglanadi. T e

Bul'mchl satr ustidan ko‘tarilib turuvchi bukvitsani bezash uchun: dialog
oynasi (Abzats)dan foydalanib. abzatsga tepadan bo*lajak buk\fitﬂani"o\‘]a ?1
uchm‘f yetarli bo‘lgan chekinish belgilanishi kerak (Chékinish l\‘aﬁa}if;ii ';soqb'v
matn. interlinyajiga karrali); abzatsning birinchi harfi ajratilishi kcmké' 1\'Lcr'1~kll-i
garnitura, kegl belgilanishi kerak; agar bukvitsa matn ustida ku'tarilib tu:'s"
u holda uning pastki chizig'ini matn satrining pastki chizig'i bilan tekis d
lozim. e

Matnga Q‘rnati[gan (oborkaga sahifalangan) bukvitsani bezash uchun:

Abzatsning birinchi bukvitsasini ajratish yoki uni oldiga kursor LO'\"iQ[‘I'
(Bukvitsa) dialog oynasida (Tekst) menyusida bukvitsa h\aralis‘h U]L‘hh r_'u-
maydonda bukvitsa o‘rnatilishi lozim bo‘lgan chug urlikd -t rlar ‘P i

belgilanishi kerak. ] i e
.Kl.t()bﬂ%ﬂ‘g mantiqiy qismini yoki tamomila kitobni tugatadigan sahifa
oxirgi sahifa deb ataladi. Agar kolontitul va kolonragam ;ahil‘eu;inu : 'Nkci
qismiga sahifalangan bo'lsa. ular oxirgi sahifaga qo‘vilmaydi mir:i Etnl%ifa
mgullbllan butunlay to‘lgan hollardan tashgari. Ko:p usthnli sﬁlxizlz'allfl‘qhdu
om.rgl.sahifaning ustunlarida matn bir tekisda sahifalangan bo*lishi l:c;mk
Oxirgi sahifada matn kamida 4 sahifani egallashi yoki t(?‘ln satrd;;n kam;d';
4 sa.lrga gisqaroq bo‘lishi kerak. Agar matn " sahifadan kamrogni egalla 71:1
yo].‘:l sahifaning pastki qirrasidan 4 satrdan qamroq chekingan hn'lﬁ'icu hoﬁél'
uni sat?'laf'ni kerakli sonigacha «kiritish» yoki «chigarish» kerak o .
Oxirgi sahifalarda ba’zida konsovka (kitob va uning bo‘liml‘ur] oxiridagi
bezak) qo‘yiladi, ular matndan, shu nashr uchun % kv, dan 2 kv. gach b i1 s
chegarada, bir xilda ajratiladi. e g
:A‘lohida sahifada yoki asosiy matnni ichida joylashadigan she’rlar
she’riy sahifa yoki uning bir gismi varagning optil{-iil-mldan n‘vl‘t’xs'hi' i -‘l' -
shadigan qilib sahifalanishi kerak. ) | P
. ':\.-'asr ichidagi she’rlar, asosiy matndan uning bitta satri chegarasida ajra-
tilib, go*shimcha matn kabi sahifalanadi. P,
Alohida sahifalarda sahifalanadigan she’riy bandlarni bir-biridan ajratish
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she’riy shriftning keglida bajariladi; so‘zni boshqa qator'gafikﬁ-‘
uzilishni oldini olish uchun ajratishlarni 2 keglgacha kichraytiris
keglgacha kattalashtirishga yo'l go‘yiladi.

She’rning bir gismi boshqa sahifaga ko*chirilganda oldingi sahifada kami=
da ikkita gator qoldirilishi kerak, she’rlarni boshqa sahifaga ko*chirishda
she’r jufti bilan bo‘linsa yaxshirog.

Torayishsiz va toraygan navbatlash tartibida terilgan she’r bandlari bir-
biridan ajratilmaydi.

Tutash ichki betda sahifalangan razvorotda she’r bandlari bir taxlitda
bezatilishi va ajratilishi kerak. She’riy matnlarda ruknlarning o‘rnini
bosuvchi rukn va yulduzchalar ruknlarni aj ratilishning umumiy qoidalariga

muvofiq ajratiladi.

4.2.1. Dramatik asarlarni sahifalash

Dramatik asarlarni sahifalashda quyidagi o‘ziga xos talablarga e’tibor
beriladi: alohida satrda terilgan ishtiroq etuvchi shaxslarning ismlari asosiy
matndan ruknga o‘xshash tarzda ajratiladi, bunda ishtirok etuvchi shaxslar
ismlari yozilgan satrning kattaligi va ajratish asosiy matn shriftining kegliga
karrali bolishi kerak. Ishtiroq etuvchi shaxslarning nutqi orasiga alohida
satrlar bilan qo‘yiladigan remarkalar matnning tepasi va pastidan 2-4 pt ga bir
xilda ajratiladi. Kattalashtirilgan interlinyaj bilan harflar terilganda ajratish
tegishli o*lchamga kattalashadi.

Qahifa ishtirok etuvchi shaxsning ismi bilan tugallanmasligi, matn esa
boshqa sahifaga ko*chirilmasligi kerak; remarka eng kamida ikkita satr bilan
tugatilishi kerak. Boshqa sahifaga ko*chirilgan replika ham kamida ikkita satr
bilan tugatilishi kerak.

Sahifani ishtirok etuvchi shaxs nutqining orasiga joylashtirilgan remarka
bilan boshlash mumkin emas, bu holda remarkani oldingi sahifaning past
tomoniga sahifalash lozim.

She'r va dramatik asarlarni terish dasturida sahifalash maqsadga muvofig.

She’riy matnlarni gorizontal chizg*ichdan foydalanib Word dasturda te-
rish qulay, gorizontal chizg‘ich marker va abzats chekinishlarini oson o°1-
natish va tekshirishga yordam beradi. ya'ni barcha chekinishlar chizgich
bilan o‘rnatiladi. Word ikkita uslub turini tavsiya etib, uslubiy o‘lchashlarni
saglaydi: abzatsli va simvol bilan ifodalash. Ushbu dasturda uslublar bilan
ishlash juda qulay tashkil gilingan. Hujjatda zaruriy xususiyatlarga ega
fragment tuzish yetarli, Word uni yangi uslub kabi qabul giladi. Mavjud
bo*lgan uslub xususiyatlarini o‘zgartirish ko‘rgazmali amalga oshadi. Uslub-




larni mavjud hujjatlardan yangi tuzilayotgan hujjatlarga oson o‘tkazish mum-
kin. Ritmlashgan matnlarni modul to‘ridan foydalanib har ganday sahifalash
dasturda terish va sahifalash mumkin.

4.2.2. Jadvallar va xulosalarni sahifalash

Jadvallar va xulosalar o‘zlari mansub bo‘lgan matn ketidan to*g‘ridan
to‘g*ri sahifalanadi, agar buni gilish mumkin bo*lmasa, u holda jadval va xu-
losa ularning ragami ko‘rsatilib, havoladan keyin, razvorotning har qanday
joyida sahifalanadi.

Ko‘rinishi va tavsifi bir xil bo‘lgan jadvallar butun nashrda bir xil beza-
tilgan hamda sahifalangan bo‘lishi kerak.

Jadvalning sahifada joylashishi uning kattaligi va sahifaning o‘lchami
bilan belgilanadi.

Jadvallar (xulosalar) ichki sahifalanganda ular sahifaning optik o*rtaligida
joylashishi va matndan asosiy matn shrifti keglining bitta satr chegarasida
ajratilishi kerak.

Sahifali jadvallar sahifaning ko‘ndalangiga hamda boylamasiga
joylashishi mumkin (bu holda bet soat strelkasi bo"yicha 90°ga burilganda
jadval o‘qiladi). Agar jadvalning eni sahifaning o‘lchamidan katta bolsa,
ularni razvorotda bo*ylamasi yoki ko*ndalangiga nashr koreshogida uzilish
bilan joylashtirish mumkin (uzilish joyining kattaligi shunday hisoblanishi
kerakki, jadval nashrning razvorotiga mos keladigan va o*qiladigan bo*lishi
lozim).

Tkki sahifali jadvallar bo‘ylamasi va ko‘ndalangiga bo‘lishi mumkin:

- bo‘ylamasiga ikki yogqga ochiladigan jadvallar ikkita sahifalarda bo‘y-
lamasiga joylashgan; .

- ko‘ndalangiga ikki tomonga ochiladigan jadvallar ikkita sahifalarda
ko‘ndalangiga joylashgan.

Bo‘ylamasiga ikki tomonga ochiladigan jadvallar satrlarning o‘ichami
boyicha har doim koreshok maydoniga chigish uchun ortasining har birida
1-2 siseroga kattalashtirilgan matn satrlarinig ikki baravar katta o‘lchamiga
teng.

Ko‘ndalangiga ikki tomonga ochiladigan jadvallar o‘lchami bo‘yicha
nashr sahifasining balandligiga teng yoki biroz kichik bo*lishi kerak. Bunday

jadvallarning balandligi koreshok maydoniga chiqish uchun har bir yarmida
1-2 siseroga kattalashtirilgan nashr matni satrlarining ikki baravar katta o°l-
chamiga teng bo'lishi kerak.

Klochokli jadvallar ichki (agar jadvalning eni matn o‘lchamiga yaginlash-
sa) yoki oborkaga (agar jadvalning eni 2-3 kv. ga matn o‘lchamidan kichik
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bo‘lsa) sahifalanadi. Jadvallar matndan 6-12 pt ga ajratiladi; matn tepasidan
2-4 pt ga, pastdan ajratish esa moslashuvchanlik shartlariga rioya gilingan
holda bajariladi.

Jadvalni sahifalash uchun sahifadagi jadval go‘yiladigan joyga kursorni
o'rnatish va «Tablitsa — Vstavit tablitsu» buyrug'ini berish kerak. Paydo
bo‘lgan dialog oynasida ustun va satrlarning kerakli sonini ko‘rsatish kerak.

«Standartnavay instrumentlar panelida « Vstavka tablitsi» tugmasini bosish
yordamida uncha katta bo‘lmagan jadvalni tuzish qulayrog, buning uchun matn
kursorini hujjatning kerak joyiga o‘rnatish kerak; « Vid — Paneli instrumentovy
menyu buyrug‘i yordami bilan «Standartnaya» asboblar paneli tasvirini ishga
tushirish, «Standartnaya» asboblar panelida jadval tasviriga ega tugmachani
bosish kerak. Paydo bo*lgan to‘rda sichqoncha yordamida satr va ustunlarning
kerakli sonini belgilash kerak. Bo‘sh jadval tuzilgandan so‘ng unga matnni,
rasmni va boshqa obyektni kiritish mumkin. Matnga oid kursorni jadval
kataklari bo*yicha surish uchun Tab tugmachasidan foydalaniladi.

Jadvalning alohida kataklari ichidagi matn, oddiy matnni ajratish singari,
sichqoncha yordamida ajratilishi mumkKin.

Jadval kataklari ichidagilar oddiy matndek o‘lchamlanishi mumkin, ya'ni
chekinishlarni belgilash, abzatslarni tekislash, abzatslar o‘rtasida ajratishlar
va hokazo. Abzatslar o°zaro abzats oxiri markeri yordamida bo*linadi.

Winsows uchun Word dasturida yangi jadval yaratishda «Avto» opsiyasi
yordamida ustunlar enini belgilash mumkin. Bunda dasturni o‘zi ustunlar
soni va sahifaning kattaligiga qarab ustunlar enini hisoblab beradi. Bunda
ustunlar o°rtasidagi masofa 0.25 sm ga teng qilib belgilanadi, lekin jadvalni
dastlab hisoblash yaxshiroq.

Jadval tuzilgandan so‘ng ustunlar eni va ular o‘rtasidagi masofa
«Stolbets» qatlamida « Tablitsa — visota i shirina yacheyki» menyu buyrug‘i-
dan foydalanilib o*zgartirilishi mumkin. «Shirina stolbtsa» yoki «Shirina
stolbtsov» maydoni yordamida alohida ustunning yoki jadval barcha ustun-
larining enini belgilash mumkin.

«Interval mejdu» maydondagi qiymat doimo barcha jadvalga taallugli va
jadval ustunlari o‘rtasidagi masofani ko‘rsatadi.

Betdan betga o*tishda matnni majburiy uzish opsiyasi ishlatiladi.

Pozitsiyalovchi ramka ishlatilganda. shu ramkani sichqoncha bilan
“ushlab olib”. jadvalni hujjatning istalgan joyiga o"tkazish mumkin.

Agar jadval hujjatning bir nechta betlarini egallagan bo‘lsa, « Tablitsa -
zagolovki» menyu buyrug‘idan foydalanilgan holda har bir yangi betning
boshida odatda ustun sarlavhalaridan iborat bo'lgan jadvalning birinchi
satrlarini avtomatik ravishda takrorlanishini o‘rnatish mumkin.
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Jadval uchun ramka tuzish yoki kataklarni ajratish uchun jadvalning

istalgan joyida matnga oid kursorni o‘rnatish, kontekst menyuni ochish va
«Avtoformat tablitsi» buyrug‘ini tanlash va keyin «Format» ro‘yxatida kuza=
tish oynasidagi namunalar yordamida ramkaning mos turini tanlash kerak.

PageMaker dasturiga jadvallar grafik obyekt kabi yuboriladi, demak,
jadvalni sahifalash jarayonida tahrir gilish mumkin emas. Agar tahrir gilish
yoki tuzatish zarur bo*lsa, jadvallar ular terilgan dasturga yuborilishi kerak.
QuarkXpress da jadvallar muharriri yo*q.

4.2.3. Formulalarni sahifalash

Formulalar gat’iy asl nusxa bo*yicha sahifalanadi va matnnig tepa va past
tomonidan moslashuvchanlik shartlariga majburiy amal gilingan holda asosiy
matn shriftining maksimal kegliga ajratiladi. Agar formula oldidan matnning
gisqa so‘ngi satri berilgan bo‘lsa, u holda formula tepadan ajratilmaydi yoki
hattoki gisman (2-4pt ga,) oldingi satrga kiradi (texnik nashrlarda).

Sahifa formula bilan boshlanmaydi, fagat istisno tariqasida formulalar
ko*chirilganda; uchta satrdan iborat bo*lgan formulalarni ko‘chirishda bo‘lish
mumkin emas; to‘rtta satrdan iborat bo‘lgan formulalar guruhi sahifadan
sahifaga ko‘chirilganda ikkiga bo‘linadi. Formula yoki formulalar guruhi
abzatsda sahifalanadi. Guruhga kiruvchi formulalar o‘zaro ko‘pi bilan 4 pt
ga ajratiladi.

Matematik formulalar Design Seintl firmasi tomonidan ishlab chigilgan
Equation Editor formulalar muharriri yordamida Word matn muharririda
terilishi mumkin. U matematik formulalarni va simvollarni shakllantirish,
tahrir qilish hamda matnga qo‘yishni ta’minlaydi, bunda formula OLE
texnologiyasi qabul gilingan atamashunosligiga muvofiq nashrga kiritilgan
obyektni ifodalaydi.

Formula obyektini sahifalash uchun bo‘sh joy asosiy matnning inter-
linyajiga karrali bo‘lishi kerak.

Matematik formulalarni shakllantirish va ularni nashrga Kiritish jarayoni
quyidagi ketma-ket operatsiyalarni bajarish orqali amalga oshadi:

— formulalarni matnga joylashtirish taxmin gilingan joyiga kursorni
o‘rnatish;

— Microsoft Equation «Vstavka -obyekt» menyusidan foydalanib formula
mubharririni chagirish;

— formulalarni formatlash parametrlarini belgilash.

Tuzilgan matematik formulani muharrirning ishchi oynasidan Word
hujjatiga ko‘chirish ekrandagi sahifaning kerakli joyida ko‘rsatkich bilan
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woki formula muharriri File menyusidan Exit and Return to Document
‘buyrug‘i bilan bajariladi.

Zarur bo‘lganda formulani sahifa tekisligida boshga joyga ko‘chirish

S abzats darajasida buyruq bilan yoki kadrni yohud sichqonchani ishlatib, for-

mula joylashgan matnga oid ramkani boshqa joyga ko“chirish orgali bajariladi.

Formulaga qandavdir o‘zgarishlarni kiritish zarur bo‘lsa uni formula
muharririga qaytarish formulaning tasviri bo‘yicha sichqonchani ikki marta
bosish bilan amalga oshiriladi.

Sahifada kimyoviy formulalar grafik obyektlar kabi sahifalanadi.

Snoskalar sahifaning pastki qismiga, o‘zlari mansub bo‘lgan matnga sa-
hifalar moslashuvchanligi qoidalariga amal gilingan holda sahifalanadi, ya™ni
snoska shriftining kegli va matn sahifasidan ajratish kattaligi, shu jumladan,
sahifa matnidan snoskani ajratuvchi chizg‘ichning qalinligi asosiy matn
interlinyajiga karrali bo'lishi kerak.

Chizg‘ich o‘lchami 1 kv - teng, chizg'ich snoska matnidan moslashuv-
chanlik goidalari hisobga olinib 4-6 pt ga ajratiladi. Asosiy matndan snoska
matnni ajratish kattaligi asosiy matn shriftining kegliga, snoska shriftining
kegliga va uning satrlari soniga bog'liq.

Agar bitta sahifada bir nechta snoskalar joylashgan bo‘lsa, ular snoska
belgisi bo‘yicha tekislanadi va bir-biridan ajratiladi. Agar snoskalar bitta
sahifaga sig‘masa, ularni qo‘shni sahifaga ko‘chirish va shu tariqada asosly
matndan ajratish mumkin. Snoskaning qo‘shni sahifaga ko‘chirilgan gismi
so‘nggi va abzats satridan boshlanishi mumkin emas.

Akademik nashrlarda eslatmalar marginallar kabi sahifalanadi. Asosiy
matn terilgan o‘lcham kichiklashtiriladi, kegli kichik bo’lgan shrift bilan
teriladigan eslatma matni esa unga gilingan havolaning garshisidagi sahifaga
joylashtiriladi. Barcha sahifa asosiy matn va eslatma matni bilan to*lishi
kerak: bu talab hisobga olingan holda eslatma teriladigan o*lcham tanlanadi.

Sitatalar va matn ichidagi eslatmalar butun nashrda bir xil sahifalanadi.
Agar ular asosiy matn shrift kegli bilan (viyajka bilan) toraytirilgan o‘lcham-
ga terilgan bo‘lsa, ular matndan ajratilmaydi. Sitatalar va matn ichidagi
eslatmalar kichik kegl bilan, lekin to‘liq o‘lchamga terilgan bo‘lsa, ular
sahifaning moslashuvchanlik goidalari hisobga olingan holda asosiy shrift
kegli chegarasida asosiy matndan ajratilad. (asosiy matnning kegli yoki
interlinyajiga karrali).




4.2.4. Sarlavhalar va kichik sarlavhalar

Sarlavhalar va kichik sarlavhalar shablon betlarga joylashtirilmaydi,
balki bevosita nashrning sahifasiga sahifalanadi. shuning uchun sarlavhalarmi
terish va sahifalash qoidalari bir vaqtning o*zida ko‘rib chigiladi.

Sarlavhalar matnni gismlarga, boblarga, bo‘linmalarga va hokazolarga
mantiqiy bo‘lish uchun mo‘ljallangan. Sarlavha va kichik sarlavhalar
garniturasi asosiy matnni garniturasiga o‘xshash oddiy shrift bilan teriladi,
ammo sarlavhaning ma’nosi va undagi satrlar soniga qarab har xil yozilish
va kegl ishlatiladi.

Sarlavhalarni terishda o‘ziga xos qoidalarga amal qilish kerak:

— sarlavhadagi so‘zlar o‘rtasidagi oraliglar kichraytirilmaydi va
kattalashtirilmaydi;

—s0'zni bo‘lib keyingi satrga ko*chirish tavsiya etilmaydi;

— sarlavha oxirida nuqta hamda tinish belgilar qo*yilmaydi;

— sarlavha 16 pt va undan katta keglli bosh harflar bilan terilganda
harflararo oraliglar yon harflarning vertikal shtrixlari o°rtasida kattalashtirilib,
«kerning» operatsiyasidan foydalanilgan holda tekislanishi lozim. chunki
ikkita oval yoki oval va to‘g‘ri harflar o‘rtasida harflararo oraliq ko‘zga
kattaroq ko‘rinadi.

— Kko'p satrli sarlavhalarda har bir satr ma’noviy ahamiyatga ega bo‘lishi
kerak.

Sarlavhalar — matnga qo*shilgan, alohida qatorli, matnga kiritilgan «for-
tochkalar» va nashr sahifasidagi «fonarchalar» ko‘rinishida joylashtirilishi
mumkin.

Qo'shilgan kichik sarlavhalar garnitura va kegli asosiy matnning kegli va
garniturasiga o‘hshash shrift bilan qatorga abzatsdan teriladi, lekin boshqa
vozilish bilan (kichik nimqora, kursiv ingichka, yoki nimgqora, bosh harf
ingichka yoki nimqora). Kichik sarlavha nuqta bilan tugallanadi hamda
keyingi matndan yaxlit ajratiladi.

Gazeta va jurnallarda kichik sarlavhani ajratib ko‘rsatish uchun ular kegli
katta bo‘lgan shrift bilan matn qatoriga teriladi (ko‘pincha sarlavha kegli
asosiy matnning keglidan ikki barobar katta) bunda asosiy matnning birinchi
ikkita satri toraytirish bilan teriladi.

Agar kitob nashrida sarlavhalarning bir nechta turi mavjud bo‘lsa
(ularning ahamiyati va darajasiga bog‘liq), u holda ular ierarxik tuzilmaga
birlashtirilishi kerak. Kitobning sarlavha tizimlarini ishlab chiqishda keyingi
sarlavha oldingisini to*sib qolmasligiga rioya qilish lozim. Kompyutverda
terish va sahifalashda sarlavhaning har bir turiga o‘zining uslubi beriladi.
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Sarlavh

}'o‘zgarti'rishlnmi kiritishga imkon yaratad1.
8

faning moslashuvchanligi va o*xshashlig

alarni bezash uslublari asosiy uslubnikide'kl. U.slublar 5] zlash. |
faqat barcha sarlavhalar bir xil uslub bilan bezatilishiga kaf.olat'benla‘d; A
ir xil uslublar bilan bezatilgan barcha sarlavhalarga xatosiz bir Xil ke

Sarlavha sahifasida harflar terilishi va sahifalanishining o‘xshash_hgi sa?u--
3 ; ining muhim parametrlaridan biri-
dir. Sarlavha doimo o°zi tegishli bo*lgan matn bilan bir bgtcla f:.alutaln?ad’la..
. .Aiohidw satrlar bilan terilgan sarlavhalar o‘lcham o‘rtasiga 10'5t antljtk1i
: y 4 ilan (-- larni vertika
chap yoki o'ng chetida rostlash; pog*onalar bilan ( ) va 'Sm-]]!dllnl' 't:hnin”
bo‘yléb chap va o'ng tarafga rostlash bilan, Sarlavhalm:m joylashtiris g
ikkita oxirgi usuli asosan gazeta \,»ajurnallardq lsh]‘dtl]adl.l e o
Alohida satrlar bilan terilgan va matndan kl_]l"d'[llg.an 'sulla\ alar balandlig

ga karrali bo*lishi kerak.

i asosly matnning interlinyaj L
o bo*lgan sarlavhalar asosiy matndan

hrda bir xi iyatga ega ndan
Butun nashrda bir xil ahamiyatga eg : Hay ' o
birday ajratilishi kerak Bunda sarlavhaning oldingi matndan ajmuiz.
oot : ; i ceyingisic 2 arta katta
(moslashuvchanlik hisobga olingan holda) keyingisidan 2 s.nmj.l a:d;
. ) | lav Sy wr F¢ lmay .
bo‘lishi kerak. Sahifa boshida joylashgan sarlavha tepa tataf@an.z_nrautl h;dri
P £ . ol : ag Iy
kolontitul mavjud bo‘lganda esa. undan kolontitul ajratilishidan tashq
i egli kattaligida ajratiladi. ‘
asosiy matn kegli kattalig ] : B
I\/fatne.fl kiritib sahifalanadigan sarlavhalar uchun tepa va past laraii
‘ et it hi i birsatrli s shalardan boshlash magsadga
iratishlar kattali hisoblashni bir satrli sarlavha
R iasi bir xil bo‘lgan sarlavhalar uchun
- T el 5 hitta nashrda darajasi bir xil bo'lgan ¢ :
muvofig, chunki bitta 1 : % L2l A b
ajratishlar sarlav hadagi satrlar sonidan qat’1y nazar, bllz T(Iil bo i mrncnmnu
k joyl ‘s olda asosly m g
- sarlavhalar k -ket joylashgan bo‘lsa, u h Y
Agar sarlavhalar ketma-ket g B e o s
interﬁm'qiiuakarralilik sharllariSﬂrlavhahamdaklchlk salla\hala.mm% .
ik Sahif i atn ichidagi sarlavhalar
guruhi uchun saglanishi kerak. Sahifa boshida matn u,hldnlag; sarle ‘1;—5
i i ; atri bo*lishi kerak: sahifaning pas
i 5051y me kamida to‘rtta satri bo’lishi nin,
ustida asosiy matnning : : : e
g o a K ta satr bo lishi Kerd
ida joylashge lavhalar tagida kamida uc - kerak
yarmida joylashgan sar tag i diklahland
} Ciriti rlavhalar - «fortochkalar»ni terish quyidag jaril
Matngakmtﬂgansarlavhala . 5 [P e
«Fortochkalarini terish o‘lchami asosiy matnni }:u;sh 0 ;im,-asi
iladi i y gar
i sligi kerak ‘tochkalary teriladigan shriftning g
i an oshmasligi kerak. «Fortoc ( . g
~omsed ‘ aoa o'xshash, lekin kegli asosiy matn keglidan bitta
aga 0" g ; 1
i Agar kichik sarlavhadagi satrlarning
larining soni («fortochkani» yopadigan
ar «fortochka» beshta yoki undan kg P
arining soni ko*paymaydi, chunki « tori
v matn va kichik sarlavha matni
an hosil bo‘ladi. Oborkaning

1/;1

asosiy matndagi garnitur
keuléa kichik va yozilishi nimgora.
So;ﬂb‘[O’ﬂlﬂd’d!l oshmasa, oborka satr
matn) bittaga ko'p bo‘lishi kerak: ag
satrlardan iborat bo'lsa, oborka Salirl .
tochka»ning tagi va ustidagi 01"0.]1_0,. asosiy
keglining kattaliklari o‘rtasidagi farq hisobid
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Laiay cpaagbeliiat .
bite }11; l:;iat-l}l kichik sar lav‘ha matnidan yon tarafdan 12 rt ga ajratiladi. Oborka
Y Ya;lse:p:):ga karralll bo‘lishi kerak. «Fonochka»niné usti va tagida
_keulér{;; :’:1;;0513./ Ellatnmng satrlari chekinishsiz terilishi va uni kamida 1%
glga yopib turishi lozim. «Fortochka»ni
ib turishi lozim. apning o‘ng tarafidagi mat i
abzats chekinishisiz terilishi kerak (4.1-rasm). b L

XXKXX Q_?QQQ:{:{-}:N_\T\‘.\'.\T\Z\T\’X.\'.\”.\'.\'N'.\\'\'\'\\”\"‘\‘
i NN N NN N NN N N NN NN NN N NN
QQQQQ AN NN R AR
_________ NN NN NN NN NN NNNNNNNNNY NNNNNANNY
bliig AR AR RN ARARNARA AN
YR < At NNNNNNNNNNANNNNNNMNNMNMNNY

AN NN NN NN NN
NN NN N NN NN NN AN NN NN NN NN

4. 1-rasm. a—10°g'ri ghri
m. a—10°g'ri. b—noto’ g'ri, fortochka vopiq bo‘lishi kerak

Kichik sarlavhani i i ‘rtasi
g pastdgav@?ng matlm oynaning o‘rtasiga rostlanadi va ‘*fortochka’ni
Y yopib turuvchi satrlardan bir xil ajratiladi :
_ : . ir xil ajratiladi. “Fortochkalar”
imo ::ashql (yon) hoshiyasiga sahifalanadi. ik
“Fortochka™ uc igini ani
i a | us.l}.mn oyna balandligini aniqlashda matnning moslashuv-
- g g : mal gi .1sh lf-)zun, ya'ni oyna balandligi bo‘yicha kattalik asosiy
I;nmg egliga (interlinyajiga) karrali bo‘lishi kerak i
a'zid 4 g ‘larni ihal :
et ;:I nishll?fo;lalda nashrlarni loyihalashda “fortochka™ oynasining
aligi barcha kichik sarlavhalar i -
| ba r uchun, ulard satr i i
nazar, bir xil tanlanadi. o
Nashrnin iyalarida j i
(“fonal.el]a“)ga:;(?hlyalal1da Joylashgan kichik sarlavhalarning o‘lchami
sosly matnning o‘lchamining ¥ qismi L
i Ratuning; o g Ya qismidan oshmasligi kerak.
ezatilishi 3 variant bo‘yi i k
* yicha bezatilgan, ya'ni eng katt:
Ay . S . . ya'ni eng katta ho-
yalarga ega bo‘lgan nashrlarda yoki nostandart nashrlarda qo‘llaniladi
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* “Fonarchalar” ko‘rinishidagi sarlavhalar juft
sahifalanadi, tog sahifada esa - matnning o'ng tar
“hoshiyada joylashtiriladi. i

“Fonarchalar” garnituras
shrift bilan teriladi, lekin yozilishi
bitta giymatga kichik. :

“Fonarchalar” matni asosiy matndan yon tarafdan ajratiladi. Agar “i i
cha” chap tarafda bo‘lsa, asosiy matn abzats chekinishisiz va “fonarcha” o* g
tarafda bo*lsa, oxirgi to‘liq bo‘lmagan satrlarsiz teriladi. .

“Fonarcha™ning yugori satri shriftining baza chizig'i kichik sarlavha
tegishli bo‘lgan abzats yugori satri shriftining baza chizig‘i bo*ylab tekis-
lanadi. “Fonarchalar” matni kattalashtirilgan interlinyajda terilmaydi.

“Matnga kiritib” sahifalangan sarlavha matnini terishdan oldin mosla-
shuvchanlik hisobga olingan holda hisoblab sarlavha tagida oyna yaratish,
so‘ng esa sarlavha matnini terish va uni bezatish kerak, ya'ni shrift yozili-
shi va kegli beriladi, jurnal va gazetalarni formatlashda gartniturasi ko‘rsa-
tiladi (kitobiy nashrlarda bir garnituralik prinsip amal giladi). Page-Maker
da matndan sarlavhani ajratish «Matn» menyusidan «A4bzats» buyrug'i
bilan beriladi, ochilgan “Paramelr va abzats” oynasidagi “Otbivka”
satrida sarlavha oldingi va keyingi ajratishlarning o'lchami ko‘rsatiladi.
QuarkXPressda matnga “Kiritib” sahifalangan sarlavhani ajratish «Style»
menyusidan «Format» buyrug‘i bilan beriladi: ochilgan «Paragragh Attri-
butes» oynasida «Space Before» tepasidan ajratish va «Space After» so‘ng
ajratish ko‘rsatiladi. Ajratish, sarlavhani asosiy matn satrlarining butun
soniga sahifalash uchun oyna karraligi hisobga olinib, rt da ko‘rsatiladi,
ya’'ni asosiy matn kattalashtirilganda interlinyajda terilgan bo’lsa (ko*pincha
asosiy matnni terish uchun ishlatiladigan kegldan 120%). Sarlavhadan so'ng
kamida uchta satr golishi uchun Word dasturda Parametri abzatsa dialog

Keyingisidan ajratmaslik” opsiyasini kiritish yoki PageMaker
i (kamida 3) go‘yilishi kerak. Sarlavhada ko'chirish
uchun “Ture” menyusida “Net”

i asosiy matnning garniturasiga
nimgora va kegli asosiy

oynasida ”
dasturida — satrlar son
belgisi paydo bo'lishining oldini olish
tugmachasida bosib, «Hyphenation» ishlatiladi.

Ko‘p satrli sarlavhada satrlar o‘rtasida (SHIFT+ENTER) tugmachalarni
ishlatilib, yumshoq ko*chirish qo*llanishi lozim.

Sahifalash kompyuterda bajarilganda “fortochka™ — bu obyekt hisoblanadi.
Shuning uchun u matnga bog‘lanmagan, sarlavha unga tegishli bo‘lgan
material yonida golishi uchun sinchiklab kuzatish kerak.
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“Fortochka™ uchun grafik obyektning o‘Ichami sarlavha matnining baland="
ligi va matndan sarlavhagacha bo‘lgan ajratishlar bilan aniglanadi. Masalan,
asosiy terish matni 10 pt kegl, 12 pt interlinyaj bilan terilgan. “Fortochka®
asosiy matnning 4ta satri o‘rniga joylashtiriladi, ya'ni balandligi bo‘yicha
obyektning kattaligi 48 pt ga teng. 8 pt kegl bilan nimqora yozilish bilan

-

yozilgan 3 ta satrdan iborat bo‘lgan sarlavha balandligi bo‘yicha 24 pt
egallaydi. Sarlavhani ajratish o*lchami 12 pt (yuqori va pastdan). Sarlavha

yonidan matndan 12 pt ga (sisero) ajratilgan.

Sarlavhani “fortochka™ ko‘rinishda bezatish uchun QuarkXPress dastu-
rida «Modify» buyrug‘idan foydalanib, «Itemy menyusidan ajratishlarni
belgilash lozim. Ajratishlar «Rumaroundy qatlamida belgilanadi. «Turex»
satrida tavsiya etilgan ro‘yxatdan ajratishlarni tanlash va ularning giymatini
ko‘rsatish kerak: yuqoridan — “Tor™, chapdan «Left», pastdan — «Bottomy
va o'ngdan «Rigth». O*'sha gatlamda matn bloki uchun ramkani belgilash
mumkin. «Frame» qatlamida satrdagi ramka chiziglarining qalinligi « Width»
belgilanadi va «Style» satrda ramka uslubi, «Colory va «Shade» satrlarida,
tegishlicha, rangi va rangining to‘yinganligi tanlanadi.

Sarlavhaning matnli bloki ramkaga solinadi, sarlavhaga uslub belgilanadi.
Boshqaradigan palitra yordamida barcha abzats yoki fortochka atrofidagi
to‘liq bo‘lmagan oxirgi satrlar olib tashlanadi.

“Fonarcha™ni sahifalash uchun yon hoshiyada “fonarchani joylashtirish
uchun yetarli bo‘lgan kattalikda matndan 1 yaxlitga teng bo‘lgan ajratish
bilan ramka tuzilishi kerak. “Fonarcha”ning kattaligi sahifa eni % qismidan
oshmasligi kerak. “Fonarcha™ matni teriladi va formatlanadi. Chizg*ichlar
vordamida kichik sarlavha matni vertikal va gorizontal bo*yicha tekislanadi.

Sarlavhalarni terish va sahifalash shablonlardan foydalanib sarlavhalarni
o‘lchamlashga imkon beradigan Word Art kichik dasturida bajarilishi mum-
kin, buni keyin matnli sahifaga o‘tish bilan Windows muhitning boshqa
dasturlaridan foydalanilgan holda bajarish ham mumkin.

Avval sarlavhani joylashtirish o*rni aniglanadi, ishchi oynada kursor
qayd etiladi va Microsoft Word Art dasturning «Kiritish - Obyekty menyusi-
ni ishlatib, ekranga kichik dasturning dialog oynasi chiqariladi, unga klavia-
turadan «Taxminiy matn» so‘zlar o‘rniga «Matnni terishy buyrug‘idan keyin
sarlavha mani kiritiladi. «7o'g % matny pozitsiya bo‘yicha sichqonchani

bosishdan so*ng kichik dastur menyusidan ekranga shablon ko‘rinishlari bilan
xizmat oynasi chiqariladi. Word Art kichik dasturning «Format» menyusi
ishlatilgan holda, giyalik effekti, diagonal, yarim aylana. yoki aylana va
hokazo berilishi mumkin: sarlavhani Jjoylashtirish uchun: tanlangan shablon
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syicha sichqonchani bosish shablon sarlavha n-mtm b1ilf11n 1‘0 ]}Ii;ﬁi
';nkeladi ekranning «bo‘sh» joyiga sichqon.cha b_llan bO?lSl esa
ylashganqo'ringa tu;ilgan sarlavhe_a o“rnatili.sh]ga 011}:) kelzﬁ;.ﬁri S
Boshqa kegl va yozilish bilan terilgan cid.dn.y sarlavha ma e
i teriladi. formatlanadi va sarlavha, ajratishlar h.amda sat-l ar o; |
":iée;;*niqi]-gan usullaridan foydalanilgan holda sahifaga sahifalanadi.

4.3. Matnni rasmlar bilan sahifalash

< ~ p y =1 ﬁ&
Sal“t ldﬂ rasm C a h[’ yotda du 1 d]a d gr. n EI.S[ nusxa Cl
e <l ]U ) IT1 Nas 1\0d repro kS 1ad1ga S f;'l

N(RAM) tayyorlash jarayonida, maket asl nusxasini ko*paytirish jarayonda,

as] nusxalarni belgilab chigishda, maketni tayyorlashda, sahifalashga

gl : sxalarni ilab chigishda aniglanadi. .
mo'113;!?“(}1_1:1:;:::;?1;2‘?;r:gilzgﬂ te:lish sahifasining o'lcha.miga va rasm_lacii
o‘lcsl'anliE;a bog‘lig. Rasmlarni sahifalashning qu-yidﬁfgl asosiy t.urlirliima;fi:d

. ochig sahifalash, bunda rasm sahifaning yugori. yol .p' :
B mda matnga bitta yoki ikkita tarafi tegib turadi (a); ylopn:}
e . . 1.1, ni
sahifalash, bunda rasm matn ichig]a sa_hlfbala}r\lad; ::hli?;t:sg; :::i;;at é;a;;r?uj:d :
kiritib sahifalash) yoki uchta (rasmlarni 0‘ or ’ag;dan et Vopi{gan o
(b); to‘liq berk sahﬂ'alash, bunda rasm to r]t tirasahifalaSh s yo,ki et
tomonlama oborka) (d): rasmlar.n_l ]‘IF)Shl}“d a‘l?a ittt
chiqgarib (x); rasm bmu.nla‘?f Sﬂl"\lfm;ll ;g‘a;:as au: lrrrll‘t; ke v

‘Rasn-;mt?’1???51‘?:;5}2;1‘[)201%\{‘10}1(1 sahiyfaéa teng bo‘lgan rasm .sahitanl?g
e ].1 d;stki tarafiga sahif"aning optik o°rtasiga o°rnatilishi n?um-clin.
g’ltll?'?;l u::nz-ust joylashgan rasmlarni Kiritib sahifalashda ra_srt!’ll.t::lr. c;] inf:.ai’

i lar hisobga (;lintnalga11da, kamida gch gator nn?h‘] satri oili k,rak!_
Sl sml ¢ sahifaning optik ortasiga Joyiashnrllga]? bo“ ishi L] .
- ral:'mt;'}'n sahifalanognda moslashuvchanlik goidalari q-at iy bajqulll.s hi
Ra?”}lf“' "Wil 1m?m-'lar \’atnnain yugori va pastki taraﬁda}p a]ratlshi-an blj]:im
l:::;rii\lar)nﬂlal; (;‘ Ichami asosiy matnning kegliga (interlinyajiga) karrali bo*lishi

F i arni i joylashishining ahamiyati
e oqdir (ayrim nashrlarda assimetrik

tarafiga o rnatiladi ha

katta: rasmlarni p izi =
simmetrik holda joylashtirish yaxs hirogdir
joylashtirish bezatish usuli sifatida ishlatiladi).




4.2-rasm. a - ochigq sahifalash, bunda rasm sahifaning yugori yoki pastki tarafiga
o‘rnatiladi hamda matnga ikkita yoki uchta tarafi tegib turadi; b - yopiq sahifalash,
bunda rasm marn ichiga sahifalanadi va matmga ikkita (rasmlarni kiritib sahifalash)
yoki uchta (rasmlarni oborkaga sahifalash) tarafi tegib turadi; d — to'liq berk sahifalash,
bunda rasm to‘rt tarafdan matn bilan yopilgan (ikki tomenlama oborka); ¢ - rasmlarni

hoshivalarga sahifalash yoki hoshivadan chigarib;x — rasm butunlay sahifani egallashi
nmmkin — sahifali rasmlar.

SARLAVHA . SARLAVHA

4.3-rasm. Rasmnining sahifada noto’g ri (chapda) va to’g’ri (0" ngda) jovlashishi
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 ochiq sahifalash
4.4-rasm. Katd rasmlarni ochiq sahifald

_’_—__,____._4_-—_:___———'—'—'_'_—’_,_——-———
e

| . —
I*__.—-_____-——-—'___—_'__'____.—-——-_'_'_'_._'—-———'—"‘" : e
—— — %Y

-
T ———
e epr——

i : «ahifalash X
4.5-rasm. Kichik rasmlarni ochiq 3511“1\};1 ochiq sahifalanadi
s, s ifaning burchagizd
1zt g ar sahifaning 5
- vt oflchamdagi rasm!
Kichik o‘lchamdag
(4.5-rasm).
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R.r. Sm 3¢ cl &< dd clicllc
11 Sahlfanln
A are 1
E dan l\l(.‘hll\ b l sn I bO ]\(‘lt '1! d
Jen QO 1SAare ar( 'lsi! anadi

(4.7-rasm).

4.6-rasm. Yopiq sahifalash

o /= S dle
4 J-rasni. R(l ]]]11“ nt oborkaga Sﬂhll ll 15N
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4.8-rasm. To'lig berk sahifalash

Rasm to'rt tarafdan matil pilan yopilgan to'liq berk sahifalanishi
4 8-rasmda ko‘rsatilgan.
4.4. Jurnalli va gazetali sahifalashning texnologik sususiyatlari
Kitobli sahifalashning parcha qoidalari bitta ustunli jurnallarga ham
tegishli, ko'p astunli matnni sahifalashning ba'zi 0°ziga xosliklari mavjud.
Har bir ystunni sahifalash ko'rib chigilgan qoidalar bo“yicha amalga
oshiriladi: osilib turgan satrlarga yo'l qo’yihuaydi. formula va rasmlarni
sahifalash qu‘.da\mi ham saglanib goladi. Barcha ustunlar bo‘yicha asosiy
matn satrlarining gurizomal bo‘lishiga amal gilish va ustunlar o‘rtasidagl
oraligni tanlash qo'shimcha talab hisoblanadi. Oraligning o‘lchami — 6, 12
yoki 24 pt. ba’ zida ajratish uchun qo'bhimcha ravishda to*g ri yoki shakldor
chizg'ich qo‘yiladi, u har ikki tomondan ko'pi bilan 2 punktga ajratiladi.
K olontitullar butun sahifa o‘lchami bo‘yicha sahifalanadi va matndan
hisobida ajraliladi.
Barcha ustunlar matniga tegishli bolgan ruknlar butun sahifa o‘lchamiga
Rukn bir nechta ustunda joylashgan matn

nisbatan markazga sahifalanadi.
ustida juylus'nudi. Matn rukn ostida, unga tegmagan holda bir ustundan

ikkinchisiga o tadi.

oraliq O jchami
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Bir necha ustu if:
nlarda sahifalangan r.
hoione ; angan rasmlar matn bilan kesishishi i
i Osti?; ,(110”? ham mz.ttn bilan kesishavermaydi, har bir u;ili:]dm].!mklm
s usn;gn ;llsafnqu 0 tl.S]'ll yoki u bilan kesishishi individual hal acgllhmagim
’ . : (e C .
Wi =3 bulﬁgﬁtff;hh]\bobllgan ruknlar odatiy bir ustunli terlishndaagl%
. : ; a ikki yoki bir nechta y ' |
" . a yonma-yon ust dagi ruk
ttia:gorlzlmlltalda bo‘lib golmasligiga e’tibor beriladi e
ormulalar i io iri ;
e a]oh:dq. ustunlarga joylashtirilishi lozim, formulal i
LT ls]:ga bo‘g‘in ko*chirilishi mumkin , i
ichik o‘lchamli ifalas j ,
kel i;;l}l)l sahlfa‘lashda (jurnal va gazetalarni sahifalashda) kitob
o A atin s:w} zlararo oraligni o*zgartirishga yo‘l qo'\'ifad'] )
et o4 Mallil';l(;(;tfl:riizcha‘. Iya’ni bitta keglgacha- kattaiavshtiril]‘ishi
i ( so‘zlararo oraligni o‘zgartirish “Par.
o ‘ ;i e gartirish “Paragraph™
s Shﬂﬂclqi 5 apal{).mg Attributes” (intervali) dialog 0\-'nasidan( b::,rmllp:;l
d y ai erilgan standartga nisbatan foizda ké'r"atila 1i 4
-XPress dasturida so‘zlarar i i e
e Soaiin s raro oraliglarni ofzgartiris i
% gis at@a kq riladi, shuning uchun so‘zlararo orali f P—
afz\merr} palitrasida tahrir gilinadi dereen
gar ikki yoki undan ko‘pr ;
_ yol proq ustunlar beri : i
tunlarni avtomatik ravishda hosil giladi iy e
Page Make S in i qo
usmn];mli hOSir] dgill}l:}tlulzlla]inmg It\?/llnl\qo‘lda o'zgartirilishi mumkin. Bir xil
S chun *Maket” menyusidan “Grani ; :
an “Granitsi kolonok"

ASOSIY MUXARRIR
MAQOLA uUsTUNI
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BOSHQA SAR
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e
f——

4. 10-rasm. Sahifadagi ustunlar sonining noto’g’ ri (chapda) va to'g'ri (o‘ngda)

sahifalanishi

Matnni sahifaga import gilish uchun oldindan asboblar panelida ) by
piktogramsmsini tanlash lozim. Keyin “Fayl” menyusidan "Jr)_x-']ashn'rr'.eh"
buyrug'i tanlanadi. Ochilgan oynada ushbu dasturga kiritilishi lozim bo‘lgan
barcha fayllar paydo bo*ladi.

Page Maker da matn bitta ustunli matn blokida joylashadi. Matnni bir
nechta ustunlarga bo‘lish uchun matnli blokni bir-biri bilan o*zaro bog*langan
bir nechta bloklarga ajratish lozim. Matn kiritilgan blokni belgilab, u
bo‘yicha strelkani bosib, blokning pastki va tepa chegaralari hosil gilinadi.
Chegaralarda “Quloqchalar” joylashib, ular matnli blok holatining indikatori
hisoblanadi. Tepa chegaradagi bo‘sh “Quloqcha” matnli blok materialning
boshlanishiga egaligini ko‘rsatadi. Pastki chegaradagi bo‘sh “qulogcha”
matnli blok materialning oxiriga ega ekanli gini ko*rsatadi. Pastki chegaradagi
strelka materialning bir qismi joylashmay qolganligini ko‘rsatadi. Sahifada

gancha ustun hosil qilish zarur bo‘lsa, matnni joylashtirish operatsiyalari
shuncha marta takrorlanadi.
Quark XPress dasturida ko'p ustunli terishda ustunlar soni va oraligning
o‘lchamini kiritish lozim. “Item” menyusidan “Modify” buyrug'i tanlanib,
“Text” gatlamini ochib. ustunlar soni kiritiladi. “Gutter

UZUN SARLAVHA

Il

kichik sarlavha

kichik sarfavha

KUP SATRLI | SARLAVH
SARLAVHA | =—= .

————— kichik sarlavha

I

KICHIK SARLAVHA

4.9-rasm. Gazeta se dsldd diCrialld c
Zeia lI'I!r’lHl a materiallarning JO) lashuvi
zeta se S \L L( l'-]“l 15

188 Width” satrida esa oraligning kattaligi beriladi.
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UZUN SARLAVHA UZUN SARLAVHA

st

BOSHQA SARLAVHA

BOSHQA SARLAVHA

et vataeht

I]— IS . d Us CINd 2- d 1C ddld ) C L
> a
u l.lnl nmng bo'y bll xil emasligi ( *h lPLl'I ppa 1 k I
4 L 1 \:ll!.[ da t 1 S ( ada) 1Ichl

SE l'l'd\-‘lii]l'i lli ‘0 =VOn 0 shuv )
ar yonma-vi as i (che n N
) 0n j _\ld huvi ‘\.h iplli‘\ I E'l‘.'\l'\‘(l) va Il"vn.l'i [l].llud'l) 5 1' if: ]L isl
a) saniralanis i

Kitob va j i if
jurnalli sahifalashni :
itob - ahifalashning ko‘plab qoidalari
tunli sahifala plef oyl ol iR B3
e AasupLe K0, gazetalarni } -
g m;n aémm amal giladi: osilib turgan satrlarga \0‘I<qo' \EO oy
_rasm va for B Igan satrlargg,y yilmaydi
- a, 12 a formulalarni sahifalash qoidalari jurnallarni s if: o
i ari jurnallarni sahifalashdagi
Ko*p ustunli sahif: U
nli sahifalas i i
B timeenr lashga taallugli qo‘shimcha talablar quyidagilar: bi
barcl g satrlarini barcha ustunlarda gorizontal bo'yi }' paler bl
archa ustunlarni (irgi ini s o fie
. nlml{immg oxirgi satrlarini gorizontal bo*yicha mos| aImOS]‘lSh .
stisno holat shuki, satrlarni ; e
i lwhu; hinaluj :.k?.tr-larm.ng moslashuviga amal gilish talab etilmaydi
bomlda, tutli Antetl bﬂ‘{ljfﬂda joylashgan turli maqolalar turli garnit Sy
glda. rlinyajda terilishi i o el L
: : 3 shi mumkin, alohi z i
R kin, alohida abzatslarni vertikal
Sahifalashning ba'zi qoidalari f
mda axl.hn_m]g ba’'zi qoidalari faqat gazetalarga xos:
— magqola ichidagi chizg'ichlar ot Bing
R tekiShm:d_g chizg'ichlar ustunning birinchi va oxirgi satrlari
3 anadi, magolani ajratib turuvchi vertikal chiégT hlbeltr .
: r*ichlar esa

kolontitul

ilgacha va verto‘lani ajrati

g verto‘lani ajratib t i gori

ooty 3 ] Uruve : chizg'i
T vchi gorizontal chizg'ichlarga vetib

4.12-rasm. Sahifada rasmlarning noto"g’ti {chapda) va to'g'ri (o‘ngda) sahifalanishi
moslashuvchanlik shartlariga

_ ruknlarning ajratilishi sahifalarning
ga, o‘zidan

bog'lig bo*lmaydi: sarlavhalar o'zidan keyingi matndan 4-6 pt
oldingi matndan 8-12 pt ga ajratiladi;

_ ramkaga olingan maqola matnlari ramkadan
amka chizg’ ichlari esa 4-8 pt g2 ajratiladi;
yerto'la matnidan 10 pt 2, o‘zidan oldingi

2-4 pt ga. yonma-yon

magola matnlaridan r
— yerto'la ustidagi chizg'ich
matndan esa 4-6 pt £a ajratiladi;
— gazetaning barcha sahifalari, sahifadagi ustunlar soni
bir xil o‘lchamga ega bo‘lishi lozim.
Gazeta sahifalarini bezashning o‘ziga xosliklari quyidagilardan iborat.
Matnni belgilash va qamrab olish uchun turli rasmli chizg‘ichlardan foyda-
Janiladi.

Matn va rasmlar vertikal, diagonal, aylana bo'yicha va tolginsimon
jnyiasht'n'ilishi mumkin. Katta keglda teriladigan <arlavhalar turlicha guruh-
langan, shu jumladan, pbosgichli guruhlangan satrlarga ega bo*lishi mumkin.
Rasm ostidagi yozuY lar rasmlarning yonidajoy]ashtiri\ishi mumkin.

Qo‘shimcha kompozitsion ajratishlar — jumlani turlicha rostlangan

alohida satrlarga ajratish qo"ﬂanilishi mumkin.

dan qat’iy nazar,

191




UZUN SARLAVHA

4.13-rasm. Sahifada matnlarning noto"g'ri (chapda) va tog'ri (0'ngda) yo'nalishda
sahifalanishi

Rasmlarni joylashtirishning turli usullaridan foydalaniladi: bir nechta
ustunlarga kiritib sahifalash, atrofi matn bilan oraladigan (to*g ri burchakli,
kontur bo*yicha) qilib, shu jumladan, berk sahifalash. Matn va rasmlar fonda
joylashtirilishi mumkin, matn rasmda yoki rasm matnida joylashtiriladigan
variantlarni qo‘llash mumkin. Bunda matn va rasmdan qaysi biri o*qgilishi
masalasi hal qilinishi lozim.

Matnni rangli fonda joylashtirishda ikkita imkoniyatdan foydalaniladi:
vorgin fonda qora bo‘yoq bilan bosish yoki to'q fonda shriftni o'girma
(ag‘darib, go‘yish) gilish. Bunda fon va shriftning optik zichligiga maxsus
talablar qo‘yiladi: agar fonning optik zichligi 0,3-0.4 B bo‘lsa, shriftning
kegli 9,5 — 11,5 pt dan kichik bo*lmasligi, shrift nimqora chizilishda bo*lishi
lozim. Matn rangli bo‘yoglar bilan rangli fonda bosilganda shrift kegli 12 pt
dan kichik bo*lmagan nimqora chizilishda bo*lishi lozim. Rasm maydonining
nisbiy zichligi 70% dan ko‘proq bo‘lganda o*girma (ag*darib, qo‘yish) gilish
mumkin.
Gazeta sahifalarini bezash usullari materiallarning muhimlik darajasiga
va butun sahifaning kompozitsiyasiga bog’liq holda tanlanadi.
Sahifa dizayni terish va sahifalashning sifati bilan aniqlanadi: to*g'ri
tanlangan va o‘rnatilgan abzats chekinishi: abzats oxirgi satrlarining olcha-
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-1 +otatri bo'g*in kot chirishiar,
' cheg'u'ac.iniHUimkon'watso‘zlas’am oraliglar, to°g 1: }}ol\g n?ng gt
: I b " o aoidalariga amal gilinishi, Kerni g

i arc k qoidalariga am er
falashning barcha texni lorige pimal QRN =0
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?!gorl:Jm q:'.bu'l gilingan goidalardan farq gilishi mm_nl\m. 51\;?‘15\; e s
3 = . . . ’. 2 .1_ 1
4 ur; hihlashda bo'g'in ko‘chirishlarga aloha{_ia- e Ub‘O]l lqaloﬂm. i
gusac; i ‘BO'l"il] kB'chirishning to‘g'ri zonasinl belgilash ;
b n ; {a beriladi.
i terishd: scas (4 mm) o'lchamaa be

o*lchamli terishda u 1 picas (4 mm) ATl
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UZUN SARLAVHA

UZUN
SARLAVIiA

KUP SATRLI
SARLAVHA

: N ooy cabitalanishi
4. 14-rasm. Zich (chapda) va ochiq joylan ko'p (0 ngda) sahifalanis

i cerni .adga muvofiq
fatnni 12 pt gacha bo‘lgan keglda terishda kerning mafqm;d‘]_ Lo
e S i ioftliklari dasturidan foydalamisii o
m*las‘ sarlavhalarni terishda kerning juftliklari das?uifvmn{mik plor
4 A . - - = 3 g
e‘,o“lch kerningdan foydalanish majburty th:l)'DLam;\1 .“1‘1.‘1 B e iy
! : ; ismi a. go’ lda kerning U g
igli ift keglini 01 gismigacha, 40 g IR
 shrift keglining 0.0 g phEming ARiEE8 T B e
9{‘“"}1‘1‘ {i, ba'zida sarlavhalarni terishda avtomatik va qo lda gq
ho' Imaydi. ba zida s¢
foydalaniladi.
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Trekingdan. alohida holatlarda, matn fragmentini belgilash uchun foyda

laniladi. Satrlarni rostlashda undan foydalanilmaydi. k

HES tipidagi nashriyot dasturiy paketidan foydalanilganda nashriyot
majmualarini global axborot fazolariga intergratsiya qilish imkoni mavj
bo‘ladi.

HES dasturiy majmuasigasahifalash dasturlari, jurnalist va muharrirlarni g
ishlashi uchun ixtisoslashtirilgan dasturlar, agentliklarning xabarlarini qab '
qilish modullari; sahifalangan sahifalarini masofaga uzatish va qabul qilish;
rasmlarni telefon kanallari bo‘yicha uzatish va qabul qilish: sahifalarni to‘liq
o*lchamda joylashtirish va bir vaqtning o*zida ekranda bir nechta sahifalarni’
ko‘rish dasturlari kiradi.

Tizim quyidagilarga ega: kiritishda, tahrirlashda va sahifalangan
sahifalardan printerda musahhihlik nusxalarini olishda qo‘llaniladigan past
imkonli qobiliyatli ost tizim va fotomaterialga matnli-rasmli tasvirlarni
yozishda qo*llanadigan yuqori imkonli qobiliyatli ost tizim. Tizimda matnni
kiritish va tahrirlash, rangli va og-qora rasmlarni kiritish va tahrirlash: aloqa

kanallari va TV bo‘yicha agentliklarning xabar va rasmlarini qabul qilish;
ma’lumotlar bazasini tashkil gilish; axborotni saralash; ranglarga ajratish;
axborotni printerda va fotochiqarish qurilmasida chiqarish; sahifalangan
sahifalarni masofaga uzatish; multimedia nashrlarini tayyorlash ko‘zda
tutilgan. Sahifalarni dasturlashtirish tili Post Script, chigarish o*lchami AZ dan
AO gacha; imkonli qobiliyat 600 dan 4000 dpi gacha; rastrlash protsessorlari
apparatga bog'liq bo‘lmay, PC, Sun, Macintoch da ishlashi mumkin.

Sahifalash uchun maket bo‘yicha shakllantirilgan va servyerda sahifa
uslublari va shriftli bezalishi bilan birga joylashadigan hisobli — grafik
maketlar va shablondardan foydalaniladi. Tahririyatga tashgi manbalardan
keladigan materiallar uchun byurolarda keng tarqalgan formatlarda matnli
fayllar hosil qgilinadi. Arxiv axborotlari ham boshlang‘ich manba bo‘lishi
mumkin.

JEDI moduli yordamida byuroda tayyorlangan matnlar import gilinadi,
tahririyatning boshqa bo‘limlaridan materiallar olinadi va axborot agent-
liklariga ulanish ta’minlanadi. JEDI moduli Wisiwyg rejimida bir nechta
oynalarda ishlashni ta’minlaydi.

Sahifa o‘lchamlari bir xil va bir qator maqolalari bir tipdagi shriftda
bezatilgan gazetani sahifalashda modul to*ri va sahifaning doimiy elementlari
tashuvchisi hisoblangan shablon sahifalaridan foydalanish magqsadga muvo-
fig. Shablon — sahifa avvalgi nashrga tegishli bo‘lgan materialni o*chirish
vo'li bilan shablonga aylantirilgan sahifalardan shakllantiriladi. Odatda
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4.5. Sahi
=8 ifalangan .
sa ihs :
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printerga, lazerli chiqari 2 . gayta ishla
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i rinter ichi g iladi : i
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Sahifalash bosqichida nashrning sahifali ro‘yxati shakllantiriladi. Sahi-
falami to‘liq o‘lchamda joylashtirishda sahifalarning ketma — ketlik tartibi
o‘zgartirilishi mumkin, masalan, yangi sahifa qo‘shishda, sahifalarni
o‘chirish yoki o‘rnini almashtirishda.

Sahifalarni to‘liq o‘lchamda joylashtirish dasturi sahifalarni saralash
imkonini beradi. Bu notexnologik holatlarni bartaraf etish uchun lozim,
masalan, og-qora va rangli daftarlarni ajratish, bitta daftarda to‘liq rangli
tasvir va qo‘shimcha bo‘yoqqa ega sahifalarni ajratish. Daftarda sahifalar
tartibi o°zgartirilgandan keyin yangi raqamlash avtomatik ravishda o‘rna-
tiladi. To'liq o‘lchamli joylashtirish maketini tuzishdagi parametrlar:

I. Bosma uskunasi turi va bosish shakli. Varaqda varaqli bosma
uskunalarida qisqich uchun maydon va rulonli bosma uskunalarida grafeyka
uchun maydon qoldiriladi.

2. Bosish shaklini tanlash (1+1, 2+2. 4+4 va hokazo) sahifalarning bosma
qolipda joylashuvini aniglaydi.

3. Buklash shaklini tanlash buklam soni va tartibini aniqlaydi. Bu parametr
aniq buklash uskunasida buklash shaklini hisobga olib tanlanadi.

4. Taxlamni yig‘ish usuli, u aniq uskunaning tavsifnomalari va yig'ish
shakli (ustma-ust yig*ish, mindirib yig‘ish, daftarda o*ng yoki chap shleyfning
mavjudligi) bilan aniglanadi.

5. Taxlamni mahkamlash usuli, masalan, kitob va jurnallarni tikmasdan
yelimlab mahkamlashda koreshok bo‘yicha 3-5 mm li zahira beriladi, mindi-
rib yig‘ishda daftardagi sahifalar soniga bog‘liq holda tashqi hoshiyalarni
doimiy kattalashtirish va ichki hoshiyalarni doimiy kichraytirish amalga
oshiriladi.

Jurnal hajmi 64 sahifadan ko‘p bo‘lganda va mindirib tikilganda ichki
varaqlarda koreshokdagi masofa qiymati 33-sahifadan boshlab 2.25 mm ga
kamaytiriladi.

6. Qirqishni hisobga olgan holda hoshiyalarni belgilash. Tashqi hoshiya-
larning qiymati uch tomondan qirqish shartlarini hisobga olib beriladi.
Tasvirlarni “qirqishga moslab™ sahifalashda tasvirlarning holatini qirqish
belgilariga nisbatan to‘g‘rilash lozim.

7. Texnologik belgilarni o‘rnatish (4.15-rasm). Dastur maydonda tex-
nologik belgilarni joylashtirish uchun qo‘shimcha joylarni ajratib qoldiradi.
Bu parametrlar uskuna turiga bog‘liq holda sozlanadi.

Asosiy belgilar — rang, daftarning raqami, vuza yoki orqa tomonini
anglatuvchi belgi. moslashtirish belgilari, girqishgacha, qgirgish va buklash
belgilari, bosish jarayonini nazorat qilish shkalalari tashqi girgiladigan
hoshiyalarda joylashtiriladi. Koreshokda daftarli va buyurtmali belgilar

joylashtiriladi.
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. 3.‘ Dastur kirishda oldindan RIPda qayta ishlangan sahifalarni gabul
qgiladi va rastrlangan ko‘rinishidagi maketli faylni herac]i Dastur aniq FNAg:
mo*ljallangan. i . e

Tg‘rtinc‘ni variant — sahifalash paketi uchun kengaytirish dasturidan foy-
dzt]am..sh. masalan, Build Booklet Post Script fa\'lm‘-m‘i istisno qilgan holda

bcvlLTSJm sahifalangan sahifa fayllaridan makcmi-yElratish imlwnin? beradi 1

_ l'ayyor maket — fayl Post Script formatida saqlanadi, keyin |'3511'I'1|1‘1(li‘\”71
FNAga chigariladi. - =

Asl nusxa - maket quyidagi ko*rinishlardan birida bo‘lishi mumkin:
— nashriyot paketida tayyorlangan sahifalashning elektron maketi: .
— sahifalashning Post Script fayllari; 7 .
— Post Script maketli yuklovchi disk:

— tarmog bo‘yicha FNAga berishga mo‘ljallangan maket fayli.

‘ I_3n'mchl variantda nashriyotdan tasvir va shriftlarga, Sf“ﬂ.l jumladan
E:Pﬁ‘ (Encapsulated Post Script) formatidagi \-'e]\‘mrlih elcmcm.lnr(f'al ew;
sahifalangan sahifali fayllar keladi. et

EPS formatidagi sahifalangan sahifa fayllari to‘g‘rilash va gayta ishlash
uch.u‘n boshlang‘ich holatga qaytarilishi mum]u‘ﬁ. Bu r'm-ma.u!'-wi [:'rlk»l
sa_hlm-ning_ tarkibiga va uning ekranli tasviriga ega bo‘ladi. \"m'znilbuim l‘;;l
EP\ iﬁ,\;‘l formatiga mos bo‘lgan istalgan ilovada qo*llanilishi muml\:in Post
?cmpt fgrmmidn sahifalash faylini yaratishda FNA drayveri haqida va b-osi\"h
Jarayoni parqnwlrlarini belgilash bo‘yicha )o'riqnnmz-l hagida axborot nkliksh
lozim. Post Script fayllar to*g rilanmaydi, shuning uchun lm\'urtmf'u;‘hi ul'u'l]i
tayyorlash sifatiga to‘lig javobgar bo‘ladi. i 1 : !

Post Script formati faylga chop etish uchun keng tarqalgan. Bu formatda

saqlangan fayl chiqarishning Post Script qurilmﬂ;i talab kqi]acliuan bal:'u;'l1"1
axbomtga ega bo‘ladi. Agar dastur bevosita PDF (yaratish iml\oni;i henmw:
PostScript formati PDF) formatiga otkazish uchun oraliq fayl sif td
foydalanilishi mumkin. e
- ,PD-P formu.li universal bo‘lib, ko‘'rish uchun Adobe Acrobat Reader
dasturiga ega istalgan kompyutyerdan foydalanish mumkin. PDF fayllari
!.\'nmpal\'t—clisklarda adadlanishi va tarqatilishi, elektron pochta bo';‘ic‘hi
Jo'natilishi va Web — brauzerlarda korilishi mumkin. 7 0

4.6. Matnni musahhihlash
Musahhihlash (Corrector - lotincha) — to*g rilash. Matnni musahhihlash —
maxsus musahhihlik belgilaridan foydalanib musahhihlik nusxasida \ulol:-u'ni
(grammatik va texnik) aniqlash va to‘g‘rilash jarayonlarining \‘i(-_"imiisi j

Musahhihlash reproduksiyalanadigan asl nusxa - maket tayyorlash jarayo-
nida amalga oshiriladi,

Sahifalangan sahifalarning nusxasi “hosishga” deb imzolangandan so'ng
barcha keyingi musahhihlik o‘gishlari bosmaxonada “imzolangan nusxa” bo*-
yicha amalga oshiriladi. Agar nashriyotdan reproduksiyalanadigan asl nusxa
- maket kelsa, musahhihlik almashinuvi bo‘lmaydi.

Musahhihlik nusxasi qog*ozda tayyorlanishi lozim, nusxalar aniq va tushu-
narli borlishi kerak, musahhihlikda ishlatiladigan siyoh surkalmasligi shart.

Musahhihlik nusxasidagi hoshiyalar har bir tomondan kamida 5 sm
bolishi lozim. Terish o‘lchami 4 '2 kv dan kichik bo‘lganda musahhihlik
belgilari nusxaning fagat chap tomoniga go‘yiladi, terish o‘lchami katta
bo*lganda musahhihlik belgilari chap va o‘ng hoshiyaga qo‘yilishi mumkin.
Bunda musahhihlik nusxasi xayolan vertikal bo‘yicha ikkita bo‘lakka ajrati-
ladi. Chap bo‘lakning xatolari chap hoshiyaga, o'ng bo‘lakning xatolari o'ng
hoshiyaga chiqariladi. Shunday qilinganda musahhihning xatolarini ko'r-
satishi. teruvchining ularni topishi osonroq bo‘ladi.

Ikki ustunli terishda chap ustun xatolari chap hoshiyaga, o'ng ustun xato-
Jari 0°ng hoshiyaga chiqariladi; uch ustunli terishda birinchi ustunning xatolari
chap xoshiyaga. ikkinchi va uchinchi ustun xatolari 0‘ng hoshiyaga chigariladi.

Musahhih — nashriyot yoki bosmaxona xodimi bo‘lib, uning vazifasi terish
va sahifalashning barcha goidalariga amal gilingan holda nashrlarni xatosiz
chiqarishdan iborat.

Musahhihlik nashriyotga va bosmaxonaga tegishli bo‘lishi mumkin.

Nashriyot musahhihligining vazifalari: grammatik, stilistik xatolarni
o‘qish, nazorat gilish va to*g‘rilash; nashrning bir xil bezalishini nazorat
gilish: terish va sahifalash jarayonida yuzaga keladigan texnik nugson va
yarogsizliklarni topish.

Murakkab terish yoki murakkab sahifalashda matnli axborot kiritilgandan
va lug‘atdan foydalanib xatolari gisman to‘g‘rilangandan so’ng printerga
olinadigan nusxa birinchi musahhihlik nusxasi bo‘ladi. Bunda printer nus-
xasi, agar formatlash bajarilgan bo‘lsa, nafagat musahhihlash uchun, balki
maketlash uchun ham qo‘llanilish mumkin. Sahifalashga tayyorlanishda maket
yoki hisobli maketga mos keladigan belgilanishlarga ega nusxa talab qilinadi.

Ririnchi musahhihlik nusxasini o‘qish vazifasi terishning barcha texnik
qoidalariga amal qilingan holda terishning asl nusxa boyicha anigligini
nazorat gilishdir. Musahhihlash jarayonida texnik muharrirning shriftlarga
tegishli (garnitura, kegl, chizilishi, terish o‘lchami. abzats chekinishlarining
giymati va hokazo) barcha ko‘rsatmalarning aniq bajarilishi tekshirilishi
lozim.
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Sahifalashning to*g‘riligini nazorat qilish ham sahifalangan sahifalarni
musahhihlash vazifasiga kiradi. Bu musahhihlash majburiy hisoblanadi,
fagat shundan so‘nggina sahifalangan sahifalarning nusxalari nashriyotda
“Bosishga™ deb imzolanishi mumkin. Shundan so’ng “‘imzolangan nusxa™
deb nomlanadigan hujjat hosil bo‘ladi, bosmaxonadagi keyingi musahhihlik
o‘qishlari ana shu bo‘yicha amalga oshiriladi.

Birinchi va ikkinchi murakkablik guruhidagi matnlarni terishda va bo-
sishgacha bo‘lgan jarayonda yaratilgan hisobli-grafik maket mavjud bo‘l-
ganda sahifalangan sahifalarning musahhihlik nusxalari birinchi musah-
hihlik nusxasi bo‘lishi mumkin.

Sahifalangan sahifalarning nusxalarini musahhihdan tashqari, muharrir,
texnik muharrir va muallif ham ko*rib chiqadi.

Agar to'g'rilash ko‘p bo‘lsa, unda sahifalash qoidalarining buzilishi
va muallifning qo‘shimcha to*g‘rilashlari bo*lishi mumkin. Musahhihlash
uchun nusxalar olinadi musahhih tomonidan o‘gilgandan so‘ng “bosishga™
deb imzolanadi. Imzolangan musahhihlik nusxasi toza bo‘lishi lozim, unda
ba’zi bir musahhihlik belgilari bo*lishi mumkin.

Sahifalashdan so‘ng olingan nusxalar toza bo‘lishi lozim; musahhihlik
nusxalari bo‘yicha to*g‘rilangan sahifalar solishtirishga beriladi.

Sahifalangan sahifalarning nusxalari musahhih tomonidan o‘qiladi.
Ofqgishda sahifalarning to‘g‘ri joylashganligini musahhih (yoki operator)
koreshogi bilan tutashib turadigan ikki qo*shni sahifalarning kolonragam-
larini qo‘shish bilan nazorat qiladi; ularning yig®indisi taboq ulushi plyus
birga teng bo‘lishi lozim (4.5-rasmga qarang).

Musahhihlik o*qishining uslubiyati musahhihlashning turi va vazifalari
bo‘yicha aniqlanadi.

Birinchi musahhih nusxasini o‘qgishning ikki usuli mavjud: “barmoq bi-
lan” o*qish va “og‘zaki” o‘gish.

“Barmoq bilan™ o*qishda as| nusxadagi har bir so‘z, belgi va qaydlar
tekshiriladi.

Musahhih chap qo‘l barmog‘i bilan asl nusxani, o‘ng qo‘l barmog*i bo*-
yicha nusxani kuzatadi. Bu holda u matnni deyarli gabul gilmaydi, shuning
uchun istalgan tildagi, istalgan murakkablikdagi matnlarni o*qishi mumkin.
Tkkitali satrlarni o*tkazib yuborish ehtimolligining kattaligi “barmoq bilan”
o‘qishning kamchiligi hisoblanadi.

“Qg‘zaki” musahhihlashda asl nusxa o*quvchida bo*ladi, tekshiriladigan
musahhih nusxasi musahhihda bo‘ladi; o‘quvchi tinish belgilarini qo‘shgan
holda, barcha narsani o‘qiydi, musahhih esa nusxadagi barcha xatoliklarni,
shu jumladan, terish va sahifalash qoidalarining buzilishini to*g*rilaydi.
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“Opzaki” o'qishda musahhih matnni to*liq 1-1azo1'at.q1lad1., ;) l?'ﬂggi
nmtcri?ﬂninu ma’nosini tushunadi, ikkitali satrlarrp tez ?n1qla§fil, ekin
usul ona tilidagi sodda matnlarni musahhihlashdagina qo‘llanadi.
Musahhihlash belgilari va ularningqo‘ll:?nlllshl e
Nashriyot va bosmaxona musahhihligida nusxaning hoshiyalaridagi

e A : : e
barcha qaydlar maxsus musahhihlik belgilaridan foydalanib amalg

i e x
0511;\1/;:::111}:?112“1( belgilari 0‘zining » azifasi bo‘yicha olti guruhga bo*linadi:

_ almashtirish, tashlab yuborish, qo‘vish:

_ bosiluvchi elementlarning o‘rnini almashtirish;

— oraliglarni o‘zgartirish: ) )

— abzats, qizil satr. shriftli ajratishlar va o‘zgartirishlar;

— bosishning texnik nugsonlarini to*g rilash;

_ baiarilgan ko‘rsatmani bekor qilish. . _ :

Albljilljll\ltklla:l’} belgilaridan foydalanilganda l’f‘;LISE’lhl’}lh to'ginlanailg’?
maydonga belgi go*yadi, xatolikning tagiga Chi.Z.ﬂ(‘il. hoshl){ada-um tai(r?ii?gnl
(had\ 1‘0(1;:‘1121 belgi kiritilgan maydongg}l'o'tnaln!"llgan.bo lad])- m belg ,Dkg'l
oldida chizilgan belgining o‘rniga yozilishi lozim bo‘lgan harf, ragam Y
T L/;:lu'\uol‘icc])d;» narsa goldirib ketilgan bo‘lsa, musahhihlashdg belgi ;aql‘;‘ut\iz
asl n-;sxaning sahifasi ko‘rsatiladi, asl nusxada.esa bu joy d_méaga; o‘uak;JaraCha
raqamlanadi. Barcha so‘zli tushunﬁrishlarl dmra‘%a olinadi. . omqa.l —
beleilar hoshiyada takrorlanadi, lekin ularning oldida hech narsa yozilmaydi.

Musahhihlash belgilari

Belgilarning tashgi ko’rinishi .
Almashtirish, tashlab yuborish. qo’y

ish

harf, ragam. belgini qoyish yoki al-
mashtirish

kichik harfni kattasiga yoki aksincha
almashtirish

Bir nechta ketma-ket harf, so‘zlarni
{boshga hosiluvchi elementlarni) al-
mashtirish




e e

Matn satrlari voki
: atn satrlari yoki boshga bosiluvehi
elementlarni almashtirish

Ortige ar :
lqum harf, soz. satrlarni (boshga
elementlarni) tashlab vuborish

B e 4 =

Sa° <1 bi

1 z yoki bir nechta so*zlar (boshqa
B o T 1 \ :
osiluvchi element) qovish

St

Bir yoki bir ne
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